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Bienvenue dans Heelio

Sommaire  Glossaire  Chapitre suivant

Heelio rassemble votre trésorerie, vos données comptables et vos hypothéses de prévisionnel. Vous pouvez
suivre le solde bancaire, analyser le résultat d'une période et tester les effets d'une décision sur les prochains

mois.

A RETENIR

e Heelio rapproche banques, comptabilité et hypothéses pour suivre trésorerie, performance et
avenir.

o Laide répond a une tache précise; le manuel approfondit; les missions vous entrainent a décider.

o Commencez par confirmer votre société et vos sources avant d'interpréter les chiffres.

Pour une premiere utilisation, suivez le guide express. Pour une tache précise, cherchez son nom dans le centre
d'aide.

A quoi sert Heelio
Vous retrouvez dans Heelio :

* |atrésorerie - combien de cash vous avez, et comment il évolue;
¢ les données comptables - votre compte de résultat réel;

¢ le prévisionnel - vos hypothéses sur I'avenir.
En les réunissant, I'application répond aux questions de pilotage du quotidien :

e Combien de cash reste-t-il aujourd’hui?

e Comment ce cash évolue-t-il mois par mois ?

¢ Quels flux expliquent la variation de trésorerie ?

e Le compte de résultat réel est-il cohérent avec les attentes?

¢ Quelles hypothéses modifient le prévisionnel ?

e Quels écarts faut-il expliquer au dirigeant, aux investisseurs ou au board ?
e Quelles transactions restent a catégoriser ?

e Les sources sont-elles synchronisées ?

¢ Qui a modifié une catégorie, une facture, une entrée ou un mot-clé?

() CONSEIL

Choisissez une question que vous devez traiter cette semaine, puis ouvrez le module correspondant.
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Le cycle de pilotage

Piloter ses finances avec Heelio, c'est répéter chaque mois un cycle simple : on fiabilise la donnée, on lit la
situation, on comprend les écarts, on décide, puis on se projette. Voici ce parcours d'ensemble.

Chaque étape de ce cycle correspond a un module du manuel. Le guide express vous fait parcourir ce chemin
pas a pas la premiére fois.

Pour qui

Heelio s'adresse a un utilisateur principal qui peut lire, modifier, paramétrer et gouverner le compte. Cet
utilisateur peut étre :

¢ undirigeant ou une fondatrice;
e unresponsable financier ou un DAF;
e un office manager au profil avancé;

¢ un conseil externe : consultant financier, expert-comptable.

Ce manuel ne réduit jamais Heelio a un seul métier. Les procédures sont écrites pour que chacun de ces profils
s'y retrouve.

() SELON VOTRE ROLE

Un réle complet donne acceés a toutes les fonctions : lecture, modification, paramétrage et gouvernance.
Selon le réle qui vous est attribué, certaines fonctions décrites ici peuvent vous étre réservées ou
masqueées.

Ce que couvre ce manuel
Ce manuel décrit le fonctionnement de Heelio, module par module, et 'accompagne de pédagogie financiére
pour vous aider a exploiter chaque écran. Les captures illustrent l'interface et les actions a mener; les montants

qui y figurent servent uniquement d'exemples pour montrer comment l'outil présente vos données.

Vous y trouvez les procédures pas a pas pour les actions clés : enregistrer une saisie, inviter un membre,
connecter une source bancaire ou saisir une facture existante pour le pilotage.
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Comment lire ce manuel

Pour rester clair, le manuel sépare ce qui reléve du fonctionnement du produit de la pédagogie financiére
générale, et signale nettement I'une et l'autre.

Vous croisez aussi des termes financiers soulignés, comme BFR - Besoin en fonds de roulement : argent immobilisé par
le cycle d'exploitation (stocks, créances clients, dettes fournisseurs).. Survolez-les pour une définition courte; le glossaire
les reprend en détail.

Pages liées
Guide express Navigation
Parcourez les premiéres étapes : Repérez-vous dans l'interface : menus,
organisation, sources et analyses. modules et raccourcis.
Tableau de bord

Choisissez les indicateurs a afficher et
vérifiez leur période.
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Premiere utilisation : votre premiere transaction
classée

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Ce premier parcours part d'un mouvement bancaire. |l suppose qu'une source de trésorerie a déja été

connectée. Sinon, commencez par vérifier les sources.
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1. Ouvrir la bonne société

OU ALLER

Nom de l'organisation » société ou groupe

Le changement d'organisation change les données que vous consultez.

Changer de société

0 Tolvérane iﬁdustrie ¢ I @ Accueil

Tolvérane Industrie
e Tolvérane Logiciel

&  Groupe Tolvérane CONSOLIDE

B8 Mes ganisations

s° Sources -

B Intégrations

Ja

Compte

I Organisation

A Inviter des membres

> Déconnexion
=29 “r
o Ouvrir le sélecteur o Choisir une société
Le nom en haut & gauche désigne l'organisation active. Sélectionnez la société ou le groupe voulu dans la liste.

e Mes organisations

Ouvre la liste des organisations accessibles.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur le nom de l'organisation, tout en haut a gauche.

2 Cliquez sur la société ou le groupe dans la liste.

3 Attendez la fin du message « Ouverture de... » avant d'utiliser les menus.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire
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4 \érifiez le nouveau nom en haut a gauche, puis ouvrez I'analyse souhaitée.

5  Pour retrouver la liste compléte de vos acces, ouvrez a nouveau le sélecteur et cliquez sur Mes
organisations.

Ce que vous devez retrouver

Le nom de la nouvelle organisation est affiché. Les sources et les chiffres sont ceux de cette organisation.
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2. Classer une transaction

OU ALLER

Menu principal » Transactions » catégorie de la ligne

Vous pouvez changer la catégorie directement dans la liste, sans passer par les paramétres.

Les commandes de la liste des transactions

70 Tolvérane Industrie ~ & Transactions
rerche R K
Qa =
Accueil
Reporting
Octobre 2026
©  Suivi de trésorerie v
Synthese 08 A Aciers Varonne © Achat de marchandise
Graphicue
Takl ©  Ostréa Médical E Vente client
= Transactions
T Traitements Orbagn @ Sous-traitance
[ Factures
07 D Déplacements équip * Déplacement
s Bilan >
= Détail du bilan 06 D Déplacements équif % Déplacement
I Compte de résultat v
Synthése D Déplacements équip 7 Déplacement
Annuel
A Aciers Varonne Achat de marchandise
Mensuel

i=  Détails compte de résultat

=

U Usinage Prévalis Sous-traitance

Versions

@

05 B société Génerale Rbst emprunt

Parameétres

B societe Generale

1)

Charge d'intérét
0 Analyse du chiffre d'affaires

w

B société Générale Assurance, banque

Suivi des factures

Prévisions de trésorerie
Infogérance Pixelor Frais informatique

Toutes les conversation:

Kalibre ERP & Logiciel

. Inviter des membres.

o Transactions

QOuvrez ce menu pour retrouver les mouvements bancaires.

e Catégorie
Cliquez sur la catégorie de la ligne pour la modifier.

Voir la procédure >

e Exporter

Ouvre I'export de la liste affichée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Autres achats de marchandis...

Autres virements clients

Design / graphisme.

Taxi /VTC

Taxi /VTC

Taxi /VTC

Autres achats de marchandis...

Free lance

Autres emprunts

Intéréts sur emprunt

Assurance auto

Réseaux

Gouvernance / risque / confo..

VIR ACIERS VAROI iNE AV-2026-0443

VIR OSTREA MEDICAL FA-2026-133

VIR TRAITEMENTS ORBAGNE TO-2026-04.
CB PEAGES

CB LOCATION VEHICULE

CBTRAIN

VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0444
VIR USINAGE PREVALIS UP-2026-0423
ECH PRET CENTRE D USINAGE CAPITAL
ECH PRET CENTRE D USINAGE INTERETS
FRAIS ET COMMISSIONS 09/2026

PRLV INFOGERANCE PIXELOR 10/2026

PRLV KALIBRE ERP 10/2026

o Rechercher et filtrer

-1834145 €

-12886,57 €

43048 €

-359,65 €

-491,30 €

-18109,00 €

-19034,56 €

-2866,90 €

-439,96 €

-436,25 €

-900,00 €

-1416,00 €

@ o

(23]

£ Eggorrer

Saisissez un libellé ou un tiers. Lentonnoir ouvre les filtres.

Voir la procédure ->

e Libellé

Cliquez sur le libellé pour ouvrir le détail, le mot-clé et

I'analytique.

Voir la procédure -

Glossaire
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Choisir puis enregistrer une catégorie

-

Achat de marchandise Autres achats de marchandis...

Catégonsation

clients
¢ Achat de marchandise
ni 9 me
IF - H’h-lii'\.l'u"-lll'-ll'h R Lo I g T 0w
o Rechercher une catégorie e Enregistrer
Tapez son nom, puis sélectionnez la proposition Validez votre choix. Ici, le bouton est grisé car la catégorie
correspondante. n'a pas changé.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Le panneau Détail Transaction

Détail Transaction

~ VIR ACIERS VAROI\R‘E AV-2026-0443

-18341,45 €

Dgaiis M?-Clé Anafgque Versions

Description transaction ©

o Identifier le mouvement

Vérifiez le libellé et le montant avant de le modifier.

e Mot-Clé

Permet de préparer une régle pour les libellés similaires.

Voir la procédure >

o Catégorie et fonction

La catégorie décrit la nature ; la fonction précise le
classement.

08 octobre 2026
%" Découper

-18341,45 €

Aciers Varonne ~
~ Achat 59 marchandise *

Autres achats de marchandises et matiéres
Définir ~

Mot-clé

ACIERS VARONNE

Sg-Pro-Ex-Societe-Generale

+ Ajouter

e Détails

Cet onglet contient les champs du mouvement.

e Analytique

Permet de rattacher le mouvement a une activité, un projet
ou un site.

Voir la procédure >

e Origine du classement

« Mode de catégorisation » et « Mot-clé » expliquent
comment cette ligne a été classée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Transactions, puis retrouvez le mouvement avec la recherche ou les filtres.

2 Sur cette ligne, cliquez sur la catégorie affichée. Si le mouvement reste a classer, cliquez sur son champ de

catégorie.

Manuel Heelio Sommaire
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3 Dans la fenétre Catégorisation, tapez le nom recherché. Cliquez sur la proposition correspondante : saisir

du texte seul ne sélectionne pas une catégorie.
4  Cliquez sur Enregistrer. Le bouton reste grisé si vous avez sélectionné la catégorie déja en place.
5 Veérifiez le nouveau nom de catégorie sur la ligne. Contrélez aussi la fonction proposée.

6  Cliquez sur le libellé du mouvement pour ouvrir Détail Transaction. Dans Détails, contrélez Catégorie,

Fonction et Affectation.

7 Pour appliquer le méme classement a des libellés similaires, passez a la fiche « Modifier un mot-clé depuis
une transaction ».

Ce que vous devez retrouver

La ligne porte la catégorie choisie. Le détail montre un classement cohérent, sans changer le montant du

paiement.

Le repére financier

Une catégorie décrit la nature du flux : achat, salaire, loyer... Laffectation détermine sa place dans le résultat
de gestion. Un classement correct évite de fausser la marge.

Approfondir la notion dans le manuel

POUR CONTINUER

Modifier un mot-clé depuis une transaction > Créer une catégorie >

3. Retrouver ce mouvement dans une analyse

Ouvrez Suivi de trésorerie » Tableau. Choisissez la méme période et retrouvez sa catégorie. Pour automatiser les
prochains classements, suivez Modifier un mot-clé.
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Se repérer dans Heelio

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant
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Trouver les principaux écrans

OU ALLER

Menu principal

Commencez par vérifier la société active

organisation a l'autre.

Se repérer a l'arrivée

70 Tolvérane Industrie
Recherchal Rl K

Accueil

@ Accueil

@ Reporting

©  Suivi de trésorerie v
Synthése
Graphiaue

Tab|

i Transactions

[ Factures

i Bilan >
'=  Détail du bilan
| Compte de résultat v
Synthése
Annuel

Mensuel
'=  Détails compte de résultat

Versions

- Paramétres

() Analyse du chiffre d'affaires

Suivi des factures
) Prévisions de trésorerie

Toutes les conversation:

A Inviter des membres

0 Organisation active

Cliquez sur le nom pour changer de société ou ouvrir un

groupe.

Voir la procédure -

e Question a Nova

Indiquez la période et ce que vous cherchez a comprendre.

Voir la procédure >

. Les mémes menus peuvent afficher des données différentes d'une

Bonjour Cyril.

Analyse du Q“Nfuircs

@ Confidentiel 7

© Pointdetrésorerie @ Passerlafindemois @ Quirelancer  ~ Résultat du mois

Q

Vos chiffres aujourd'hui

Trésorerie Afaire

612480 €

Aucun mouvement & catégoriser

® g pro (ex societe generale) ¢

@ pennylane

Conversations récentes

@® 1 @® @®

Analyse du chiffre d'affaires Suivi des factures Prévisions de trésorerie

e Menu du logiciel

Transactions ouvre les mouvements ; Suivi de trésorerie et
Compte de résultat ouvrent les analyses.

Voir la procédure -

o Tableau de bord
Le lien « Voir mon dashboard » ouvre les indicateurs.

Voir la procédure ->

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Lisez le nom de l'organisation en haut a gauche. Pour en changer, cliquez sur ce nom puis sur la société

voulue.

Manuel Heelio
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2 Dans la colonne de gauche, cliquez sur Transactions pour retrouver les mouvements bancaires.
3 Cliquez sur le chevron de Suivi de trésorerie ou de Compte de résultat pour afficher leurs sous-menus.
4  Cliquez sur Paramétres pour retrouver Configuration, Sources, Intégrations et Equipe.

5  Pour voir les indicateurs, revenez a Accueil puis cliquez sur Voir mon dashboard.

Ce que vous devez retrouver

Le titre en haut de page et le nom de la société correspondent a ce que vous vouliez ouvrir.

Rechercher une commande

Le bouton Rechercher, en haut de la colonne de gauche, ouvre la recherche du logiciel. Le raccourci affiché est
Ctrl + K. Les filtres d'une liste restent propres a cette liste.

Ouvrir l'aide

Le centre d'aide décrit une tache a la fois. Le manuel regroupe les taches par écran. Les numéros sur les
captures renvoient a leur Iégende; ils ne font pas partie de l'interface du logiciel.
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Organisations et paramétres de la société

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant
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Passer d'une société a une autre

OU ALLER

Nom de l'organisation » société ou groupe

Le changement d'organisation change les données que vous consultez.

Changer de société
TO Tolvéraneadustrie ¢ I @ Accueil
Tolvérane Industrie

e Tolvérane Logiciel

&  Groupe Tolvérane CONSOLIDE

B8 Mes ganisations

s° Sources -

B Intégrations

Ja

Compte

I Organisation

A Inviter des membres

[+ Déconnexion
o Ouvrir le sélecteur o Choisir une société
Le nom en haut & gauche désigne l'organisation active. Sélectionnez la société ou le groupe voulu dans la liste.

e Mes organisations

Ouvre la liste des organisations accessibles.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur le nom de l'organisation, tout en haut a gauche.

2 Cliquez sur la société ou le groupe dans la liste.

3 Attendez la fin du message « Ouverture de... » avant d'utiliser les menus.
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4 \érifiez le nouveau nom en haut a gauche, puis ouvrez I'analyse souhaitée.

5  Pour retrouver la liste compléte de vos acces, ouvrez a nouveau le sélecteur et cliquez sur Mes
organisations.

Ce que vous devez retrouver

Le nom de la nouvelle organisation est affiché. Les sources et les chiffres sont ceux de cette organisation.
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Retrouver les paramétres d'une organisation

OU ALLER

Parametres » Organisation

Vérifiez 'organisation active avant d'intervenir sur son nom ou sa devise.

Les paramétres de la société

< Paramétres 2 Paramétres de I'organisation . ® 2 o

Organisation

2 Compte

Gérez le nom, le site internet et la suppression de votre organisation.

i

Organisation

1 Facturation Géneral
2 NowvalA >
Tolvéra! dustrie
% Configuration v TO G Importer un logo
Categories NG, IP

Fonctions
Nom Site internet
Mapping Comptable

Mots-clés Tolvérane Industrie

Clients/Fournisseurs

Analytique Devise des comptes 9

=7 Sources > EUR

S Intégrations 5 aqualle la comptabilié et tenue Yero et ClickBooks la donnent dreLx-mém

Cléture de l'exercice
A Equipe
véod b Jos par oxercice

31 décembre

Zone de danger 5

£, Inviter des membres

o Logo o Nom

Importez le logo de l'organisation si nécessaire. Le nom permet d'identifier la société dans le sélecteur.
e Devise des comptes o Cléture
C'est la devise de tenue de la comptabilité. La date, fixée a la création, découpe les exercices.

o Suppression

Cette zone supprime l'organisation sans restauration
possible.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres > Organisation.
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2 Controlez le nom et le site internet affichés.

3 Pour le logo, utilisez Importer un logo et respectez les formats et limites indiqués.

4  Lisez la Devise des comptes: elle correspond a la tenue comptable, pas a une simple unité d'affichage.
5 Lacléture de I'exercice est fixée a la création. Vérifiez-la avant d'interpréter une vue annuelle.

6 Lazone de suppression est définitive : elle ne sert pas a retirer une société d'une vue.

Ce que vous devez retrouver

Le nom, la devise et la cléture permettent d'identifier et de lire correctement l'organisation.
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Retrouver ses sociétés et les choix dajout

OU ALLER

Sélecteur d'organisation » Mes organisations

Lespace regroupe les sociétés et les consolidations auxquelles vous avez accés.

Changer de société

0 Tolvérane iﬁdustrie ¢ I @ Accueil

Tolvérane Industrie
e Tolvérane Logiciel
&  Groupe Tolvérane CONSOLIDE

B8 Mes ganisations

s° Sources -

B Intégrations

Jo

Compte

I Organisation

A Inviter des membres

> Déconnexion
=29 “r
o Ouvrir le sélecteur o Choisir une société
Le nom en haut & gauche désigne l'organisation active. Sélectionnez la société ou le groupe voulu dans la liste.

e Mes organisations

Ouvre la liste des organisations accessibles.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Retrouver les organisations de votre espace

88 Votre espace

oo

oo Votre espace e

t[Heelio

Votre demo vous attend QUQUS serez prét, ajoutez votre vraie société,

TO  Tolvérane Industrie  Démo

Trésorerie 452

612480 €

(
Créer votre entreprise

is chiff

o Rechercher

Retrouvez une organisation par son nom.

e Ajouter

Ouvre les choix Une société, Un groupe ou Une démo.

TO  Tolvérane Logiciel ~Démo @

Trésorerie 2410

155629 $

o Filtres

Tout a consoldations | | £, Invhar &

o %
€ Consalidation

GR GroupeTolv.. Démo

Trésorerie cumulée

=% 751521 €

Affichez les entreprises ou les consolidations.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur le nom de l'organisation en haut a gauche, puis sur Mes organisations.

2 Utilisez la recherche pour retrouver le nom souhaité.

3 Utilisez Tout, Entreprises ou Consolidations pour limiter la liste.

4 Cliquez sur une carte pour ouvrir I'organisation.

cy

5  Pour les choix de création, ouvrez Ajouter : Une société, Un groupe ou Une démo. Les choix disponibles

dépendent de vos acces.

Ce que vous devez retrouver

Les cartes et le filtre vous permettent de retrouver le bon dossier.
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Se connecter a Heelio

OU ALLER

app.heelio.io » connexion

Utilisez le méme mode de connexion que lors de la création du compte.

Choisir son mode de connexion

Ravi de vous revoir

G Se connecier avec Google

B® Se connecter avec Microsoft

@

g :
T de passe oul
4
Se connecter
Pas encore de compte 7 Essayer Heelio gratuitement
o Google ou Microsoft o Adresse et mot de passe
Utilisez le méme fournisseur que lors de la création du Pour une connexion par e-mail, renseignez les identifiants
compte. du compte Heelio.
e Mot de passe oublié ° Se connecter
Ouvre la demande d'un lien de récupération. Ouvre votre espace apres vérification de vos identifiants.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez app.heelio.io. Si vous n'étes pas connecté, le formulaire de connexion apparait.

2 Sivous avez créé le compte avec Google ou Microsoft, cliquez sur le bouton correspondant et poursuivez
dans ce service.
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3 Sivous avez créé le compte par e-mail, renseignez votre adresse et votre mot de passe puis cliquez sur Se

connecter.
4 Aprés ouverture, choisissez la bonne organisation dans votre espace.

5 Sivous avez oublié le mot de passe d'un compte créé par e-mail, utilisez Mot de passe oublié.

Ce que vous devez retrouver

\otre espace s'ouvre et vous pouvez sélectionner l'organisation a consulter.
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Retrouver un acceés par e-mail

OU ALLER

Connexion» Mot de passe oublié

La demande s'effectue depuis le formulaire de connexion, sans créer un autre compte.

Demander un lien de récupération

Mot de passe oublié ?

CITre AcFos s NS Yoillls 20

Recevoir le lien

uve 7 Retour & la tgrmexir.:un

o Adresse du compte o Recevoir le lien
Renseignez I'adresse utilisée pour ce compte Heelio. Demande I'envoi d'un lien pour choisir un nouveau mot de
passe.

e Retour a la connexion

Revient au formulaire de connexion.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Sur I'écran de connexion, cliquez sur Mot de passe oublié.
2 Saisissez I'adresse e-mail du compte.

3 Cliquez sur Recevoir le lien, puis consultez la boite de réception et les indésirables de cette adresse.
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4 Suivez le lien regu pour choisir vous-méme le nouveau mot de passe, puis revenez a la connexion.

5  Sile compte utilise Google ou Microsoft, retrouvez d'abord I'accés auprés de ce fournisseur.

Ce que vous devez retrouver

Vous retrouvez le compte existant avec son mode de connexion d'origine.
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Créer son compte Heelio

OU ALLER

Connexion » Essayer Heelio gratuitement

Le formulaire propose Google, Microsoft ou une inscription par e-mail.

Créer son acceés a Heelio

no
Essayez Heelio

G S'inscriré avec Google

B S'inscrire avec Microsoft

Commencer mon essai

e Heelio 7 Se connecter

o Google ou Microsoft o E-mail professionnel
Choisissez le fournisseur que vous utiliserez ensuite pour Utilisez I'adresse a laquelle vous souhaitez recevoir les
vous connecter. échanges liés au compte.

e Mot de passe ° Commencer mon essai
Le formulaire indique au moins huit caracteéres. Lisez les conditions et la politique de confidentialité liées

avant de vous inscrire.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Surla page de connexion, cliquez sur Essayer Heelio gratuitement.

2 Choisissez Google ou Microsoft, ou renseignez votre e-mail professionnel et un mot de passe respectant
le minimum indiqué.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 30/397



3 Choisissez vos préférences de cookies dans le formulaire.
4 Lisez les conditions d'utilisation et la politique de confidentialité accessibles sous le bouton.

5  Sivous les acceptez, cliquez sur Commencer mon essai, puis suivez les indications affichées pour ouvrir

votre espace.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez créé un acces et pouvez poursuivre la configuration de votre espace.
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Ouvrir I'aide depuis un écran de Heelio

OU ALLER

Icéne ? en haut a droite

Le panneau d'aide permet de chercher une procédure en gardant I'écran du logiciel ouvert.

Chercher une aide depuis le logiciel

o Rechercher une aide

Entrez le nom de la tache ou du module.

e Support

Ouvre le contact avec I'équipe.

Centre d'aide X

a |
Suggestions
Configurer catégMfes et fonctions

Piloter un groupe consolidé

Configurer le mapping comptable

Premier pas

Découvrir Heelio

Se repérer dans le menu

Connecter et vérifier les sources

= iel
[0 Support

& Politique de confidentialité

o Suggestions

Les guides proposés dépendent de I'écran ouvert.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur l'icone ? en haut a droite du logiciel.

2 Lisez les Suggestions liées a I'écran ou utilisez Rechercher une aide.

3 Cliquez sur le titre du guide souhaité pour l'ouvrir.
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4 Sivous avez besoin de I'équipe, utilisez Support en bas du panneau.

5 Fermez le panneau avec la croix pour reprendre votre travail.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez trouvé le guide de la tache en cours et pouvez revenir au logiciel.
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Renseigner une nouvelle organisation

OU ALLER

Mes organisations » Ajouter » Une société

La cléture choisie sert ensuite a découper les exercices. Vérifiez-la avant de poursuivre.

Renseigner une nouvelle organisation

0ll Ajouter une organisation

Créez votre nouvelle organisation afin d'adapter votre espace de travail a votre

secteur d'activite.

Mom de votre société 9
Secteur d'activité 9

Date de cléture 9

a 31 Décembre 30 Juin 30 Septembre
4
Continuer

o Nom de la société o Secteur d'activité

Indiquez le nom qui permettra de la retrouver dans votre Choisissez le secteur dans la liste.

espace.
e Cloture ° Continuer

Choisissez une date proposée ou ouvrez le calendrier. Poursuit la configuration lorsque les champs requis sont

remplis.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans Mes organisations, cliquez sur Ajouter puis Une société.

2 Renseignez le Nom de votre société.
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3 Ouvrez Secteur d'activité et sélectionnez le secteur voulu.
4  Choisissez la Date de cloture avec une date proposée ou le calendrier.
5 Relisez le nom, le secteur et la cléture, puis cliquez sur Continuer pour poursuivre la configuration.

6  Avant de connecter des données, vérifiez que la nouvelle organisation est bien celle que vous voulez
alimenter.

Ce que vous devez retrouver

Les informations d'identité et la cléture correspondent a la société a configurer.
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Retrouver et vérifier son profil

OU ALLER

Sélecteur d'organisation » Compte

Le profil est commun a vos organisations. Le nom d'une société se régle dans Organisation.

Retrouver les informations de son compte

< Paramétres

£ Compte
Organisation
= Facturation

©  NovalA

Configuration
Categories
Fonctions

Mapping Comptable
Mots-clés
Clients/Fournissgurs
Analytique

5% Sources

Intégrations

A Equipe

A, Inviter des membres.

o Compte

Cette rubrique concerne votre acces personnel.

o Photo

2 Paramétres du compte

Compte

Moadifiez vos données personnelles

@  Les changements survotre profil Sappliquent sur toutes vos organisations.

Cyril
demo@l
E? Changér la photo O Retirer la photo

cyrl

Numéro de téléphane

demo@heelio.io

e Portée du profil

Les modifications s'appliquent a toutes vos organisations.

° Identité

Le format, la taille maximale et le recadrage sont précisés Prénom et nom sont distincts du nom de la société.
sous les commandes.

a Adresse du compte

Vérifiez I'adresse du compte utilisé.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le sélecteur d'organisation puis Compte ; vous pouvez aussi ouvrir Paramétres » Compte.

2 \érifiez I'adresse affichée sous votre nom : c'est le compte actuellement utilisé.

Manuel Heelio
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3 Retrouvez les champs Prénom, Nom et Numéro de téléphone.

4 Pour une photo, utilisez Changer la photo et respectez les formats et la taille indiqués : PNG, JPG ou WebP,
5 Mo au maximum, au moins 128 x 128 pixels.

5  Aprés une modification, revenez sur Compte pour contrdler la valeur conservée. Les changements
concernent toutes vos organisations.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez vérifié les informations personnelles du bon compte.

Le relevé a été effectué sans modifier le profil. Aucun bouton Enregistrer n'est affiché dans cette vue.
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Consulter 'abonnement et les factures Heelio

OU ALLER

Parameéetres » Facturation

La page dépend du mode de gestion de votre abonnement.

Consulter la gestion de son abonnement

N - ] _
< Paramétres o B @
Facturation
5 Compte
? Votre offre, les organisations de votre abonnement, votre moyen de paiement et vos factures.
T ond n
£ Facturation W

Votre offre
O NovalA ) 9
& Abonnement géré hors ligne

Configuration v
Votre abonnement n'est pas géré en ligne. Pour changer d'offre ou obtenir vos factures, écrivez-nous a contact@heelioo.

Categories

Fonctions

Factures
Mapping Comptable

Aucune facture pour le moment. Stripe en émet une & chague prélévement
Mots-clés

Clients/Fournisseurs
Analytique
Sources >

Intégrations >

A Equipe

A, Inviter des membres.

o Facturation o Votre offre

Ouvre I'abonnement Heelio, distinct des factures de Cet espace de démonstration présente un abonnement
I'entreprise. géré hors ligne.

e Factures Heelio

Les factures disponibles sont regroupées ici. Ce compte
n'en affiche aucune.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans les paramétres, cliquez sur Facturation.
2 Lisez Votre offre et les indications propres a cet abonnement.

3 Si Abonnement géré hors ligne est affiché, utilisez le contact indiqué pour changer d'offre ou obtenir les
factures.
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4  Consultez la section Factures. Si aucune facture n'est affichée, ne la confondez pas avec la liste des
factures clients et fournisseurs de votre société.

5  Pour poursuivre apres un essai, suivez l'offre proposée dans votre espace ou demandez a I'équipe de
préciser le mode de souscription applicable.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez retrouvé le mode de gestion de I'abonnement et 'emplacement des factures Heelio.

La capture couvre un abonnement géré hors ligne. Le parcours de paiement en ligne et sa confirmation ne sont pas
illustrés.
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Retrouver rapidement une commande ou un écran

OU ALLER

Rechercher ou Ctrl + K

La recherche distingue les actions rapides, les écrans et les objets trouvés.

Trouver un écran ou une action par son nom

o

factun
apl €‘| 0

3 [E Créer une facture
@ Liste

%2 Facture a émettre

o Recherche o Actions rapides

Saisissez quelques lettres de 'action ou de l'objet recherché. Créer une facture ouvre directement son formulaire.
e Aller a ° Objets trouvés

Liste ouvre I'écran Factures. La recherche peut aussi retrouver une fonction ou des

mouvements, selon votre saisie.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur Rechercher dans le menu de gauche ou utilisez Ctrl + K.

2 Saisissez quelques lettres, par exemple facture.

3 Lisezle groupe du résultat : Actions rapides pour lancer un formulaire, Aller & pour ouvrir une page.
4 Cliquez sur le résultat voulu, ou utilisez les fleches puis Entrée.

5  Appuyez sur Echap pour fermer la palette sans lancer d'action.
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Ce que vous devez retrouver

Vous avez ouvert la commande voulue sans parcourir tous les menus.

Donner un acceés a un collegue

Suivez la procédure Inviter une personne dans l'organisation.
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Tableau de bord

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouver vos indicateurs et ajouter un widget.

Que voulez-vous faire?

e Ouvrir puis compléter le tableau de bord
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Ouvrir puis compléter le tableau de bord

OU ALLER

Accueil » Voir mon dashboard

Les widgets disponibles dépendent des données connectées a l'organisation.

Retrouver les widgets aprés sauvegarde

bE  Démo Heelio v T (@ Dashboard

™ * Bonjour C)Q

@  Accueil
D Reporting
Solde de trésorerie
©  Suivi de trésorerie > e
% Transactions
€804292,64 “
[ Factures
s Bilan >

Détail du bilan
Compte de résultat 5

'=  Détails compte de résultat

72 Versions

= Paramétres

A, Inviter des membres.

o Derniére donnée

Le lien conduit aux sources pour contrdler la fraicheur.

e Ajouter

QOuvre le catalogue des widgets.

e Flux de trésorerie

Présente les entrées et sorties de la période. Ne confondez
pas ces flux avec le solde.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire
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Z\editer

©

Flux de trésorerie

© 24359729 .

Q

o Editer

Passe en mode d'organisation du tableau de bord.

° Solde de trésorerie

Une situation de cash a lire avec sa date.
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Choisir le type de widget a ajouter

-

b

Widget

Trésorerie

Solde de trésorerie
20832

Solde de trésorerie

e votre tréso

Répartition par famille

Q

Répartition par famille

uvrez la répartition de vos encaissements et

décaissements upé par famille

0 Solde de trésorerie

Ajoute une situation de cash avec son évolution mensuelle.

e Répartition par famille

Ajoute une lecture des flux regroupés par famille.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

Flux de trésorerie

20832 -

Q

ellement

Flux de trésorerie

sements et

e Flux de trésorerie

Ajoute la lecture des encaissements et décaissements.

e Fermer

Quitte le catalogue sans choisir un autre widget.

1 Depuis Accueil, cliquez sur Voir mon dashboard. Contrdlez la derniere donnée recue sous Bonjour.

2 Cliquez sur Ajouter ou Ajouter un KPI pour ouvrir le panneau Widget.

3 Choisissez Solde de trésorerie, Flux de trésorerie ou Répartition par famille. Les indicateurs comptables

indisponibles affichent leur condition d'accés aux données.

4 Apres le choix, retrouvez le widget dans le tableau de bord et contrélez son titre, sa période et son unité.

5 Cliquez sur Sauvegarder en haut a droite pour conserver la disposition.

Manuel Heelio
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6  Revenez au tableau de bord ou rechargez-le pour vérifier que le widget est conservé. Editer permet de
reprendre l'organisation.

Ce que vous devez retrouver

Le tableau affiche les indicateurs disponibles pour vos données et leur date est connue.

Un widget Flux de trésorerie a été ajouté, sauvegardé et retrouvé apres rechargement dans Démo Heelio. Les
widgets comptables sont restés indisponibles dans le catalogue consulté.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Suivi de trésorerie

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Choisir les comptes, lire les périodes et retrouver le détail des flux.

Que voulez-vous faire?

e Ouvrir le suivi de trésorerie a la bonne période

o Déplier les encaissements et décaissements

o Afficher le solde minimal et maximal de la période
e Comparer puis exporter une vue de trésorerie

o Afficher les montants en unités, milliers ou millions
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Ouvrir le suivi de trésorerie a la bonne période

OU ALLER

Menu principal > Suivi de trésorerie

Le solde doit étre lu avec la date de derniere donnée et les comptes inclus.

Les repéres du suivi de trésorerie

70 Tolvérane Industrie v

Q Rechercher ar K 612480€

@ Reporting

&  Suivi de trésorerie >

© Transactions
[0 Factures

& Bilan H
i=  Détail du bilan
I Compte de résultat >
= Détails compte de résultat
73 Versions
=-  Paramétres
v Conversations
(3 Analyse du chiffre d'affaires
£ Suivi des factures
3 Prévisions de trésorerie

T Toutes les conversations

< Mois

Solde de début
. Encaissements
) Décaissements
& Solde de fin >

£, Inviter des membres Variation

’ Solde et date

Lisez toujours le solde avec la date de derniére donnée.

e Synthése, Graphique, Tableau

450000

400000

350000

300000

250000

200

g

150000

100000

50000

[

Suivi de trésorerie > Graphique

(] Atterrissage v ® Sg Pro (Eg Societ.. v £
Solde 7 bre 2
@ Accueil
: Synthése  Graphique  Tableau

B févr. ZOZE + janv. 2027 ~

5 CDEPW

Mensucne v

Tnn

févr. 2026

réel
468517.82
2797253
(400855,61)
347388,14

(121129,68)

mars 2026

el
34738814
30729271
(318991,18)
335689,67

(11698.47)

Change de présentation sans changer de société.

e Comparer

Quvre les options de comparaison.

avr. 2026 mai 2026
réel réel
335689,67 392117.32
43963141 38987337
(383203,76) (333132,05)
392117,32 448858,64
56427,65 56741,32

o Sources

juin 2026

448858,64
34553714
(324786,34)
469609,44

20750,80

juil. 2026

réel
469609,44

33915052
(300726,97)
568032,99

98423,55

aodt 2026

réel
568032,99
41144678
(378547,23)
600932,54

3289955

sept. 2026
réel

600932,54
299037.58
(253711,84)
646258,28 ‘

4532574

Choisissez les comptes ou sources inclus dans la vue.

° Période et fréquence

Définissez la fenétre et le rythme des colonnes.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans le menu de gauche, dépliez Suivi de trésorerie et choisissez Graphique.

2 Lisez le solde affiché et sa date. Vérifiez ensuite le sélecteur de sources.
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3 OQuvrez le sélecteur de période en haut a droite et choisissez la fenétre a examiner.
4  Choisissez la fréquence des colonnes avec le menu Mensuelle ou la fréquence disponible.
5 Repérez les colonnes réel et atterrissage avant d'interpréter les montants futurs.

6  Passez a Tableau pour retrouver le détail des encaissements et décaissements.

Ce que vous devez retrouver

Le solde, les sources et la période correspondent a la question que vous étudiez.

Le repére financier

La variation de trésorerie correspond aux encaissements moins les décaissements. Elle ne mesure pas le

bénéfice : un emprunt fait entrer du cash sans créer de chiffre d'affaires.

Approfondir la notion dans le manuel
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Déplier les encaissements et décaissements

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Tableau

Le tableau permet de passer d'une famille de flux aux catégories qui la composent.

Du total de trésorerie a ses catégories

3

Tolvérane Industrie ~ T @ Suivide trésorerie > Tableau . ® 2 o0

T 612480€ e

I faissage v ® SgPro(ExSociet. v ® Anahytique v = @ Préisions © 5 Comparer .2 Expoger °
Solde au 7 actobre 2026
@ Accueil
Synthése  Graphique  Tableau

@ Reporting SV tévr. 2026 —» janv. 2027 ¥ Mensuehe v
) Suivi de trésorerie > ) X o o N
T i (3 févr. 2026 mars 2026 avr. 2026 mai 2026 juin 2026 juil. 2026 aoiit 2026 sept. 2026
Transactions réel réel réel réel réel réel réel réel
5 G Solde de début 468517,82 34738814 335689,67 39211732 448858,64 469609.44 568032,99 600932,54
actures
oitation (111327,19) (1895,98) 66230,14. 6654381 30553,29 101730,41 36206,41 48632,60
o Bilan >
Encaissement 27972593 30729271 439631,41 38967337 34553714 399150,52 4144678 299037,58
= Détail du bilan
> Décaissement (391053,12) (309188,69) (373401,27) (323329,56) (314983,85) (297420,11) (375240,37) (250404,98)
| Compte de résultat >
Investissement 0 0 0 0 0 0 0 0
i=  Détails compte de résultat
Encaissement ) 0 o o o o o )
#3  Versions Ay
Décaissement « o 0 o o o o o 0
Paramétres -
Financement (9802,49) (9802,49) (9802,49) (9802,49) (9802,49) (3306,86) (3306,86) (3306,86)
Encaissement 0 0 0 0 0 0 0 0
O Analyse du chiffre d'affaires > Décaissement (9802,49) (9802,49) 9802,49) (9802,49) (9802,49) (3306,86) (3306,86) (3306,86)
O Suivi des factures Non catégorisé o 0 [ o o o o 0
O Prévisions de trésorerie Variation (121129,68) (11698,47) 56427,65 5674132 20750,80 98423,55 32899,55 4532574
Tautes:lescammEations Solde de fin 347388,14 335689,67 392117,32 44885864 460609,44 568032,99 600932,54 646258,28
Solde minimum 34738814 32907670 335689,67 38681651 44852264 43198691 53667805 56718511
Solde maximum 49127636 43271562 508128,70 567663,79 53020995 60820299 62971940 661906,07

£, Inviter des membres

o Tableau o Déplier les lignes

Cette vue détaille les encaissements et décaissements. Les chevrons ouvrent les niveaux détaillés.

e Prévisions o Exporter

Ouvre les récurrences et les formulaires de prévision. Ouvre les formats proposés pour la vue.

Voir la procédure >

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Suivi de trésorerie et cliquez sur Tableau.
2 \rifiez la période et les sources en haut de la vue.

3 Cliquez sur le chevron d’Encaissement ou de Décaissement pour afficher les lignes détaillées.
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4  Repérez la catégorie et le mois responsables du montant a expliquer.

5 Retrouvez les mouvements correspondants dans Transactions avec les mémes critéres de date et de
catégorie.

Ce que vous devez retrouver

Les mouvements de la catégorie expliquent le total lu dans le tableau.

POUR CONTINUER

Filtrer les transactions -
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Afficher le solde minimal et maximal de la période

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Graphique » Solde de fin

Le contrdle se trouve a coté du libellé Solde de fin, sous le graphique.

Les repéres du suivi de trésorerie

70 Tolvérane Industrie v @ Suivi de trésorerie > Graphique

Q. Rechercher CRL K

612430¢€ (¥ Atterrissage v ® SgPro(EgSociet. v~ = S Corgparer
Solde 7 bre 2
@ Accueil
(@ Reporting Synthése  Graphique  Tableau B févr. 2026 - janv. 2027 ~ | Mensuene ¥
@ Suivi de trésorerie >
450000
 Transactions
00000
[0 Factures
i Bilan - 350000
i=  Détail du bilan
300000
| Compte de résultat >
= Détails compte de résultat $io0i
73 Versions
200000
= Paramétres
v Conversations 150000
(3 Analyse du chiffre d'affaires
O Suivi des factures L
3 Prévisions de trésorerie
50000
@ | Toutes les conversations
0
) e N févr. 2026 mars 2026 avr. 2026 mai 2026 juin 2026 juil. 2026 aolt 2026 sept. 2026
lois
réel el réel réel réel réel réel réel
Solde de début 468517,82 34738814 335689,67 392117,32 448858,64 46960944 568032,99 600932,54
@ Encaissements ¢ 27972533 307292,71 43963141 38987337 34553714 39915052 41144678 299037,58
@) Décaissements (400855,61) (318991,18) (383203,76) (333132,05) (324786,34) (300726,97) (378547,23) (253711,84)
@ solde de fin > 347388,14 335689,67 392117,32 448858,64 469609,44 568032,99 600932,54 646258,28
£, Inviter des membres Variation (121129,68) (11698.47) 56427,65 56741,32 20750,80 9842355 32899,55 4532574

’ Solde et date

o Sources

Lisez toujours le solde avec la date de derniére donnée.

e Synthése, Graphique, Tableau

Change de présentation sans changer de société.

e Comparer

Quvre les options de comparaison.

Choisissez les comptes ou sources inclus dans la vue.

° Période et fréquence

Définissez la fenétre et le rythme des colonnes.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Suivi de trésorerie » Graphique.

2 Choisissez la période et les sources a examiner.
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3 Sous le graphique, repérez la ligne Solde de fin.

4 Utilisez le petit bouton placé a droite du libellé. Son aide indique « Afficher le solde minimal et maximal

enregistré sur la période affichée ».

5 Lisez les extrémes sur la période sélectionnée, puis comparez-les au solde de fin de période.

Ce que vous devez retrouver

Vous distinguez le solde de clbture et les extrémes de la période.

Le repére financier
Un mois peut se terminer avec un solde positif tout en ayant connu une tension de trésorerie avant les

derniers encaissements.

Approfondir la notion dans le manuel
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Comparer puis exporter une vue de trésorerie

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Comparer / Exporter

Conservez la méme société, les mémes sources et la méme période pour lire les écarts.

Les repéres du suivi de trésorerie

. ) : °
™ Tolvérane Industrie ~ ] Suivi de trésorerie > Graphique o) ® 2 0
Q Rechercher CTRL K

612480€ (¥ Atterrissage v ® SgPro(EgSociet. v~ = S Corgparer

Selde 7 2bre 2
@ Accueil
@ Reporting Synthése  Graphique  Tableau B3 févr. 2026 — janv. 2027 ~  Mensueve v
(=  Suivi de trésorerie >

450000

= Transactions

00000
[0 Factures
& Bilan > 350000
1= Détail du bilan
300000
|| Compte de résultat >
i=  Détails compte de résultat S
72 Versions
200000
== Parameétres
v Conversations 150000
(3 Analyse du chiffre d'affaires
O Suivi des factures g
[ Prévisions de trésorerie
50000
© Toutes les conversations
0
) e N févr. 2026 mars 2026 avr. 2026 mai 2026 juin 2026 juil. 2026 aolt 2026 sept. 2026
lois
réel el réel réel réel réel réel réel
Solde de début 46851782 34738814 335689,67 392117.32 448858,64 469609,44 568032,99 600932,54
. Encaissements = 279725,93 30729271 43963141 38987337 345537,14 399150,52 41144678 299037,58
) Décaissements (400855,61) (318991,18) (383203,76) (333132,05) (324786,34) (300726,97) (378547,23) (253711,84)
@ solde de fin > 347388,14 335689,67 392117,32 448858,64 469609,44 568032,99 600932,54 646258,28 ‘

£, Inviter des membres Variation (121129,68) (11698.47) 56427,65 56741,32 20750,80 98423,55 3289955 45325,74

’ Solde et date o Sources

Lisez toujours le solde avec la date de derniére donnée. Choisissez les comptes ou sources inclus dans la vue.
e Synthése, Graphique, Tableau ° Période et fréquence
Change de présentation sans changer de société. Définissez la fenétre et le rythme des colonnes.

e Comparer

Ouvre les options de comparaison.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Du total de trésorerie a ses catégories

70 Tolvérane Industrie v @ Suivi de trésorerie > Tableau

CTRL K
612480€ o) Apsarissage ¥ ® Sg Pro (Ex Societ..

® Analytigue ¥

Solde au 7 octobre 2026
@  Accueil
D Reporting Synthése  Graphique  Tableau
@ Suivi de trésorerie 5 ) i -
7 ke (5 févr. 2026 mars 2026 avr. 2026 mai 2026 juin 2026
Transactions el réel réel réel réel
~ Solde de début 468517,82 347388,14 335689,67 39211732 448858,64
[ Factures
sitation (111327,19) (1895,98) 66230,14 66543,81 30553,29
i Bilan 5
Encaissement 279725,93 307292,71 439631,41 38987337 345537,14
= Détail du bilan
> Décaissement (391053,12) (309188,69) (373401,27) (323329,56) (314983,85)
I Compte de résultat >
Investissement 0 0 0 0 0
Détails compte de résultat
Encaissement 0 0 0 0 0
T8} Vesslons Décaissement € 0 0 0 0 0
Paramétres Financement (9802,49) (9802,49) (9802,49) (9802,49) (9802,49)
Encaissement [ 0 0 0 0
) Analyse du chiffre d'affaires > Décaissement (9802,49) (9802,49) (9802,49) (9802,49) (9802,49)
O Suivi des factures Non cCitsgorise o o 0 o
D) Prvidonside tnisoreris Variation (121129,68) (17696,47) 56427,65 56741,32 20750,80
)| Toutexles convefsandns Solde de fin 347388,14 335680,67 392117,32 448 858,64 469 609,44
Solde minimum 34738814 32907670 33568967 38681651 44852264
Solde maximum 491276,36 43271562 50812870 567663,79 53020995

2. Inviter des membres

0 Tableau

Cette vue détaille les encaissements et décaissements.

e Prévisions
Ouvre les récurrences et les formulaires de prévision.

Voir la procédure >

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

e Déplier les lignes

Les chevrons ouvrent les niveaux détaillés.

° Exporter

Quvre les formats proposés pour la vue.

1 Ouvrez la vue de trésorerie a comparer et vérifiez la période.

2 Pre'\-!slans v |5 Comparer

L févr. 2026 — janv. 2027 v

juil. 2026

réel
469609,44
101730,41
399150,52
(297420,1)
0

0

0
(3306,36)
0

(3306,86)

0

98423,55
568032,99
43198631

60820299

aoit 2026

réel
568032,99
36206,41
41144678
(375240,37)
0

o

o

(3306,36)

0

(3306,86)

0

32899,55
600932,54
53667805

62971940

.2 Expogter

Mensueile v

sept. 2026

réel
600932,54
48632,60
299037,58
(250404,98)
0

0

0

(3306,36)

0

(3306.86)

0

4532574
646258,28
56718511

66190607

2 Cliquez sur Comparer, en haut a droite, puis choisissez la référence proposée adaptée a votre analyse.

3 Relisez le scénario actif et les mentions réel ou atterrissage des colonnes.

4  Passez a Tableau pour examiner les catégories responsables d'un écart.

5  Cliquez sur Exporter et choisissez un format proposé par Heelio.

6  Quvrez le fichier obtenu et vérifiez ses dates, son unité et son périmétre avant de le transmettre.
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Ce que vous devez retrouver

La comparaison et I'export portent sur la vue que vous avez contrdlée.
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Afficher les montants en unités, milliers ou millions

OU ALLER

Analyse  icbne Affichage

Le menu change la présentation, pas la devise de tenue des comptes.

Régler l'unité et la précision de I'analyse
a ;

Unités 'y

Milliers Q

Millions
% Afficher les décimales g
= Afficher les lignes 3 0 9
1w I, IFF 1|-|u:lur,ﬁa}
o Affichage o Unités, milliers, millions
Ouvre les options de présentation des montants. Choisissez I'échelle de lecture sans changer les montants
sources.
e Décimales o Lignes a zéro
Affiche ou masque les décimales. Rend visibles les lignes sans montant.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans le suivi de trésorerie ou le compte de résultat, ouvrez I'icone Affichage.
2 Choisissez Unités, Milliers ou Millions.

3 Réglez Afficher les décimales selon la précision nécessaire.
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4 Activez Afficher les lignes a O si vous cherchez un poste absent de la présentation.

5  Avant de transmettre une capture ou un export, indiquez I'unité retenue et contrélez un montant connu.

Ce que vous devez retrouver

Léchelle de lecture et la précision correspondent a I'analyse souhaitée.

Le repére financier
1200 affiché en milliers correspond a 1200 000 dans la devise indiquée. Une variation d'échelle n'est pas

une variation de trésorerie.

Approfondir la notion dans le manuel

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Transactions : rechercher, catégoriser et
controler

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Les mouvements bancaires, leur classement et les régles par mots-clés.

Que voulez-vous faire?

Retrouver une transaction

o Catégoriser une transaction

e Lire le détail et l'origine d'un classement

« Filtrer les transactions

* Modifier un mot-clé depuis une transaction

o Catégoriser plusieurs transactions a la fois
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Retrouver une transaction

OU ALLER

Menu principal » Transactions

Partez du mouvement réel avant de corriger son classement.

Les commandes de la liste des transactions

70 Tolvérane Industrie ~ & Transactions
rerche R K
a =
Accueil
Reporting
Octobre 2026
©  Suivi de trésorerie v
Synthese 08 A Aciers Varonne % Achat de marchandise
Graphicue
Takl ©  Ostréa Médical E Vente client
= Transactions
T Traitements Orbagn @ Sous-traitance
[ Factures
07 D Déplacements équip * Déplacement
s Bilan >
= Détail du bilan 06 D Déplacements équif % Déplacement
I Compte de résultat v
Synthése D Déplacements équip 7 Déplacement
Annuel
A Aciers Varonne  Achat de marchandise
Mensuel

i=  Détails compte de résultat

=

U Usinage Prévalis Sous-traitance

Versions
05 B sociéte Générale

@

Rbst emprunt
Paramétres

B societe Generale

1)

Charge d'intérét
0 Analyse du chiffre d'affaires

B societe Generale

w

Assurance, banque

Suivi des factures

Prévisions de trésorerie
Infogérance Pixelor Frais informatique

Toutes les conversation:

Kalibre ERP

C

Logiciel

. Inviter des membres.

o Transactions

QOuvrez ce menu pour retrouver les mouvements bancaires.

e Catégorie
Cliquez sur la catégorie de la ligne pour la modifier.

Voir la procédure >

e Exporter

Ouvre I'export de la liste affichée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Autres achats de marchandis...

Autres virements clients

Design / graphisme.

Taxi /VTC

Taxi /VTC

Taxi /VTC

Autres achats de marchandis...

Free lance

Autres emprunts

Intéréts sur emprunt

Assurance auto

Réseaux

Gouvernance / risque / confo..

VIR ACIERS VAROI iNE AV-2026-0443

VIR OSTREA MEDICAL FA-2026-133

VIR TRAITEMENTS ORBAGNE TO-2026-04.
CB PEAGES

CB LOCATION VEHICULE

CBTRAIN

VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0444
VIR USINAGE PREVALIS UP-2026-0423
ECH PRET CENTRE D USINAGE CAPITAL
ECH PRET CENTRE D USINAGE INTERETS
FRAIS ET COMMISSIONS 09/2026

PRLV INFOGERANCE PIXELOR 10/2026

PRLV KALIBRE ERP 10/2026

o Rechercher et filtrer

-1834145 €

-12886,57 €

43048 €

-359,65 €

-491,30 €

-18109,00 €

-19034,56 €

-2866,90 €

439,96 €

-436,25 €

-900,00 €

-1416,00 €

@ o

(23]

£ Eggorrer

Saisissez un libellé ou un tiers. Lentonnoir ouvre les filtres.

Voir la procédure >

° Libellé

Cliquez sur le libellé pour ouvrir le détail, le mot-clé et

I'analytique.

Voir la procédure -
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Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur Transactions dans le menu de gauche.
2 Cliquez dans la recherche en haut de la liste. Saisissez un fragment du libellé ou le nom du tiers.

3 Retrouvez la ligne a partir de sa date et de son montant. Les décaissements apparaissent avec un montant
négatif.

4  Siplusieurs lignes se ressemblent, ouvrez les filtres avec I'entonnoir pour préciser la date ou le montant.

5  Cliquez sur le libellé de la ligne pour consulter le détail du mouvement.

Ce que vous devez retrouver

Le détail affiche le bon libellé, le bon montant et la bonne date.
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Catégoriser une transaction

OU ALLER

Menu principal » Transactions » catégorie de la ligne

Vous pouvez changer la catégorie directement dans la liste, sans passer par les paramétres.

Les commandes de la liste des transactions

70 Tolvérane Industrie ~ & Transactions
rerche R K
Qa =
Accueil
Reporting
Octobre 2026
©  Suivi de trésorerie v
Synthese 08 A Aciers Varonne © Achat de marchandise
Graphicue
Takl ©  Ostréa Médical E Vente client
= Transactions
T Traitements Orbagn @ Sous-traitance
[ Factures
07 D Déplacements équip * Déplacement
s Bilan >
= Détail du bilan 06 D Déplacements équif % Déplacement
I Compte de résultat v
Synthése D Déplacements équip 7 Déplacement
Annuel
A Aciers Varonne Achat de marchandise
Mensuel

i=  Détails compte de résultat

=

U Usinage Prévalis Sous-traitance

Versions

@

05 B société Génerale Rbst emprunt

Parameétres

B societe Generale

1)

Charge d'intérét
0 Analyse du chiffre d'affaires

w

B société Générale Assurance, banque

Suivi des factures

Prévisions de trésorerie
Infogérance Pixelor Frais informatique

Toutes les conversation:

Kalibre ERP & Logiciel

. Inviter des membres.

o Transactions

QOuvrez ce menu pour retrouver les mouvements bancaires.

e Catégorie
Cliquez sur la catégorie de la ligne pour la modifier.

Voir la procédure >

e Exporter

Ouvre I'export de la liste affichée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Autres achats de marchandis...

Autres virements clients

Design / graphisme.

Taxi /VTC

Taxi /VTC

Taxi /VTC

Autres achats de marchandis...

Free lance

Autres emprunts

Intéréts sur emprunt

Assurance auto

Réseaux

Gouvernance / risque / confo..

VIR ACIERS VAROI iNE AV-2026-0443

VIR OSTREA MEDICAL FA-2026-133

VIR TRAITEMENTS ORBAGNE TO-2026-04.
CB PEAGES

CB LOCATION VEHICULE

CBTRAIN

VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0444
VIR USINAGE PREVALIS UP-2026-0423
ECH PRET CENTRE D USINAGE CAPITAL
ECH PRET CENTRE D USINAGE INTERETS
FRAIS ET COMMISSIONS 09/2026

PRLV INFOGERANCE PIXELOR 10/2026

PRLV KALIBRE ERP 10/2026

o Rechercher et filtrer

-1834145 €

-12886,57 €

43048 €

-359,65 €

-491,30 €

-18109,00 €

-19034,56 €

-2866,90 €

-439,96 €

-436,25 €

-900,00 €

-1416,00 €

@ o

(23]

£ Eggorrer

Saisissez un libellé ou un tiers. Lentonnoir ouvre les filtres.

Voir la procédure >

e Libellé

Cliquez sur le libellé pour ouvrir le détail, le mot-clé et

I'analytique.

Voir la procédure -

Glossaire

Page 61/397



Choisir puis enregistrer une catégorie

-

Achat de marchandise Autres achats de marchandis...

Catégonsation

clients
¢ Achat de marchandise
ni 9 me
IF - H’h-lii'\.l'u"-lll'-ll'h R Lo I g T 0w
o Rechercher une catégorie e Enregistrer
Tapez son nom, puis sélectionnez la proposition Validez votre choix. Ici, le bouton est grisé car la catégorie
correspondante. n'a pas changé.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Le panneau Détail Transaction

Détail Transaction

~ VIR ACIERS VAROI\R‘E AV-2026-0443

-18341,45 €

Dgaiis M?-Clé Anafgque Versions

Description transaction ©

o Identifier le mouvement

Vérifiez le libellé et le montant avant de le modifier.

e Mot-Clé

Permet de préparer une régle pour les libellés similaires.

Voir la procédure >

o Catégorie et fonction

La catégorie décrit la nature ; la fonction précise le
classement.

08 octobre 2026
%" Découper

-18341,45 €

Aciers Varonne ~
~ Achat 59 marchandise *

Autres achats de marchandises et matiéres
Définir ~

Mot-clé

ACIERS VARONNE

Sg-Pro-Ex-Societe-Generale

+ Ajouter

e Détails

Cet onglet contient les champs du mouvement.

e Analytique

Permet de rattacher le mouvement a une activité, un projet
ou un site.

Voir la procédure >

e Origine du classement

« Mode de catégorisation » et « Mot-clé » expliquent
comment cette ligne a été classée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Transactions, puis retrouvez le mouvement avec la recherche ou les filtres.

2 Sur cette ligne, cliquez sur la catégorie affichée. Sile mouvement reste a classer, cliquez sur son champ de

catégorie.
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3 Dans la fenétre Catégorisation, tapez le nom recherché. Cliquez sur la proposition correspondante : saisir

du texte seul ne sélectionne pas une catégorie.
4  Cliquez sur Enregistrer. Le bouton reste grisé si vous avez sélectionné la catégorie déja en place.
5 Veérifiez le nouveau nom de catégorie sur la ligne. Contrélez aussi la fonction proposée.

6  Cliquez sur le libellé du mouvement pour ouvrir Détail Transaction. Dans Détails, contrélez Catégorie,

Fonction et Affectation.

7 Pour appliquer le méme classement a des libellés similaires, passez a la fiche « Modifier un mot-clé depuis
une transaction ».

Ce que vous devez retrouver

La ligne porte la catégorie choisie. Le détail montre un classement cohérent, sans changer le montant du

paiement.

Le repére financier

Une catégorie décrit la nature du flux : achat, salaire, loyer... Laffectation détermine sa place dans le résultat
de gestion. Un classement correct évite de fausser la marge.

Approfondir la notion dans le manuel

POUR CONTINUER

Modifier un mot-clé depuis une transaction > Créer une catégorie »>
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Lire le détail et I'origine d'un classement

OU ALLER

Transactions» libellé du mouvement

La catégorie et le libellé n'ouvrent pas la méme commande : la catégorie se modifie dans la liste ; le libellé ouvre

le panneau complet.

Le panneau Détail Transaction

Détail Transaction

¢ VIR ACIERS VARON !E AV-2026-0443

Déiaiis Moi-clé Analgique Versions

Description transaction ©

0 Identifier le mouvement

Vérifiez le libellé et le montant avant de le modifier.

e Mot-Clé

Permet de préparer une régle pour les libellés similaires.

Voir la procédure >

e Catégorie et fonction

La catégorie décrit la nature ; la fonction précise le
classement.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire

Autres achats de marchandises et matiéres

-18341,45 €

08 octobre 2026

" Découper  -18341,45 €

?iers Varonne
= Achat de marchandise

-

"

.

@')éﬁnir

Mot-clé
ACIERS VARONNE
Sg-Pro-Ex-Societe-Generale

+ Ajouter

e Détails

Cet onglet contient les champs du mouvement.

e Analytique

Permet de rattacher le mouvement a une activité, un projet
ou un site.

Voir la procédure >

e Origine du classement

« Mode de catégorisation » et « Mot-clé » expliquent
comment cette ligne a été classée.
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Les clics dans l'ordre

1 Dans Transactions, cliquez sur le libellé du mouvement.

2 Dans Détails, lisez la date, le montant et le tiers.

3 Controlez Catégorie, Fonction et Affectation.

4 Lisez Mode de catégorisation puis Mot-clé pour comprendre l'origine du classement.
5  OQuvrezl'onglet Versions si vous recherchez les modifications du mouvement.

6  Fermez le panneau avec la croix en haut a droite pour revenir a la liste.

Ce que vous devez retrouver

Vous savez d'ou vient le classement et quel champ corriger.

POUR CONTINUER

Catégoriser une transaction -> Modifier un mot-clé depuis une transaction >
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Filtrer les transactions

OU ALLER

Transactions » entonnoir a droite de la recherche

Un filtre limite les lignes affichées. Il ne modifie pas les mouvements.

Le menu des filtres

= Transactions

h &
(=] E:uate9 >
i Montant >
A Cliente/fournisseurs ?
& . - B .
do Catégories @ Achat de marchandise Autres achats de marchandis.
© Fonctions ?
W Sources * | Vente client Autres virements clients
© Affectations ?
© Analytique 3 Sous-traitance Design / graphisme
# Mode de cggorisation >
ur LU LERIELEITIRITIS BYUlk «+ Déplacement Taxi / VTC
° Ouvrir les filtres e Date ou montant
Cliquez sur I'entonnoir, a droite de la recherche. Restreignez la période ou la plage de montants.
e Catégories et fonctions o Mode de catégorisation
Isolez les classements a controler. Retrouvez les lignes issues d'un méme mode de classement.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Transactions, puis cliquez sur I'entonnoir a droite de la recherche.

2 Choisissez Date, Montant, Clients/fournisseurs, Catégories, Fonctions ou Sources selon ce que vous
cherchez.

3  Sélectionnez la valeur ou la plage voulue dans le sous-menu.
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4 Pour contrOler les automatismes, choisissez Mode de catégorisation puis le mode proposé pour ces

données.

5 Lisez les filtres actifs avant d'interpréter la liste ou de I'exporter. Retirez un filtre devenu inutile pour élargir la

recherche.

Ce que vous devez retrouver

Les lignes affichées correspondent a vos critéres. Une liste vide peut simplement venir d'un filtre trop

restrictif.
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Modifier un mot-clé depuis une transaction

OU ALLER

Transactions» libellé » Mot-Clé

Cette action peut toucher plusieurs transactions. Contrdlez la liste proposée avant d'appliquer la régle.

Préparer une régle depuis un mouvement

Détail Transaction X

4 VIRACIERS VARONNE AV-2026-0443 -18341,45 €

Détails Mot-Clé  Analytique Versions

le mot-clé rattaché a la catégorisation automatique de cette transaction est :

ACIERS VARONNE

Modifiez ce mot-clé, ou changez le mot-cl¢ principal pour en créer un nouveau plus

spécifique :
Mot-clé principal ACIERS VARONNE

Client/Fournisseur : Aciers Varonne

Catégorie = Achat de marchazdise

Fonction Autres achats de mgndisss et matiéres
Affectation Sélectionner affectogsma e
Application Trésorerie et Cumpgé v

Options supplémentaires

Mot-clé secondaire

o Mot-clé principal o Classement

Conservez la partie stable du libellé, commune aux Renseignez la catégorie, la fonction et I'affectation.
mouvements a classer.

e Application ° Options supplémentaires
Choisissez Trésorerie uniquement ou Trésorerie et Ajoutent notamment mot-clé secondaire, TVA et bornes de
Comptabilité. montant.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Relire les mouvements concernés avant d'appliquer

Détail Transaction X

~ VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0443 -18341,45 €

Détails Mot-Clé  Analytique \Versions

le mot-clé rattaché 4 la catégorisation automatique de cette transaction est

ACIERS VAROMNNE

Voici les transactions impactées par la modification du mot-clé:

Trésorerie (43) Q

4 & g:liﬁer

0 Transactions impactées e Modifier

Dépliez la liste pour contréler le périmetre de la régle. Ce bouton applique la modification du mot-clé. Ne validez
qu'apres relecture.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le détail d'une transaction, puis cliquez sur 'onglet Mot-Clé.

2 Dans Mot-clé principal, conservez une partie stable du libellé : le nom du fournisseur est souvent plus utile

qu'un numéro de facture.
3 Renseignez le tiers, la catégorie, la fonction et I'affectation adaptés.

4 Dans Application, choisissez Trésorerie uniquement ou Trésorerie et Comptabilité. N'incluez la comptabilité
que si la méme regle convient a ces données.

5  Sinécessaire, dépliez Options supplémentaires pour préciser un second mot-clé, la TVA ou les bornes de

montant.
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6  Faites défiler le panneau et cliquez sur Suivant. Complétez les champs signalés si Heelio refuse de passer a

I'étape suivante.

7 Dépliez la liste des transactions impactées. Si une opération ne doit pas étre concernée, revenez a I'étape

précédente et resserrez la regle.

8 Cliquez sur Modifier pour appliquer la reégle, puis vérifiez quelques lignes concernées dans Transactions.

Ce que vous devez retrouver

Le mot-clé classe les opérations attendues et le périmétre d'application est celui que vous avez choisi.

Le repére financier

Un nom de fournisseur ne suffit pas toujours a déterminer la nature d'une dépense. Une régle trop large
peut classer de la méme fagon un abonnement et un achat exceptionnel.

POUR CONTINUER

Créer ou retrouver une regle par mot-clé > Lire le détail et l'origine d'un classement >
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Catégoriser plusieurs transactions a la fois

OU ALLER

Transactions » cases des lignes » Catégorisation

Une action en lot s'applique a toutes les lignes retenues. Le nombre sélectionné est donc le premier contrdle.

Sélectionner plusieurs mouvements avant une action commune

Filiale 2 ~ & Transactions o @ Lj\o 0 O
Q = 2 Exporter
Nova a catégorisé 1 transaction B
@ Accueil ® s portent e logo de Nova, Si vous an corrigez une, votre choix remplace e sien.
Reporting
() Suivi de trésorerie
‘ " Octobza 2026
Transactions ?
B) mictutes 24 % Airtable Logiciel Gestion / support / productiv... AIRTABLE.COM/BILL -514,84 € (@)
5 Bilan > % Higgsfield ® L Logiciel Outills 1A générative & LLM HIGGSFIELD INC. -376,70 € @
}=  Détail du bilan
T N 23 = Alan @ Charge sociale Mutuelle Alan Insurance ALAN PREV 42952 93,56 € @
=) Detailscomptada reailtat @ Openai Logiciel Gestion / support / productiv... OPENAI -538 € (©]
74 Versions
D) v @ openai L Logiciel Gestion / support / productiv... OPENAI 536 € ®@
22 *f Urssaf @ Charge sociale URSSAF URSSAF D ILE DE FRANCE UR 117000001... -77.00 € @
[ Analyse des transactions
Toutes les conversations 21 !J Dgfip @ Charge sociale Prélevement & la source DIRECTION GENERALE DES FINANCES PU... -1167,00 € ®
I Free Mobile # Frais administratif Téléphone FREE MOBILE 419,99 € ®
20 A Anthropic 3 ils IA générative & LLM ANTHRC 4 .AUDE SUB -180,00 € @
Dormiciliation Tout sélectionner - 1.2 Catégorisation > Client / fournisseur > Analytique 4380 € @
R, Inviter des membres
o Cases des lignes o Nombre sélectionné
Cochez uniquement les transactions a traiter ensemble. Contrblez le compteur ; son bouton permet de revoir les
mouvements retenus.
e Tout sélectionner ° Actions de lot
Cette commande étend la sélection a toutes les transactions Catégorisation, Client / fournisseur et Analytique ouvrent
indiquées, au-dela des lignes visibles. des réglages distincts.

a Désélectionner

Vide la sélection sans changer les mouvements.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Relire catégorie, fonction et affectation avant d'appliquer

¢ Catégorisation = Ol & Logiciel - furtres logiciels Produit et Développement Appliquer

o Catégorie e Fonction
Décrit la nature commune des mouvements sélectionnés. Précise le classement dans la catégorie.
e Affectation ° Appliquer
Contrélez le poste de gestion proposé ; le choix d'une Valide le classement commun aux transactions retenues.

fonction peut le renseigner.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans Transactions, affinez la recherche ou les filtres pour retrouver les mouvements concernés.

2 Cochezles cases des lignes voulues, ou la case du mois pour sélectionner ses mouvements dans cette

vue.

3 Contrdlez le nombre sélectionné en bas. Tout sélectionner étend la sélection au total affiché ; cette action
peut dépasser les seules lignes visibles.

4 Cliquez sur Catégorisation. Dans Rechercher une catégorie et une fonction, saisissez quelques lettres puis
choisissez la proposition voulue.

5  Relisez les trois champs : catégorie, fonction et affectation. Corrigez-les si le classement proposé ne
convient pas a tous les mouvements.

6  Cliquez sur Appliquer seulement aprées contrdle du périmeétre, puis vérifiez quelques lignes dans la liste.

7 Pour abandonner la préparation, utilisez Echap pour revenir aux actions, puis Désélectionner.

Ce que vous devez retrouver

Les mouvements retenus partagent le classement voulu et les autres lignes restent hors de I'action.

Le repére financier

Regroupez des opérations de méme nature. Deux paiements au méme fournisseur peuvent correspondre a

des usages différents et ne pas devoir recevoir la méme affectation.

Approfondir la notion dans le manuel
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La sélection, la recherche et les trois champs ont été contrélés sans appliquer de changement dans la société
consultée.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Compte de résultat

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Lire les vues annuelles et mensuelles, puis retrouver les entrées qui expliquent un poste.

Que voulez-vous faire?

 Lire le résultat annuel sans confondre les périodes
e Trouver le mois qui explique une variation

e Créer une marge personnalisée

Modifier la formule d'une marge
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Lire le résultat annuel sans confondre les périodes

OU ALLER

Menu principal » Compte de résultat » Annuel

Le nombre de mois réels est indiqué sous le nom de I'exercice.

Lire le compte de résultat annuel

3

Tolvérane Industrie ~ ul Compte de résultat > Annuel “ . Q Q e

e Scéngrio 1 » Analytique ~ = + Marge 5 Comparer .2 Exgorter
® Accueil Syné Anfuel  Mensuel é
@ Reporting
rcice 2025 Exercice 2026
) Suivi de trésorerie >

réel -12 mois réel -9 mois
Transactions Chiffre d'affaires + 3412860 266178135
0 » Chiffre d'affaires 3412860 266178135
] Factures
Coiits des ventes + (1706430) (1319668,37)
fr  Bilan >
> Colts des ventes (1706 430) (1319668,37)
= Détail du bilan
MARGE BRUTE 1706430 1342112,98
| Compte de résultat >
Couts fixes + (1398215) (1013300,921)
= Détails compte de résultat
» Codts fixes généraux (1398215) (1013300,91)
?3  Versions .
Amort. et prov. exploitation 0 0
- Paramétres § "
Autres produits d'exploitation + 0 ]
’ roduits d'exploitation 0 0
(8] i affai
Analyse du chiffre d'affaires EBITDA 308215 32881207
JE i en % du chiffre d'affaires 9% 12%
) Prévisions de trésorerie o »
Eléments sous ebitda + o 0
Toutes les conversations
Amort. et prov. exceptionnel 0 0
EBIT 308215 328812,07
Eléments sous ebit + o 0
Résultat financier 0 o
Résultat exceptionnel o 1]
Impéts sur les sociétés o 0
RESULTAT NET 308215 328812,07
Cash flow hors exploitation [ 0

£, Inviter des membres

o Scénario o Vues

Le nom en haut indique le scénario sélectionné. Choisissez Synthese, Annuel ou Mensuel.

e Exercice et mois réels o EBITDA

Une colonne a 9 mois n‘est pas une année compléte. Cet agrégat figure aprés les postes d'exploitation.

e Exporter

Exporte la vue sélectionnée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dépliez Compte de résultat dans le menu, puis cliquez sur Annuel.

2 \/érifiez le scénario en haut de la vue.
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3 Lisez le nom de I'exercice et le nombre de mois réels de chaque colonne.
4 Parcourez Chiffre d'affaires, Colts des ventes, Marge brute, Colts fixes, EBITDA puis Résultat net.

5  Pour comprendre une ligne, dépliez son niveau de détail ou retrouvez ses entrées dans Détails compte de
résultat.

6  Utilisez Mensuel si vous voulez identifier le mois qui explique un écart.

Ce que vous devez retrouver

Vous savez quelle période chaque colonne couvre et quels postes expliquent le résultat.

Le repére financier

Comparer neuf mois a une année entiere peut donner une impression trompeuse. Utilisez des périodes
comparables avant de calculer une évolution.

POUR CONTINUER

Trouver le mois qui explique une variation -> Retrouver les entrées d'un poste de résultat >
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Trouver le mois qui explique une variation

OU ALLER

Compte de résultat » Mensuel

La vue mensuelle permet de repérer une saisonnalité ou une charge concentrée sur un mois.

Suivre les mois du compte de résultat

0 Tolvérane Industrie ~ ' Compte de résultat > Mensuel
echerche Ll Scéngrio 1~ | © Ana‘?v =
@ Accueil s;mé Annuel Mensuel
@ Reporting
janv. 2025 févr. 2025 mars 2025 avr. 2025 mai 2025 juin 2025
@  Suivi de trésorerie > réel réel réel réel réel réel
Transactions Chiffre d'affaires + 27343158 28510045 31872853 29672472 284016,60 30313476
D) Eadkines > Chiffre d'affaires 273431,58 285100,45 31872853 29672472 284 016,60 303134,76
Coiits des ventes + (139371.07) (137313) (155707,53) (149850,46) (144662,32) (149553,15)
s Bilan >
> Colts des ventes (139371,07) (137313) (155707,53) (149850,46) (144662,32) (149553,15)
= Détail du bilan
MARGE BRUTE 134060,51 147787,45 163021 146874,26 139354,28 153581,61
| Compte de résultat >
Couts fixes + (115 666,44) (109088,05) (112845,19) (120408,10) (106309,54) (106346,11)
i=  Details compte de résultat
» Codts fixes généraux (115 666,44) (109088,05) (112845,19) (120408,10) (106 309,54) (106346,11)
?3  Versions
Amort. et prov. exploitation 0 0 0 0 0 []
Paramétres 5 L
Autres produits d'exploitation + o o 0 0 0 o
Autres produits d'exploitation o 0 0 0 0 L]
0 i ‘affai
) Pkt iRt uRlelves EBITDA 18394,07 38699,40 50175,81 26466,16 33044,74 4723550
D Stlviides factufes en % du chiffre d'affaires 7% 14% 16% 9% 2% 6%
7 Prévisions de trésorerie - »
Eléments sous ebitda + o o 0 o o 1]
Amort. et prov. exceptionnel 0 0 0 0 0 [
EBIT 18394,07 38699,40 50175,81 26466,16 3304474 4723550
Eléments sous ebit + 0 0 0 0 0 0
Résultat financier 0 0 0 0 0 0
Résultat exceptionnel 0 0 0 0 0 0
Impéts sur les sociétés 0 ] 0 0 0 L]
RESULTAT NET 18394,07 38699,40 50175,81 26466,16 3304474 47235,50
= Cash flow hors exploitation [ 0 0 [ [ [
A, Inviter des membres
o Mensuel o Mois et statut
Quvre une colonne par mois. Repérez la période et I'indication réel.
e Scénario ° Comparer
Vérifiez la version des prévisions avant toute comparaison. Ouvre les options de comparaison de la vue.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Quvrez Compte de résultat puis cliquez sur Mensuel.

2 Repérez les mois en téte de colonne et le statut de leurs données.

3 Déplacez horizontalement le tableau si les mois recherchés sont hors de I'écran.
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® 2

8 O

+ Marge & CompErw .2 Exporter

juil. 2025

réel
295879,79
295879,79
(147321,56)
(147321,56)
148558,23
(108344,55)
(108 344,55)
[

°

0

4021368
4%

0

0
4021368
0

0

0

0
40213,68

o
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4  Lisez une méme ligne sur plusieurs mois, puis les postes qui la composent.

5  OQuvrez Détails compte de résultat pour retrouver les entrées du mois et du poste concernés.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez isolé le mois et le poste a expliquer, puis les données qui les composent.

POUR CONTINUER

Retrouver les entrées d'un poste de résultat >
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Créer une marge personnalisée

OU ALLER

Compte de résultat » + Marge

La formule ajoute un indicateur de gestion a votre présentation.

Définir une marge personnalisée

Nouvelle marge

Nom

Q
@

Marge sur colts variables

Partir d'un madéle

. Marge surc?"._.f\.rariables | CA par salarié

Caleul

Chiffre d'affaires —  Coiits des ventes |

Les charges s'écrivent en positif ; chiffre d'aff3ires

Afficher

S0us = MARGE BRUTE =

Poids des cots fixes

Couverture des frais fixes

1264569 €

en eurns

& pour effacer

achats, Diviser deux montants donne un taux,

[ ; Ajouter une ligne « en % du chiffre d'affaires » sous la marge

c Nom

Choisissez un nom qui décrit le calcul.

e Formule

Sélectionnez les postes proposés puis les opérateurs.

e Emplacement

Choisissez une place dans le tableau ou A part, sous le
tableau.

e Créer la marge

Valide la définition du nouvel indicateur.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire

Glossaire

o Modéles

Un modeéle remplit la formule ; relisez-la avant de conserver
le calcul.

o Signe des charges

Les charges sont des montants positifs dans la formule,
méme si le tableau les affiche négatives.

e Pourcentage du CA

Ajoute une seconde ligne pour rapporter le résultat au
chiffre d'affaires.
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Retrouver la marge créée dans le résultat

KESULIAI NEI T5851£,59 £31 4UU,bU ££3 873,03
Cash flow hors exploitation 0 0 0
Cash flow hors exploitation 0 0 v 0
MARGES SUIVIES 9
MAMNUEL — MARGE?IR coUTs... 1307 506,93 1527016,17 1264 568?3
en % du chiffre d'affaires 49% 51% %
0 Marges suivies o Votre marge
L'emplacement choisi regroupe les indicateurs sous le Le nom permet de retrouver la formule enregistrée.
tableau.
e Montant de la période e Part du chiffre d'affaires
Comparez le résultat aux postes qui composent la formule. La seconde ligne affiche le ratio demandé.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Compte de résultat puis cliquez sur + Marge, en haut a droite.
2 Donnez un nom a la marge. Utilisez un modéle si sa formule correspond au calcul souhaité.

3 Dans Formule, recherchez un poste et sélectionnez la proposition voulue. Complétez avec les opérateurs
et les autres postes.

4 Lisezla consigne de signe : une charge est positive dans la formule. Pour une marge aprés co(t,
soustrayez-la du produit.

5 Choisissez 'emplacement. A part, sous le tableau place l'indicateur dans Marges suivies.
6  Cochez Ajouter une ligne en % du chiffre d'affaires si ce ratio vous est utile, puis cliquez sur Créer la marge.

7 Retrouvez la nouvelle ligne et vérifiez son calcul sur une période connue.

Ce que vous devez retrouver

La marge figure a I'emplacement choisi, avec son montant et éventuellement son pourcentage.
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Le repére financier

Une marge sur colts variables se calcule en retirant les colts variables du chiffre d'affaires. Vérifiez le
contenu du poste choisi : son intitulé ne garantit pas que toutes ses charges varient avec les ventes.

La création et la lecture ont été vérifiées dans Démo Heelio : 2 418 371,03 de CA moins 1153 802,50 de colts
donnent 1264 568,53, soit environ 52 %.
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Modifier la formule d'une marge

OU ALLER

Compte de résultat » marge » crayon Modifier

Un agrégat et un solde peuvent porter des noms proches. Lisez leur type dans les propositions.

Choisir le bon poste dans une formule

Modifier la marge

Mam

Manuel — Marge sur colts variables

Caleul

Q

Chiffre d'affaires - Codts des ventes ERITDA = 1264569 €

2ATRITE 153803 € B BUrs

Montants : réel du Ter janvier au 30 septembre Q ur se déplacer - & pour effacer

Eléments sous ebitda - agrégat Q C montants donne un taux,

EBITDA - sulde

A part, sous le tableau

Ajouter une ligne « en % du chiffre d'affaires » sous la marge

Supprimer Annuler @

c Zone de formule o Agrégat proposé

Tapez quelques lettres pour rechercher un poste. Un agrégat regroupe les lignes qui le composent.
e Solde proposé ° Enregistrer

Un solde, comme EBITDA, correspond a un résultat calculé. Conserve la nouvelle définition apres relecture.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Retrouvez la marge dans le tableau et cliquez sur son crayon Modifier.

2 Controlez le nom et la formule actuelle avant de les modifier.

3 Tapez les premiéres lettres du poste recherché dans la formule. Sélectionnez la proposition et son type :
agrégat ou solde.
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4 Vérifiez les opérateurs, les signes, I'emplacement et I'option de pourcentage.

5  Cliquez sur Enregistrer pour conserver les modifications, ou sur Annuler pour abandonner cette édition.

6  Contrdlez le montant obtenu sur une période dont vous connaissez les composants.

Ce que vous devez retrouver

La définition retenue et le montant affiché correspondent au calcul voulu.

POUR CONTINUER

Créer une marge personnalisée -

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Prévisionnel

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Choisir un scénario et saisir une opération prévisionnelle.

Que voulez-vous faire?

e Ajouter une opération prévisionnelle

e Retrouver le scénario actif

e Créer un budget a partir d'une référence

e Ouvrir I'édition d'un scénario

e Ajouter une facture prévisionnelle au budget
 Nommer et contrdler une version du budget
e Préparer un budget a partir d'un fichier Excel
e Ajouter un investissement et son amortissement
e Ajouter un placement en compte a terme

e Ajouter un nouvel emprunt

e Reprendre un prét déja en cours

e Ajouter un apport en compte courant

e Ajouter une augmentation de capital

o Controler l'effet des financements et investissements
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Ajouter une opération prévisionnelle

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Tableau » Prévisions » Opération prévisionnelle

Le formulaire s'ouvre progressivement : type, nature, mois de départ, puis catégorie et montant.

Du total de trésorerie a ses catégories

3

Tolvérane Industrie ~ T & Suivi de trésorerie > Tableau

T 612480€

D Reporting Synthése  Graphique

&  Suivi de trésorerie >

: févr. 2026 mars 2026
< Mois >
Transactions réel réel
N Solde de début 468517,82 34738814
[ Factures
oitation (111327,19) (1895,98)
@ Bilan >
Encaissement 279725,93 30729271
= Détail du bilan
> Décaissement (391053,12) (309188,69)
| Compte de résultat >
Investissement o ]
i=  Détails compte de résultat
Encaissement ) 0
1) vessionz Décaissement €& 0 0
Parametres Financement (9802,49) (9802.49)
Encaissement 0 0
O Analyse du chiffre d'affaires > Décaissement (9802,49) (9802,49)
O Suivi des factures Non catégorisé o o
O Prévisions de trésorerie Variation (12112968) (1169647)
Tautes:lescammEations Solde de fin 347388,14 335689,67
Solde minimum 34738814 32007670
Solde maximum 49127636 43271562

£, Inviter des membres

o Tableau

Cette vue détaille les encaissements et décaissements.

e Prévisions
Ouvre les récurrences et les formulaires de prévision.

Voir la procédure >

5 e

Laiissage v ® SgPro(ExSociet. v ® Analtique v = @ Préisions © 5 Comparer .2 Expoger °
Solde au 7 actobre 2026
@ Accueil
Tableau janv. 2027 ~

o févr. 2026 -

avr. 2026 mai 2026 juin 2026 juil. 2026 aoit 2026

réel réel réel réel réel
335689,67 392117,32 448858,64 469609,44 568032,99
66230,14 66543,81 30553,29 101730,41 36206,41
43963141 389873,37 345537,14 399150,52 41144678
(373401,27) (323329,56) (314983,85) (297420,11) (375240,37)
0 ] ] ] 0
o o 0 0 0
1] 0 0 o o
(9802,49) (9802,49) (9802,49) (3306,36) (3306,86)
0 0 0 0 0
(9802,49) (9802,49) (9802,49) (3306,86) (3306.,86)
o o 0 0 0
56427,65 5674132 2075080 9842355 3289955
392117,32 44885864 469 609,44 568032,99 600932,54
33588967 831651 aa852260 43198591 53667805
s0812870 S6766379 53020095 60820299 62071940

o Déplier les lignes

Les chevrons ouvrent les niveaux détaillés.

o Exporter

Ouvre les formats proposés pour la vue.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.
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Mensucie v

sept. 2026

réel
600932,54
48632,60
299037,58
(250404,98)
[
0
0
(3306,86)
0
(3306,86)
0
4532574
646258,28
56718511

66190507
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Choisir ce que vous souhaitez prévoir

Voir les recurrences
£

o da 0

L TE I Ul ‘Whas

~ Opération prg.rls-mn nelle -
— :
LD IMTONiTanT DONCTUEE bl raCumaeny SUr una
1|'|: al&ldl
H Enwastlzsemeg:
(=]}
LATHE cCOPLINSIEPaN, Chdns 125 eNiress gerees
o Financement
Un emprunt, un apport, une augmentation
jpital
0 Récurrences e Opération prévisionnelle
Retrouve les récurrences détectées sur les relevés. Ajoute un flux ponctuel ou mensuel.
e Investissement e Financement
QOuvre la saisie d'une acquisition dans les entrées gérées. Quvre les emprunts, apports et augmentations de capital.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 87 /397



Saisir une opération prévisionnelle
= Ajouter une opération prévisionnelle

@ Ajoutez une nouvelle opération ponctuelle ou récurrente a volre prévisionnel pour mieux anticiper vos entrées at

sorties de trésorerie futures,

(1 |

Type d'opération Exploitation hd

|
Nature d'opération Décaissement b |
A partir de novemnbre 2026 B

Catégorie de l'opération % Logiciel 9 hd

Montant atterrissage [ | ]
OUnique Par mois
Type de modification Ecrasement 9 Incrémental
|
Commentaire
A
6
Annuler Valider
0 Type, nature et début e Catégorie
Le formulaire révele les champs a mesure de vos choix. Choisissez la catégorie qui portera cette prévision.
e Montant TTC e Unique ou par mois
La TVA de la catégorie est déduite automatiquement pour le Définissez si le montant est ponctuel ou mensuel.
résultat.
e Ecrasement ou incrémental e Valider
Remplace le montant prévu ou s'y ajoute : choisissez selon Ajoutez le commentaire requis puis validez.

votre intention.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 OQuvrez Suivi de trésorerie > Tableau et contrblez le scénario sélectionné.

2 Cliquez sur Prévisions puis Opération prévisionnelle.

3 Choisissez le Type d'opération, puis la Nature : Encaissement ou Décaissement.
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4  Dans A partir de, choisissez le mois et I'année. Sélectionnez ensuite la catégorie.

5 Saisissez le montant demandé. Le formulaire d'exploitation illustré indique un montant TTC et précise le
traitement de la TVA.

6  Choisissez Unique pour un flux ponctuel ou Par mois pour un montant mensuel.

7 Choisissez Ecrasement pour remplacer la prévision concernée, ou Incrémental pour ajouter ce montant a

la prévision existante.
8 Renseignez le commentaire, puis cliquez sur Valider.

9 Revenez au tableau et vérifiez la catégorie, les mois concernés et l'effet sur le solde projeté.

Ce que vous devez retrouver

Le montant apparait dans le bon scénario, sur la bonne catégorie et aux bonnes dates.

Le repére financier

Le résultat et le cash ne suivent pas toujours la méme date. Vérifiez le délai de paiement de la catégorie et
la TVA avant d'interpréter l'effet de votre hypothése.

Approfondir la notion dans le manuel

POUR CONTINUER

Contréler la TVA et le délai d'une catégorie > Trouver le mois qui explique une variation -
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Retrouver le scénario actif

OU ALLER

Trésorerie ou Compte de résultat » nom du scénario

Le nom affiché au-dessus de la vue indique la version sur laquelle vous travaillez.

Les repéres du suivi de trésorerie

. ) e .
70 Tolvérane Industrie ~ @ Suivi de trésorerie > Graphique ) @ 08 @
Q Rechercher CTRL K
612430€ (] Atterrissage v | ® SgPro(EgSociet.. v = = & Corgparer
Solde rgbre 2
@ Accueil
@ Reporting Synthése  Graphique  Tableau B3 févr. 2026 — janv. 2027 ~  Mensueve v
) Suivi de trésorerie >
450000
& Transactions
200000
[0 Factures
i Bilan § 350000
i=  Détail du bilan
300000
| Compte de résultat >
i=  Détails compte de résultat S
73 Versions
200000
= Parameétres
~ Conversations. 150000
(3 Analyse du chiffre d'affaires
£ Suivi des factures L
) Prévisions de trésorerie
50000
© Toutes les conversations
o
) e N févr. 2026 mars 2026 avr. 2026 mai 2026 juin 2026 juil. 2026 aolt 2026 sept. 2026
ois
réel el réel réel réel el réel réel
Solde de début 46851782 34738814 335689,67 39211732 448858,64 469609.44 568032,99 600932,54
@ Encaissements e 27972593 30729271 43963141 38987337 34553714 39915052 41144678 29903758
@) Décaissements (400855,61) (318991,18) (383203,76) (333132,05) (324786,34) (300726,97) (378547,23) (253711,84)
& Solde de fin > 347388,14 335689,67 392117,32 448858,64 46960944 568032,99 600932,54 646258,28 ‘

£, Inviter des membres Variation (121129,68) (11698.47) 56427,65 56741,32 20750,80 98423,55 3289955 45325,74

n Solde et date o Sources

Lisez toujours le solde avec la date de derniére donnée. Choisissez les comptes ou sources inclus dans la vue.
e Synthése, Graphique, Tableau ° Période et fréquence
Change de présentation sans changer de société. Définissez la fenétre et le rythme des colonnes.

e Comparer

Quvre les options de comparaison.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Lire le compte de résultat annuel

70 Tolvérane Industrie v

@  Accueil

Reporting

Suivi de trésorerie

Transactions

Y Factures

s Bilan

Détail du bilan

| Compte de résultat

i=  Détails compte de résultat

74 Versions

- Paramétres

s}

Analyse du chiffre d'affaires
Suivi des factures

Prévisions de trésorerie

) Toutes les conversations

R,

Inviter des membres

0 Scénario

| Compte de résultat > Annuel

Scénario 1 ?» Analytique ~
Symé Anhuel  Mensuel

Chiffre d'affaires +
> Chiffre d'affaires
Codits des ventes +
> Colts des ventes
MARGE BRUTE
Codts fixes +
> Colts fixes généraux

Amort. et prov. exploitation
Autres produits d'exploitation +

A roduits d'exploitation
EBITDA'

en % du chiffre d'affaires

Eléments sous ebitda +

Amort. et prov. exceptionnel
EBIT
Eléments sous ebit

Résultat financier

Résultat exceptionnel

Impéts sur les sociétés
RESULTAT NET

Cash flow hors exploitation

@ci:e 2025

réel - 12 mais

3412860
3412860
(1706430)
(1706430)
1706430
(1398215)
(1398215)
0

]

0

308215
9%

]

0

308215

308215

Le nom en haut indique le scénario sélectionné.

e Exercice et mois réels

Une colonne a 9 mois n'est pas une année compléte.

e Exporter

Exporte la vue sélectionnée.

5|

-

[ =

(2N}

+ Marge S Comparer 2 Egiortsr

Exercice 2026

réel - 9 mois
2661781,35
266178135
(1319668,37)
(1319668,37)
1342112,98
(1013300,91)
(1013300,91)
0
0
0
328812,07
12%
0
0
328812,07
0
0
0
0
328812,07

0

e Vues

Choisissez Synthese, Annuel ou Mensuel.

o EBITDA

Cet agrégat figure aprés les postes d'exploitation.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1

Ouvrez le suivi de trésorerie ou le compte de résultat.

Repérez le nom du scénario en haut a gauche de I'analyse : par exemple Atterrissage ou Scénario 1.

Cliquez sur ce nom pour ouvrir les versions proposées.

Sélectionnez le scénario voulu avant de saisir une hypothése.

Apres sélection, contrdlez le nom affiché puis utilisez Comparer pour lire les écarts avec une référence

disponible.
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Ce que vous devez retrouver

La vue et vos prochaines hypothéses concernent le scénario voulu.
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Créer un budget a partir d'une référence

OU ALLER

Compte de résultat > scénario » Créer un budget

Le choix de la base détermine les montants repris au départ.

Créer un budget vierge pour le bon exercice

~| Scénario 1 ~ & 3T
« Scénario 1 >
; ? a .
S il Créer un budget a partir de
areice 2025 Exercice 2026
Aucune donnée * ® Ppersonnalisation du budget
EBITDA L'année N »
B Année de référencey ©
i - L'année N-1 > : 9
en % du chiffre d"affe & Durée 12 mois
1 2 - '>
Eléments sous ebitda L'année N-2 B Date de début
. Récurrences de 5 . - ; Q .
Amort. et prov. exceptionnel 'atterrissage 01 janv. 2026 L 01 jarg=2027 ]
EBIT Un fichier Excel > 01 janv. 2028 01 janv. 2029
Eléments sous ebit (143914, 286) [
Créer le budget
Résultat financier 0
o Créer un budget e Aucune donnée
Ouvrez la fleche du sous-menu dans le sélecteur de Démarre un budget vierge. Les autres bases reprennent les
scénario. données indiquées.
e Durée e Date de début
La personnalisation affichée propose douze mois. Choisissez le début de I'exercice a budgéter.

e Créer le budget

Ouvre la saisie ; la sauvegarde reste a effectuer.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Choisir si le budget alimente la trésorerie

+ Prévisions *~ Annuler

Enregistrer votre budget

' Exercice 2027 Manuel — hudget firféﬂ? [, exemple de saisie
prévisionnel - 12 mois annuelle.
.03 120000
03 ?’!ﬂﬂﬂﬂ
__||.|:... FLIS .:._._....'.\.. B o Ll el 4 _'||:-_... L e
2.5 0 En activanl cette option, les données du budget seronl intégrées dans
vioire [:.Iaée trésorerie afin de refléter I'impact financier attendu
2.5 0 Ou
53 120000 Annuler
.63 0
° Montant prévisionnel e Commentaire
Ici, 120 000 sont saisis sur le chiffre d'affaires de I'exercice Décrivez I'hypothése et la version pour pouvoir la relire.
2027.
e Déverser dans la trésorerie ° Sauvegarder
Oui intégre les données dans le plan de trésorerie ; Non Confirme I'enregistrement aprés le choix de portée.

conserve ici un budget de résultat seul.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Controler la période et la portée du budget enregistré

Manuel — Budget fictif 2027

Type v Budget

Début 1 jamrie?zuz?
Fin 31 décembre 2027

4

Crigine Budget vierge
Portée Compte de?esultat seul

Crée le 25 octobre 2026

Description

Exemple pédagogique : ‘IF_g 000 de chiffre d'affaires annuel, compte
de résultat seul.

G Début et fin o Origine

Le budget de I'exemple couvre le 1er janvier au 31 décembre Budget vierge indique la base utilisée.
2027.

e Portée ° Description
Compte de résultat seul explique pourquoi ce budget Rappelle le contenu de cette version.

n'alimente pas la trésorerie.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans Compte de résultat, ouvrez le sélecteur du scénario, puis la fleche a droite de Créer un budget.

2 Dépliez la base voulue : Aucune donnée, année N, N-1, N-2, récurrences de l'atterrissage ou fichier Excel.

3 Dans Personnalisation du budget, contrblez la référence et la durée proposées, puis choisissez la date de
début.

4 Cliquez sur Créer le budget. Dans la grille, saisissez les hypothéses sur les bonnes lignes et périodes.
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5  Cliquez sur Sauvegarder en haut a droite. Ajoutez un commentaire et choisissez si le budget doit étre

déversé dans la trésorerie.

6  Confirmez avec Sauvegarder dans le dialogue, puis ouvrez la fleche du scénario » Infos pour contréler le
début, la fin, l'origine et la portée.

Ce que vous devez retrouver

Le budget reprend la bonne référence et commence a la date souhaitée.

Le repére financier

Un budget repris de N-1 conserve les particularités de cette année. Identifiez les événements

exceptionnels avant d'utiliser ses montants comme hypothéses.

Approfondir la notion dans le manuel

Un budget vierge 2027 a été créé et enregistré dans Démo Heelio avec un CA fictif annuel de 120 000 et la portée
Compte de résultat seul. Le budget sur plusieurs exercices n‘est pas présenté comme disponible.
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Ouvrir I'édition d'un scénario

OU ALLER

Compte de résultat » scénario » nom du scénario » Editer

L'édition affiche les prévisions avec le réel et les écarts.

Ouvrir les commandes du scénario sélectionné

“| ScérfPio 2 v 3=

Scénario 1 >
v : i >
Sceénario 2 @ Infos ?
: 9 AFE
+ Créer un budget > & Editer
e
# Renorhmer
Chiffre d'affaires + . 2
[D Dupliduer
* Chiffre d'affaires : ? ‘
Exporter en Excel :
Couts des ventes -+ & Supprimer (14
a Choisir ou ouvrir le sous-menu e Infos
Le nom sélectionne le scénario ; la fleche a droite ouvre ses Présente les dates, l'origine et la portée.
commandes.

e Editer e Renommer

QOuvre la grille de saisie. Modifie le nom et la description.
e Dupliquer e Exporter en Excel
Prépare une variante du scénario. Commande d'export du scénario.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 97 / 397



Lire I'édition du scénario

(i Filiale 1 -

Accueil
@ Reporting
) Suivi de trésorerie

Transactions
[ Factures

@ Bilan
Détail du bilan
|| Compte de résultat
i=  Détails compte de résultat
3 Versions
=5 Paramétres
atior
O Analyse financiére
Analyse financiére
O Analyse financiére

Toutes les conversations

A, Inviter des membres.

CTRL

Compte de résultat > Annuel

Synthése  Annuel  Mensuel

Chiffre d'affaires

> Chiffre d'affaires +

Codts des ventes

> Colts des ventes +

MARGE BRUTE

Coats fixes

> Colts figés +

> Amort. et prov. exploitation

* Masse salariale +

Autres produits d'exploitation
Autres produits d'exploitation  +

EBITDA

en % du chiffre d'affaires

Eléments sous ebitda

Amort. et prov. exceptionnel -+
EBIT
Eléments sous ebit

Résultat financier ©

o Colonne prévisionnelle

v
Exercice 2024

réel - 12 mois

2650297.45
2650297.45
-1222657.24
-1222657.24
1427640.21
-1124199.25
-506490.42
-2272
-615436.83
o

0

303440.96
1%

o

o

303440.96
-145001.59

0

Exercice 2025

réel - 12 mois

2979226.86

2979226.86

-1365581.78

-1365581.78

1613645.08

-1217539.42

-517343.61

-8916

-691279.81

0

0

396105.66

13%

0

0

396105.66

-146817.38

0

o Saisie de prévision

Les colonnes distinguent le réel, le prévisionnel et I'écart.

e Prévisions

Ouvre les entrées prévisionnelles proposées.

e Sauvegarder

Enregistre les modifications du budget.

° Annuler

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.
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réel - 9 mois

2418371.03

2418371.03

-1140932.4

-1140932.4

1277438.63

-950718.65

-384067.13

-9837

-556814.52

0

326719.98

%

o

326719.98

-103843.27

0

Exe 2026

prévisionNel - 12 mois

149.55
3277149,55

-819287.37
-819287,37

2457862.18

-1267359.88
-527690,48
o
-739669,4

0

0

1190502.3

36%

o

0

1190502.3

-146817.38

0

e oo

+ Préysions ~ Anguler

B Sauvegarder

écart

858778,52

-1180423,55

316641.23

863782,32

o

o

86378232

4297411

o

Repérez le poste et la période avant de modifier une valeur.

Quitte I'édition sans conserver les changements en cours.
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Choisir si le budget alimente la trésorerie

| Exercice 2027

prévisionnel - 12 mois

03 120000
03 ?’!ﬂﬂﬂﬂ
2.5 0
2.5 0
53 120000
.63 0

° Montant prévisionnel

Ici, 120 000 sont saisis sur le chiffre d'affaires de I'exercice
2027.

e Déverser dans la trésorerie

Oui intégre les données dans le plan de trésorerie ; Non
conserve ici un budget de résultat seul.

+ Prévisions *~ Annuler

B Sauvegarder

Enregistrer votre budget

Manuel — hudget fictg027, exemple de saisie
annuelle, 9

En activanl cette option, les données du budget seronl intégrées dans

vioire plaggde tréscrerie afin de refléter limpact financier attendu

e Commentaire

Décrivez I'hypothése et la version pour pouvoir la relire.

o Sauvegarder

Confirme I'enregistrement aprés le choix de portée.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le sélecteur du scénario. Cliquez sur son nom pour le sélectionner, puis ouvrez la fleche située a sa

droite pour ses commandes.

2 Cliquez sur Editer. Contrélez I'exercice et la colonne prévisionnelle avant toute saisie.

3 Modifiez les montants dans les cellules disponibles. Utilisez Prévisions pour les entrées détaillées.

4 Cliquez sur Sauvegarder, ajoutez un commentaire et répondez au choix de déversement vers la trésorerie.

5  Confirmez avec Sauvegarder dans le dialogue. Vérifiez le montant aprés le retour a la lecture du scénario.

Ce que vous devez retrouver

Les hypothéses retenues sont enregistrées dans le bon scénario.
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Ajouter une facture prévisionnelle au budget

OU ALLER

Edition du scénario » Prévisions » Facture prévisionnelle

Cette facture décrit une hypothése du scénario. Elle n‘est pas une facture émise a un client.

Gérer les factures du prévisionnel

B Gestion des entrées du prévisionnel - Factures

n ]
ﬁ 0 Q.
2 &, Récupérdr des factures + MNouv®lle facture |
t C
'€ {
E |
P T a :
s ' 2
Ir / ‘:..,&- i
Ly i |
A S
! P .
r Vhe i £
i : ¢
t:
i facture pour l'instan T
|
1 T i
o Récupérer des factures e Nouvelle facture
Propose les factures réelles qui tombent dans la période du Quvre une facture prévisionnelle propre au scénario.
scénario.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.
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Saisir une facture prévisionnelle

b 4
Q

v

Ex : F-2026-001

24 octobre 2026 O 0.00 (négatif pour une charge)

Libellé libre (optionnel)

Nouvelle facture prévisionnelle Ergwer -

1 Nr.:):uv.el le facture 0 €

® Général et Administratif A 20%
[
o Scénario concerné e Tiers et numéro
Le bandeau rappelle que cette facture appartient au Renseignez le client ou fournisseur et la référence utile.
prévisionnel.
e Montant HT e Classement
Le formulaire demande un montant négatif pour une charge. Précisez catégorie, affectation et TVA.

e Enregistrer

Ajoute la facture prévisionnelle a ce scénario.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 OQuvrez I'édition du scénario puis Prévisions » Facture prévisionnelle.

2 Dans Gestion des entrées du prévisionnel - Factures, cliquez sur Nouvelle facture.

3 Vérifiez le bandeau Facture prévisionnelle et le scénario indiqué.
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4  Renseignez le tiers, la référence, la date de facture et le montant HT avec le bon signe.

5 Choisissez la catégorie, I'affectation et la TVA. Ouvrez les options supplémentaires si 'échéance doit étre
précisée.

6  Cliquez sur Enregistrer, puis contrélez la facture dans la liste du scénario.

7 Revenez au budget et sauvegardez les modifications retenues.

Ce que vous devez retrouver

La facture prévue appartient au bon scénario et explique son effet sur le résultat et le cash.
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Nommer et contréler une version du budget

OU ALLER

Scénario» fleche du scénario » Renommer ou Infos

Un nom et une description explicites évitent de comparer des versions dont les hypothéses different.

Ouvrir les commandes du scénario sélectionné

“| ScérfPio 2 v 3=

Scénario 1 >
v : i >
Sceénario 2 @ Infos ?
: Q AFE
+ Créer un budget > & Editer
e
# Renorhmer
Chiffre d'affaires + . 2
[D Dupliduer
* Chiffre d'affaires : ? ‘
Exporter en Excel :
Couts des ventes -+ & Supprimer (14
0 Choisir ou ouvrir le sous-menu e Infos
Le nom sélectionne le scénario ; la fleche a droite ouvre ses Présente les dates, l'origine et la portée.
commandes.

e Editer e Renommer

QOuvre la grille de saisie. Modifie le nom et la description.
e Dupliquer e Exporter en Excel
Prépare une variante du scénario. Commande d'export du scénario.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Controler la période et la portée du budget enregistré

Manuel — Budget fictif 2027

Type v Budget

Début 1 jamrie?zuz?
Fin 31 décembre 2027

4

Crigine Budget vierge
Portée Compte de?esultat seul

Crée le 25 octobre 2026

Description

Exemple pédagogique : ‘IF_g 000 de chiffre d'affaires annuel, compte

de résultat seul.

G Début et fin o Origine

Le budget de I'exemple couvre le 1er janvier au 31 décembre Budget vierge indique la base utilisée.
2027.

e Portée ° Description
Compte de résultat seul explique pourquoi ce budget Rappelle le contenu de cette version.

n'alimente pas la trésorerie.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le sélecteur, puis la fleche a droite du scénario voulu. Avec le clavier, la fleche droite ouvre ce sous-
menu.

2 Cliquez sur Renommer, renseignez le nom et une description des hypothéses, puis Enregistrer.
3 Rouvrez le méme sous-menu et choisissez Infos.

4 Controlez les dates, l'origine et la portée. Un budget de résultat seul peut étre absent des prévisions de

trésorerie.
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5  Pour une variante, utilisez Dupliquer. Pour récupérer les données, utilisez Exporter en Excel et vérifiez le
fichier obtenu.

Ce que vous devez retrouver

Le nom, la période et la portée permettent d'identifier la bonne version.

Le renommage et les informations ont été controlés aprés sauvegarde. La commande Excel estillustrée ; le
téléchargement n'a pas été validé dans cette session.
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Préparer un budget a partir d'un fichier Excel

OU ALLER

Scénario» Créer un budget ou Créer un prévisionnel » Budget » Un fichier Excel

Le menu porte un libellé différent selon que vous partez du résultat ou de la trésorerie.

Retrouver I'import d'un budget Excel

~| Atterrissage v = Qonto v = 2 Prévisions ~
v Atterrissage % >
Q B févr. 2026
+ Créer un prévisionnel >
B Budget ? Créer un budget & partir de
6 juil. 2026 L Atterrissage 5 nov. 2026
Aucune donnée >
réel réel réel atterrissage atterrissage
L'année N >
396,84 720652,11 757273,60 881! 75041392 777203
L'année N-1 >
156,02 29630,09 105538,59 (1465 ) 26789,08 19041277
L'année N-2 >
385,65 327425,35 370673,95 140 Réciirierices de , 26789,08 19487762
29,63) (297795,26) (265135,36) gy Fattorissage 9 n (A AGA 85
. . " Un fichier Excel > Budget & partir d'un fichier
0 0 0 0 0 o
&« 0 ] 0 0 0 e 'Qau compte de résultat
0 0 0 0 0 Oui Man
5
0 0 631713 0 0 Choisir le fichier
n n E27 1 n n n n
a Créer un prévisionnel e Budget
Libellé rencontré dans le suivi de trésorerie. Ouvre les bases de création du budget.
e Un fichier Excel e Lier au compte de résultat
Déplie le choix de fichier. Vérifiez le choix Oui ou Non avant de poursuivre.

e Choisir le fichier

Sélectionnez le fichier local a importer.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans le résultat, ouvrez le scénario » Créer un budget. Dans la trésorerie, ouvrez le scénario > Créer un
prévisionnel » Budget.
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2 Dépliez Un fichier Excel. Le panneau précise qu'un fichier exporté de Heelio s'importe avec la période de

ses colonnes.
3 Contrdlez Lier au compte de résultat et le choix Oui ou Non.
4 Cliquez sur Choisir le fichier et sélectionnez le classeur contenant le budget.

5 Lisez les étapes et correspondances proposées aprés l'envoi avant toute validation. Contrélez ensuite les

périodes, catégories, montants et totaux du scénario obtenu.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié la bonne commande et la portée a choisir avant I'envoi du classeur.

Le choix du fichier et le lien au résultat sont illustrés. Lanalyse du classeur par Nova, les correspondances et leur
validation restent a vérifier ; ne considérez pas cet import comme testé de bout en bout.
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Ajouter un investissement et son amortissement

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Prévisions » Investissement » CAPEX

Le paiement de l'acquisition et sa charge d’amortissement suivent des rythmes différents

Choisir ce que vous souhaitez prévoir

Voir les recurrences
;S

0

= Opération prgisinnnelle

| rwestis.semeg
(=]

e Finance mento

o Récurrences

o Opération prévisionnelle
Retrouve les récurrences détectées sur les relevés.

Ajoute un flux ponctuel ou mensuel.
e Investissement

° Financement
Ouvre la saisie d'une acquisition dans les entrées gérées

Ouvre les emprunts, apports et augmentations de capital.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Renseigner un investissement amortissable
"n>

B Ajouter un nouvel investissement (CAPEX) a |'atterrissage - Investissement

@ |

Date de I'opération B

M Catégorie 9
: o |
Montant montant

Amortissement (en )
; nombre d'années
. annees) |

, z 5 [
Libellé courte descrlr_mr_::i

r |
£ [
Retour Enregistrer
é J
0 Date de l'opération e Catégorie
Choisissez la date prévue de I'acquisition. Sélectionnez une catégorie d'investissement proposée.
e Montant ° Amortissement en années
Renseignez le montant de l'investissement. Précisez la durée de répartition de la charge dans le résultat.
e Libellé e Enregistrer
Nommez l'acquisition pour la retrouver. Ajoute cette hypothése aux entrées de l'atterrissage.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Controler I'investissement enregistré

B8 Gestion des entrées de |'atterrissage - Investissement

CAPEX 1 Compte a terme
t —
4
+ Ajouter
r i
CAPEX #1 3d28bBdd-Scaf-4829-8455-F36003 1ccBée
] [
Al Montant : 3000,00 €
t : g g '
© Catégorie: ' Informatique |rnmol'ee
bl B Date de 'opération : 1 nov. F?S '
® Amortissement 3 années

0 Montant e Date

Le CAPEX de démonstration a été enregistré pour 3 000 €. La date retenue est le 1er novembre 2026.
e Durée G Ajouter
La carte reprend trois années d’amortissement. Prépare un autre investissement.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le suivi de trésorerie et vérifiez l'atterrissage ou le scénario actif.

2 Choisissez Prévisions » Investissement, puis I'onglet CAPEX.

3 Cliquez sur Ajouter un investissement (CAPEX), ou sur Ajouter si la liste contient déja des entrées.
4  Choisissez la date de l'opération et une catégorie d'investissement.

5  Renseignez le montant, la durée d'amortissement en années et un libellé explicite.

6  Cliquez sur Enregistrer, puis contrdlez la carte obtenue : montant, catégorie, date et durée.

7  Revenez au tableau et controlez le décaissement dans Investissement sur le mois choisi.

Ce que vous devez retrouver

Linvestissement est retrouvé dans les entrées et son décaissement est porté au bon mois.
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Le repére financier
Dans I'exemple vérifié, 3 000 € sont décaissés en novembre. Une durée de trois ans répartit la charge

d’amortissement ; elle ne répartit pas le paiement bancaire.

Approfondir la notion dans le manuel

Un CAPEX fictif de 3 000 € au 1er novembre 2026 a été enregistré dans Démo Heelio ; son décaissement de 3 000

€ a été constaté dans le tableau.
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Ajouter un placement en compte a terme

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Prévisions > Investissement » Compte a terme

Cette saisie décrit une hypothése de placement dans Heelio.

Préparer un compte a terme

B8 Ajouter un nouveau compte a terme a l'atterrissage - Investissement

it
Date de début 1 Novembre 2026 ]
T i
d Montant montant 9 1
‘ 9 |
Taux (en %) Taux en % %
1l 9 |
i Durée (en mois) nombre de mois |
v
Libell¢ courte description !
r |
i [
Retour
é y
o Date de début o Montant
Vérifiez cette date méme si elle est déja préremplie. Capital placé dans I'hypothése.
e Taux en pourcentage ° Durée en mois
Ne confondez pas un taux de 3 % et une valeur de 0,03. La durée est exprimée en mois, contrairement au CAPEX.

o Enregistrer

Ajoute le placement a la projection ; aucun ordre n'est passé
a une banque.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.
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Controler les paramétres du compte a terme

B8 Gestion des entrées de |'atterrissage - Investissement

1 Compte’a terme !

ﬁﬂg )
2
1 no\glg

e Capital placé
6 000 dans cet exemple fictif.

G Début

1er novembre 2026.

Ouvrez Prévisions » Investissement puis I'onglet Compte a terme.

Ajoutez un libellé, relisez les parameétres puis cliquez sur Enregistrer.

Opération #1 B35b470d- 7914694 -8b72-46F1bdchdbal
H
dal Montant :
it -
¥ Taux d'intérét :
b B Date de début :
. © Duree
0 Compte aterme
Retrouvez le placement dans Investissement.
o Taux annuel
La carte conserve le taux de 3 %.
e Durée en mois
Trois mois ; vérifiez ensuite les flux dans le tableau.
Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
Les clics dans l'ordre
1
2 Cliquez sur Ajouter un compte a terme.
3 Vkérifiez la date de début et renseignez le montant placé.
4  Saisissez le taux en pourcentage et la durée en mois.
5
6

+ Ajouter

Contrblez la carte puis les flux : sortie du capital, intéréts et retour du capital a I'é€chéance. Si un flux

attendu manque, faites vérifier 'hypothése avant d'utiliser cette projection.

Ce que vous devez retrouver

Le placement attendu est décrit avec le bon capital, le bon taux et la bonne durée.
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Le repére financier

Un placement peut réduire le cash immédiatement disponible sans constituer une charge d'exploitation.

Distinguez capital placé et intéréts.

Placement fictif de 6 000 a 3 % sur trois mois, début au 1er novembre 2026, enregistré. La sortie de 6 000 en
novembre et des intéréts de 15 en décembre, janvier et février ont été retrouvés. Le retour des 6 000 de capital na
pas été retrouvé dans les mois contrélés jusqu’a mars 2027 : comportement a faire confirmer avant utilisation de

cette prévision.

POUR CONTINUER

Controler l'effet des financements et investissements -
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Ajouter un nouvel emprunt

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Prévisions » Financement > Préts

Choisissez Nouveau prét si les fonds doivent encore étre regus.

Décrire un nouvel emprunt

i EB Ajouter un nouveau prét a I'atterrissage - Financement

Nuuve!u prét Prét déja en cours

r e

Date de début B
0
# Montant global du prét montant prét
W Taux d'intérét du prét Taux en % i %
9

Durée (en mois) nombre de mois '-
y Libelle courte description
H
€

e e TRy e LT

o Nouveau prét

A utiliser lorsque le capital doit encore étre recu dans la
projection.

e Montant global

Capital total de 'emprunt.

e Durée en mois

Nombre de mensualités de I'hypothése.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire

6
Retour Enregistrer

R R P BT T re

e Date de début

Date du nouveau financement.

° Taux d'intérét

Saisissez le pourcentage prévu.

e Enregistrer

Conserve les paramétres du prét prévisionnel.
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Controler les deux types de préts enregistrés

B Gestion des entrées de |'atterrissage - Financement

Préts 2 Apport en compte courant 1 Augmentation de capital 1

23§74950-8870-48ha-bO8S - n g
Manuel — Nouvel emprunt.. Manuel — Prét en cours fic.

c@7 3558366

+ Ajouter

al Montant 12000,!’2 al Capital restant dd 400,00 € |
% Taux d'intérét ; %% Taux d'intérét ; ?‘E
B Date de début : 1 nov. 2? B3 Prochaine échéance a la saisie : 1 nov. 2026
® Durée : 12 mdis ® Durée: 2 mois !
[
0 Nouveau prét e Capital a recevoir
La carte reprend le libellé du financement a recevoir. 12 000 dans cet exemple fictif.
o Taux annuel G Durée
4 % conservés apres I'enregistrement. Douze mois pour le nouveau prét.
e Prét en cours e Capital restant
La mention en cours distingue les échéances restantes. 400 pour deux mensualités de 200 sans taux renseigné.

e Prochaine échéance

1er novembre 2026 ; la durée affichée est de deux mois.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

Ouvrez Prévisions » Financement puis Préts.

Cliquez sur Ajouter un prét et laissez Nouveau prét sélectionné.

Choisissez la date de début puis renseignez le montant global du prét.

Saisissez le taux d'intérét en pourcentage et la durée en mois.

Ajoutez un libellé et cliquez sur Enregistrer aprés relecture.

Contrélez I'entrée du capital et les échéances prévues dans les périodes concernées.

Ce que vous devez retrouver

Le nouveau financement est décrit avec ses paramétres et sa date de début.
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Le repére financier

L'entrée du capital augmente la trésorerie sans créer de chiffre d'affaires. Le remboursement du capital et

les intéréts n‘ont pas le méme effet sur le résultat.

Approfondir la notion dans le manuel

Prét fictif enregistré dans Démo Heelio : 12 000, taux annuel 4 %, début au 1er novembre 2026, douze mois. La
carte et I'entrée du capital de 12 000 ont été contrélées ; le calcul intégral de chaque échéance n'a pas été audité.

POUR CONTINUER

Reprendre un prét déja en cours > Controler l'effet des financements et investissements >
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Reprendre un prét déja en cours

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Prévisions > Financement » Préts » Prét déja en cours

Ce mode ajoute les échéances restantes sans compter une seconde fois le capital déja regu.

Reprendre les échéances d'un prét déja en cours

BB Ajouter un nouveau prét a l'atterrissage - Financement

MNouveau prét Prét déja en cours

Prochaine échéance
t Mensualité mantant par mois !
Taux d'intérét du prét Facultatif %
@
B8

Derniére échéance

T Libelle courte description

6
Retour Enregistrer

Le capital a déja été recu : le formulaire précise qu'il n'ajoute Premiere mensualité restante a intégrer.
pas de nouveau tirage.

L0

0 Prét déja en cours o Prochaine échéance

e Mensualité e Taux facultatif

Montant payé par mois. Sans taux, la page précise que chaque mensualité compte
en remboursement de capital.

e Derniére échéance e Enregistrer

Définit la fin de I'échéancier restant. Ajoute les échéances restantes a la projection.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Controler les deux types de préts enregistrés

B Gestion des entrées de |'atterrissage - Financement

Préts 2 Apport en compte courant 1 Augmentation de capital 1

+ Ajouter

23§74950-8870-48ha-bO8S - = ; dagcl-
Manuel — Nouvel emprunt.. Manuel — Prét en cours fic. Z

c@7 3558366

al Montant 12000,!’2 al Capital restant dd 400,00 € |
% Taux d'intérét ; %% Taux d'intérét ; ?‘E
B Date de début : 1 nov. 2? B3 Prochaine échéance a la saisie : 1 nov. 2026
® Durée : 12 mdis ® Durée: 2 mois !
[
0 Nouveau prét e Capital a recevoir
La carte reprend le libellé du financement a recevoir. 12 000 dans cet exemple fictif.
o Taux annuel G Durée
4 % conservés apres I'enregistrement. Douze mois pour le nouveau prét.
e Prét en cours e Capital restant
La mention en cours distingue les échéances restantes. 400 pour deux mensualités de 200 sans taux renseigné.

e Prochaine échéance

1er novembre 2026 ; la durée affichée est de deux mois.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1

Ouvrez Prévisions» Financement > Préts puis Ajouter un prét.

Sélectionnez Prét déja en cours.

Choisissez la prochaine échéance et renseignez la mensualité restante.

Renseignez le taux si vous souhaitez distinguer les intéréts. Le champ est facultatif ; sans taux, la

mensualité est traitée comme du capital.

Choisissez le mois et I'année de la derniére échéance, puis ajoutez un libellé. Fermez le calendrier de la
prochaine échéance avant d'ouvrir ce sélecteur si nécessaire.

Relisez les dates et la mensualité, cliquez sur Enregistrer puis comparez la projection a I'échéancier de
référence.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 119/ 397



Ce que vous devez retrouver

La projection reprend uniquement les paiements restant a effectuer.

Le repére financier

Recréer un prét existant en Nouveau prét peut ajouter une entrée de cash qui a déja eu lieu. Vérifiez
toujours la nature choisie.

Prét en cours fictif enregistré : prochaine échéance au 1ler novembre 2026, mensualité 200, sans taux, derniére
échéance en décembre 2026. La carte affiche 400 de capital restant et deux mois ; les deux décaissements de 200
ont été retrouvés, sans nouvelle entrée de capital.

POUR CONTINUER

Ajouter un nouvel emprunt -> Contréler I'effet des financements et investissements >
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Ajouter un apport en compte courant

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Prévisions » Financement » Apport en compte courant

Vérifiez la nature du financement avant de saisir son montant. Méme si les champs se ressemblent, apport en

compte courant et capital ne sont pas interchangeables.

Décrire un apport en compte courant

B Ajouter un nouvel apport a |'atterrissage - Financement

A Date de I'apport 9 B

! ® |

Montant montant

7l
Libellé courte descriptio 5

H]

4

amd n n & 217 12 n n n
o Date de I'apport e Montant
Date prévue d'arrivée des fonds. Montant de I'apport prévisionnel.
e Libellé ° Enregistrer
Précisez l'origine ou l'objet de I'apport. Conserve I'hypothese de financement.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 121/ 397



il

Retrouver un apport enregistré

B Gestion des entrées de |'atterrissage - Financement

Préts 1 Apport en cogpte courant 1 Augmentation de capita

+ Ajouter

Apport #1 A4AcTARS-b3Bb-4ab2 - 9dE-bS5828b1430a
dl Montant : 3010 €
B Date de l'apport 1 nov. 2026
0 Apport en compte courant o Montant
Vérifiez 'onglet : ce financement est distinct du capital. 3 000 dans I'exemple fictif enregistré.

o Date

L'arrivée des fonds est prévue au 1er novembre 2026.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

Ouvrez Prévisions» Financement puis I'onglet Apport en compte courant.
Cliquez sur Ajouter un apport en compte courant.

Choisissez la date prévue, puis renseighez le montant et le libellé.
Relisez la nature et la date avant de cliquer sur Enregistrer.

Contrélez I'entrée dans la liste et son effet sur la trésorerie de la période.

Ce que vous devez retrouver

Le financement prévu porte la bonne nature, la bonne date et le bon montant.

Le repére financier

Un apport en compte courant finance la société ; ce n'est pas une vente. Sa durée et son remboursement
éventuel relévent de conditions distinctes.
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Hypothése fictive de 3 000 au 1er novembre 2026 enregistrée dans Démo Heelio. Montant, date et entrée dans les

financements contrdlés. La carte n'affiche pas le libellé saisi.

POUR CONTINUER

Controler l'effet des financements et investissements ->
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Ajouter une augmentation de capital

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Prévisions » Financement » Augmentation de capital

Vérifiez la nature du financement avant de saisir son montant. Méme si les champs se ressemblent, apport en

compte courant et capital ne sont pas interchangeables.

Décrire une augmentation de capital

B Ajouter une nouvelle augmentation de capital a I'atterrissage - Financement

A Date de I'opération 9 =] '

! ® |

Montant montant

b
Libellé courte descriptio 5

H] |

4

amd n n & 217 12 n n n
o Date de I'opération e Montant
Date a laquelle les fonds sont attendus dans le prévisionnel. Montant prévu pour cette opération.
e Libellé ° Enregistrer
Identifiez I'opération pour la retrouver. Enregistre une hypothése ; cette action naccomplit aucune

formalité juridique.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Retrouver une opération de capital enregistrée

B Gestion des entrées de |'atterrissage - Financement

v
Préts 1 Apport en compte courant 1 Augmentation de capital 1
it
+ Ajouter
T
Opération #1 97226e61-5785-48da-bi75-eaS486b2bE1 e
H
al Montant : S0rg)o €
t ; !
B Date de 'augmentation 1 nov. 2026
il
El
0 Augmentation de capital o Montant
Longlet indique la nature de I'hypothése. 5 000 dans I'exemple fictif enregistré.

o Date

L'opération est prévue au 1er novembre 2026.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Prévisions» Financement puis 'onglet Augmentation de capital.
2 Cliquez sur Ajouter une augmentation de capital.

3 Choisissez la date prévue, puis renseignez le montant et le libellé.

4  Relisez la nature et la date avant de cliquer sur Enregistrer.

5  Controlez I'entrée dans la liste et son effet sur la trésorerie de la période.

Ce que vous devez retrouver

Le financement prévu porte la bonne nature, la bonne date et le bon montant.

Le repére financier

Une augmentation de capital apporte des fonds propres. La prévision de cash ne réalise ni 'opération
juridique ni le virement.
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Hypothése fictive de 5 000 au 1er novembre 2026 enregistrée dans Démo Heelio. Montant, date et entrée dans les

financements contrdlés. La carte n'affiche pas le libellé saisi.

POUR CONTINUER

Controler l'effet des financements et investissements ->
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Controler l'effet des financements et investissements

OU ALLER

Suivi de trésorerie » Tableau > Atterrissage

Une carte enregistrée prouve la saisie des paramétres. Le tableau permet de contrdler les flux attendus et leur
calendrier.

Retrouver les hypothéses dans les flux de trésorerie

< | Mois [ > 6 juil. 2026 aolt 2026 sept. 2026 oct. 2026 nov, 2026 déc. 2026 janv. 2
réel réel réel réel atterrissage al ge atterrissage atterriss
Solde de début 196,84 720652,11 757273,60 881990,03 750413,92 750413,92 777203 978915,77 102
Exploitation 156,02 29630,09 105538,59 (146587,88) 55905,48 26789,08 190912,77 4523293 (12
> Encaissement 385,65 327425,35 370673,95 140256,57 24359739 26789,08 1953717,62 T77795,88
> Décaissement 29,63) (297795,26) (265135,36) (286844,45) (187691,91) 0 (4464,85) (32562,95) 1z
Investissement 0 (] (1] 0 (1] 0 (9000) 0
Encaissement 0 (1] v o (1] 0 0 ? 0
> Décaissement &« 0 ] ] ] 0 0 (9000) 0
Financement 0 1] 1] (1] 1] o 'e' (1221,80) {1
> Encaissement 0 0 6317,13 (] 0 0 ?\ Q 0
> Décaissement 0 W] (6317,13) 0 0 0 (200} (1221,80) (
Non catégorisé 00,75) 6991,40 19177.84 15011,77 (2026,76) [/} 0 0
Variation 75527 3662149 12471643 (131576,11) 5387872 26 /89,08 207 Q 44071,13 (1
Solde de fin 352,11 757273,60 881990,03 750413,92 804292,64 777203 97891577 1022926,90 100
Solde minimum 3896,84 68101206 74414237 74815697 74694526
Solde maximum 630425 78064422 91374871 89408913 B849790,10
o Mois de réception e Investissement décaissé
La colonne de novembre contient les financements et 9 000 = CAPEX de 3 000 + placement de 6 000.

investissements saisis.

e Financements recus ° Prét déja en cours
20 000 = prét de 12 000 + apport de 3 000 + capital de 5 200 de remboursement en novembre, sans nouveau tirage.
000.

e Echéances de décembre e Solde de fin
1221,80 réunissent les échéances des deux préts fictifs. Contrblez aussi le solde aprés I'ensemble des flux du mois.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Fermez la fenétre de saisie et ouvrez Tableau dans le suivi de trésorerie. Conservez l'atterrissage ou le

scénario dans lequel vous avez saisi les hypothéses.
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2 Affichez les mois concernés. Déplacez le tableau horizontalement pour lire les colonnes futures sans

confondre réel et atterrissage.

3 Dans Financement, contrdlez séparément Encaissement et Décaissement. Additionnez les apports, le
capital et les nouveaux emprunts attendus ; un prét déja en cours ne doit pas créer un nouveau tirage.

4 Dans Investissement, retrouvez le paiement du CAPEX et la sortie du placement. Contrélez aussi les
intéréts et le retour du capital sur les mois attendus.

5 Lisez le solde de fin aprés tous les flux du mois. Si un montant manque, revenez a la carte, a la période et au
scénario avant de retenir cette prévision.

Ce que vous devez retrouver

Les montants saisis sont rapprochés des flux du tableau ; tout écart reste identifié avant utilisation du

prévisionnel.

Le repére financier

L'exemple réunit 20 000 de financements recus et 9 000 d'investissements décaissés en novembre. Ce
sont des flux de trésorerie : les 20 000 ne sont pas du chiffre d'affaires.

Approfondir la notion dans le manuel

Les montants visibles de novembre et décembre ont été rapprochés des hypothéses fictives. Le retour du capital
du compte a terme n'a pas été retrouvé jusqu'a mars 2027 et reste a confirmer.

POUR CONTINUER

Ajouter un nouvel emprunt > Reprendre un prét déja en cours > Ajouter un investissement et son amortissement >

Ajouter un placement en compte a terme ->

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Détails du compte de résultat

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Rechercher une entrée et saisir un ajustement de gestion.

Que voulez-vous faire?

e Retrouver les entrées d'un poste de résultat

e Saisir une FNP ou une autre entrée manuelle

e Préparer une facture a établir

e Préparer une provision pour risque

¢ Retrouver le rattachement PCA ou CCA d'une transaction
e Préparer le lissage d'une transaction

e Retrouver une FNP ou FAE a rattacher a un mouvement

e Contréler une CCA apres son rattachement
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Retrouver les entrées d'un poste de résultat

OU ALLER

Menu principal » Détails compte de résultat

Ce détail réunit les entrées qui alimentent le résultat. Il ne faut pas le confondre avec la liste des paiements
bancaires.

Retrouver les lignes qui composent le résultat

70 Tolvérane Industrie ~ il = Détails compte de résultat o . o [ ©)

Q = + Ajouter % Exporter
@ Accueil é

@) Ragoried Septembre 2026

€ Suivi de trésorerie >
Transactions 30 D Déplacements équ % Déplacement Sales et Marketing Déplacements clients septembre 2026 -1448,63 € ©]
[ Fact o
actures, s Salariés 2 Salaire Opération et Maintenance Salaires septembre 2026, production -30900 € ®
@ Bilan >
s Salariés 2 Salaire Général et Administratif Salaires septembre 2026, administration 7725 € @
= Détail du bilan
) compteg / 2 s Salariés 2 Salaire Sales et Marketing Salaires septembre 2026, commercial 6180 € ®
i=  Datails compte de résultat
- s Salariés " Salaire Produit et D Salaires sep! 2026, bureau d'étud... -6695 € @
"y Versions
Paramét
arametres B sociéte Genérale # Assurance, banque Général et Administratif Frais bancaires septembre 2026 -43625 € ®
O Analyse du chiffre diaffaires T Tolvérane Logiciel “ Logiciel Général et Administratif Licence plateforme Tolvérane septembr...  -8000 € @
©) Suivi des factures "
# URSSAF “ Charge sociale Opération et Maintenance Charges sociales septembre 2026, prod... -12918,82 € (©)]
O Prévisions de trésorerie
Toutes les conversations *f URssAF @ Charge sociale Genéral et Administratif Charges sociales septembre 2026, admi. 32297¢€ (@]
°# URSSAF @ Charge sociale Sales et Marketing Charges sociales septembre 2026, com. -2583,76 € @
°f URSSAF @ Charge sociale Produit et Développement Charges sociales septembre 2026, bure. -2799,08 € @
Vv Volténa Energie i Loyer et charge Opération et Maintenance Electricité et gaz septembre 2026 2824 € @]
25 C  Cabinet Arlesson e Honoraire Gége Lesion comptable septembre 2026 -2150 € @

R, Inviter des membres.

0 Détails compte de résultat e Recherche et filtres

Quvre la liste des entrées. Isolez une période, un tiers ou une catégorie.
e Ajouter e Une ligne
Ouvre le formulaire d'entrée manuelle. Cliquez sur le libellé pour ouvrir son détail.

e Comptabilité / Entrée manuelle

Ces boutons distinguent l'origine des données.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur Détails compte de résultat dans le menu de gauche.
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2 Recherchez un libellé ou un tiers. Ouvrez les filtres pour préciser la période et le classement.
3 Utilisez Comptabilité ou Entrée manuelle pour distinguer l'origine des lignes.

4  Retrouvez la date, la catégorie et le montant de I'entrée a expliquer.

5  Cliquez sur son libellé pour consulter les informations de détail et les traitements disponibles.

6  Comparez les entrées avec le poste du compte de résultat sur la méme période.

Ce que vous devez retrouver

Les lignes retrouvées expliquent le montant du poste, avec une origine identifiée.

POUR CONTINUER

Saisir une FNP ou une autre entrée manuelle >
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Saisir une FNP ou une autre entrée manuelle

OU ALLER

Détails compte de résultat > Ajouter

Pour une CCA ou un PCA, I'écran indique de partir du détail de la transaction concernée ; ce formulaire propose

d'autres types d'entrées.

Ajouter une facture non parvenue

e

Type d'entrée
Client / fournisseur
Catégorie
Affectation

Date

Maontant HT {valeur

montant en €

courte descnption

a Type d'entrée

Choisissez FNP, FAE, provision pour risque ou prét selon le
besoin.

e Date et montant HT

Le montant demandé ici est une valeur absolue.

e Enregistrer

Enregistre I'ajustement de gestion dans Heelio.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1

Manuel Heelio Sommaire

FMP (facture njn parvenue) -

A et CCA

LA se

e Tiers et classement

Renseignez le tiers, la catégorie et I'affectation.

° Libellé

Expliquez la piece ou l'estimation a l'origine de l'entrée.

Ouvrez Détails compte de résultat et cliquez sur Ajouter.

Glossaire



2 Dans Type d'entrée, choisissez le traitement adapté : FNP, FAE, provision pour risque ou prét.
3 Pour une FNP, renseignez le client ou fournisseur, la catégorie et I'affectation.

4 Choisissez la date de rattachement et saisissez le montant HT en valeur absolue, comme demandé par le
formulaire.

5 Renseignez un libellé qui permet de retrouver la piéce ou le calcul.
6  Vérifiez qu'une entrée identique n'existe pas déja, puis cliquez sur Enregistrer.

7 Contrblez I'entrée manuelle et son effet sur le mois du compte de résultat.

Ce que vous devez retrouver

L'ajustement apparait dans la bonne période et ne fait pas double emploi avec une autre entrée.

Le repére financier

Une FNP rattache une charge déja engagée dont la facture manque. Ce traitement de gestion ne
déclenche pas un paiement et ne passe pas d'écriture dans le logiciel comptable source.
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Préparer une facture a établir

OU ALLER

Détails compte de résultat » Ajouter » FAE

Une FAE concerne une prestation ou une vente déja réalisée dont la facture reste a établir.

Renseigner une facture a établir

I

a9
Type d'entrée

an Client / fournisseur

et Catégorie

montant en €

Affectation
Jer
Date
55¢
Montant HT (valeur
absolue)
ifig
Libelle
e
ith

o Type d'entrée

FAE rattache un produit dont la facture n'est pas encore

établie.

e Catégorie

Choisissez la nature du produit.

o Date

Rattache I'ajustement a la période voulue.

a Enregistrer

Validez apres contréle de I'absence de doublon.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio

-E + Ajouter une facture a établir (FAE)

Sommaire

FAE (facture a ¢tablir) ~

Q
Q
Q
9
Q

courte description

rattachez-le depuis so

re
oy
ul
s
7
Annuler Enregistrer
b

o Client ou fournisseur

Retrouvez le tiers concerné.

° Affectation

Détermine sa place dans la présentation de gestion.

e Montant HT

Le formulaire demande une valeur absolue.

Glossaire
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Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Détails compte de résultat puis Ajouter.

2 Dans Type d'entrée, choisissez FAE (facture a établir).

3 Renseignez le tiers, la catégorie de produit et I'affectation de gestion.

4  Choisissez la date de rattachement, puis saisissez le montant HT en valeur absolue et un libellé explicite.

5  Vérifiez que le méme produit n'est pas déja compté dans la comptabilité ou une facture, puis cliquez sur
Enregistrer.

6  Retrouvez I'entrée dans Entrée manuelle et contrdlez le mois du compte de résultat.

Ce que vous devez retrouver

L'ajustement décrit le produit a rattacher a la période, sans le compter deux fois.

Le repére financier

Une FAE est un produit a rattacher a la bonne période ; elle ne prouve pas qu’un client a payé. Lajustement
dans Heelio ne passe pas d'écriture dans la comptabilité source.

Le formulaire a été contrélé sans enregistrer de FAE dans la société consultée.
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Préparer une provision pour risque

OU ALLER

Détails compte de résultat » Ajouter » Provision pour risque

Appuyez l'estimation sur un risque identifié et un calcul documenté.

Préparer une provision pour risque

A
+ Ajouter une provision pour risque
rta
Pour ajouter un PCA ou un CCA, cliguez sur la transaction concernée et rattachez-le depuis son détail. Vios PCA et CCA se
gérent ensuite depuis 'onglet « Gérer =,
99
Type d’'entrée Provision poEr risque
an 9 e
Client / fournisseur
oer r Q
Affectation
ser 9
Date t ]
2 Montant HT (valeur a
5 ) montant en € t
ofif  Libelle courte description i
e
Annuler
sthiramis L lLamicial randral at Adminicteahif anthranir® Flada cok
o Provision pour risque o Tiers
Vérifiez le type sélectionné. Identifie la contrepartie concernée par le risque.
e Affectation ° Date
Détermine le classement de gestion. Choisissez la période de rattachement.
o Montant HT e Libellé
Renseignez une estimation justifiée en valeur absolue. Décrivez le risque et la référence du calcul.

a Enregistrer

Conserve l'ajustement apres relecture.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Détails compte de résultat » Ajouter puis choisissez Provision pour risque.

2 Renseignez le tiers et I'affectation proposés par ce formulaire.

3 Choisissez la date et saisissez le montant HT en valeur absolue.

4  Dans Libellé, décrivez le risque et la référence du calcul utilisé.

5 Relisez I'estimation et vérifiez 'absence d'ajustement identique avant de cliquer sur Enregistrer.

6  Contrdlez I'entrée manuelle et la période affectée dans le résultat.

Ce que vous devez retrouver

Le risque et le montant retenu sont identifiables dans I'ajustement de gestion.

Le repére financier

Une provision anticipe l'effet d'un risque ; elle n'est pas un paiement déja effectué. Sa justification doit étre

revue lorsque les circonstances changent.

Approfondir la notion dans le manuel

Le formulaire a été contrdlé sans enregistrer de provision dans la société consultée.
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Retrouver le rattachement PCA ou CCA d'une transaction

OU ALLER

Détails compte de résultat » libellé de la transaction » Action » PCA/CCA

Partez du mouvement concerné. Le formulaire Ajouter précise que les PCA et CCA se rattachent depuis ce
détail.

Rattacher une charge constatée d’avance depuis son détail

Action

PCJ'-QZCA FNP/FAE Lissage

Rattacherune CCA a la transaginn - Airtable -514 84 €

Montant HT (en valeur , 9
montant en €
absolus)
Libellé courte description o
+ gﬁ:ﬂc her
0 PCA/CCA e Nature proposée
Cette action se trouve sous les informations du mouvement. Sur cette dépense, le panneau propose une CCA. Vérifiez le
Faites défiler le panneau. mouvement d'origine.
e Montant HT e Libellé
Saisissez en valeur absolue la part concernée. Donnez une description permettant de retrouver le

traitement.

e Rattacher

Enregistre le rattachement aprés contréle.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Retrouver la CCA et son lien au mouvement

Js-traitance

stauration etr...

Jrnitures et pe...

stauration et r..

wel — CCA ..,

1ements e...

‘burant et péa...

fburant et péa...

stauration et r...

stauration et r..

0 CCA

Un onglet apparait dans le détail du mouvement aprés le

-1622,13 €
-132,84 €
-939€
-102,98 €
9 0€ &
-32277 € CCA
-64,6 €
-123,78 €

-108,26 €

-47,53 €

rattachement.

e Statut

Rattaché indique le lien avec le mouvement consulté.

e Entrée de gestion

Gt

cca

Certe

Gt

Certe

1G]

®

®

Detail Transaction

ﬁ Abonnements et logiciels
=

Détails Mot-Cle C?A Analytique  Versions

Description CCA

Manuel — CCA fictive de démonstratig

e Montant HT

ou modification.

° Description

La ligne positive de 120 apparait dans le détail du résultat ; le
paiement bancaire d'origine reste visible en dessous.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Retrouvez le mouvement dans Détails compte de résultat et cliquez sur son libellé.

N

Vérifiez le tiers, le montant, la date et la nature de l'opération.

3 Faites défiler le panneau de droite jusqu'a Action et sélectionnez PCA/CCA.

- Mois en cours non clos, non pris en compte da...

Il Supprimer hd

-322,77 €

25 octobre 2026

120€ ~
Rattgé M

demo®@heelio.io 3

25 oct. 2026 3 09:58

Le montant du rattachement peut étre ouvert pour contréle

Permet de retrouver le traitement enregistré.

4 Lisez la nature proposée. Pour la charge illustrée, Heelio affiche Rattacher une CCA a la transaction.

5 Renseignez le montant HT en valeur absolue et un libellé permettant de retrouver le traitement.

Manuel Heelio
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6 Relisez la part concernée puis cliquez sur Rattacher. Aprés I'enregistrement, contrélez 'onglet CCA ou PCA
apparu dans le détail, son montant, son statut et sa description.

Ce que vous devez retrouver

Le traitement apparait dans le détail du mouvement avec le montant rattaché et sa description.

Le repére financier

Une charge payée pour une période future ne doit pas étre confondue avec une charge consommée
immédiatement. Pour un produit recu d'avance, la logique porte sur la prestation qui reste a réaliser.

Une CCA fictive de 120 a été rattachée dans Démo Heelio a une dépense fictive de 322,77. Longlet CCA, le statut
Rattaché et la ligne de gestion positive de 120 ont été constatés. Cet essai fonctionnel ne justifie pas
économiquement une CCA sur une dépense réelle.

POUR CONTINUER

Contréler une CCA aprés son rattachement -
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Préparer le lissage d'une transaction

OU ALLER

Détails compte de résultat » transaction » Action » Lissage

Le lissage répartit la lecture de gestion d'un montant sur plusieurs mois.

Choisir une durée de lissage en mois

Action

PCA/CCA  FNP/FAE Lisgge

Définir un lissage pour cette transaction.

Q v
G g:uter

Durée du lissage durée en mois

0 Lissage e Durée

Ouvre les parameétres de répartition du mouvement. Le champ attend une durée en mois.

e Ajouter

Valide le lissage apres vérification.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le détail de la transaction et contrélez son montant et sa date.
2 Faites défiler le panneau jusqu'a Action puis cliquez sur Lissage.
3  Saisissez la durée en mois dans Durée du lissage.

4  Vérifiez que cette répartition correspond a la période économique de l'opération avant de cliquer sur
Ajouter.
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5 Controlez ensuite les lignes issues du lissage dans les mois concernés du résultat.

Ce que vous devez retrouver

La durée proposée correspond a la période sur laquelle vous souhaitez lire la charge ou le produit.

Le repére financier

Répartir une charge pour analyser un colt mensuel ne décale pas le paiement bancaire déja effectué.
Conservez cette distinction lorsque vous comparez résultat et trésorerie.

Approfondir la notion dans le manuel

La durée et le bouton ont été vérifiés ; aucun lissage supplémentaire n'a été enregistré dans la société consultée.
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Retrouver une FNP ou FAE a rattacher a un mouvement

OU ALLER

Détails compte de résultat » transaction » Action > FNP/FAE

Le rapprochement part de la transaction et recherche un ajustement déja présent.

Retrouver une FNP a rattacher a son mouvement

Action ¥

PCA/CCA FNP/FAE Lissage

Rattacher une FNP a la transaction : Airtable -514 84 €

Q

0 FNP/FAE e Nature du rapprochement
Cherche un ajustement existant a rapprocher du Sur cette charge, le panneau recherche une FNP.
mouvement.

e Résultat de la recherche

Lexemple affiche qu'aucune FNP n'a été trouvée.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le détail du mouvement puis faites défiler jusqu’a Action.
2 Choisissez FNP/FAE et lisez le type recherché par le panneau.
3 Siaucune entrée n'est trouvée, vérifiez le tiers et I'existence de I'ajustement avant de créer quoi que ce soit.

4  Siune entrée est proposée, comparez sa référence, son montant et sa période avec la pieéce concernée
avant tout rattachement.
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5  Aprésrattachement, contrdlez le résultat pour vérifier que le montant n'est pas compté deux fois.

Ce que vous devez retrouver

Le mouvement est rapproché de 'ajustement qui le concerne, aprés contréle de leur identité.

L'exemple montre une recherche sans FNP trouvée. Aucun rapprochement final n'a été exécuté.

POUR CONTINUER

Saisir une FNP ou une autre entrée manuelle > Préparer une facture a établir »>
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Contréler une CCA apres son rattachement

OU ALLER

Détails compte de résultat » mouvement > CCA

Le détail du mouvement permet de distinguer le paiement d'origine et le montant rattaché en gestion.

Retrouver la CCA et son lien au mouvement

Détail Transaction ® Supprimer | X
Is-traitance -1622,13 € @ ©
ﬁ Abonnements et logiciels -322,77 €
‘tauration etr... 132,84 € e @ 2 itc - Mois en cours non clos, non pris en compte da...
irnitures et pe... -939 € s, (S i 5 ? i 5
Details Mot-Clé CCA  Analytigue  Versions
itauration etr... -102,98 € Gt D B Date 25 octobra 2026
Q wag D
wel — CCAf... F120€ & cca ©
Rattaché =
iements e... -32277T€ (CA gwe (@
demo@heelio.io &
burant et péa. -64.6 € o= B B creé| 25 oct. 2026 a 09:58
burant et péa... -123,78 € e D) -
Description CCA
T 108,26 € as B Manuel — CCA fictive de demons{ratm;
4
tauration etr. -4T753 € we @
o CCA o Montant HT
Un onglet apparait dans le détail du mouvement apres le Le montant du rattachement peut étre ouvert pour contréle
rattachement. ou modification.
e Statut ° Description
Rattaché indique le lien avec le mouvement consulté. Permet de retrouver le traitement enregistré.

o Entrée de gestion

La ligne positive de 120 apparait dans le détail du résultat ; le
paiement bancaire d'origine reste visible en dessous.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Retrouvez le mouvement d'origine dans Détails compte de résultat et ouvrez son libellé.
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2 Cliquez sur l'onglet CCA affiché aprés le rattachement.
3  Contrdlez la date CCA, le montant HT, le statut Rattaché et la description.

4  Repérez aussi I'entrée de gestion dans la liste : sur I'exemple, une ligne positive de 120 accompagne la
dépense d'origine.

5  Pour corriger le montant, ouvrez son champ et relisez les commandes proposées avant de valider. Le menu

du statut comprend une suppression : ne l'utilisez pas comme simple correction de montant.

6  Rapprochez le traitement de sa piéce et de sa période économique avant d’en interpréter l'effet.

Ce que vous devez retrouver

Le montant de gestion et son mouvement d'origine sont identifiés, sans les confondre avec un nouveau flux
bancaire.

Le repére financier

La CCA réduit la charge rattachée a la période concernée. Elle ne rembourse pas la dépense bancaire.
L'exemple montre le contréle du rattachement ; il ne remplace pas la justification de sa période
économique.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Factures

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Saisir une facture, vérifier ses échéances et choisir sa prise en compte dans le résultat.

Que voulez-vous faire?

e Saisir une facture dans Heelio

e Choisir la prise en compte des factures

o \férifier le reglement d'une facture

¢ Retrouver les montants a encaisser et a payer
e Créerl'échéancier d'une facture

e Lire les dates de remplacement appliquées

* Modifier un échéancier déja créé
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Saisir une facture dans Heelio

OU ALLER

Menu principal » Factures » Nouvelle facture

Cette saisie sert au suivi et a 'analyse. Elle n'émet pas une facture a destination d’un client.

Retrouver les factures

T Tolvérane Industrie ~ T O Factures B ® 2 ao0
achercher am x
+ Nougglle facture
® Accueil é
@ Reporting
) Suivi de trésorerie ™
Synthése

Graphique

Tableau

(&] Fa(lu!s

s Bilan >
Détail du bilan
| Compte de résultat v
Synthése
Annuel

Mensuel

Détails compte de résultat

Versions

= Paramétres

) Analyse du chiffre d'affaires
0 Suivi des factures
3 Prévisions de trésorerie

Toutes tions

£, Inviter des membres

o Factures o Nouvelle facture
Quvrez la liste depuis le menu principal. Quvre la saisie manuelle d'une facture.

Voir la procédure >

e Configuration
Régle la prise en compte des factures dans le résultat.

Voir la procédure >

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Les champs de la facture

Nouvelle facture 3 x

~ Nouvelle facture

24 octobre 2026

Libellé libre (optionnel)

Général et

o Enregistrer

L'icéne de disquette en haut du panneau enregistre la
facture.

e Date et montant HT

Le signe du montant détermine ici Charge ou Produit.

e Options supplémentaires

Administé

0€

Ex : F-2026-001
0.00 (négatif pour une

Mon précisé  ~

20% v

e Tiers et numéro

Renseignez le client ou fournisseur et la référence de la
piece.

e Catégorie et affectation

Classez la facture et vérifiez son taux de TVA.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire

Dépliez pour accéder a I'échéance et a la date de paiement.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Renseigner I'échéance et le réglement

Nouvelle facture &envegister

~ Nouvelle facture

24 octobre 2026

EUR

Libellé libre (optionnel)

sctation *
Général et

Administratif

¥ Options supplémentaires

23 novem'eDZS

o Echéance

Choisissez la date a laquelle la facture doit étre réglée.

e Payée le

Renseignez la date de réglement lorsqu’elle est connue.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio

0€

Ex : F-2026-001

0.00 (négatif pour une

Mon précisé  ~

20% v

e Délai

« Modifier » permet d'adapter le délai proposé.

Sommaire Glossaire
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Controéler une facture aprés son enregistrement
Fromagerie Bastide
y S 3440 €

Détail

Fromagerie Bastide -

MANUEL-DE?O-EDZ&-DN v

25 octobre 2026 -

[ Description Facture fictive du manuel — é... -

24 novembre 2026 -

9

Manuelle

i Montant HT 120%D€ ¥

20% v

0 Montant TTC e Référence

Le total de la piece comprend ici la TVA. Retrouvez le numéro saisi dans la liste et dans le détail.

e Echéance e Paiement

Le délai appliqué détermine la date attendue du réglement. Le statut Non payée reste distinct de I'existence d'un
échéancier.

e Montant HT

Le HT sert de base ; contrélez aussi le taux de TVA dessous.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Factures et cliquez sur Nouvelle facture en haut a droite.
2 Renseignez le client ou fournisseur et le numéro de la piéece.

3 Choisissez la date de facture et saisissez le montant HT avec le bon signe. Le panneau illustré précise
qu’'un montant négatif correspond a une charge.
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4  Veérifiez la devise, le régime de TVA, la catégorie, I'affectation et le taux de TVA.

5 Dépliez Options supplémentaires. Contrélez 'Echéance et, si nécessaire, utilisez Modifier a c6té du délai.
6  Renseignez Payée le uniquement si le réglement est connu.

7 Cliquez sur l'icone d'enregistrement en haut du panneau.

8 Retrouvez la facture dans la liste et contrélez son montant, son échéance et son état de paiement.

Ce que vous devez retrouver

La facture enregistrée correspond a la piece d'origine et a sa date de reglement attendue.

Le repére financier

La date de facture, la période de la prestation et la date du paiement peuvent différer. Gardez ces trois
notions distinctes.

Une facture fictive MANUEL-DEMO-2026-001 a été enregistrée dans Démo Heelio : 1200 HT, TVA 20 %, soit 1440
TTC. Son détail et son statut Non payée ont été controlés.

POUR CONTINUER

Choisir la prise en compte des factures -
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Choisir la prise en compte des factures

OU ALLER

Factures» icone Configuration

Le choix s'applique aussi aux factures existantes. Il peut changer le compte de résultat.

Retrouver les factures

T Tolvérane Industrie ~ T O Factures B ® 2 ao0
achercher am x
+ Nougglle facture
® Accueil é
@ Reporting
) Suivi de trésorerie ™
Synthése

Graphique

Tableau

(&] Fa(lu!s

s Bilan >
Détail du bilan
| Compte de résultat v
Synthése
Annuel

Mensuel

Détails compte de résultat

Versions

= Paramétres

) Analyse du chiffre d'affaires
0 Suivi des factures
3 Prévisions de trésorerie

Toutes tions

£, Inviter des membres

o Factures o Nouvelle facture
Quvrez la liste depuis le menu principal. Quvre la saisie manuelle d'une facture.

Voir la procédure >

e Configuration
Régle la prise en compte des factures dans le résultat.

Voir la procédure >

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Choisir comment les factures alimentent le résultat

Prise en compte de vos factures

Ce choix s'applique a toutes vos factures, y compris celles déja saisies. Votre
trésorerie n'est pas affectée ; les factures y restent dans tous les cas.

o e

Vos factures alimentent uniguement volre résorerie. Elles n'apparaissent pas dans volre
comple de résultat,

Ne pas comptabiliser les factures

®

Vos factures s'ajoutent & votre compte de résultat, sans rien remplacer. A utiliser pour saisir
ce que votre comptabilité ne contient pas encore.

Ajouter les factures a la comptabilité

Remplacer la comptabilité par les fa:gres

Vaos factures remplacent, & partir d'une date que vous choisissez, les écritures de méme

cateégorie et affectation,

0 Ne pas comptabiliser e Ajouter

Les factures ne sont pas ajoutées au compte de résultat. Ajoute les factures sans remplacer la comptabilité :
surveillez les doublons.

e Remplacer

Le remplacement concerne la méme catégorie ET la méme
affectation, a partir de la date définie.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Factures puis cliquez sur I'icone Configuration, a c6té de Nouvelle facture.
2 Lisez l'option sélectionnée avant d'en choisir une autre.
3 Ne pas comptabiliser les factures : les factures ne sont pas ajoutées au compte de résultat.

4 Ajouter les factures a la comptabilité : les factures s'ajoutent aux données comptables ; vérifiez que les
mémes piéces ne sont pas déja comptées.
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5 Remplacer la comptabilité par les factures : le remplacement vise les mémes catégorie et affectation a

partir de la date définie.

6  Apres tout changement, contrdlez une catégorie sur un mois précis en rapprochant le détail des factures et

le résultat.

Ce que vous devez retrouver

Vous savez si une facture compléte, remplace ou n‘alimente pas le résultat.

Le repére financier

Ajouter une facture déja présente dans la comptabilité peut compter deux fois la méme charge ou le méme

produit.
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Vérifier le reglement d'une facture

OU ALLER

Factures  facture concernée

Un paiement bancaire et une facture sont deux objets différents. Comparez leur montant et leur référence avant

de les considérer comme un méme réglement.

Controler les dates et le paiement d'une facture

Détail facture o) | [x

4 LUMEN ENERGIE 4593,06 €

9

Détail

LUMEN ENERGIE *
FA-2n9-004 -

03 septem?re 2026
Prestatiog/2026
03 ocg\ 2026 -
9 i

Manuelle

I 382755€ -
20% -
EUR Non précisé
0 Date de facture e Echéance
Date du document, a distinguer de son échéance. Date de réglement attendue.
e Paiement e Echéancier
Etat du réglement de la facture. Ouvre la répartition en plusieurs échéances.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Les commandes de la liste des transactions

70 Tolvérane Industrie ~ & Transactions
hercher CRL K
Q =
Accueil é
£ S Octobre 2026
(= Suivi de trésorerie v
Synthése 08 A Aciers Varonne Achat de marchandise
Graphigue
Tabl| O QOstréa Médical E Vente client
= Transactions
T Traitements Orbagn: 0 Sous-traitance
[ Factures
07 D Déplacements équig  Déplacement
5 Bilan >
'=  Détail du bilan 06 D Déplacements équip % Déplacement
i| Compte de résultat v
Synthése D Déplacements équip % Déplacement
Annuel
A Aciers Varonne Achat de marchandise
Mensuel
:=  Details compte de résultat
P U Usinage Prévalis 0 Sous-traitance
72 Versions
; 05 B Société Générale @ Rbst emprunt
== Paramétres

B

B sociéte Genérale Charge d'intéret

[ Analyse du chiffre d'affaires

®

) sulviides fictuies B Société Générale Assurance, banque

) Prévisions de tréscrerie
Infogérance Pixelor Frais informatique
) Toutes le:

ersation

Kalibre ERP L Logiciel

P. Inviter des membres.

0 Transactions

Quvrez ce menu pour retrouver les mouvements bancaires.

e Catégorie
Cliquez sur la catégorie de la ligne pour la modifier.

Voir la procédure ->

e Exporter

Ouvre I'export de la liste affichée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

Autres achats de marchandis..

Autres virements clients

Design / graphisme

Taxi /VTC

Taxi / VTC

Taxi / VTC

Autres achats de marchandis...

Free lance

Autres emprunts

Intéréts sur emprunt

Assurance auto

Réseaux

Gouvernance / fisque / confo...

VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0443

VIR OSTREA MEDICAL FA-2026-133

VIR TRAITEMENTS ORBAGNE TO-2026-04...

CB PEAGES

CB LOCATION VEHICULE

CB TRAIN

VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0444

VIR USINAGE PREVALIS UP-2026-0423

ECH PRET CENTRE D USINAGE CAPITAL

ECH PRET CENTRE D USINAGE INTERETS

FRAIS ET COMMISSIONS 09/2026

PRLV INFOGERANCE PIXELOR 1072026

PRLV KALIBRE ERP 10/2026

e Rechercher et filtrer

-1834145 €

-12886,57 €

-430,48 €

-359,65 €

-491,30 €

-18109,00 €

-19034,56 €

-2866,90 €

-439,96 €

-436,25 €

-900,00 €

-1416,00 €

® 2 a0

2 E§0I‘ler‘

Saisissez un libellé ou un tiers. Lentonnoir ouvre les filtres.

Voir la procédure -

° Libellé

Cliquez sur le libellé pour ouvrir le détail, le mot-clé et

I'analytique.

Voir la procédure >

1 Dans Factures)» Liste, ouvrez la facture en cliquant sur son nom ou sa référence.

2 Dans Détail, relevez le tiers, le montant TTC, la date de facture, 'échéance et la ligne Paiement.

3 Ouvrez Transactions et recherchez le mouvement bancaire correspondant sur la période du réglement.

4  Comparez le tiers, la référence et le montant ; expliquez un paiement partiel, un regroupement ou un écart

avant de modifier le statut.
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5 Revenez a la facture. Le bouton Non payée dans la liste la marque payée a la date du jour ; une facture déja

payée peut étre repassée en non payée avec son bouton de statut.

6  Apres tout changement, controlez le statut et sa date. Ne validez pas un réglement sur la seule

ressemblance d'un libellé.

Ce que vous devez retrouver

Le reglement est étayé par le mouvement correspondant et les écarts éventuels sont expliqués.
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Retrouver les montants a encaisser et a payer

OU ALLER

Factures» Liste

Les lignes Produit et Charge permettent de distinguer les factures clients et fournisseurs. Le statut indique
lesquelles restent non payées.

Repérer les factures a recevoir et a payer

[ riliale 1~ [ Factures & Liste @2 ae
CTRL K Liste 16 Date de remalacement
A il
@ Accuei + Nouvelle facture &
@ Reporting
Type Nom N° Date Catégorie Statut Montant TTC
@  Suivi de trésorerie >
Transactions Charge Hotel Mercure ? 31/08/2026 A Deéplacement 9 ;».9:: 91€
D Factures ¥ Produit LUMEN ENERGIE FA-202609-004 03/09/2026 B Vente cient Wil eayie 6 deretare 4593,06 €
Liste
Date de remplacement Produit CABINET DELMAS FA- & Vente client L 13 de retard 6062,09 €
o) Bilan ’ Produit GROUPE VALMONT FA-202609-017 & Vente client Payec le 14710/2026 941588 €
:=  Détail du bilan
|| Compte de résultat N Produit ‘GROUPE VALMONT 14/09/2026 & Vente client Payée le 1471072026 2235235€
= Détails compte de résultat
Produit NOVAPHARM & Vente client Payée le 16/10/2026 2217754 €
7L Versions
= N Produit CIE FLUVIALE DU NORD FA-202609-022 18/09/2026 & Vente client paye 6] de retard 1613393 €
- Paramétres
Produit FROMAGERIE BASTIDE @ Vente client Payée le 22/10/2026 4946,99 €
£ Analyse financiére
1) Anafise financibes Produit ARTEMIS RETAIL 24/09/2026 B Vente client Payse le 23/10/2026 6182,41¢€
() Analyse financiére
Produit ARTEMIS RETAIL FA-202610-011 3/10/2026 & Vente client 899585 €
Toutes les conversations
Produit ‘GROUPE VALMONT 16/10/2026 & Vente client 21638,80 €
A, Inviter des membres
a Rechercher une facture o Ouvrir le détail
Retrouvez le tiers ou la référence recherchée. Cliquez sur la référence ou le nom pour consulter cette
facture.
e Statut de paiement G Retard
Ce bouton agit sur le statut : Non payée la marque payée ala Le badge signale une échéance dépassée.

date du jour.

e Montant TTC

Comparez le montant et le type Charge ou Produit avant de
chercher le réglement.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Factures» Liste dans la société concernée.
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2 Recherchez le nom du tiers ou la référence de la facture.

3 Lisez le Type : Produit pour une facture client, Charge pour une facture fournisseur. Contrélez le montant
TTC.

4  Lisez le statut et I'éventuel badge de retard. Pour consulter la piéce, cliquez sur son nom ou sa référence.

5  Evitez de cliquer sur Non payée pour simplement lire le détail : ce bouton marque directement la facture

payée aujourd’hui.

6 Dans le détail, rapprochez la date de facture, I'échéance et le paiement avec les justificatifs disponibles.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié les factures restant a recevoir ou a payer et les dates a vérifier.

Le repére financier

Une créance client est un montant a recevoir ; une dette fournisseur est un montant a payer. Leur présence
ne prouve pas qu'un mouvement bancaire a déja eu lieu.

POUR CONTINUER

Vérifier le réglement d'une facture >
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Créer I'échéancier d'une facture

OU ALLER

Factures > nom ou référence » Echéancier

Générer prépare les mensualités. Créer I'échéancier les enregistre aprés contrdle des dates et du total TTC.

Préparer une répartition en plusieurs échéances

Détail facture & Supprimer| | | X

€ LUMEN EMNERGIE 4 593,06 €

Echg"c ier

ITC 459306 €

o Echéancier o Nombre de mensualités

Cet onglet se trouve dans le détail de la facture. Choisissez le nombre d'échéances a préparer.

e Générer

Le panneau propose une répartition égale a ajuster ensuite.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Relire les échéances avant de créer le plan

Echéancier
(1)

TTC 144000 €

2311826 & 480
23/12/2026 OO @ oW
23/01/2027 0 A80

Q 1440,00 €

Créer |'échéancier

Echéancier Dates
(1 (2]

Cet onglet prépare le paiement en plusieurs échéances. Vérifiez chaque date générée ; elles restent modifiables
avant validation.

Montants Total
o o

Chaque champ correspond a une échéance TTC. La somme des échéances doit retrouver le TTC de la facture.

e Créer I'échéancier
Enregistre les lignes préparées. Générer, a I'étape

précédente, ne suffisait pas a les enregistrer.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans Factures, ouvrez la piece concernée et contrblez sa référence ainsi que son montant TTC.
2 Cliquez sur Echéancier. Si aucun plan n'existe, renseignez le nombre de mensualités dans Répartir en.

3 Cliquez sur Générer. Les lignes proposées restent a relire avant leur création.
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4  Veérifiez chaque date et chaque montant. Ajustez une ligne si nécessaire ; Ajouter une échéance et Retirer
permettent de préparer le nombre de lignes voulu.

5 Comparez Total au TTC de la facture. Les échéances d'une facture de 1440 doivent totaliser 1440.

6  Cliquez sur Créer I'échéancier. Attendez la fin de I'enregistrement puis contrdlez le nombre affiché sur
l'onglet et les lignes du plan.

Ce que vous devez retrouver

Le plan enregistré retrouve le TTC de la facture et les dates attendues pour chaque reglement.

Création vérifiée sur la facture fictive du manuel : trois échéances de 480, total 1440 TTC. Le bouton Générer a
proposé le 23 de chaque mois ; les dates contractuelles restent a contréler dans votre cas.

POUR CONTINUER

Modifier un échéancier déja créé > Vérifier le reglement d'une facture ->
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Lire les dates de remplacement appliquées

OU ALLER

Factures > Date de remplacement

La vue indique les catégories et affectations concernées, les volumes et la date de départ.

Controler le périmétre du remplacement

Liste 16 Date de ret.,:lacement

Catégorie Aggactation Nombre de factures Q Transactions remplacées Dateémp!acement

A Déplacement Général et Administratif 1 0 31 ao00t 2026

a Date de remplacement e Catégorie et affectation
Ouvre les périmetres de remplacement. Le remplacement se lit sur ce couple de classement.
e Volumes concernés ° Date de remplacement
Comparez le nombre de factures et les transactions Repérez la date de départ appliquée a ce périmétre.
remplacées.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Factures puis l'onglet Date de remplacement.

2 Retrouvez le couple Catégorie et Affectation a contrdler.

3  Comparez Nombre de factures et Transactions remplacées.
4  Lisez la Date de remplacement de la ligne.

5 Revenez au compte de résultat sur la période concernée pour rapprocher les factures et le montant du
poste.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié le périmétre et la date du remplacement a contréler dans le résultat.

POUR CONTINUER
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Choisir la prise en compte des factures -
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Modifier un échéancier déja créé

OU ALLER

Factures > piéce > Echéancier

Le plan existant propose Enregistrer I'é€chéancier. Le contréle porte sur chaque date, montant et statut, puis sur

leur total.

Modifier un échéancier existant

Echéaigier 6

1 TC 144000 €
23/11/2026 O3 e 500
23/12/2026 | [ 4Ed ] Q
23/01/2027 | 480
9 1440,00 €

Enregistrer I'échéancier

0 Trois échéances e Montant de la ligne
Le nombre apparait sur I'onglet aprés la création. Ajustez les montants en conservant le total de la facture.
e Statut de paiement e Ajouter une échéance
Le bouton permet de constater le paiement de cette Ajoute une ligne au plan. La corbeille d'une ligne la retire de
échéance. Il ne déclenche pas de virement. la préparation.

e Enregistrer I'échéancier

Conserve les changements du plan existant apres relecture
du total.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Les clics dans l'ordre

1 QOuvrez la facture et cliquez sur Echéancier, accompagné du nombre de lignes déja créées.
2 Modifiez les dates ou les montants des lignes concernées. Relisez le total aprés chaque ajustement.

3 Utilisez Ajouter une échéance pour une ligne supplémentaire ou Retirer pour une ligne a enlever de la
préparation.

4  Constatez un paiement avec le bouton de statut seulement si le réeglement est connu. Le statut ne réalise
pas le paiement bancaire.

5  Veérifiez que Total correspond au TTC de la facture, puis cliquez sur Enregistrer 'échéancier.

6  Rouvrez le plan et contrdlez les montants et dates conservés.

Ce que vous devez retrouver

Le plan conserve les modifications voulues et sa somme reste égale au montant de la facture.

Le repére financier

Un échéancier change les dates de cash attendu. Il ne change pas le montant total de la facture et ne
prouve pas qu'une échéance a été encaissée.

Modification enregistrée et controlée dans la démo : 500 + 460 + 480 = 1440 TTC. Aucun statut de paiement n'a
été modifié.

POUR CONTINUER

Créer I'échéancier d'une facture > Saisir une facture dans Heelio -»> Vérifier le reglement d’'une facture ->

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Categories, fonctions, mots-clés et mapping

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouver les réglages et contréler leur effet sur le classement.

Que voulez-vous faire?

o Créer une catégorie

e Contréler la TVA et le délai d'une catégorie

* Retrouver les fonctions associées aux catégories
o Créer ou retrouver une régle par mot-clé

e Retrouver un client ou un fournisseur

e Retrouver le classement d'un compte comptable

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 168 / 397



Manuel Heelio

Créer une catégorie

OU ALLER

Parameétres » Configuration » Catégories

Créez une catégorie seulement si aucune catégorie existante ne décrit le besoin.

Configurer la nomenclature

< Paramétres ©3 Configuration > Catégories

aramétre. Catégogies +99  Fonctions <39 Mapping Comptable

£ Compte
Catéegories

Organisation

5 Facturation

Nova IA >
% Configuration ~
Categories
Fonctions [ ledne  Libellé = Famille
Mapping Comptable
C Exploitatio
- O Achat de marchandise ploitation
Clients/Fournisseurs
; ( L] Achat marchandise Exploitation
Analytique
57 Sources > » .
( @ Achat titres part. westis:
¥ Intégrations >
» ( L Achats d'emballages Exploitation
A Equipe
[ Actif immat. immo,
] a Amort. & Prov. (-) westissemen|
( a Amort. & Prov. (+) westis:
0o a Apport cpte courant Financemer
[ Apport en capital
I -

Assurance, banque

£, Inviter des membres

o Catégories

La configuration est dans Paramétres » Configuration.

e Libellé, famille et type

Retrouvez la catégorie et son sens.

e Fonctions et affectations

Ces liens proposent le classement détaillé.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Sommaire

Mots-clés

Clients/Fournisseurs

Personnalisez votre expérience Heelio en renommant les libellés permettant la catégarisation de vos

TVA

Analytique

transactions.

0
-
v wmiv
P —
v wiv
v miv
v wmiv
P —
v wiv
v miv
v miv

Fonctions associées

Autres achals de marc..

Achats pour un dlient

Prise de participation

Autres achats d'emball...

Autres actils immatérie...

Autres amortissements.

Autres amortissements...

Compte-courant

Apportinitial 41

Assurance auto 410

o Ajouter une catégorie

+ Ajouter une catégorie | I Affichage

Affect

Colts des Ventes 45

Codts des Ventes 45

Investissement

Codts des Ventes 45

Amort. et Prov. Exploit... 12
Amort. et Prov. Exploit... +
Amort. et Prov. Exploit... "

Financement.

Financement.

Codts des Ventes 45

Créez une nature de mouvement absente de votre

nomenclature.

° TVA et délai

Ces paramétres servent notamment aux projections de
trésorerie.
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Créer une catégorie

Ajouter une nouvelle catégorie

Elle n'appartient qu'a votre entreprise el se comporle ensuite comme les catégories Heelio,

Emoiji MNom 9

Choisir Sous-traitance plateau...

Nova peut remplir le reste

. Le sens, les affectations et les fonctions, & partir du

nom. Vous relisez avant de créer.

Sens 9

Choisissez...

Aftectations proposies e

Ajouter..

Ce que la catégorie pourra proposer au moment de catégariser une transaction.

TVA 9

20 %

Fonctions associées
Ajouter...

MAu moins une fonction est requise. Modifiable ensuite depuis I'écran Fonctions.

Annuler Créer la catégorie

0 Nom e Sens

Choisissez un nom précis : le lecteur doit savoir quoi y Sélectionnez Encaissement ou Décaissement.
classer.

e Affectations proposées ° TVA et fonctions
Ajoutez les affectations adaptées a cette catégorie. Vérifiez la TVA et associez au moins une fonction.

e Créer la catégorie

Le bouton devient disponible lorsque les champs requis
sont remplis.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur Paramétres, puis Configuration » Catégories.
2 Recherchez le nom envisagé pour éviter de créer un doublon.

3 Cliquez sur Ajouter une catégorie.
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4  Renseignez son nom et choisissez son sens : Encaissement ou Décaissement.
5 Ajoutez les affectations proposées, vérifiez la TVA et associez au moins une fonction.
6  Cliquez sur Créer la catégorie lorsque le bouton est disponible.

7 Retrouvez la nouvelle catégorie dans la liste, puis utilisez-la sur une transaction de méme nature.

Ce que vous devez retrouver

La catégorie apparait dans la nomenclature et peut étre sélectionnée lors du classement.

Le repére financier

Séparez les dépenses qui ont un comportement économique différent. Par exemple, une acquisition

durable ne se lit pas comme une charge récurrente.

POUR CONTINUER

Retrouver les fonctions associées aux catégories > Catégoriser une transaction »>
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Contréler la TVA et le délai d'une catégorie

OU ALLER

Parameétres » Configuration » Catégories

Ces paramétres peuvent expliquer un écart entre le résultat prévu et les paiements prévus.

Configurer la nomenclature

< Paramétres ©3 Configuration > Catégories s

Catégogies +99  Fonctions +99  Mapping Comptable ~ Mots-clés  Clients/Fournisseurs  Analytique

2 Compte

Catégories

Organisation

= Facturation Personnalisez votre expérience Heelio en renommant les libellés permettant la catégarisation de vos transactions

Nova IA >
© Configuration e + Ajouter une catégorie | 35 Affichage
Categories
Fonctions [ ledne Libellé = Famille Type TVA Iy Fonctions associées Affect,
Mapping Comptable
— [ Achat de marchandise Exploitation i def. ~ 30; v Autres achats de marc.. Colts des Ventes 35
Clients/Fournisseurs
sralinl ( ® Achat marchandise Bxploitation 1 ~ 30j v Achats pour un dlient Coits des Ventes 45
nalytique
57 Sources > . . i
[ @ Achat titres part. westis: it v éfaut v 30 v Prise de participation Investissement.
¥ Intégrations
R Equipe ( ® Achats d'emballages Bxploitation 0 ~ 30j ¥ Autres achats demball... Coits des Ventes 45
[ Actif immat. immo. & ~ 30] v Autres actifs immatérie.. Amort. et Prov. Exploit... 12
( a Amort. & Prov. (-) s f: % 30 v Autres amortissements. Amort. et Prov. Exploit... "1
O a Amart. & Prov. (+) stis: & ~ 30] v Aulres amortissements... Amort. et Prov. Exploit... "
( <] Apport cpte courant ner + ~ 30 v Compte-courant Financement
[ Apport en capital & ¥ 30 v Apportinitil 41 Financerment
( - Assurance, banque f: % 30 v Assurance auto 410 Coits des Ventes ~ +5

£, Inviter des membres

o Catégories

La configuration est dans Paramétres » Configuration.

e Libellé, famille et type

Retrouvez la catégorie et son sens.

o Ajouter une catégorie

Créez une nature de mouvement absente de votre

nomenclature.

° TVA et délai

Ces paramétres servent notamment aux projections de

trésorerie.
e Fonctions et affectations
Ces liens proposent le classement détaillé.
Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
Les clics dans l'ordre
1 Ouvrez Paramétres» Configuration » Catégories.
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2 Recherchez la catégorie concernée.
3  Repérez les colonnes TVA et Délai de sa ligne. Comparez les valeurs avec vos conditions habituelles.
4 Quvrez la valeur a corriger ou les actions de la ligne pour accéder a son édition.

5  Aprés modification, revenez au prévisionnel et contrélez le montant TTC et le mois de paiement proposés.

Ce que vous devez retrouver

Le taux et le délai correspondent au cas le plus fréquent. Les factures particulieres gardent leur propre
échéance.

Le repére financier

Une vente de 1000 € HT avec TVA a 20 % représente 1200 € TTC a encaisser. Un délai décale le
paiement, pas la période économique de la vente.
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Retrouver les fonctions associées aux catégories

OU ALLER

Parameétres » Configuration » Fonctions

La fonction affine le classement proposé pour une catégorie.

Les fonctions et leurs catégories associées

< Paramétres

2 Compte
Organisation
£ Facturation

> NovalA

% Configuration
Categories
Fonctions
Mapping Comptable
Mots-clés
Clients/Fournisseurs
Analytique

=7 Sources

F  Intégrations

A Equipe

£, Inviter des membres

o Fonctions

© Configuration > Fonctions

Catégories +58 Fon({ions <9

Fonctions

Mapping Comptable  Mots-clés  Clients/Fournisseurs  Analytique

Personnalisez votre expérience Heelio en ajoutant ou renammant les libellés des fonctions afin d'affiner encore plus la catégorisation de vos transactions.

Q

Fonctions par défaut

Libelle 1=

Abonnement

Accessoires

Achat de 2 roues.

Achat de véhicule

Achat logiciel

Achats pour un client

Acteur

Administratif

Aide a I'apprentissage

L'onglet est voisin de Catégories.

e Catégories associées

Vérifiez les catégories auxquelles la fonction sera proposée.

Caléguv?’ acices
1 Dépensd pour salarié
@ Frais commerciaux
& Autres achats immo
® Autres achats immo
# Frais administratif
© Achat marchandise

£ Sous-traitance

Honoraire & Frais administratif Fourniture

@ Frais commerciaux

o Ajouter

OQuvre la création d'une fonction.

° Menu de ligne

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres > Configuration » Fonctions.

2 Recherchez la fonction par son libellé.

3 Lisez les Catégories associées pour vérifier ou cette fonction sera disponible.

Manuel Heelio

Sommaire Glossaire

I Affichage

+ Aouter

Q

Le menu « ... » donne acceés aux actions sur la fonction.
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4 Pour les actions sur une fonction existante, ouvrez le menu « ... » de sa ligne.

5  Pour préparer une nouvelle fonction, cliquez sur Ajouter en haut a droite. Vérifiez ses catégories associées
avant de ['utiliser.

Ce que vous devez retrouver

Les fonctions proposées lors de la catégorisation correspondent a votre nomenclature.
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Créer ou retrouver une régle par mot-clé

OU ALLER

Parameétres » Configuration » Mots-clés

Le méme écran réunit les régles et leur périmétre d'application.

Retrouver et controler les régles

< Paramétres © Configuration > Mots-clés
Rechercher un paramétre. Catégories +59 Fonctions +98 Mapping Comptable Clients/Fournisseurs  Analytique
2 Compte
Organisation MOtS_CleS
S Facturation Ajouter, modifier ou supprimer des mots-clés permettant d'établir des régles de catégorisation pour vos transactions.
© Novala > Q
% Configuration ~ o)
Categories
Fonctions Mot-clé principal = Client/Fournisseur Catégori Fonction Affectation
Mapping Comptable
. ACIERS VARONNE Aciers Varonne v Achat de marchand... v Autres achats de marc.. Définir
Mots-clés
Clients/Fournisseurs
. ALUMET SORVELLE Alumet Sorvelle Achat de marchand.. ¥ Autesachatsdemarc.. ¥ Définir
Analytique
=7 Sources > 5 5
ASSOCIES TOLVERANE Associés Tolvérane @ Dividende vers¢ v Dividendes v Définir
¥ Intégrations >
= ATELIERS QUEREL Ateliers Quérel ¥ E Vente client v Autres virements dients v Definir
A Equipe
BRUNEVIA ENERGIE Brunévia Energie v & Vente client v Autres virements clients v Définir
CARNEL BRSO E Cabinet Arlesson Et Ass Honoraire v Comptabilité / finance Définir
ASSOCIES
CEVALIX FERROVIAIRE Cavalix Ferroviaire E Vente client v Autres virements clients Définir
COMPQSANTS ARDIAC Composants Ardiac Achatde marchand... v Autresachatsdemarc.. v Définir
DAMIRAN HYDRAULIQUE Damiran Hydraulique D Vente client v Autres virements clients v Définir
DEPLACEMENTS EQUIPE Déplacements fquipe H Deplacement v Taxi/VIC v Definir

£, Inviter des membres

o Rechercher

Entrez une partie du mot-clé pour retrouver la regle.

e Classement de la régle

Contrélez tiers, catégorie, fonction et affectation.

o Ajouter

QOuvre un nouveau mot-clé.

° Application

Applif

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

Tréso + Compta

+ Ajouter

Veérifiez si la régle concerne la trésorerie seule ou aussi la

comptabilité.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Créer une régle dans les paramétres

Ajouter un mot-clé

Mot-clé principal

Chent/Fournisseur

Type Selectionner un type

Affectation Sélectionner affectation

Application Trésorerie et Comptabilité

Options supplémentaires ~

0 Mot-clé principal e Type et affectation

Saisissez le fragment de libellé a reconnaitre. Précisez le sens et le classement du mouvement.
e Application ° Suivant

Définissez les données auxquelles la regle s'applique. Ouvre I'étape de contrble avant application.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres » Configuration » Mots-clés.

2 Recherchez d'abord le fragment de libellé pour retrouver une régle existante.

3 Lisez sa catégorie, sa fonction, son affectation et sa colonne Application.

4 Pour une nouvelle régle, cliquez sur Ajouter puis renseignez le Mot-clé principal.
5 Complétez le tiers si utile, le type et I'affectation. Choisissez I'Application voulue.
6  Dépliez les options si le libellé nécessite un critére supplémentaire.

7 Cliquez sur Suivant et relisez les opérations concernées avant l'application finale.
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Ce que vous devez retrouver

La regle a des critéres assez précis et s'applique aux bonnes données.

POUR CONTINUER

Modifier un mot-clé depuis une transaction >
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Retrouver un client ou un fournisseur

OU ALLER

Paramétres » Configuration » Clients/Fournisseurs

Utilisez ce répertoire pour retrouver un tiers et ses informations de classement.

Retrouver un tiers
< Paramétres
£ Compte

Organisation

5 Facturation

2 NowvalA >
% Configuration v
Categories
Fonctions

Mapping Comptable
Mots-clés

Clients/Fournisseurs

Analytique
<7 Sources >
¥ Intégrations >
A Equipe

£, Inviter des membres

o Recherche

© Configuration > Clients/Fournisseurs

Catégories +39  Fonctions +89

Mapping Comptable

Clients/Fournisseurs

Mots-clés  Clients/Fournisseurs  Analytique

Selectionnez un client/fournisseur pour modifier son nom ou la TVA associées aux transactions catégorisées.

AC

[

MU

o

Aciers Varonne
Brunévia Energie
Composants Ardiac
Dessinéo Cao
Emballages Ternoise
Imprimerie Talmond
Lexivane Avocats

Mutuelle Ardoise Assurances

Entrez le nom du client ou fournisseur.

AL

ca

DA

DE

FE

N

NO

Alumet Sorvelle

Cabinet Arlesson et Associés [

Damiran Hydraulique

Dessinéo CAQ

Ferlandis Mobilité

Infogérance Pixelor

Lisbreuil Agri

Norvane Robotique

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

AS  Associés Tolvérane

2

Cabinet Arlesson Et Associés
DE  Déplacements équipe
{ ) Dafip
FO  Fournitures Darnac
KA Kalibre Erp
L0 Locaviz Leasing

05 Ostréa Medical

o Fiche du tiers

MA

Ateliers Queérel

Cévalix Ferroviaire

Déplacements Equipe

DGFIP

Groupe Marvejan

Kalibre ERP

Machines Kertal

Rencontres Mécaniques de Valence

Cliquez sur la carte pour retrouver ses informations et son

taux de TVA.

1 Quvrez Paramétres » Configuration » Clients/Fournisseurs.

2 Saisissez une partie du nom dans la recherche.

3 Cliquez sur la carte du tiers concerné.

4  Contrblez le nom et le taux de TVA associés avant toute correction.

Manuel Heelio
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5 Revenez ensuite a une transaction du tiers pour vérifier sa présentation et son classement.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez retrouvé le bon tiers, sans confondre deux sociétés aux noms proches.
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Retrouver le classement d'un compte comptable

OU ALLER

Paramétres » Configuration » Mapping Comptable

Les comptes de charges et produits se réglent dans le volet des classes 6 et 7.

Le mapping des comptes de résultat

< Paramétres & Configuration > Mapping Comptable - @ c 'YENe]
Catégories +39  Fonctions +%9  Mapping Comptable  Mots-clés  Clients/Fournisseurs  Analytique
£ Compte
) arganisston Mapping comptable
) Hasnntion Rangez (haqvoﬂe comptable :les comptes de charges et de produits dans vos catégories, les comptes de bilan dans les postes de I'actif et du passif.
Nevalla: > Compts de PNt e Bilan
% Configuration &
Categories
Foictione Q = Comptes comptables utilisés X = Affichage

Mapping Comptable

Motsdée Compte PCG Détail Libelle Famille Type Catégorie associée Fonction Affectations Analytique
Clients/Fournisseurs T
Analytique
s° Sources b
I Intégrations >
£ Equipe
2. Inviter des membres
o Classes 6 et 7 o Rechercher un compte
Ce volet classe les comptes de charges et de produits. Utilisez son numéro ou son libellé.
e Comptes utilisés o Classement
Ce filtre limite la liste aux comptes présents dans les La table distingue catégorie, fonction, affectation et
données. analytique.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 OQOuvrez Paramétres » Configuration » Mapping Comptable.
2 Sélectionnez Compte de résultat - classes 6 et 7.

3 Recherchez le numéro de compte ou son libellé. Utilisez le filtre des comptes utilisés si nécessaire.
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4 Surlaligne, contrblez la catégorie associée, la fonction et I'affectation.

5  Aprés une correction de classement, ouvrez le compte de résultat sur la méme période et contrélez le

poste concerné.

Ce que vous devez retrouver

Le compte est rattaché au poste de gestion voulu. Si la table est vide, vérifiez la présence des données

comptables.

Le repére financier

Le compte comptable décrit I'enregistrement d'origine. Le mapping le range dans la présentation de

gestion de Heelio ; il ne réécrit pas la comptabilité du logiciel source.

Approfondir la notion dans le manuel

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Sources de données

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Vérifier les données recues et choisir une connexion ou un import.

Que voulez-vous faire?

o \férifier la fraicheur de ses données

e Choisir une source a connecter

e Préparer unimport FEC sans remplacer la mauvaise source
e Choisir un historique bancaire & importer

» Retrouver la connexion Tiime

e Préparer unimport de grand livre Excel ou CSV
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Vérifier la fraicheur de ses données

OU ALLER

Paramétres » Sources » Mes sources

Une connexion visible ne garantit pas que les derniéres données ont été recues.

Vérifier I'état des sources

< Paramétres « Sources

Sources

2 Compte
Organisation
£ Facturation

e Mes sources 2 Catalogue
Nova IA >

1 Configuration - 2

Categories
Fonctians

oo ;
Mapping Comptable - (©]
Motsclés sg pro (ex societe generale) | pennylane
Clients/Fournisseurs
Analytique

& Sources v
Mes sources

Catalogue

& Intégrations >

Fi  Equipe

£, Inviter des membres

Connectez et gérez vos sources de données en toute simplicité. Ajoutez, modifiez ou supprimez des connexions pour centraliser et automatiser |'importation de vos informations.

G Synchroniser

® Données en retard

o Mes sources o Etat et derniére donnée

Liste les connexions déja rattachées a cette organisation. Une source présente peut avoir des données en retard.

e Synchroniser ° Catalogue

Demande une mise a jour des sources. Ouvre les sources qu'il est possible d'ajouter.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur Paramétres, puis Sources » Mes sources.

2 Repérez la carte de la banque ou du logiciel concerné.

3 Lisez le statut et la date de derniére donnée.
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4 Siune mise a jour est nécessaire, cliquez sur Synchroniser en haut a droite.

5  Attendez le résultat de la synchronisation, puis contrélez la date et les mouvements récents dans
Transactions.

6  Siles données restent en retard, ouvrez la source concernée et suivez la demande de reconnexion
éventuelle.

Ce que vous devez retrouver

La date de derniére donnée et les mouvements récents couvrent la période que vous voulez analyser.
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Choisir une source a connecter

OU ALLER

Parameétres» Sources > Catalogue

Le catalogue distingue les données de trésorerie, de comptabilité et de factures. Choisissez d'abord l'usage,

puis le logiciel.

Choisir la bonne source de données

< Paramétres

£ Compte
Organisation
I Facturation

3 NovalA

% Configuration
Categories
Fonctions
Mapping Comptable
Mots-clés
Clients/Fournisseurs
Analytique

«° Sources
Mes sources
Catalogue

8 Intégrations

A Equipe

R, Inviter des membres.

0 Catalogue

Il distingue trésorerie, comptabilité et factures.

e Connecter

Utilisez la carte correspondant au bon usage du logiciel.

¥ Sources

Sources

Connectez et gérez vos saurces de données en toute simplicité. Ajoutez, modifiez ou supprimez des connexions pour centraliser et automatiser Iimportation de vos informations.

Mes sources 2 eﬂaigue

Trésorerie

nts et décaissements réels, et le solde qui en découle.

Compte bancaire - Acti o Pennylane trésorerie : g MyUnisoft résorerie
L

Vos comptes bar ue jour : BNP la L ]
Pari ? t les autres. D:Q s de - plus. M
Ajouter ule banque > Conndtter > Connecter >

- Xero trésorerie isponible @ QuickBooks trésorerie isponible E FEC (compte 512)

Le: QuickBooks, au jour

pr de plus. d

Connecter > Connecter > Connecter >

Grand livre (comptes de ba...

nd livre, pour

e Ajouter une banque

QOuvre la connexion d'un compte bancaire.

e Rechercher

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres» Sources » Catalogue.

2 Recherchez le nom du logiciel ou parcourez la section correspondant aux données voulues.
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3 Pour des mouvements bancaires, utilisez la section Trésorerie. Pour des écritures comptables, utilisez

Comptabilité.
4  Cliquez sur Connecter sur la bonne carte. Pour une banque, utilisez Ajouter une banque.
5 Lisez I'écran suivant, le périmétre demandé et tout avertissement de remplacement avant de poursuivre.

6  Une fois le parcours de connexion terminé dans le service concerné, revenez a Mes sources pour vérifier

son état et les données recues.

Ce que vous devez retrouver

La source recue correspond au bon type de données et a la bonne organisation.

POUR CONTINUER

Vérifier la fraicheur de ses données > Préparer un import FEC sans remplacer la mauvaise source -
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Préparer un import FEC sans remplacer la mauvaise source

OU ALLER

Parametres» Sources > Catalogue » Comptabilité » FEC

Avant l'import, vérifiez si une source comptable est déja connectée. Heelio peut proposer de la remplacer.

Choisir la bonne source de données

< Paramétres 5 Sources B ® 2 ao

Sources

2 Compte

iw Connectez et gérez vos sources de données en toute simplicité. Ajoutez, modifiez ou supprimez des connexions pour centraliser et automatiser I'importation de vos informations.
1 Organisation o
= Facturation

e Mes sources 2 Stalogue
Nova 1A > Q
Configuration ~

Categories

Trésorerie
Fonctions

ients et décaissements réels, et le solde qui en découle.
Mapping Comptable
Mots-clés = Compte bancaire v et o Pennylane trésorerie isporibi MyUnisoft trésorerie

Clients/Fournisseurs Bang Tréson it

Analytique
7 Sources e
Mes sources Ajouter une banque > Connecter > Connecter >
Catalogue
& Intégrations > " 1 p . .
i Xero trésorerie isporiil QuickBooks trésorerie isponible FEC (compte 512)
@ ‘ , @ | e e ]
2 Equipe
Les mo nts b nus dans Xero, au jour prés, Les m enus dans QuickBooks, au jour Le compte 512 de votre FEC, pour reconstituer la trésorerie

er un acces bancaire de plus. prés, san &s bancaire de plus. dun exercice.

Connecter > Connecter > Connecter >

£, Inviter des membres

o Catalogue o Ajouter une banque

Il distingue trésorerie, comptabilité et factures. Quvre la connexion d'un compte bancaire.

e Connecter o Rechercher

Utilisez la carte correspondant au bon usage du logiciel. Recherchez le nom du logiciel ou du format d'import.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Lire I'avertissement de remplacement

Remplacer la source comptable ?

Vous avez déja Pennylane comme sqgrce comptable. Connecter FEC la
remplacera et supprimera les transactions associées. FEC prendra le relais.

Annuler Remplacer Pennylane par FEC
A d
0 Source déja connectée e Annuler
Le message indique quelle source comptable sera Conservez la source actuelle si le remplacement n'est pas
remplacée. souhaité.
e Remplacer

Cette confirmation remplace la source et supprime ses
transactions associées.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Sources Catalogue et retrouvez FEC dans la section Comptabilité. Ne choisissez pas la carte FEC
compte 512 si vous voulez une comptabilité compléte.

2 Cliquez sur Connecter sur la carte FEC de comptabilité.

3 SiHeelio affiche « Remplacer la source comptable ? », lisez le nom de la source et les conséquences
indiquées.

4 Cliquez sur Annuler si vous ne souhaitez pas remplacer cette source. Le message précise que ses
transactions associées seront supprimées.

5 Ne confirmez le remplacement que si c'est bien 'opération voulue et si vous disposez du fichier et de
I'historique nécessaires.

6  Pour un bilan, préparez un FEC complet comprenant les soldes d'ouverture. Apres import, contrélez la
période, les comptes et les totaux avant d'utiliser les analyses.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 189 /397



Ce que vous devez retrouver

Le choix du format et le remplacement éventuel sont compris avant tout import.

Le repére financier
Un historique limité aux charges et produits ne suffit pas a reconstituer un bilan. Celui-ci a besoin des

comptes de bilan et des soldes d'ouverture.

L'écran d’envoi du fichier aprés remplacement n'est pas reproduit ici : cette étape remplacerait la source comptable

déja connectée.
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Choisir un historique bancaire a importer

OU ALLER

Parameétres » Sources» Catalogue > Trésorerie

Le catalogue propose notamment un FEC limité aux comptes 512 et un grand livre de comptes bancaires.

Choisir la bonne source de données

< Paramétres 5 Sources B ® 2 ao

Sources

2 Compte

Connectez et gérez vos sources de données en toute simplicité. Ajoutez, modifiez ou supprimez des connexions pour centraliser et automatiser |'importation de vos informations.
1 Organisation
= Facturation Q

e Mes sources 2 s talogue
© NovalA > Q

% Configuration ~

Categories

Fonctions

t le solde qui en découle.

Mapping Comptable

Mots-clés - Compte bancaire v Actif @ Pennylane trésorerie aponible MyUnisoft trésorerie
Clients/Fournisseurs ! Tiéson !

Analytique

57 Sources v
Mes sources Ajouter une banque > Connecter > Connecter >
Catalogue

& Intégrations >

Xero trésorerie isponiol QuickBooks trésorerie isporibie FEC (compte 512)
LN
= ; @ e e : B

A Equipe

us dans QuickBooks, au jour

e de plus.

Connecter > Connecter > Connecter >

Grand livre (comptes de ba...

d livre, pour

£, Inviter des membres

o Catalogue o Ajouter une banque
Il distingue trésorerie, comptabilité et factures. Quvre la connexion d'un compte bancaire.
e Connecter ° Rechercher
Utilisez la carte correspondant au bon usage du logiciel. Recherchez le nom du logiciel ou du format d'import.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Quvrez Sources  Catalogue, section Trésorerie.

2 Choisissez la carte correspondant au fichier disponible : FEC compte 512 ou Grand livre des comptes de
banque.

3  Cliquez sur Connecter et lisez les indications de format du parcours d'import.
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4 Préparez une période qui ne crée pas de chevauchement involontaire avec les données déja recues.

5  Apres lI'import, ouvrez Transactions. Controlez la premiére date, la derniére date et quelques montants avec
le relevé d'origine.

Ce que vous devez retrouver

La période importée est couverte et les mouvements ne sont pas comptés deux fois.
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Retrouver la connexion Tiime

OU ALLER

Parameétres» Sources > Catalogue

Tiime est présent dans le catalogue consulté. Sa carte concerne la comptabilité tenue sur Tiime ou Tiime Expert.

Retrouver Tiime dans le catalogue

Mes sources 3 Catalogue

Q

Tiime Catégori

Comptabilité

Votre compte de résultat : chiffre d'affaires, charges, résultat.

o Tiime Q lispon

Votre comptabilité tenue sur Tiime, ou par votre cabinet sur

Tiime Expert, reprise chague nuil.

Con I‘!Etg >

o Rechercher Tiime o Carte Tiime

Le catalogue filtre les sources disponibles. Lisez les données et le mode de synchronisation proposés.

e Connecter

Démarre le parcours de connexion de cette source.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 OQuvrez Paramétres > Sources» Catalogue.
2  Saisissez Tiime dans Rechercher une source.

3 Lisez la carte : données comptables proposées, statut et mode de synchronisation.
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4 Cliquez sur Connecter pour démarrer le parcours. Si une source comptable existe déja, vérifiez les

conséquences du remplacement avant de poursuivre.

5  Aprés une connexion autorisée, contrblez Mes sources puis les derniéres périodes et écritures regues.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez retrouvé l'entrée Tiime et le parcours correspondant au bon type de données.

La carte et son statut Disponible ont été vérifiés. Lauthentification et la premiére synchronisation n‘'ont pas été
exécutées.
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Préparer un import de grand livre Excel ou CSV

OU ALLER

Sources» Catalogue > rechercher grand livre

Le catalogue distingue la trésorerie des comptes bancaires et les écritures du résultat.

Choisir le bon import de grand livre

Mes sources 3 Catalogue

o

grand livre Catéqorie
Trésorerie
Vos encaissements et décaissements réels, et le solde qui en découle

Grand livre !Eomptes de ba... Jisponible

5 de banque de votre 1 livre, pour

rie d'un

er la trése

Connecter >

Comptabilite

Votre compte de résultat : chiffre d-affaires, charges, résultat.

Grand livre isponible

™

and livre en Excel o en frangais ou dans une

ngue. Un fichier p

Connecter >

o Recherche o Comptes de banque
Saisissez grand livre dans le catalogue. Cette entrée reconstitue les mouvements et le solde de
trésorerie.

e Grand livre comptable

Cette entrée prend un Excel ou CSV pour le compte de
résultat, un fichier par exercice.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Lire 'avertissement avant de remplacer la source comptable

Remplacer la source comptable ?

Vous avez déja Pennylane Fec comme source comptable. Connecter Grand
livre la remplacera et supprimera les transactions associées. Grand livre

prendra le relais. 9

"-

3
Annuler Remplacer Pennylane Fec par Grand livre

° Source déja connectée e Transactions associées

Vérifiez la source qui serait remplacée. L'avertissement annonce leur suppression lors du
remplacement.

e Confirmer ou annuler

N'effectuez le remplacement qu'aprés avoir contrélé la
source et la reprise de I'historique.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans Sources, ouvrez Catalogue et saisissez grand livre dans la recherche.

2 Pour I'historique bancaire, choisissez Grand livre (comptes de banque) dans Trésorerie. Pour le résultat,
choisissez Grand livre dans Comptabilité.

3 Préparez le fichier couvrant le bon exercice. La carte comptable indique Excel ou CSV, en frangais ou dans

une autre langue, avec un fichier par exercice.
4 Cliquez sur Connecter sous la bonne carte.

5  Siune source est déja présente, lisez Remplacer la source comptable ? : le remplacement annoncé
supprime ses transactions associées. Utilisez Annuler si ce n'est pas l'opération voulue.

6  Avant une validation, assurez-vous de disposer des fichiers et périodes nécessaires pour contrdler la
reprise. Aprés import, vérifiez les dates et totaux dans les analyses.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 196 / 397



Ce que vous devez retrouver

Vous avez choisi le type de grand livre adapté et compris I'éventuel remplacement avant I'envoi.

Le catalogue et I'avertissement de remplacement ont été vérifiés. Aucun remplacement, envoi de fichier ou
contrdle d'import final n'a été effectué.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Intégrations

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouver les connexions aux outils de travail dans la Marketplace.

Que voulez-vous faire?

e Trouver les intégrations avec les outils de travail

e Préparer la connexion du point de trésorerie par e-mail
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Trouver les intégrations avec les outils de travail

OU ALLER

Parameétres » Intégrations » Marketplace

Les connexions aux banques et a la comptabilité sont dans Sources. La Marketplace réunit ici les outils de travail

et les assistants.

Le catalogue des intégrations de travail

< Paramétres

Q Rechercher un paramétre.

Compte
Tt Organisation

B Facturation

@ NovalA >
% Configuration v
Categories
Fonctions

Mapping Comptable
Mots-clés

Clients/Fournisseurs

Analytique
=°  Sources >
of  Intégrations v
Marketplace
Mes intégrations
£ Equipe

A, Inviter des membres

0 Marketplace

0 Intégrations > Marketplace

Malkeﬁlace

Mes intégrations

Marketplace

Branchez Heelio 4 vos outils : votre point de trésorerie 13 ol vous
travaillez, vos échéances dans votre agenda, vas factures sans ressaisie.

2y, Slack Disponible
- apoorts 1
Votre point de trésorerie posté dans le canal de votre choix

50 tion du mois, factures échues.

Conndcter >

' Google Chat Disponible

Rapports | Echéanices

Votre point de trésorerie dans un espace Google Chat, &
partir d'un webhook que I'espace vous fournit.

Connecter >

B Google Agenda Disporible
5

Agenda  Echéances

Vos échéances de factures dans Google Agenda, par
abonnement  une adresse : rien a installer, tout se met a.

Connecter >

Liste les services proposés ; Mes intégrations liste les

connexions existantes.

e Connecter

Ouvre la configuration du service choisi. Lisez les
autorisations avant de les accorder.

E-mail Disponible

Votre point de trésorerie par e-mail, jusqu'a dix adresses, y
compris votre comptable qui n'a pas de compte

Connecter >

Discord Disponible

Rapports  Echéances

Votre point de trésorerie dans un salon Discord, pour les
équipes dont la vie quotidienne se passe la.

Connecter >

& Calendrier Apple b

Agenda  Echéances

Vos echéances de factures sur Mac et iPhone, par
Jerid

abonnement , mises a jour

Connecter >

e Catégorie et statut

‘5 Microsoft Teams Disponible

Votre point de trésorerie dans un canal Teams, posté par un
flux Power Automate que vous créez en deux clics.

Connecter >

‘ Qutlook Disponible

Agenda  Echéances

Vos échéances de factures dans Outlook : chaque
encaissement attendu et chaque paiement & faire, au bon...

Connecter >

Claude

Demandez vos chiffres 4 Claude : votre salde, vos impayés,
votre point de trésorerie, et des analyses qui croisent..

Connecter >

Filtrez les cartes selon votre besoin.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres» Intégrations » Marketplace.

2 Utilisez la recherche, Catégorie ou Statut pour retrouver le service.
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3 Lisezla carte : rapport envoyé dans un canal, échéances dans un agenda ou accés depuis un assistant.
4 Cliquez sur Connecter pour ouvrir la configuration du service choisi.
5  Avant de valider, contrélez les données partagées, les destinataires et les autorisations demandées.

6  Revenez dans Mes intégrations pour retrouver les connexions déja configurées.

Ce que vous devez retrouver

Le service choisi et son usage correspondent a votre besoin.
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Préparer la connexion du point de trésorerie par e-mail

OU ALLER

Parameétres > Intégrations » Marketplace » E-mail » Connecter

La connexion e-mail envoie immédiatement un message de vérification. Les adresses doivent étre contrdlées
avant la validation.

Préparer les destinataires du point de trésorerie

Connecter E-mail

B~

i
i

Annuler E

0 Dix adresses au maximum e Adresses e-mail

Validez chaque adresse avec Entrée ou une virgule. Relisez les destinataires autorisés a recevoir ces
informations.

e Message immédiat e Connecter

Le formulaire annonce qu'un message de vérification part Déclenche la connexion et le message annoncé.
deés la connexion.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres» Intégrations » Marketplace et retrouvez la carte E-mail.

2 Cliquez sur Connecter sous cette carte pour ouvrir Connecter E-mail.
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3 Saisissez les destinataires autorisés. Appuyez sur Entrée ou sur une virgule aprés chaque adresse ; le
formulaire accepte jusqu'a dix adresses.

4  Relisez chaque adresse et le message annongant un envoi de vérification immédiat.

5 Cliquez sur Connecter quand ces destinataires sont confirmés, puis vérifiez la réception du message
annoncé.

6  Retrouvez ensuite la connexion dans Mes intégrations et contrdlez ses réglages avant de programmer une
diffusion.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié les destinataires et le déclenchement du message avant de connecter I'e-mail.

Le formulaire et I'avertissement ont été contrélés sans connecter d'adresse ni envoyer de rapport. Les réglages de
programmation aprés connexion restent a illustrer.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Equipe et historique des modifications

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Inviter un membre, choisir ses droits et retrouver une action.

Que voulez-vous faire?

 Inviter une personne dans l'organisation

¢ Retrouver l'auteur d'une modification

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 203 / 397



Inviter une personne dans 'organisation

OU ALLER

Paramétres > Equipe » Inviter membre

Choisissez la bonne organisation et les droits nécessaires avant d'envoyer l'invitation.

Gérer les membres

< Paramétres A Equipe B ® 2 a0

2 conpr auip
Gérez les membres de vatre équipe en ajoutant, modifiant ou supprimant des utilisateurs. Définissez leurs réles et niveaux d'accés pour une collaboration efficace et sécurisée.
Organisation

5 Facturation

2 NowvalA > Q R, Inviter membre
% Configuration ~
Badge Nom Email Téléphone Role
Categories
g studio-heelio-
Fonctions cc Cyril Coulange Numéro non disponible Administrateur v

demo@demo.helio.io
Mapping Comptable

Mots-clés
Clients/Fournisseurs

Analytique
=’ Sources >

I ons b

S Equipe

£, Inviter des membres

o Equipe o Inviter membre

L'équipe se trouve dans les paramétres. Ouvre le formulaire d'invitation.

e Role
Indique les droits du membre. Le changement doit
correspondre a son travail.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Préparer une invitation

_

2, Inviter membre x
Enwvoyer une invitation a ..

exemple@email.com

Rile

®

d, la trésorerie ot le compte de résultat Me modifie fen et n'accéde ni aux sources ni aux

Lecture seule

Consulte les tableaux de
paramétres,

Adresse e-mail Role
1]

Renseignez I'adresse exacte de la personne invitée. Lecture seule est proposé ici par défaut.

e Envoyer invitation

Linvitation part a cette adresse avec les droits choisis.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Choisir les droits adaptés

_

& Inviter membre x
Envover une invitation & ..

exemple@email.com u

Riile

Lecture seule ~

VOTRE EQUIPE
Les personnes de votre organisatian

Lecture seule Q ©

Consulte les tableaux de bord, la trésorerie et le compte de résultat. Me modifie rien et n'accéde ni aux sources ni
awx paraméetres.

Contributeur 9

Consulte et modifie les données au quotidien : catégorisation, factures, prévisionnel. Ne gére pas les connexions
bancaires et comptables, ni les membres

Administrateur 9

Accés complet a Porganisation - toutes les données, les connexions bancaires et comptables, l'invitation des membres et

lewurs roles.

a Lecture seule e Contributeur
Consulte les analyses, sans modifier les données ni les Modifie notamment classements, factures et budgets, sans
sources. gérer connexions ni membres.

e Administrateur

Gere l'organisation, ses connexions et ses membres.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Vérifiez le nom de l'organisation active, puis ouvrez Paramétres » Equipe.

2 Cliquez sur Inviter membre.

3 Renseignez I'adresse e-mail exacte de la personne.

4 Ouvrez le champ Réle. Choisissez Lecture seule, Contributeur ou Administrateur selon son travail.

5 Relisez I'adresse et la description des droits.
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6  Cliquez sur Envoyer invitation. La personne doit ensuite accepter l'invitation recue.

7 Vérifiez sa présence dans I'équipe et le réle attribué.

Ce que vous devez retrouver

Linvitation est adressée a la bonne personne, dans la bonne organisation, avec les droits voulus.
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Retrouver l'auteur d'une modification

OU ALLER

Menu principal » Versions

L'historique permet de retrouver une action et les valeurs concernées.

Consulter I'historique des actions

3

Tolvérane Industrie ~ T 3 Versions

Versions
@  Accueil

Consultez I'historique des activités des utilisateurs. Suivez toutes les actions effectuées pour garder une trace des évolutions et assurer une gestion transparente des actions.
@ Reporting

& Suivi de trésorerie > o

Transactions Q B Date

(9 Factures

17 octobre 2026
o Bilan >
= Détail du bilan 6r  Cyril Coulange a crée catégorie da; amétres - 23:50

| Compte de résultat >

i ’ er  Cyril Coulange a créé catégorie dans parameétres - 2346 ~
= Détails compte de résultat

Versions

- Paramétres

Analyse du chiffre d'affaires

™) Suivi des factures

Prévisions de trésorerie

Toutes les conversations

£, Inviter des membres

o Rechercher o Auteur, action et heure

Filtrez les activités a retrouver. L'historique identifie la modification.

e Déplier le détail
Cliquez sur le chevron de I'action pour lire les valeurs

concernées.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Quittez les paramétres si nécessaire, puis cliquez sur Versions dans le menu principal.
2 Utilisez la recherche pour retrouver l'action ou la donnée.

3 Repérez la date, le nom de l'auteur et I'heure.
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4 Cliquez sur le chevron a droite de I'action pour lire les valeurs concernées.

5  Pour un mouvement précis, ouvrez aussi son panneau puis l'onglet Versions.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié la modification recherchée et son auteur.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Consolidation de gestion

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Ouvrir le groupe, lire son périmétre et préparer un retraitement.

Que voulez-vous faire?

e Ouvrir le groupe et contrdler son périmétre

e Préparer un retraitement de consolidation

e Créer un groupe de consolidation de gestion

e Choisir le cours de conversion d'une vue groupe
¢ Renseigner les taux budget d'un groupe

e Retrouver le montant d'origine d'un cumul converti
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Ouvrir le groupe et contréler son périmétre

OU ALLER

Sélecteur d'organisation > groupe » Compte de résultat

Une consolidation de gestion doit étre lue avec son périmétre et sa devise.

Changer de société
TO Tolvéraneadustrie ¢ I @ Accueil
Tolvérane Industrie

e Tolvérane Logiciel

&  Groupe Tolvérane CONSOLIDE

B8 Mes ganisations

s° Sources

B Intégrations

Jo

Compte

I Organisation

A Inviter des membres

> Déconnexion
=29 “r
o Ouvrir le sélecteur o Choisir une société
Le nom en haut a gauche désigne l'organisation active. Sélectionnez la société ou le groupe voulu dans la liste.

e Mes organisations

Ouvre la liste des organisations accessibles.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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GR

=]

@

O

Les commandes du groupe consolidé

Groupe Tovérane ~

% Rechercher CTRL K
Accueil
Reporting
Suivi de trésorerie >
Transactions
Factures
Compte de résultat 5

it}

(8]

A,

Manu

Détails compte de résultat

Versions

Parameétres

Analyse de rentabilité

Toutes les convers:

Inviter des membres.

o Groupe actif

Compte de résultat > Annuel
Scénario1 ¥ Entreprisgs 2~
Synthése  Annuel écl

Chiffre d'affaires +

> Chiffre d'affaires
Codts des ventes +

*» Colts des ventes
MARGE BRUTE

Codts fixes +

> Colts fixes généraux

Amort. et prov. exploitation

Autres produits d'exploitation

Autres produits d'exploitation
EBITDA

en % du chiffre d'affaires

Eléments sous ebitda +

Amort, et prov. exceptionnel
EBIT
Eléments sous ebit

Résultat financier

Résultat exceptionnel

Le sélecteur affiche le nom du groupe.

e Devise et conversion

Exercice 2025

réel - 12 mois
4097360,16
4097360,16
(1788570,01)
(1788570,01)
2308790,15
(1970145,01)
(1970145,01)
0
]
0
338645,14
8%
]
0
338645,14
]

o

Contrélez la devise de lecture et le cours utilisé.

Exercice 2026

réel - 9 mois

324217330

3242173,30

(1392460,04)

(1392460,04)

1849713,26

(1545511,39)

(1545511,39)
0

o

0
304201,87
9%

0

0
304201,87
o

0

o Entreprises

+ Marge

consoupt | T

S Comparer

Affiche les sociétés incluses dans la vue.

° Retraitements

® o2 oo

5(! Retraitements 2 Exporter

Ouvre les ajustements propres a la consolidation.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Lire le périmétre et détailler les filiales

i Entreprises du groupe 3 eocidtée

—
e Tolvérane 1ngu5:ll e
e Tolvérane Logiciel
Détail en colonnes @
LUine colonne par société dans chaque penode
ANG7T2EN 16
o Sociétés du groupe o Détail en colonnes

Veérifiez les entreprises affichées dans ce périmetre. Affiche une colonne par société dans chaque période.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Vérifier les sociétés et la devise du groupe

= Facturation

{3 MovalA b . .
Entreprises consolidées + Ajouter une entreprise
1  Configuration 3 Q
7@ Tolvérane Industrie EUR Retirer
Categories ?
Fonctions T0  Tolvérane Logiciel UsD Retirer
Mots-clés

Clienls?urnisseurs Devise d'affichage

2 Consolidation

A, Equipe { E?R

o Consolidation o Société en EUR

Dans Paramétres, ouvre le périmétre du groupe. Chaque société garde sa devise de tenue.
e Société en USD ° Devise d'affichage

Cette seconde devise rend nécessaire la conversion des Le groupe présente ici ses cumuls en EUR.

cumuls.

e Enregistrer

Conserve une modification du périmeétre ou de la devise ; ne
validez que les changements voulus.

Capture réelle de Heelio - 26 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le sélecteur d'organisation en haut & gauche et choisissez le groupe portant la mention
CONSOLIDE.

2 Attendez la fin de son ouverture, puis ouvrez Compte de résultat » Annuel ou Mensuel.

3 Cliquez sur Entreprises en haut de I'analyse pour lire les sociétés du groupe.

4  Utilisez Détail en colonnes si vous voulez afficher une colonne par société dans chaque période.
5 Controlez la devise et le cours de conversion, puis la période couverte.

6  Quvrez Retraitements pour comprendre les écarts avec la somme des résultats individuels.

Ce que vous devez retrouver

Le groupe affiché, ses sociétés et sa devise sont identifiés avant toute comparaison.
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Le repére financier

Additionner les ventes de deux sociétés peut compter deux fois les échanges entre elles. Les retraitements
servent notamment a isoler l'activité réalisée avec des tiers.

Le groupe de démonstration Tolvérane a été consulté : Tolvérane Industrie en EUR et Tolvérane Logiciel en USD. Le
périmétre et la devise EUR du groupe ont été contrélés sans les modifier.

POUR CONTINUER

Choisir le cours de conversion d'une vue groupe -
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Préparer un retraitement de consolidation

OU ALLER

Groupe » Compte de résultat » Retraitements

Le retraitement agit dans le groupe ; il ne modifie pas le résultat individuel de la société.

Les commandes du groupe consolidé

6k  Groupe Tolvérane ~ I il Compte de résultat > Annuel consout v ) O QB @
b ,6 aRL K =
. Scénario1 ¥ | Entreprisps 2 v & EUR v F + Marge & Comparer ¥ Retraitements . Exporter
A 'y ge) L5 comp A P
@  Accueil Synthese  Annuel ecl e o
@ Reporting
Exercice 2025 Exercice 2026
©  Suivi de trésorerie 3 Do i
% Transactions Chiffre d'affaires + 4097360,16 3242173,30
5 » Chiffre daffaires 4097360,16 324217330
[ Factures.
Cots des ventes + (1788570,01) (1392460,04)
iI Compte de résultat >
> Couts des ventes (1788570,01) (1392460,04)
= Détails compte de résultat
MARGE BRUTE 2308790,15 1849713,26
7L Versions |
Couts fixes + (1970145,01) (1545511,39)
3 Paramétres N
> Couts fixes généraux (1970145,01) (1545511,39)
Amort. et prov. exploitation 0 0
o) ilité . _—
)| Analyse de rentabilits Autres produits d'exploitation -+ 0 0
Todtas les,comvarsations Autres produits d'exploitation o 0
EBITDA 338645,14 304201,87
en % du chiffre d'affaires 8% 9%
Eléments sous ebitda + o o
Amort. et prov. exceptionnel 0 0
EBIT 338645,14 304201,87
Eléments sous ebit + [ 0
Résultat financier 1] 0
£, Inviter des membres.
Résultat exceptionnel 0 0

o Groupe actif o Entreprises

Le sélecteur affiche le nom du groupe. Affiche les sociétés incluses dans la vue.
e Devise et conversion ° Retraitements
Contrdlez la devise de lecture et le cours utilisé. Quvre les ajustements propres a la consolidation.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Saisir un retraitement

Ajouter un retraitement

Octobre . 2026

Le compte de résultat n'affiche que les mois clos : un retraitement posé sur le mois en cours sera
enregistré tout de suite, mais ne sy verra qu'a la cléture.

Saisie ég main Eliminer des écriture:

1 Management fees T3

et ata a

il DU

Tout le g:;|r|::n.,|]:H:'9

Fermer
0 Catégorie et période e Mode
Choisissez le poste et le mois économique a retraiter. Saisie a la main ou élimination d'écritures selon le traitement.
e Montant signé e Société concernée
Un produit a retirer est saisi avec un signe négatif. La société est facultative et ne change aucun total.

e Ajouter

Enregistre le retraitement apres relecture de sa catégorie, de
sa période et de son signe.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le groupe puis son compte de résultat.
2 Cliquez sur Retraitements puis Ajouter un retraitement.

Sélectionnez la catégorie et le mois concernés. Le mois courant ne sera visible dans le résultat qu'une fois
clos, comme le précise le formulaire.
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4  Choisissez Saisie & la main ou Eliminer des écritures selon le traitement voulu.

5 En saisie manuelle, renseignez un libellé explicite et le montant signé. Un produit a retirer s'écrit en négatif.
6  Renseignez la société concernée si utile ; le formulaire précise que ce choix ne change aucun total.

7 Relisez le traitement puis cliquez sur Ajouter.

8 Controblez le résultat consolidé du mois et conservez la justification du retraitement.

Ce que vous devez retrouver

Le retraitement affecte le bon poste et le bon mois du groupe, sans changer les comptes individuels.
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Créer un groupe de consolidation de gestion

OU ALLER

Mes organisations > Ajouter » Un groupe

Les sociétés du groupe doivent relever de l'offre Complet. Le formulaire commence par le périmétre, puis

demande le nom et la devise.

Sélectionner les sociétés du groupe

fl Créer une consolidation

Fl Filiale Lyon

HO  Holding

TE  Testcyril

Filiale New York \ g 9\

i

TE  Testdemoec

3
Continuer avec 2 entreprises

0 Rechercher une entreprise e Choisir les sociétés
Le champ filtre les sociétés ; il ne sert pas a nommer le Cochez au moins deux sociétés accessibles dans cet
groupe. espace.

e Continuer

Le bouton rappelle le nombre de sociétés retenues.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Nommer le groupe et choisir sa devise

<l Créer une consolidation

Nom du groupe

Manuel — Groupe démo EURgD

Devise d'affichage

7 Filiale New York

Créer la consolidation

0 Nom du groupe

Saisissez le nom qui permettra de retrouver ce périmétre.

e Devise d'affichage
Si les sociétés ont des devises différentes, choisissez la

devise de cumul.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

o Cléture

Vérifiez la cléture commune affichée.

° Créer la consolidation

Vérifiez les sociétés retenues avant la validation.

Ouvrez Mes organisations et sélectionnez I'espace contenant les sociétés a regrouper.

2 Cliquez sur Ajouter » Un groupe. Lisez la condition d'offre indiquée a I'écran.

3 Utilisez Rechercher une entreprise pour filtrer la liste et cochez les sociétés voulues. Il faut en retenir au
moins deux.

4  Cliquez sur Continuer avec le nombre d'entreprises indiqué.
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5 Renseignez Nom du groupe. Vérifiez la clbture affichée et, si plusieurs devises sont présentes, choisissez la

devise d'affichage.
6 Relisez les sociétés sélectionnées avant de cliquer sur Créer la consolidation.

7 Aprés création, retrouvez le groupe dans Mes organisations puis contrdlez Entreprises et la devise avant de
lire les cumuls.

Ce que vous devez retrouver

Le périmétre, le nom et la devise choisis permettent d'identifier le groupe de gestion.

Les deux étapes du formulaire ont été vérifiées. La validation de création n'a pas été exécutée dans l'espace

partagé.
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Choisir le cours de conversion d'une vue groupe

OU ALLER

Groupe » Suivi de trésorerie » bouton de devise

Vérifiez séparément la devise d'affichage et le mode de conversion.

Choisir la devise et le cours de conversion

) Eg% i v| Atterrissage v Hi
usD
EU v
Cours du jour de |'dpération o
Cours BCE a la date de chague opération

Moyenne du mois

Moyenne BCE des jours co

Taux budget

AUX Salsls PpOur

I "
NAadLe

Gérer les Tm.xil'uldgg

o Devise et cours

Le bouton ouvre a la fois la devise d'affichage et le mode de

conversion.

e Cours du jour

Utilise le cours BCE a la date de chaque opération.

e Taux budget

Utilise les taux saisis pour I'exercice.

tés du mois

EXErice

o Devise d'affichage

EUR ou USD change I'unité monétaire de la vue.

° Moyenne du mois

Utilise la moyenne BCE des jours cotés du mois.

e Gérer les taux bud

ian

(4

get

Ouvre le formulaire de taux, distinct du choix du mode.

Capture réelle de Heelio - 26 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le groupe, puis Suivi de trésorerie et la vue Tableau.
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2 \rifiez les entreprises incluses et la période avant de comparer les montants.
3 Cliquez sur le bouton de devise, par exemple EUR, au-dessus du tableau.

4 Choisissez la devise d'affichage, puis Cours du jour de I'opération, Moyenne du mois ou Taux budget selon
I'analyse voulue.

5 Relisez le libellé du bouton aprés sélection. Pour la moyenne, il affiche EUR - moyenne du mois.

6  Contrélez un montant connu avant de comparer deux vues. Conservez le méme mode de conversion dans
les captures ou exports que vous rapprochez.

Ce que vous devez retrouver

La devise et le cours utilisés sont identifiés avant l'interprétation des montants.

Le repére financier

Un montant converti peut varier alors que l'opération en devise reste identique. La moyenne mensuelle et le
cours du jour peuvent donc produire des montants différents sans nouveau flux bancaire.

Le passage du cours du jour a la moyenne du mois a été vérifié dans Tolvérane : le libellé, le paramétre de vue et les
montants du tableau changent. Aucun taux du groupe n‘a été modifié.

POUR CONTINUER

Ouvrir le groupe et contrdler son périmétre - Renseigner les taux budget d'un groupe ->
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Renseigner les taux budget d'un groupe

OU ALLER

Groupe » bouton de devise » Gérer les taux budget

Le taux se saisit dans le sens de I'en-téte. Pour 1 EUR signifie le nombre d'unités de la devise obtenu avec un
EUR.

Choisir la devise et le cours de conversion

@ Eg{ » v| Atterrissage v iy 2 ~
usp
E e
ot :
e COnvarsion
rée
Cours du jour de I'dpération v
Cours BCE a la date de chaque opération 61
Moyenne du mois :
Moyenne BCE des jours cotes du mais
T ad
aux budget
[aux saisis pour chague exercice
Q +
Gérer les tawbudget
0 Devise et cours e Devise d'affichage
Le bouton ouvre a la fois la devise d'affichage et le mode de EUR ou USD change I'unité monétaire de la vue.
conversion.
e Cours du jour ° Moyenne du mois
Utilise le cours BCE a la date de chaque opération. Utilise la moyenne BCE des jours cotés du mois.
e Taux budget e Gérer les taux budget
Utilise les taux saisis pour I'exercice. Quvre le formulaire de taux, distinct du choix du mode.

Capture réelle de Heelio - 26 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Renseigner un taux budget dans le bon sens

Taux budget

Quand « Taux budget » est choisi, le réel est converti a ces taux,

comme le budget. L'ecart qui reste est de la performance.
Exercice

2026 (ianv. 2026 - déc. 2026)

Devige Pour 1 ﬁF

Q

usD 1,2000

Une devise sans taux budget reste$u cours BCE du jour de I'opération, et le
détail de chague chiffre le dit.

Enregistrer

0 Exercice e Pour 1 EUR
Choisissez l'exercice auquel le taux doit s'appliquer. L'en-téte donne le sens de la cotation : combien d’'USD pour
un EUR.
e Taux de la devise e Taux manquant
Lexemple affiche 1,2000 USD pour 1EUR. La note précise le repli sur le cours BCE du jour pour une

devise sans taux budget.

e Enregistrer

Conserve les taux saisis aprés controle du sens de
conversion.

Capture réelle de Heelio - 26 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans le suivi de trésorerie du groupe, ouvrez le bouton de devise puis Gérer les taux budget.

2 Choisissez l'exercice dans la liste Exercice.
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3 LisezI'en-téte Pour 1 EUR avant de renseigner la ligne USD. Dans I'exemple, 1,2000 correspond a 1 EUR

pour 1,20 USD.

4  Contrélez chaque devise et chaque taux. Une devise sans taux budget reste au cours BCE du jour, comme

l'indique la note du formulaire.

5  Cliquez sur Enregistrer pour conserver les valeurs voulues, ou Annuler pour fermer sans changement.

6  Revenez au bouton de devise et sélectionnez Taux budget pour utiliser ces taux dans la vue. Rouvrez le
formulaire pour contréler I'exercice et les valeurs conservées.

Ce que vous devez retrouver

Le bon exercice et le sens de cotation ont été contrdlés ; le mode Taux budget est choisi lorsque cette

lecture est souhaitée.

Le repére financier
Avec 1EUR = 1,20 USD, un montant de 120 USD représente 100 EUR au taux budget. Saisir 0,8333 dans ce

champ inverserait la cotation.

Approfondir la notion dans le manuel

Le formulaire et le taux 1,2000 de lI'exercice 2026 ont été consultés dans Tolvérane. Lessai a été fermé par Annuler :

aucune sauvegarde de nouveau taux n'est revendiquée.

POUR CONTINUER

Choisir le cours de conversion d'une vue groupe >
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Retrouver le montant d'origine d'un cumul converti

OU ALLER

Groupe » Suivi de trésorerie » Tableau » montant » Devise d'origine

Le total du groupe est exprimé dans sa devise d'affichage. Le panneau de détail conserve aussi la contribution
de chaque société dans sa propre devise.

Retrouver le montant d'origine et sa conversion

Exploitation | ¢ Ao(t2026 > X
EncaiSﬁementS +484 93? €
Réel A 2% vs juil
Répartition 2  Evolution

Converti Dwisgrigint Pargreprise »

Entreprise Transaction: Part : Montant
8 Tolvérane Industrie EUR 9 18 85 % Q +411 447 €
s . e - +B88 188 §
B Tolvérane Logiciel USD 03333 33 15 % Q o
Taux moyen = monfant converti + montant d'origine. Chaque opération est converfie au cours de référence

de la BCE de son propre jour : une ligne qui couvre plusieurs jours n'a pas un taux unique. Une ligne de

fonction ouvre ses opérations, chacune avec son cours,
0 Devise d'origine e Par entreprise
Affiche les montants dans la devise de chaque société. Sépare les contributions des sociétés.
e Montant en USD e Equivalent en EUR
La société USD apporte ici 88 188 S. Le méme flux représente ici 73 490 € au taux budget.

e Facteur de conversion

Le facteur 0,8333 correspond a l'inverse de 1,2000 USD
pour 1EUR.

Capture réelle de Heelio - 26 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Dans le tableau de trésorerie du groupe, vérifiez le mode de conversion et ouvrez le montant du mois voulu.
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2 Controlez le titre et le mois du panneau de détail. Dans I'exemple : Encaissements, ao(t 2026.
3 Choisissez Par entreprise pour séparer les contributions des sociétés.

4  Cliquez sur Devise d'origine. Retrouvez le code EUR ou USD, le montant d'origine, le facteur et I'équivalent
converti.

5 Revenez sur Converti pour lire les contributions dans une seule devise. N'additionnez pas directement les

montants d'origine en EUR et en USD.

6 Fermez le panneau avec sa croix ou Echap ; si vous changez de cours, contrdlez a nouveau le libellé du
bouton avant de comparer les résultats.

Ce que vous devez retrouver

Vous distinguez le flux d'origine et sa contribution au total du groupe.

Le repére financier

Dans la capture, 88 188 USD =+ 1,20 = 73 490 EUR. Le facteur affiché 0,8333 est arrondi : partez du taux
complet pour recalculer.

Passage vérifié entre Converti et Devise d'origine dans Tolvérane, avec le taux budget existant. Le texte général du
panneau évoque encore le cours BCE du jour alors que le mode Taux budget est appliqué : formulation a confirmer
avec l'équipe.

POUR CONTINUER

Choisir le cours de conversion d'une vue groupe > Renseigner les taux budget d'un groupe >

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Analytique

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Créer des familles, affecter un mouvement et préparer des répartitions.

Que voulez-vous faire?

e Créer une famille analytique et ses valeurs
o Affecter une transaction a une activité
e Préparer une répartition automatique sur libellé

e Ouvrir une lecture analytique du résultat
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Créer une famille analytique et ses valeurs

OU ALLER

Parameétres » Configuration » Analytique » Familles

Exemple : une famille Activité avec deux valeurs, Fabrication et Services.

Organiser les familles analytiques

< Paramétres % Configuration > . ® 2 o0
Catégories +99  Fonctions +98  Mapping Comptable  Mots-clés  Clients/Foumnisseurs  Analytique
2 Compte
1 Organisation Analythue
S Eachuration Sm‘Qea(twitép équipe ou projet : créez vos familles d'axes, puis dites camment vas opérations 'y rangent.
Nevalla: > Familles Régles sur libellé

Configuration ~ 2
Categories - =

Une famille est un axe d'analyse. Ses valeurs deviennent des colonnes du compte de résultat et de [a trésorerie, + Ajouter une famille
Fonctions

Mapping Comptable Famille Veleurs Uil

Mots-clés
Activité ® Fabrication  ® Services Saisie 4 la main seulement
Clients/Fournisseurs

Analytique

57 Sources >

Intégrations >

A Equipe

£, Inviter des membres

o Familles o Ajouter une famille

Une famille réunit les valeurs d'un axe, comme Activité. Créez une famille et ses valeurs.

e Valeurs ° Régles sur libellé

Ici, Activité contient Fabrication et Services. Ouvre les regles d'affectation automatique.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Créer une famille et ses valeurs

Mouvelle famille d'axes

Mam de la famille

Par exemple : Pays

Valeurs

Par exemple : France

+ Ajouter gﬂ valeur

Annuler

0 Nom de la famille o Valeur

Indiquez Activité, Site ou Projet selon votre besoin. Renseignez une premiére valeur, puis ajoutez les suivantes.
e Ajouter une valeur ° Créer

Crée une ligne de saisie supplémentaire. Valide la famille et les valeurs saisies.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres » Configuration » Analytique.

2 Dans Familles, cliquez sur Ajouter une famille.

3 Renseignez le Nom de la famille.

4 Saisissez une premiére valeur, puis cliquez sur Ajouter une valeur pour chaque valeur supplémentaire.
5 Retirez les lignes inutiles, relisez les noms et cliquez sur Créer.

6  Retrouvez la famille et ses valeurs dans la liste.
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Ce que vous devez retrouver

La famille et ses valeurs peuvent étre utilisées pour affecter des transactions.

POUR CONTINUER

Affecter une transaction a une activité > Préparer une répartition automatique sur libellé >
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Affecter une transaction a une activité

OU ALLER

Transactions) libellé » Analytique

Vous rattachez le mouvement a une valeur analytique sans changer son montant.

Le panneau Détail Transaction

Détail Transaction X

o VIR ACIERS vmzog AV-2026-0443 -18341,45 €

Déiaiis Mni—clé Analiique Versions

f 08 octobre 2026

h ) %" Découper  -18341,45 €

?iers Varonne
= Achat de marchandise
Autres achats de marchandises et matiéres

(. tatior eﬂéfinir

Mot-clé

.

™

.

ACIERS VARONNE

Sg-Pro-Ex-Societe-Generale

+ Ajouter
Description transaction ©
o Identifier le mouvement o Détails
Vérifiez le libellé et le montant avant de le modifier. Cet onglet contient les champs du mouvement.
e Mot-Clé ° Analytique
Permet de préparer une regle pour les libellés similaires. Permet de rattacher le mouvement a une activité, un projet

i 4 ou un site.
Voir la procédure >

Voir la procédure ->

e Catégorie et fonction e Origine du classement
La catégorie décrit la nature ; la fonction précise le « Mode de catégorisation » et « Mot-clé » expliquent
classement. comment cette ligne a été classée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Ajouter une valeur analytique a une transaction

Detail Transaction %

A VIR ACIERS VARONNE AV-2026-0443 -18341,45 €

Détails Mot-Clé Analytique Versions

Fabrication e

Services
Aucun axe sur cette ligne
+ Activite
o Ajouter un axe e Sélectionner la valeur
Tapez une valeur ou le nom de sa famille. Choisissez par exemple « Activité » Fabrication ».

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Transactions et cliquez sur le libellé du mouvement.

2 Dans le panneau, cliquez sur Analytique.

3 Cliquez dans « Ajouter un axe : tapez une valeur ou une famille ».

4  Tapezle nom recherché puis sélectionnez la valeur de la bonne famille, par exemple Activité » Fabrication.

5 Contrdlez que la valeur apparait sur le mouvement, puis ouvrez I'analyse analytique sur la méme période.
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Ce que vous devez retrouver

Le mouvement est rattaché a la bonne valeur analytique et conserve son montant d'origine.

POUR CONTINUER

Créer une famille analytique et ses valeurs >
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Préparer une répartition automatique sur libellé

OU ALLER

Parameétres » Configuration » Analytique » Régles sur libellé

Une régle peut répartir une charge commune entre plusieurs valeurs.

Organiser les familles analytiques

< Paramétres % Configuration > . ® 2 o0
Catégories +99  Fonctions +98  Mapping Comptable  Mots-clés  Clients/Foumnisseurs  Analytique
2 Compte
Organisation Analythue
S Eachuration Sm‘Qea(twitép équipe ou projet : créez vos familles d'axes, puis dites camment vas opérations 'y rangent.
Novaln > Familles Régles sur libellé

Configuration ~ 2
Categories - =

Une famille est un axe d'analyse. Ses valeurs deviennent des colonnes du compte de résultat et de [a trésorerie, + Ajouter une famille
Fonctions

Mapping Comptable Valeurs Uil

Mots-clés
Activité ® Fabrication  ® Services Saisie 4 la main seulement
Clients/Fournisseurs

Analytique

57 Sources b

Intégrations >

A Equipe

£, Inviter des membres

o Familles o Ajouter une famille

Une famille réunit les valeurs d'un axe, comme Activité. Créez une famille et ses valeurs.

e Valeurs o Régles sur libellé

Ici, Activité contient Fabrication et Services. Ouvre les regles d'affectation automatique.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Répartir automatiquement sur plusieurs valeurs

Nouvelle régle sur libellé

Si le libellé contient
Par exemple : poland
Sans tenir compte des majuscules
Famille + Mouvelle tamille

Activité

Alors répartir + Ajouter des valeurs

# Fabrication * Services
e

® Fabrication ?ﬂﬂ 5

® Sepvices

Annuler Créer @ régle

’ Libellé a reconnaitre e Famille
Tapez le texte a rechercher ; la casse ne compte pas. Sélectionnez la famille analytique concernée.
e Valeurs et pourcentages ° Créer larégle
Cochez les valeurs et renseignez la clé de répartition. Valide la régle lorsque les champs et la répartition sont
complets.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Analytique dans les paramétres, puis Regles sur libellé.

2 Quvrez l'ajout d'une regle.

3 Dans Sile libellé contient, renseignez le texte commun aux mouvements visés.

4 Choisissez la Famille. Si elle manque, créez-la avec ses valeurs avant de poursuivre.

5 Cochez les valeurs concernées et renseignez les pourcentages. Vérifiez que la répartition couvre le total.
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6  Cliquez sur Créer la regle une fois les champs complétés.

7 Controlez plusieurs mouvements dont le libellé correspond, puis le total des montants affectés.

Ce que vous devez retrouver

La regle répartit les mouvements attendus selon une clé documentée.

Le repére financier

Une répartition de 70 % / 30 % doit avoir une justification : temps passé, surface occupée ou autre donnée
utile. Une clé choisie au hasard donne une marge analytique trompeuse.
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Ouvrir une lecture analytique du résultat

OU ALLER

Compte de résultat » Analytique

Comparez des activités sur la méme période et avec les mémes régles de classement.

Lire le compte de résultat annuel

3

Tolvérane Industrie v il | Compte de résultat > Annuel 2 . Q N ®

CTRL K =

e Scéngrio 1 » Analytique ¥ | I% + Marge 5 Comparer .2 Exgorter
® Accueil Syné Anfuel  Mensuel é
@ Reporting
rcice 2025 Exercice 2026
) Suivi de trésorerie >

réel -12 mois réel -9 mois
Transactions Chiffre d'affaires + 3412860 266178135
0 » Chiffre d'affaires 3412860 266178135
] Factures
Coiits des ventes + (1706430) (1319668,37)
fr  Bilan >
> Colts des ventes (1706 430) (1319668,37)
= Détail du bilan
MARGE BRUTE 1706430 1342112,98
| Compte de résultat >
Couts fixes + (1398215) (1013300,921)
= Détails compte de résultat
» Codts fixes généraux (1398215) (1013300,91)
73 Versions
Amort. et prov. exploitation 0 0
- Paramétres § "
Autres produits d'exploitation + 0 ]
’ roduits d'exploitation 0 0
(8] i affai
Analyse du chiffre d'affaires EBITDA 308215 32881207
JE i en % du chiffre d'affaires 9% 12%
(O Prévisions de trésorerie o »
Eléments sous ebitda + o 0
Toutes les conversations
Amort. et prov. exceptionnel 0 0
EBIT 308215 328812,07
Eléments sous ebit + o 0
Résultat financier 0 o
Résultat exceptionnel o 0
Impéts sur les sociétés o 0
RESULTAT NET 308215 328812,07
Cash flow hors exploitation [ 0

£, Inviter des membres

o Scénario o Vues

Le nom en haut indique le scénario sélectionné. Choisissez Synthese, Annuel ou Mensuel.

e Exercice et mois réels ° EBITDA

Une colonne a 9 mois n‘est pas une année compléte. Cet agrégat figure aprés les postes d'exploitation.

e Exporter

Exporte la vue sélectionnée.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Compte de résultat et choisissez Annuel ou Mensuel.

2 \érifiez 'organisation et la période affichées.
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3 OQuvrez le sélecteur Analytique, voisin du scénario en haut de page.

4 Sélectionnez la famille ou les valeurs a analyser.

5 Lisez les montants affectés et la part non affectée, puis rapprochez-les de la vue globale.

Ce que vous devez retrouver

L'analyse porte sur les valeurs voulues. Les montants répartis et non affectés expliquent le total.

Le repére financier
Un total analytique incomplet peut venir de mouvements non affectés. Contrélez cette part avant de

conclure qu'une activité est moins rentable.

Approfondir la notion dans le manuel

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Nova

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Poser une question, contréler ses sources et retrouver les paramétres de I'lA.

Que voulez-vous faire?

e Poser une question a Nova depuis un écran

¢ Retrouver les usages de Nova et les modéles autorisés
e Suivre les crédits IA et leur consommation

o Créer et retrouver un prompt personnel

e Retrouver le réglage des notifications Nova

e Choisir le modeéle de Nova

 Utiliser un prompt enregistré dans Nova
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Poser une question a Nova depuis un écran

OU ALLER

Bouton Nova en haut a droite

Une question précise facilite le contréle de la réponse :

Se repérer a l'arrivée

0

Tolvérane Industrie ~
Rechercher CRL K

@ Accueil

Accueil

Reporting

Suivi de trésorerie v
Synthése
Graphioue

Tabl

i Transactions

Factures

& Point de trésorerie
Bilan >

Détail du bilan

@ Passer la fin de mois

société, période, indicateur et comparaison.

Bonjour Cyril.

® Confidentiel *

B Quirelancer  ~ Résultat du mois

Q

| Compte de résultat v
R Vos chiffres aujourd"hui
Synthése
Annuel Trésoreria A faire
Mensuel 612480 € Aucun mouvement 4 catégoriser

Détails compte de résultat

Versions

== Paramétres

Conversations récentes

Analyse du chiffre d'affaires ®

Suivi des factures Analyse du chiffre d'affaires

Prévisions de trésorerie

Toutes les conversation:

. Inviter des membres

Organisation active

Cliquez sur le nom pour changer de société ou ouvrir un
groupe.

Voir la procédure ->

Question a Nova

Indiquez la période et ce que vous cherchez a comprendre.

Voir la procédure -

® g pro (ex societe generala) e

@ pennylane

Suivi des factures Prévisions de trésorerie

o Menu du logiciel

Transactions ouvre les mouvements ; Suivi de trésorerie et
Compte de résultat ouvrent les analyses.

Voir la procédure >

° Tableau de bord

Le lien « Voir mon dashboard » ouvre les indicateurs.

Voir la procédure -

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Poser une question depuis un écran

Demander a Nova Q ane X

. Résultat Charges Warlations

9 @ Confidentiel *

@®
o Fermer Nova e Historique
La croix ferme le panneau et laisse I'analyse ouverte. Retrouvez une conversation existante.
e Votre question e Envoyer
Précisez la société, la période et la comparaison recherchée. Lance I'analyse ; contrdlez ensuite les sources utilisées.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez l'organisation et I'analyse qui vous intéressent.

2 Cliquez sur le bouton Nova en haut a droite, ou utilisez le champ de question dans Accueil.

3 Saisissez une demande précise, par exemple : « Explique la variation des colts des ventes entre aodt et
septembre 2026 pour cette société. »

4 Veérifiez le mode confidentiel et le modeéle proposés avant I'envoi.

5 Cliquez sur Envoyer.
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6 Lisezles sources et les lectures indiquées dans la réponse, puis ouvrez I'écran correspondant pour

contrdler période, périmétre et montants.

7 Pour reprendre un échange, utilisez I'Historique des conversations dans le panneau.

Ce que vous devez retrouver

La réponse porte sur la bonne période et vous pouvez la rapprocher des données de Heelio.

Le repére financier

Une explication n'est pas une preuve de cause. Un écart de marge doit étre rapproché des postes, des

périodes et du classement des opérations.
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Retrouver les usages de Nova et les modeéles autorisés

OU ALLER

Parameétres » Nova IA » Utilisation de Nova

Ces réglages concernent l'organisation ou votre préférence personnelle selon le libellé.

Régler les usages de I'|A

< Paramétres

2 Compte

Organisation

£ Facturation

> NovalA
Utilisation de Nova
Crédits Nova
Prompts

Notifications

© Configuration
Categories
Fonctions
Mapping Comptable
Mots-clés
Clients/Fournisseurs
Analytique

=7 Sources

S Intégrations

A Equipe

£, Inviter des membres

1 Paramétres de I'organisation

o Utilisation de Nova

® o
Nova IA
Choisiss e fait I'lA, suivez la consommation de crédits et réglez Nova : prompts et notifications.

Utilisation de Nova ~ Crédits Nova  Prompt: Notificatior

@ Activer I'lA pour I'entreprise

hiffres, analys

Catégorisation automatique
Chague nuit. les transactions qusucun mot-clé ne ran mots-clés proposés et le nom des

Revue du mapping comptable
Suggestions dans les écrans

Synthése du rapport de trésorerie

a phrase de résumé en tite du rapport envayé par e-

Modeles proposés dans Nova
aa)  choisit son modiéle dans Nova parmi ¢

4  Anthropic (Claude)
2 cuna canservation da ves donndes chez Anthropic, Toujours actif il sert Auto at la catégorisation automatique

@ OperAIGPT)

o Activer I'lA

a8 8 @

Ce volet regle les usages pour l'organisation.

e Usages automatiques

Réglez séparément catégorisation, mapping et suggestions.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 OQuvrez Paramétres» Nova IA » Utilisation de Nova.

2 Lisez I'état de l'interrupteur général de I'lA.

Manuel Heelio

Sommaire

Glossaire

Linterrupteur général commande les usages indiqués.

° Fournisseurs de modéles

Les modeles proposés aux membres dépendent de ces
autorisations.
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3 Controlez séparément les usages listés : Nova, catégorisation automatique, revue du mapping,
suggestions et synthése du rapport.

4  Dans Modéles proposés dans Nova, lisez les fournisseurs autorisés et leurs informations.
5 Repérez la section Pour vous pour la préférence de démarrage en mode confidentiel.

6  Avant de modifier un interrupteur, vérifiez si le changement doit s'appliquer a toute I'entreprise ou a votre

seul usage.

Ce que vous devez retrouver

Vous savez quels usages sont actifs et quels choix sont proposés aux utilisateurs.
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Suivre les crédits IA et leur consommation

OU ALLER

Parameétres » Nova IA » Crédits Nova

Les conversations, actions de Nova, suggestions et traitements de nuit utilisent la méme enveloppe.

Suivre les crédits Nova de I'entreprise

e e o o —

Utilisation de Nova Cr‘éditaNOUa Prompts Notifications

écrans et la ca

U Fo des

édits de I'entreprise Crédif ants Mermbras qui utilisent Nova
2 000 remis a zéro le 1 novembre 2026 170 1/1
Utilisés ce mois
2. Membre 9 Crédits utilisés
- ?96
o Crédits Nova o Crédits restants
QOuvrez cet onglet dans Paramétres » Nova IA. L'enveloppe est commune aux membres de I'entreprise.
e Consommation du mois ° Consommation par membre
Comparez les crédits utilisés et I'enveloppe, avec la date de Le tableau indique qui a consommeé les crédits.

remise a zéro.

e Réserve pour Nova

Le texte précise que la catégorisation automatique de nuit
s'arréte a 20 % de crédits restants.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres puis Nova IA » Crédits Nova.
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2 Relevez I'enveloppe de I'entreprise, les crédits restants et la date de remise a zéro.
3  Lisez Utilisés ce mois, puis le tableau par membre.

4 Sila catégorisation de nuit se met en pause, comparez le solde au seuil de 20 % rappelé sur la page : cette
réserve reste disponible pour Nova.

5  Vérifiez I'organisation active avant de rapprocher cette consommation d'un autre dossier.

Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié la consommation de I'entreprise et la prochaine remise a zéro.
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Créer et retrouver un prompt personnel

OU ALLER

Parameétres » Nova IA » Prompts

Un prompt enregistré évite de retaper une question. Il ne lance pas la question au moment de sa création.

Retrouver les prompts et la bibliotheque

Prompts enregistrés

Lesra

Utilisez les fleches pour les

®

@

Point de trésorerie

Ou en est le cash aujourd'hui, et ce qui 'a
fait bouger
e |

Résultat du mois

Produits, charges et marge, contre le mois

precedent.

o Bibliotheque

Retrouvez les modéles de questions proposés.

e Ordre et édition

urcis du menu « / » de Nova, dans le méme ord

torganiser. Les suggestions déplacées sont enregistrées dans vos prompts.

@

Passer la fin de mois

Ce qui rentre et ce qui sort d'ici 1a fin du

ITIONS.

(_'L:T
Ou part l'argent

Les postes de charges qui pasent le plus.

o Créer un prompt

Les fleches réorganisent les cartes ; le crayon ouvre leur

édition.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio

Sommaire Glossaire

G|

Qui relancer

Les

ctures impayées, par ge et par

mantant.

QOuvre le formulaire d'une question réutilisable.
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Enregistrer une question réutilisable

[-] Créer un prompt X

¢

] Manuel — Contréle de trésorerie

Pour I'organisation active, indique le solde de trésorerie, la date des derniéres données et les trois
prochains encaissements ou décaissements impartants. Cite tes sources et signale les données
mangquantes.

4

Visible par  Maoi seul Toute I'équipe

’_-

< Retour Annuler Créer le prompt

a Nom du prompt o Texte de la question
Donnez un nom qui décrit la question. Le mode Avancé fait Précisez les informations attendues et les contréles
apparaitre ce champ. demandés a Nova.

e Visible par o Créer le prompt
Choisissez Moi seul pour un raccourci personnel ou Toute Enregistre le raccourci avec la visibilité choisie.

I'équipe pour le partager.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéeres du manuel.
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Controéler le prompt enregistré

Prompts enregistrés I Bibliothéque

Les raccourcis du menu « / » de Mowva, dans le meme ordre. 1 enregistre

Utilisez les fléches pour les réorganiser. Les suggestions déplacées sont enregistrées dans vos prompts.

Q

’ ? ) f .
Manuel — Contréle de trésorerie Point de trésorerie L Passer la fin de mois
Pour l'organisation active, indique le solde O en est fe cash aujourd'hui, et ce qui l'a Ce qui rentre et ce qui sort d'ici 1a fin du
de tré | ieres données fait bouger oS,
et les trois prochains er ents ou

ents impaortants, Cite tes sources

décaisse

et signale les données manguantes.

4

B ' i ~
Qui relancer Résultat du mois
Les factures impayées, par dge et par Produits, charges et marge, con
mantant, precedent.
a Votre prompt o Visibilité
Le titre et le texte apparaissent sur une carte. La carte du prompt de démonstration indique Moi seul.

e Modifier

Le crayon permet de corriger le nom ou la question.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des reperes du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Paramétres» Nova |IA > Prompts.

2 Cliquez sur Créer un prompt et saisissez la question a réutiliser.

3 Pour renseigner le nom, ouvrez Avancé. Donnez un titre court et reconnaissable.

4  Choisissez Moi seul ou Toute I'équipe selon les personnes qui doivent retrouver ce raccourci.
5 Cliquez sur Créer le prompt.

6  Contrdlez la nouvelle carte : nom, texte et visibilité. Le crayon ouvre la modification ; les fleches changent
l'ordre.

7 Dans Nova, utilisez le menu « / » pour retrouver les raccourcis enregistrés.
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Ce que vous devez retrouver

La question est enregistrée avec le bon texte et la bonne visibilité.

La création et I'apparition du prompt personnel illustré ont été vérifiées dans I'espace de démonstration.
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Retrouver le réglage des notifications Nova

OU ALLER

Parameéetres » Nova IA » Notifications

Ces préférences concernent le navigateur utilisé.

Lire I'état des notifications push

T ———

Utilisation de Nova Crédits Nova Prompts Notiﬂzttons

Notifications push Nova

Les notifications push ne sont pas encore conligurées sur cet environnement
0 Notifications e Etat de configuration
Préférences personnelles pour ce navigateur. Dans cet environnement, les notifications push ne sont pas

encore configurées.

e Activation

Le bouton est indisponible tant que I'environnement ne le
permet pas.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Quvrez Paramétres » Nova IA > Notifications.
2 Lisez l'état de configuration avant de chercher un réglage du navigateur.

3  Silapage indique que les notifications push ne sont pas encore configurées sur cet environnement, le
bouton reste désactivé.

4  Lorsque l'activation est proposée, lisez les permissions demandées par le navigateur et choisissez vous-
méme si vous souhaitez les accorder.
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Ce que vous devez retrouver

Vous avez identifié si I'activation est disponible sur votre navigateur.

La capture correspond a un environnement ou 'activation n'est pas disponible. Aucune autorisation de notification
n'a été modifiée.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 254 / 397



Choisir le modéle de Nova

OU ALLER

Nova ) sélecteur Auto ou nom du modéele

Le choix doit correspondre aux régles de votre entreprise et aux données que vous allez transmettre.

Choisir le modéle et préparer les données de la question

Auto ]

¥ Opus 5.5
¥ Sonnet 5.5
5 GPT 6 Astra
@ GPT6.150
+ Gemini 3.8 Flash
. + Gemini 3.5 Flash-Lite
i Mistral Medium 3.5 onfidentiel

M Mistral Small 4

°g 2 °

o Modeles disponibles o Modéle actif

La liste dépend des fournisseurs autorisés et peut évoluer. Auto laisse Nova choisir. Un autre choix s'applique a la
conversation selon les possibilités du compte.

e Mode confidentiel ° Joindre un fichier
Lindication violette rappelle I'état du mode confidentiel. Le trombone ouvre le choix d'un fichier Excel, CSV, PDF,
Lisez son explication avant de joindre des données. texte ou image.

e Dicter

Le micro permet de dicter une question si le navigateur le
prend en charge.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Nova depuis le bouton en haut a droite ou depuis Accueil.
2 Dans la zone de saisie, cliquez sur Auto ou sur le nom du modeéle actuellement choisi.

3 Lisez les modeéles proposés. Les fournisseurs désactivés par I'entreprise ne doivent pas étre considérés
comme disponibles.

4  Choisissez Auto ou le modeéle voulu, puis contrdlez le libellé affiché dans la zone de saisie.

5  Avant d'envoyer un fichier, vérifiez ce choix et le mode confidentiel : le traitement de la piéce jointe dépend

du fournisseur choisi.

6  Apres réponse, vérifiez le modéle indiqué et les sources citées avant de reprendre les montants.

Ce que vous devez retrouver

Le modeéle choisi est identifié avant I'envoi de la question.

POUR CONTINUER

Retrouver les usages de Nova et les modéles autorisés > Suivre les crédits IA et leur consommation >
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Utiliser un prompt enregistré dans Nova

OU ALLER

Nova » Raccourcis ou menu « / »

Choisir un raccourci insére sa question ; cela ne I'envoie pas automatiquement.

Insérer un prompt dans la question

Q

& Manuel — Contrdlé de trésorerie
& Point de trésorerie

& Passer la fin de mois

E Quirelancer

~  Resultat du mois

. Mouveau prompt

: entiel ?
Parcourir les grompts

Gérer les prompts

- .

o Raccourcis o Recherche
Ouvre la liste des prompts ; le menu « / » permet aussi de les Filtrez les prompts enregistrés.
retrouver.

e Prompt personnel ° Gérer les prompts
Le badge Perso distingue votre raccourci des suggestions Revient aux réglages des prompts.
Heelio.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Nova puis le bouton Raccourcis, a cété du modéle.

2 Recherchez le nom du prompt. Le badge Perso signale un prompt personnel ; Heelio signale une
suggestion.
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3 Cliquez sur le prompt voulu.

4  Relisez le texte inséré dans la question et ajustez la période, la société ou les précisions nécessaires.

5 \Veérifiez le modeéle et le mode de traitement des données, puis cliquez sur Envoyer lorsque la question est
préte.

Ce que vous devez retrouver

La bonne question est insérée et relue avant son envoi.

POUR CONTINUER

Créer et retrouver un prompt personnel ->

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Reporting

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Ouvrir un rapport, régler ses blocs et exporter le résultat.

Que voulez-vous faire?

e Retrouver et lire un rapport
e Régler un bloc d'un rapport
e Exporter un rapport avant de le transmettre

e Créer un rapport avec un indicateur et un commentaire
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Retrouver et lire un rapport

OU ALLER

Menu principal » Reporting

Le rapport rassemble des blocs d'indicateurs et de texte. Vérifiez la période de chaque bloc.

Ouvrir un rapport existant

T Tolvérane Industrie v T @ Reporting . ® 2 ao
: + Ajoutgr un rapport
Reporting y PP
@ Ac
Rassemblez vos indicateurs et vos analyses dans des rapports personnalisés
@ Reporting
) Suivi de trésorerie >

Tr ti
e Tolvérane - Trésorerie & fin septembre 2026

~ Données fictives de démonstration - réalisé de janvier 4 septembre 2026
() Factures

@ Bilan > _
9 1 widget s
Détail du bilan

| Compte de résultat >

i=  Détails compte de résultat

Versions

- Paramétres

Analyse du chiffre d'affaires

O Suivi des factures

Prévisions de trésorerie

Toutes les conversations

£, Inviter des membres

o Reporting o Carte du rapport

Acces a la liste des rapports. Cliquez sur le titre du rapport.

e Ajouter un rapport

Ouvre la création d'un nouveau rapport.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Les outils d’un rapport

70 Tolvérane Industrie ~ [3 Reporting > Tolvérane - Trésorerie  fin septembre 2026 u|

CTRL K Défilement
Trésorerie

@  Accueil

. " Affichage
[@ Reporting Trésorerie
@ Suivi de trésorerie >
frésorerie

646258,28 €

| Transactions

(3 Factures

Bilan >
‘= Détail du bilan Mols
Compte de résultat >

Détails compte de résultat Janvier

3 Versions

Paramétres \_

Septembre

Afficher au plus

) Analyse du chiffre d'affaires

) Suivi des factures Afficher axe X

Prévisions de trésorerie Afficher axe Y
Afficher la grille
Afficher la légende

Encadrer le graphique

2026

Périade fixe

2006

2

[ < N <

<]

P. Inviter des membres.

a Lecture

Défilement ou Page par page.

e Partager

Ouvre les options de diffusion.

o Exporter en PDF

Télécharge le rapport.

e Réglages du bloc

Les onglets Affichage et Données réglent le bloc
sélectionné.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Cliquez sur Reporting dans le menu principal.

2 Cliquez sur la carte du rapport a ouvrir.

3  Lisez son titre et sa description pour identifier la période et l'objectif.

4  Utilisez Défilement ou Page par page pour choisir votre lecture.

5 Vérifiez la période et le scénario indiqués dans chaque bloc avant de comparer deux chiffres.

Manuel Heelio

Ce que vous devez retrouver

Vous savez sur quelles données et quelle période repose le rapport.

Sommaire

Glossaire
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Régler un bloc d'un rapport

OU ALLER

Reporting > rapport » Personnaliser la card

Les réglages séparent la présentation et les données utilisées.

Régler I'affichage du bloc

Trésorerie

Aﬁ‘\rEag?
Trésorerie
= _
Moais.
Janvier e 2026 v
Période fixe
'\F;l[?mhvi‘ b 2026
Afficher au plus 12
Afficher axe X =
Afficher axe ¥ 9 il
Afficher la grille [ -]
Afficher |a légende
Encadrer le graphique
Arrondi des bords
e
o Affichage o Période
Nom et type de graphique. Mois, trimestre ou année ; dates fixes ou date du jour.

e Options du graphique

Axes, grille, Iégende et présentation.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.
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Choisir les données d'un bloc de rapport

Manuel — Solde de trésorerie

Do\ e

[résnreris

Solde de trésorerie

Réalise

Dovise

o Données e Source

Sépare la sélection des données de leur présentation. Choisissez le domaine de données, ici Trésorerie.
e Indicateur e Scénario
Choisissez l'indicateur exact, ici Solde de trésorerie. Réalisé et Prévisionnel ne répondent pas a la méme
question.

e Unité

Vérifiez Devise, Nombre ou pourcentage selon l'indicateur.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le rapport dans Reporting.
2 Surle bloc concerné, ouvrez Personnaliser la card.

3 Dans Affichage, réglez le nom, le type de graphique et la période. Vérifiez si la fin est fixe ou suit
Aujourd’hui.
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4  Dans Données, contrdlez la Source, I'Indicateur, le Scénario et I'Unité.

5 Fermez les réglages et vérifiez le bloc dans le rapport. Les modifications sont suivies par I'état Enregistré en
haut de page.

6  Pour ajouter un autre bloc, utilisez Ajouter une card ; pour l'ordonner, utilisez sa commande Déplacer.

Ce que vous devez retrouver

Le bloc présente le bon indicateur, la bonne période et le bon scénario.
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Exporter un rapport avant de le transmettre

OU ALLER

Reporting » rapport » Exporter en PDF

Relisez le rapport terminé et les données qu'il contient avant toute diffusion.

Les outils d'un rapport

3

Tolvérane Industrie ~

CTRL K Défilement

6 é? - 9
@  Accueil a— =

i - Affichage
[ Reporting Trésorerie

Suivi de trésorerie >

646258,28 € tsorere

| Transactions
[ Factures

8 Bilan >
Détail du bilan Mois

| Compte de résultat >

Datails compte de résultat Janvier

3 Versions
2026-01 2026-04

O o= E & e % Septembre

== Paramétres \

) Analyse du chiffre d'affaires
0 Suivi des factures
) Prévisions de trésorerie

Toutes les conversations

. Inviter des membres.

o Lecture

Défilement ou Page par page.

e Partager

Ouvre les options de diffusion.

o Exporter en PDF

Télécharge le rapport.

o Réglages du bloc

Les onglets Affichage et Données réglent le bloc
sélectionné.

Capture réelle de Heelio - 24 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez le rapport et attendez la fin du chargement des blocs.
2 Contrdlez le nom, les périodes, les scénarios et I'état Enregistré.

3 Cliquez sur Exporter en PDF en haut du rapport.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire

[@ Reporting > Tolvérane - Trésorerie 4 fin septembre 2026 . ® 2

2026

Période fixe

202

[ ) - J <]

]
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4 Ouvrez le fichier téléchargé et vérifiez le contenu et les sauts de page.

5  Sivous utilisez Partager, lisez les destinataires et les conditions d'acceés affichés avant de valider.

Ce que vous devez retrouver

Le fichier transmis correspond au rapport relu et ne comporte pas de bloc encore en chargement.
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Créer un rapport avec un indicateur et un commentaire

OU ALLER

Reporting » Ajouter un rapport

Le rapport enregistre les changements automatiquement. Le fil d'Ariane indique leur état.

Choisir un bloc pour le rapport

Ajouter a votre rapport - n
fi (A1l L
Trésorerie Encaissements Décaissements
[~ H E

Chiffre d'affaires Marge brute EBITDA

Texte Q Créer un widgg

o Trésorerie o Encaissements
Ajoute une courbe du solde. Ajoute un graphique des entrées.
e Décaissements o Indicateurs de résultat
Ajoute un graphique des sorties. Chiffre d'affaires, marge brute et EBITDA sont proposés dans

cette seconde ligne.

o Texte e Créer un widget

Ajoute un commentaire a saisir dans le rapport. Quvre un bloc a paramétrer avec la donnée, le visuel et le
calcul voulus.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 267 / 397



Controler le rapport et son enregistrement

OE Démo Heelio v [3 Reporting > Manuel — Rapport de démenstration

. & 6

Défilement
@ Accueil

@ Reporting
) Suivi de trésorerie >

Transactions.

Manuel — Rap@prt ?e démonstration

Exemple pédagogique pour retrouver le¥ commandes et vérifier lespiriodes

(1 Factures

a5 Bilan >
= Detail du bilan

Compte de résultat 5
Détails compte de résultat

4 Versions

Parameétres

Manuel — Solde de trésorerie

804292,64 € 9

Exemple de commentaire : vérifiez la période, les sources et les hypothéses avant de partager ce rapport.

. Inviter des membres.

o Enregistré

Attendez cet état apres les modifications avant de quitter le
rapport.

e Description

Explique le périmétre ou les hypothéses du rapport.

e Commentaire

Le texte saisi compléte l'indicateur et ses contrdles.

o Nom du rapport

Cliquez sur le nom pour le modifier.

° Période et scénario du bloc

Lisez la période et Réalisé ou Prévisionnel avant d'interpréter
le chiffre.

e Exporter en PDF

Commande d'export, distincte de Partager.

Capture réelle de Heelio - 25 octobre 2026. Les numéros sont des repéres du manuel.

Les clics dans l'ordre

1 Ouvrez Reporting puis cliquez sur Ajouter un rapport.

2 Remplacez Nouveau rapport dans le champ Nom du rapport et ajoutez une description du périmétre ou

des hypothéses.

3 Cliquez sur Ajouter un widget puis choisissez un bloc, par exemple Trésorerie.

4  Utilisez Personnaliser la card pour régler son nom, sa présentation et ses données. Vérifiez la période, le

scénario et l'unité.

5 Cliquez sur Ajouter une card puis Texte. Saisissez votre commentaire dans Ecrivez votre analyse...

6  Choisissez le format du bloc avec Carré, Bandeau ou Large. La commande Déplacer la card indique aussi

les fleches haut et bas au clavier.
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7 Attendez Enregistré dans le fil d’Ariane. Revenez ensuite a Reporting pour retrouver le rapport.

8 Relisez les données et commentaires avant d'utiliser Exporter en PDF ou Partager.

Ce que vous devez retrouver

Le rapport comporte le bon titre, un indicateur identifié et un commentaire enregistré.

Un rapport, une courbe de trésorerie, le nom du bloc et un commentaire au format Large ont été enregistrés dans
Démo Heelio. Aucun partage n'a été activé. Le téléchargement PDF n'a pas pu étre confirmé par l'outil de
navigation.

Comprendre les notions financiéres

Les explications de fond et les exercices sont dans Théorie financiére et dans les parcours de formation.
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Recettes terrain « Je veux... »

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Choisissez la tache a réaliser pour retrouver I'écran, les étapes et les contrbles nécessaires. Chaque procédure
explique aussi le raisonnement financier associé.

A RETENIR
o Partez de votre intention pour choisir la procédure : fiabiliser, analyser, prévoir ou partager.

e Chaque recette commence par la société et la période concernées, puis remonte aux données qui
expliquent le chiffre.

e Terminez par un contréle du résultat obtenu et une action concréte dans Heelio.

9 Je veux vérifier que mes données sont a 9 Je veux comprendre pourquoi mon cash
jour baisse

> Je veux créer un prévisionnel depuis la S Je veux créer un prévisionnel depuis le
trésorerie compte de résultat

—> Je veux catégoriser une transaction => Je veux faire un bon mot-clé

—> Je veux ajouter une facture —> Je veux ajouter une entrée manuelle

—) Je veux auditer les modifications —) Je veux préparer un reporting dirigeant

() CONSEIL

Chaque recette se termine par le méme contréle final : vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en
attente, avec une date et un responsable. Conservez ce compte rendu pour retrouver les vérifications
effectuées.

Tableau d'orientation

Repérez votre intention dans la premiére colonne, puis ouvrez les écrans indiqués.
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Intention utilisateur

Je veux vérifier que mes données
sont a jour

Je veux comprendre pourquoi mon
cash baisse

Je veux créer un prévisionnel depuis
la trésorerie

Je veux créer un prévisionnel depuis
le compte de résultat

Je veux catégoriser une transaction

Je veux faire un bon mot-clé

Je veux ajouter une facture

Je veux ajouter une entrée manuelle

Je veux auditer les modifications

Je veux préparer un reporting
dirigeant

Ecrans principaux

Sources

Suivi de trésorerie,
Transactions, Factures

Suivi de trésorerie

Compte de résultat,
Prévisionnel

Transactions

Paramétres, Mots-clés,
Transactions, Versions

Factures

Détails compte de résultat

Versions

Dashboard, Trésorerie, P&L,
Factures, Versions

Résultat attendu

Noter dans le reporting toute source absente,
ancienne ou partielle.

Rédiger une conclusion : période, montant, cause,
action.

Comparer le scénario central avec un scénario
prudent.

Comparer réel, prévisionnel et écart.

Vérifier I'impact dans le P&L ou la trésorerie.

Vérifier Versions et les prochaines transactions
affectées.

Veérifier le statut et la date de remplacement si elle
existe.

Vérifier que les champs autocomplétés sont bien
sélectionnés, pas seulement tapés.

Documenter l'origine du changement.

Terminer par décisions, risques et demandes
d'arbitrage.

Les recettes en détail

Je veux vérifier que mes données sont a jour
Objectif : garantir la fraicheur des données avant toute analyse.
Ou cliquer : ouvrez le module Sources.

1. Ouvrez Sources.

2. Identifiez toutes les sources attendues : banque, comptabilité, FEC ou connecteur.
3. Vérifiez le statut et la derniére synchronisation de chacune.

4. Synchronisez avec le bouton ou l'action dédiée.

5. Notez dans le reporting toute source absente, ancienne ou partielle.

Pourquoi : un reporting fiable commence toujours par la fraicheur des sources. Sinon, I'analyse explique surtout
un probléme de données.
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(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux comprendre pourquoi mon cash baisse

Objectif : identifier la période, le montant et la cause d'une baisse de trésorerie.
Ou cliquer : Suivi de trésorerie, puis Transactions et Factures.

1. Ouvrez Suivi de trésorerie en vue Graphique pour repérer la période concernée.

2. Basculez en vue Tableau pour lire les encaissements, les décaissements et la variation.

3. Recherchez les plus gros flux dans Transactions.
4. Contrélez les factures et les investissements si I'écart ne vient pas de I'exploitation.

5. Rédigez une conclusion : période, montant, cause, action.

Pourquoi : la trésorerie ne se lit pas seulement en solde. Elle se lit en mouvement : début + encaissements —

décaissements = fin - Solde de trésorerie en début de période, augmenté des encaissements et diminué des décaissements..

(@ CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux créer un prévisionnel depuis la trésorerie
Objectif : projeter votre capacité a payer a partir du réel de trésorerie.
Ou cliquer : Suivi de trésorerie.

1. Vérifiez le réel dans Suivi de trésorerie.

2. Lisez les derniers mois pour construire un run-rate - Rythme moyen mesuré sur une période récente, projeté tel quel
vers le futur. prudent.

3. Activez le prévisionnel ou la comparaison.

4. Projetez les encaissements connus, les décaissements récurrents et les flux exceptionnels.

5. Comparez le scénario central avec un scénario prudent.

Pourquoi : un prévisionnel cash part de la capacité a payer. Il intégre les délais, les taxes, la dette et les

investissements.
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(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux créer un prévisionnel depuis le compte de résultat
Obijectif : piloter la rentabilité future, puis la rapprocher du cash.
Ou cliquer : Compte de résultat, puis Prévisionnel.

1. Ouvrez Compte de résultat.

2. Basculez en vue mensuelle pour comprendre la saisonnalité.

3. Activez Prévisionnel.
4. Ouvrez Gérer les entrées pour renseigner financements, investissements ou factures.

5. Comparez réel, prévisionnel et écart.

Pourquoi : un forecast P&L - Projection du compte de résultat : produits, charges et résultat attendus. pilote la rentabilité;
rapprochez-le ensuite du cash pour éviter les angles morts.

(@ CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux catégoriser une transaction

Objectif : affecter une transaction a la bonne catégorie pour fiabiliser les analyses.
Ou cliquer : Transactions.

1. Recherchez la transaction par libellé, tiers ou montant.

2. Ouvrez le détail ou I'action de ligne.

3. Choisissez une catégorie reconnue.

4. Choisissez une fonction ou une affectation si nécessaire.

5. Vérifiez I'impact dans le P&L ou la trésorerie.

Pourquoi : une mauvaise catégorie pollue les analyses futures. Pour les libellés récurrents, préférez un mot-clé

robuste aprés contrdle.
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() CONSEIL

Si le méme libellé revient souvent, ne catégorisez pas ligne par ligne : créez un mot-clé. Voir la recette Je
veux faire un bon mot-clé.

(@ CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux faire un bon mot-clé
Objectif : créer une régle de catégorisation automatique précise et fiable.
Ou cliquer : Parametres (Mots-clés), puis Transactions et Versions.

1. Listez plusieurs libellés bancaires similaires.

2. Isolez la partie stable et discriminante du libellé.

3. Excluez les mots trop génériques : carte, virement, facture, paiement.
4. Associez catégorie, fonction, TVA et sens avec prudence.

5. Vérifiez Versions et les prochaines transactions affectées.

Pourquoi : un mot-clé est une mini-régle de contréle interne. Sa valeur vient de la précision, pas de la quantité.

A\ ATTENTION

Un mot-clé trop générique requalifie en masse des transactions sans rapport. Testez toujours sur quelques
libellés avant de généraliser.

(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux ajouter une facture
Objectif : enregistrer une facture pour piloter le rapprochement P&L / trésorerie.
Ou cliquer : Factures, puis Nouvelle facture.

1. Ouvrez Factures puis Nouvelle facture.
2. Choisissez charge ou produit.

3. Renseignez tiers, numéro, date, montant HT, et TVA.
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4. Sélectionnez une catégorie et une affectation reconnues dans les listes.

5. Vérifiez le statut et la date de remplacement si elle existe.
Pourquoi : une facture peut affecter le P&L avant le cash. Le statut et les dates pilotent le rapprochement avec la

trésorerie.

(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux ajouter une entrée manuelle
Objectif : corriger le rattachement économique avec une écriture justifiée.
Ou cliquer : Détails compte de résultat, puis Ajouter.

1. Ouvrez Détails compte de résultat.
2. Cliquez sur Ajouter.

3. Choisissez le type d'entrée : FNP - Facture Non Parvenue : charge engagée mais facture pas encore regue., FAE -
Facture A Etablir : produit acquis mais facture pas encore émise., CCA - Charge Constatée d'Avance : charge payée

d'avance, a étaler., PCA - Produit Constaté d'Avance : produit facturé d'avance, a étaler., provision ou prét selon le cas.
4. Renseignez tiers, catégorie, affectation, date, montant HT et libellé.

5. Vérifiez que les champs autocomplétés sont bien sélectionnés, pas seulement tapés.

Pourquoi : une entrée manuelle corrige le rattachement économique. Elle est justifieée, datée et revue.

A\ ATTENTION

Un champ tapé mais non sélectionné dans la liste d'autocomplétion peut ne pas étre pris en compte.
Vérifiez systématiquement la sélection.

(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux auditer les modifications

Objectif : retrouver l'origine d'un changement et constituer une piste d'audit.
Ou cliquer : Versions.

1. Ouvrez Versions.
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2. Filtrez par date, type d'action ou module.
3. Repérez création, modification, lissage, mot-clé, FNP/FAE ou facture.
4. Comparez avec la date du reporting et les anomalies a expliquer.

5. Documentez l'origine du changement.

Pourquoi : Versions permet de rechercher les changements disponibles dans I'historique avant de corriger les
données.

(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Je veux préparer un reporting dirigeant
Objectif : produire un reporting qui réduit I'incertitude et aide a décider.
Ou cliquer : Dashboard, Trésorerie, Compte de résultat, Factures, Versions.

1. Vérifiez Sources.

2. Lisez le Dashboard pour les signaux rapides.

3. Lisez |la Trésorerie en tableau et le P&L mensuel.

4. ldentifiez les trois écarts majeurs.

5. Ajoutez un forecast ou un scénario si une décision dépend du futur.

6. Terminez par décisions, risques et demandes d'arbitrage.

Pourquoi : un bon reporting dirigeant ne cherche pas I'exhaustivité. Il réduit I'incertitude et aide a décider.

(i) CONTROLE FINAL

Vous expliquez ce qui a été lu, modifié ou laissé en attente, avec une date et un responsable.

Pages liées
Playbooks Routines de pilotage
Des enchainements complets pour vos Cadencer vos contrdles : quotidien,
routines de pilotage. hebdomadaire, mensuel.
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Glossaire

Tous les termes financiers utilisés dans ces
recettes.
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Playbooks transverses

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Ces procédures enchainent plusieurs écrans de Heelio pour réaliser une tdche compléte. Vous pouvez les suivre
dans l'ordre et les adapter aux responsabilités de votre équipe.

A RETENIR
¢ Un playbook transforme un probléme récurrent en séquence reproductible de vérifications et de
décisions.
» Traitez les causes de données avant de modifier les hypothéses économiques.

o Conservez la justification de la décision pour pouvoir la relire lors de la prochaine revue.

Chaque playbook suit la méme structure : les étapes, la théorie derriére la procédure, et le livrable attendu.
Vous savez ainsi non seulement quoi faire, mais aussi pourquoi et ce que vous obtenez au bout.

Ces playbooks décrivent une démarche de pilotage qui s'appuie sur les modules de Heelio : Trésorerie,
Transactions, Factures, Compte de résultat et Prévisionnel. Chaque module dispose de sa propre page de

référence : suivez les liens en fin de section pour aller plus loin.

En un coup d'ceil
Prévisionnel depuis la trésorerie Prévisionnel depuis le P&L
Partir du cash pour savoir combien de Partir de la performance et la convertir en
temps on tient. cash.
Cloture mensuelle Board pack
Contréler les données du mois et préparer Un reporting qui fait avancer une décision.
la revue.

Audit des mots-clés
Fiabiliser la classification automatique.
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Playbook - Prévisionnel de trésorerie depuis la trésorerie

Vous partez du cash disponible pour projeter, mois aprés mois, I'évolution du solde bancaire.

Etapes

1. Vérifier les sources bancaires et le solde de départ. Toutes les sources sont synchronisées et le solde
initial correspond a la réalité.

2. Identifier les encaissements récurrents et exceptionnels : ventes régulieres, abonnements, ainsi que les
rentrées ponctuelles.

3. Identifier les décaissements récurrents : salaires, charges sociales, logiciels, loyers, impdts, TVA - Taxe sur

la valeur ajoutée : taxe collectée sur les ventes et reversée a I'Etat, nette de la TVA déductible sur les achats..

4. Ajouter les décaissements non récurrents : investissements, remboursement de dette, frais
exceptionnels.

5. Ajouter les financements attendus : prét, augmentation de capital, subvention, apport en compte
courant.

6. Comparer chaque mois au solde minimum acceptable : le seuil de trésorerie en dessous duquel vous ne
voulez jamais descendre.

7. Documenter les hypothéses sensibles : délai de paiement client, retard fournisseur, recrutement, CAPEX

- Capital Expenditure : dépenses d'investissement en immobilisations (matériel, équipements, logiciels capitalisés)..

La théorie derriére la procédure

Cette approche part du cash. Elle est adaptée aux entreprises pour lesquelles la question prioritaire est :
combien de temps tient-on, et quand faut-il financer ? C'est 'angle le plus direct pour piloter le runway - Durée

pendant laquelle I'entreprise peut fonctionner avec sa trésorerie actuelle au rythme de consommation de cash..

& Runway - combien de mois d'autonomie ?

Trésorerie disponible Burn net (cash consommé net / mois)

120000 € 15000 €

8

MOIS DE RUNWAY

Estimation a rythme constant : 8 mois, hors événements exceptionnels et saisonnalité.

Livrable attendu

Un tableau mois par mois avec : solde de début, cash in, cash out, variation, solde de fin et alertes de seuil
lorsque le solde projeté passe sous le minimum acceptable.
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Playbook - Prévisionnel de trésorerie depuis le compte de résultat

Vous partez de la performance économique (le P&L prévisionnel) et vous la convertissez en flux de trésorerie.

Etapes

1. Construire le P&L prévisionnel : chiffre d'affaires, marge brute, OPEX - Operating Expenditure : charges
d'exploitation courantes (hors achats directs liés a la marge brute)., EBITDA - Earnings Before Interest, Taxes, Depreciation

and Amortization : résultat d'exploitation avant intéréts, impots et amortissements ; vérifiez la convention sur les provisions..
2. Transformer le CA en encaissements selon les délais de paiement clients.
3. Transformer les charges en décaissements selon les délais fournisseurs et sociaux.
4. Retraiter les charges non cash : amortissements, provisions, certains étalements.
5. Ajouter les éléments hors exploitation : CAPEX, remboursements d'emprunt, financements et TVA.

6. Comparer la trajectoire cash au P&L : tout écart entre rentabilité et liquidité doit &tre expliqué.

La théorie derriére la procédure

Cette approche part de la performance économique et la convertit en cash. Elle est plus robuste pour relier
stratégie, budget et liquidité, car elle force a expliciter le passage du résultat a la variation de trésorerie.

&) EBITDA - performance opérationnelle

Chiffre d'affaires Colts directs Colits fixes (hors
amortissements)

500000 € 180000
220000 €

100000 €

EBITDA - MARGE 20 %

Marge brute : 320000 €. Modéle simplifié ; définissez les postes inclus avant toute

comparaison.

Livrable attendu

Un forecast cohérent entre rentabilité et liquidité, avec un pont EBITDA - variation de cash qui rend lisible
chaque écart entre le résultat et le solde bancaire.
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Playbook - Cléture mensuelle de pilotage

Une routine mensuelle qui produit une image fiable et utilisable du mois écoulé dans Heelio.

Etapes

1. Synchroniser les sources pour intégrer toutes les opérations du mois.

2. Vérifier les transactions significatives : montants importants, opérations inhabituelles.
3. Nettoyer catégories, fonctions et mots-clés si nécessaire.

4. Vérifier les factures, leurs dates de remplacement et leurs statuts.

5. Controler les ajustements comptables : FNP - Factures Non Parvenues : charges engagées mais dont la facture
n'est pas encore recue., FAE - Factures A Etablir : produits acquis mais pas encore facturés., PCA - Produits Constatés
d'Avance : produits encaissés mais qui concernent une période future.,, CCA - Charges Constatées d'Avance : charges

payées mais qui concernent une période future. et provisions.
6. Lire le P&L mensuel et le tableau de trésorerie.
7. Exporter les données utiles pour archivage et diffusion.

8. Documenter les écarts, risques et décisions du mois.

La théorie derriere la procédure

La cléture de gestion prépare la revue de direction : données contrdlées, écarts expliqués et actions a décider.
Elle demande de préciser les périodes encore incomplétes et les hypothéses retenues.

Livrable attendu

Un pack mensuel comprenant : cash, P&L, écarts, actions et hypothéses mises a jour.

Playbook - Préparer un board pack ou reporting dirigeant

Construire une synthése qui aide le conseil ou la direction a décider, plutoét qu'a tout lire.

Etapes

1. Commencer par la question de décision : cash, croissance, marge, financement, recrutement ou
rentabilité ?

2. Vérifier les sources et la qualité des données.

3. Lire le dashboard et identifier les signaux marquants.
4. Produire les analyses cash et P&L.

5. Ajouter forecast et scénarios.

6. Isoler les trois messages clés.

7. Préparer les décisions attendues : arbitrer, financer, recruter, couper, accélérer.
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La théorie derriére la procédure

Un reporting dirigeant n‘est pas une extraction exhaustive. Il réduit I'incertitude et fait avancer une décision.
Si une donnée n'aide pas a décider, elle n'a pas sa place dans le pack.

() CONSEIL

Les « trois messages clés » sont le coeur du board pack. Formulez-les en une phrase chacun, avec un
chiffre et une conséquence. Le reste du document ne fait que les étayer.

Livrable attendu

Une synthése de 5 a 10 pages avec chiffres, explications, risques et décisions.

Playbook - Auditer et améliorer les mots-clés

Fiabiliser la classification automatique des transactions en traitant chaque mot-clé comme une régle de contréle
interne.

Etapes

1. Lister les libellés récurrents dans Transactions.

2. Identifier les motifs stables : nom du marchand, référence, IBAN court, plateforme.

3. Exclure les termes trop génériques qui captureraient nimporte quoi.

4. Tester mentalement les faux positifs : quelles autres opérations ce mot-clé attraperait-il a tort?
5. Associer catégorie, fonction, TVA et sens (encaissement ou décaissement).

6. Vérifier les Versions aprés chaque création ou modification.

7. Recontroler les prochaines transactions affectées pour confirmer le bon classement.

La théorie derriére la procédure

Un mot-clé est un automatisme de classification. Evaluez-le comme une mini-régle de contréle interne :
précision, rappel, risque de faux positif et impact financier. Un mot-clé trop large dégrade silencieusement la
qualité de toutes vos analyses.

A\ ATTENTION

Un mot-clé trop générique (par exemple un terme courant présent dans de nombreux libellés) peut
reclasser a tort de nombreuses transactions. Testez toujours le risque de faux positif avant de valider, et
recontrélez les opérations affectées.
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Livrable attendu

Une régle fiable, nommée et auditable, qui réduit le travail manuel sans dégrader la qualité de la classification.

Pages liées
Recettes terrain Le prévisionnel
Des recettes ciblées pour résoudre des La théorie derriére la construction d'un
cas concrets. forecast.
Routines de pilotage Checklist qualité
Installer la cléture mensuelle comme une La checklist a dérouler avant d'envoyer un
habitude. reporting ou un board pack.
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La finance d'entreprise en 10 minutes

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Cette partie explique les notions nécessaires pour lire les analyses de Heelio : trésorerie, résultat et prévisionnel.
Le bilan est présenté comme une notion comptable générale; sa fonctionnalité dans Heelio n'est pas disponible.
Les exemples montrent pourquoi un méme événement peut avoir des effets différents selon la période et la vue
choisies.

A RETENIR
e Le compte de résultat mesure la performance d'une période; la trésorerie suit les paiements et
I'argent disponible.
¢ Une entreprise rentable peut manquer de cash lorsque ses clients paient aprés ses propres
échéances.
e Dans Heelio, rapprochez les deux lectures avant de décider, puis testez vos hypothéses dans le
prévisionnel.

Pas de jargon inutile. En dix minutes, vous saurez répondre a trois questions simples, vous comprendrez
pourquoi « gagner de I'argent » et « avoir de l'argent » sont deux choses différentes, et vous saurez a quoi servent
les trois grands états financiers.

() CONSEIL

Lisez cette page une fois, calmement. Vous n'avez rien a retenir par cceur : 'objectif est de reconnaitre les
bonnes questions et de savoir ou chercher la réponse dans Heelio.

Les 3 questions que se pose toute entreprise

Toute la finance d'entreprise tient dans trois questions. Quels que soient votre secteur, votre taille ou votre
modele, vous vous les posez en permanence - souvent sans les formuler.

Question En clair Ce quiy répond
Est-ce que je gagne Mon activité est-elle rentable sur Le compte de résultat - Etat financier qui rattache produits et
de I'argent? une période donnée? charges a une période pour mesurer la performance économique.
Est-ce que j'ai de Ai-je assez de liquidités pour payer La trésorerie - Argent réellement disponible sur les comptes de
I'argent? ce qui doit I'étre, maintenant ? I'entreprise & un instant donné.
Ou est-ce que je A quoi ressembleront mon résultat Le prévisionnel - Projection chiffrée de I'activité future : produits,
vais ? et ma trésorerie demain? charges et trésorerie a venir.
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Ces trois questions - gagner, avoir, aller - structurent tout le reste. Retenez surtout que les deux premieres ne
se confondent pas.

Gagner # avoir : le piége classique

On peut gagner de l'argent sans en avoir, et avoir de l'argent sans en gagner.

» Une entreprise rentable peut se retrouver a court de liquidités si ses clients paient trop tard.

¢ Une entreprise déficitaire peut afficher beaucoup de trésorerie pendant un temps, par exemple parce
qu'elle vient de lever des fonds ou d'encaisser des avances.

C'est exactement pour cela qu'il faut lire son entreprise avec deux lunettes : la trésorerie et le compte de
résultat.

Trésorerie vs résultat : la distinction fondamentale

C'est la notion la plus importante de cette page. Prenez le temps de bien la saisir.

La trésorerie : I'argent disponible

La trésorerie - Argent réellement disponible sur les comptes de l'entreprise a un instant donné. mesure l'argent réellement
disponible. C'est ce qui entre et sort des comptes bancaires.

Elle est influencée par de nombreux flux :

e les encaissements (I'argent qui rentre);

e les décaissements (I'argent qui sort);

» les investissements (achats de matériel, d'équipements);

 les financements (emprunts, levées de fonds, remboursements);

» les délais clients et fournisseurs (quand on est payé, quand on paie);

e laTVA (qu'on collecte puis qu‘on reverse).

La trésorerie répond a la question : « Ai-je de quoi payer aujourd’hui ? »

Le résultat : la performance économique
Le compte de résultat - Etat financier qui rattache produits et charges a une période pour mesurer la performance économique.
mesure la performance économique. Il rattache les produits et les charges a une période (un mois, un trimestre,

une année), méme si l'argent correspondant arrive ou sort a un autre moment.

Le résultat répond a la question : « Mon activité crée-t-elle de la valeur sur la période ? »
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Pourquoi cash et résultat divergent

Le décalage entre les deux vient du moment ou l'on enregistre une opération par rapport au moment ou I'argent

bouge.

¢ Une vente améliore le résultat avant d’améliorer la trésorerie, lorsque le client paie plus tard.

* Une immobilisation (un achat d'équipement) diminue la trésorerie sans diminuer immédiatement 'EBITDA
- Earnings Before Interest, Taxes, Depreciation and Amortization : résultat d’exploitation avant intéréts, impots et
amortissements ; le traitement des provisions dépend de la convention retenue., car la dépense est étalée

comptablement dans le temps.

@ A SAVOIR

C'est la raison d'étre de Heelio : croiser en permanence les deux lectures. Heelio se lit toujours avec deux
lunettes - la trésorerie d'un c6té, le compte de résultat de I'autre. Une seule des deux ne suffit jamais a

piloter.

Un exemple concret
Vous facturez 10 000 € a un client le 1er mars, payable a 60 jours.

o Coté résultat : le chiffre d'affaires de 10 000 € est rattaché a mars. Votre activité de mars parait bonne.

o Coté trésorerie : aucun euro n'entre en mars. Largent n‘arrive que début mai.

Si, entre-temps, vous devez payer vos fournisseurs et vos salaires, vous pouvez étre rentable sur le papier et a
court de cash dans les faits. Ce décalage, c'est le quotidien du pilotage.

Le décalage, en une image

s (tOUt - - _

M - e (plus tard) -

Le résultat bouge a la facturation; la trésorerie bouge a I'encaissement. Tout I'écart de pilotage est la.

Les 3 états financiers

Pour répondre aux trois questions, la finance s'appuie sur trois documents complémentaires. Chacun éclaire un
angle différent.
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1. Le compte de résultat - « Est-ce que je gagne de I'argent? »

Le compte de résultat liste, sur une période, tous les produits (ce que l'activité génére) et toutes les charges (ce
qu’elle consomme). La différence est le résultat : bénéfice s'il est positif, perte s'il est négatif.

C'est le film de votre rentabilité sur une période. Pour apprendre a le décortiquer ligne par ligne, voyez la page
dédiée.
2. Le bilan - « Qu'est-ce que je posséde et que dois-je ? »

Le bilan - Photographie du patrimoine de I'entreprise & une date donnée : ce qu'elle posséde (actif) et ce qu'elle doit (passif). st

une photographie a une date donnée. Il met face a face :

o l'actif: ce que I'entreprise posséde et ce qu'on lui doit (trésorerie, matériel, créances clients...);

» le passif : comment tout cela est financé (capitaux propres, emprunts, dettes fournisseurs...).

C'est I'état du patrimoine a uninstant T.

3. Le tableau de flux de trésorerie - « Ou est passé I'argent? »

Ce tableau retrace les mouvements d'argent sur une période et explique pourquoi la trésorerie a augmenté ou
diminué. Il distingue trois natures de flux:

 les flux d'exploitation (I'activité courante);
» les flux d'investissement (achats et cessions d'actifs);

 les flux de financement (emprunts, apports, remboursements).

C'est le film de votre cash sur une période, en miroir du compte de résultat.

Comment ils se répondent

Etat financier Question Nature Horizon
Compte de résultat Est-ce que je gagne de l'argent ? Film Sur une période
Bilan Qu'est-ce que je posséde / dois? Photo A une date
Flux de trésorerie Ou est passé l'argent? Film Sur une période

Heelio met I'accent sur les deux lectures de pilotage les plus a effectuer au quotidien - trésorerie et compte de
résultat - et sur le prévisionnel qui les projette. Le bilan reste un cadre comptable de référence. La
fonctionnalité Bilan de Heelio n'est pas disponible; cette explication ne décrit pas un écran utilisable du logiciel.
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Etle « ou est-ce que je vais? »

Les trois états regardent le présent et le passé. Le pilotage, lui, regarde devant. C'est le réle du prévisionnel :
projeter le résultat et la trésorerie des prochains mois pour anticiper, plutét que subir.

Anticiper, c'est par exemple repérer a I'avance le mois ou la trésorerie risque de devenir tendue, et agir avant

que le probléme n'arrive.

Pages liées
Lire un compte de résultat Les indicateurs clés
Décortiquez ligne par ligne le P&L et EBITDA, BFR, runway, point mort : les
comprenez chaque niveau de marge. métriques qui comptent vraiment.

Construire un prévisionnel
Projetez résultat et trésorerie pour
répondre a « ou est-ce que je vais ? ».
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Lire un compte de résultat (P&L)

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Le compte de résultat - souvent appelé P&L - Profit and Loss : nom anglais du compte de résultat, qui mesure les produits et
les charges d'une période. - répond a une question simple : I'activité gagne-t-elle de I'argent, et ou se crée (ou se

détruit) la valeur?

A RETENIR
o Lisez le compte de résultat du chiffre d'affaires au résultat net, en identifiant les colts retirés a
chaque étape.
¢ Une hausse du chiffre d'affaires n'améliore pas nécessairement la marge ni la trésorerie.
e Avant de commenter un écart, vérifiez la période économique, les sources, les affectations et les

ajustements.

Il mesure la performance économique d'une période. Il rattache produits et charges au moment ou l'activité a
lieu, méme si I'argent arrive ou sort plus tard. C'est pourquoi un compte de résultat positif ne signifie pas
forcément une trésorerie positive : ce sont deux lectures différentes de la méme entreprise.

() ALLERPLUSLOIN

Cette page explique la lecture financiére du P&L. Pour I'utilisation pas a pas du module dans Heelio (vues,
actions, export), voir le module Compte de résultat.

() BON A SAVOIR

Dans Heelio, le compte de résultat donne une lecture économique claire de l'activité. Cette vue éclaire
vos décisions et compléte le travail de votre expert-comptable.

En un coup d'ceil

Le P&L se lit du haut vers le bas, en cascade. Chaque ligne retire une catégorie de colts de la précédente,
jusqu'au résultat final. A chaque étage, un agrégat intermédiaire (un « sous-total ») raconte une chose précise

sur la santé de I'entreprise.

e Le haut mesure l'activité commerciale (chiffre d'affaires, marge).
e Le milieu mesure la performance d'exploitation (EBITDA, EBIT).

e Le bas mesure ce qu'il reste réellement (résultat net), aprés le financier, I'exceptionnel et I'impét.
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Compte de résultat > Annuel

) P o

& 1l s'agit d'une version estimée de votre compte de résultat & jour. Nous ne remplagons pas le travail de I'expert-comptable. x

Annuel Mensuel

[ Statut Compte De Résultat : Ne Pas Afficher Prévisionnel v 2 Exporter
déc. 2025 mai 2026
Chiffre d'affaires 0 4594450
> Chiffre d'affaires 0 4594450
Colits cles ventes 0 (33823)
> Colits des ventes 0 (33823)
MARGE BRUTE [ 4560627
Coits fixes (485019) (315807)
> Colits fixes généraux (485019) (315807)
Amort. et prov. exploitation 0 0
Autres produits d'exploitation (30056) [
> Autres produits d'exploitation (30056) 0
EBITDA (515075) 4244819
en % du cf 0% 929
Compte de résultat annuel
Compte de résultat > Mensuel ) [ O]
& Il s'agit d'une version estimée de votre compte de résultat  jour. Nous ne remplagons pas le travail de I'expert-comptable. x
Annuel  Mensuel
[ statut Compte De Résultat : Ne Pas Afficher Prévisionnel v 2 Exporter

janv. 2022  aoit 2023 mai 2025 juin 2025 juil. 2025  aodt 2025  sep
Chiffre d'affaires 0 0 0 0 0 0
> Chiffre d'affaires ] ] ] ] ] ]
Codits cles ventes 0 0 0 0 0 0
> Colits des ventes o o o o o o
MARGE BRUTE o o o o o o
Codits fixes (194) (2301) (450) (450) (75867) (133187) 1
> Colits fixes généraux (194) (2391) (450) (450) (75867) (133187) 1
Amort. et prov. exploitation 0 0 0 0 0 0
Autres produits d'exploitation o o o o (30056) o
> Autres produits d'exploitation [ [ [ [ (30056) [
EBITDA (194) (2391) (450) (450) (105923) (133187) 1

Compte de résultat mensuel

La cascade du P&L

C'est le coeur de la lecture. On part du niveau d'activité et on descend, étage par étage, jusqu’au résultat final.
Chaque étape répond a une question distincte.
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1. Chiffre d'affaires - le niveau d'activité : quelles ventes sont acquises a la période ?

2. Coiits des ventes - le colt direct pour produire ou délivrer cette activité (matiéres, sous-traitance, colts

variables).

3. Marge brute - la qualité économique de l'offre : ce qu'il reste une fois les colts directs retirés.

4. Colts fixes - la structure de I'entreprise (salaires support, loyers, abonnements, charges qui ne dépendent

pas du volume).

5. EBITDA - la performance opérationnelle avant amortissements, selon la convention retenue.

6. EBIT - la performance aprés amortissements et provisions.

7. Résultat net - le résultat final, aprés éléments financiers, exceptionnels et impbts.

La cascade, en une image

Tableau de cascade

Voici une mécanique pédagogique simplifiée, étage par étage. Les provisions ne sont pas toutes
automatiquement exclues de I'EBITDA : contrélez la convention et les lignes effectivement incluses dans votre

vue Heelio.
Etage
1 Chiffre d'affaires
2 Colts des ventes
3 Marge brute

Manuel Heelio

Ligne

Sommaire

Opération

Point de
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moins

égale (1-2)
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Ce qu'elle mesure

Niveau d'activité

Codt direct de production / livraison

Qualité économique de l'offre
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Etage Ligne Opération Ce qu’elle mesure

4 Codts fixes moins Structure de I'entreprise

5 EBITDA égale 3-4) Performance selon la convention retenue

Amortissements et éventuelles provisions

6 L moins Selon la convention de l'indicateur
retraitées
7 EBIT égale (5 - 6) Performance d'exploitation
3 . . . o . Cout de la dette, événements ponctuels,
8 Résultat financier, exceptionnel, impots moins / plus . L
fiscalité
9 Résultat net égale Ce qui revient réellement a I'entreprise

(® ASAVOIR - LES SOUS-AGREGATS

Les lignes en gras (marge brute, EBITDA, EBIT, résultat net) sont les sous-agrégats : ce sont les paliers de
lecture. On les compare dans le temps, en pourcentage du chiffre d'affaires, plutét qu'en valeur absolue.
Par exemple, un taux de marge brute stable mois aprés mois indique une offre dont '€conomie ne se
dégrade pas.

(@ VERIFIER LA DEFINITION DANS VOTRE ECRAN

Les agrégats de gestion peuvent dépendre du mapping et de la présentation. Avant de comparer deux
EBITDA, rapprochez leurs lignes constitutives, notamment amortissements et provisions.

Les lignes du module Heelio

Dans le compte de résultat de Heelio, on retrouve les lignes de la cascade, complétées par des lignes qui font le
lien avec la trésorerie :

o Chiffre d'affaires.
e Colts des ventes.
e Marge brute.

o Colts fixes.

+ EBITDA - Earnings Before Interest, Taxes, Depreciation and Amortization : résultat d'exploitation avant intéréts, imp6ts et

amortissements ; vérifiez la convention sur les provisions..

¢ EBIT - Earnings Before Interest and Taxes : résultat d'exploitation aprés amortissements et provisions, mais avant intéréts et

impots..
¢ Résultat net.

e Cash flow hors exploitation.
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¢ Financements.
¢ |nvestissements.

¢ Factures.

() CONSEIL

Les lignes Cash flow hors exploitation, Financements et Investissements ne font pas partie de la
cascade du résultat a proprement parler : elles servent a expliquer pourquoi le résultat et la trésorerie
divergent. C'est exactement l'objet du pont EBITDA vers cash, ci-dessous.

Le pont EBITDA vers cash

L'EBITDA aide a lire la performance avant intéréts, impots et amortissements. Sa définition doit étre explicitée et
rapprochée des lighes du compte de résultat. Mais il ne correspond pas a la variation de trésorerie. Pour
comprendre I'écart, on construit mentalement ce pont:

1. EBITDA (point de départ).

N

. Moins la variation du BFR - Besoin en Fonds de Roulement : argent immobilisé par le décalage entre encaissements

clients, paiements fournisseurs, stocks et TVA. : clients, fournisseurs, stocks, TVA.

3. Moins les investissements.

4. Moins les remboursements d'emprunts et les intéréts.

5. Moins les imp6&ts sur les bénéfices décaissés (IS).

6. Plus les financements nouveaux.

7. = Variation de trésorerie approximative.

Etape Elément Effet sur le cash

1 EBITDA Point de départ
2 Variation de BFR (clients, fournisseurs, stocks, TVA) -
3 Investissements -
4 Remboursements d'emprunts et intéréts -
5 Imp6ots sur les bénéfices (IS) décaissés -
6 Financements nouveaux +
7 Variation de trésorerie (approximative) =

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 293 / 397



() ASAVOR

Ce pont explique des situations courantes : une entreprise peut afficher un EBITDA positif tout en voyant
sa trésorerie baisser, parce qu'elle finance sa croissance (BFR qui gonfle), investit, ou rembourse de la
dette. Pour aller plus loin sur ce raisonnement, voir Indicateurs et le module Trésorerie.

Points de vigilance
Quatre pieges classiques a garder en téte lors de la lecture d'un P&L :

e Un chiffre d'affaires élevé peut masquer une marge brute faible. Un gros volume vendu a perte ou a
marge insuffisante n‘améliore pas la santé de I'entreprise.

¢ Un EBITDA positif ne garantit pas une trésorerie positive. Le résultat et le cash sont deux choses
distinctes - d'ou le pont ci-dessus.

* Les amortissements n‘ont pas d'impact cash immédiat. Ce sont des charges comptables qui pésent sur
le résultat (EBIT, résultat net) mais ne sortent pas d'argent au moment ou elles sont constatées.

e Les investissements apparaissent souvent en trésorerie avant d'apparaitre dans le résultat. Une
dépense d'investissement sort le cash tout de suite, mais ne touche le résultat que progressivement, via les
amortissements.

Pages liées
Module Compte de résultat Indicateurs financiers
Lire, filtrer et exporter le P&L dans Heelio. EBITDA, marge, BFR, point mort : les

définitions clés.

Module Trésorerie

Voir 'autre face : ce que l'argent fait
réellement.
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Les indicateurs financiers clés

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouvez la définition, la formule et les limites des principaux indicateurs : marge, BFR, seuil de rentabilité ou
autonomie de trésorerie. Les calculateurs permettent d'essayer d'autres montants et de vérifier le résultat.

A RETENIR

e Choisissez chaque indicateur pour la décision qu'il éclaire : liquidité, rentabilité ou financement du
cycle.

e Unratio demande un périmétre, une période et une définition stables pour étre comparé.

o Les calculateurs sont pédagogiques; le détail de vos sources et de vos hypothéses reste
indispensable dans Heelio.

() ASAVOR

Cette bibliothéque rassemble des repéres financiers pédagogiques. Leur disponibilité dans un écran
dépend des données et des vues proposées dans votre espace. Les calculateurs ci-dessous fonctionnent
localement : ils ne lisent ni ne modifient votre compte Heelio.

Le runway et le burn

Runway : combien de temps puis-je tenir?
Le runway - Durée pendant laquelle I'entreprise peut continuer a fonctionner avec sa trésorerie disponible, au rythme de
consommation actuel. mesure la durée pendant laquelle I'entreprise peut tenir avec son cash disponible. C'est

I'indicateur de survie par excellence.

La formule simple est:

Runway = trésorerie disponible / burn mensuel net

Le résultat s'exprime en mois. Si vous disposez de 120 000 € de trésorerie et que vous consommez 10 000 € net
par mois, votre runway est de 12 mois.

Burn : combien je consomme?

Le burn - Consommation nette de trésorerie sur une période donnée. est la consommation nette de cash sur une période.
Il se mesure de deux facons:

e Burn brut : les décaissements opérationnels seuls (ce qui sort).
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e Burn net: les décaissements moins les encaissements (le solde réel de la consommation).

C'est le burn net qui sert a calculer le runway, car il intégre les revenus qui rentrent.

A\ ATTENTION

Le pieége du runway, c'est de le calculer sur un burn ponctuel non représentatif. Un mois exceptionnel (gros
encaissement, paiement fournisseur reporté) fausse la projection. Lissez le burn sur 3 a 6 mois pour
obtenir un runway crédible. Si le burn est nul ou négatif, la division n'indique plus une durée d'épuisement
pertinente. Cela ne garantit pas I'absence de tension future : regardez les échéances et la saisonnalité.

#) Runway - combien de mois d'autonomie ?

Trésorerie disponible Burn net (cash consommé net / mois)

120000 € 15000 €

8

MOIS DE RUNWAY

Estimation a rythme constant : 8 mois, hors événements exceptionnels et saisonnalité.

La marge brute

La marge brute - Ce qui reste du chiffre d'affaires aprés déduction des codts directs. mesure ce qui reste apres les colts
directs. Elle est centrale pour juger la qualité du modéle économique : un chiffre d'affaires élevé avec une marge
brute faible révele un modele fragile.

La formule :

Marge brute = chiffre d'affaires - colts directs

On I'exprime souvent en taux de marge brute pour comparer dans le temps :

Taux de marge brute = marge brute / chiffre d'affaires

A\ ATTENTION

Le piege est de confondre marge brute et rentabilité globale. La marge brute ignore les charges de
structure (loyers, salaires support, marketing). Une marge brute saine ne garantit pas un résultat positif.
Pour la rentabilité opérationnelle, regardez plutét 'EBITDA.
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#) Marge brute

Chiffre d'affaires Colts directs

500000 € 180000 €

320000 €

MARGE BRUTE - TAUX 64 %

LEBITDA

L'EBITDA - Earnings Before Interest, Taxes, Depreciation and Amortization : résultat avant intéréts, impots et amortissements. est
un indicateur de performance avant intéréts, impdts et amortissements. Sa convention de calcul doit étre
explicitée : le traitement des provisions et des ajustements n'est pas universel. Dans Heelio, vérifiez les lignes
incluses dans le sous-total affiché avant de le comparer a un EBITDA externe. Il est utile pour comparer la
rentabilité opérationnelle de plusieurs entreprises ou périodes, indépendamment de leur structure de
financement et de leur politique d'amortissement.

A\ ATTENTION

L'EBITDA ne suffit pas a évaluer la trésorerie. Une entreprise peut afficher un EBITDA positif tout en
manquant de cash, parce que I'EBITDA ignore le besoin en fonds de roulement, les investissements, le
remboursement de dette et les impbts. Ne confondez jamais EBITDA et flux de trésorerie disponible.

&) EBITDA - performance opérationnelle

Chiffre d'affaires Codts directs Codts fixes (hors
amortissements)

500000 € 180000
220000 €

100000 €

EBITDA - MARGE 20 %

Marge brute : 320000 €. Modele simplifié ; définissez les postes inclus avant toute
comparaison.
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Le besoin en fonds de roulement (BFR)

Le BFR - Besoin en fonds de roulement : trésorerie immobilisée par le cycle d'exploitation (créances + stocks - dettes fournisseurs).
est le décalage entre ce que l'entreprise doit encaisser, ce qu'elle doit payer et ses stocks ou engagements.
C'est le cash « immobilisé » par I'exploitation courante.

La formule commerciale simplifiée :

BFR = créances clients + stocks - dettes fournisseurs

Le BFR complet peut inclure d'autres créances et dettes d'exploitation. Utilisez des bases cohérentes : stocks
valorisés au co(t, créances et dettes dans les montants restant réellement a régler. Une hausse du BFR

consomme du cash, toutes choses égales par ailleurs; le niveau du BFR et sa variation ne décrivent pas la méme
chose.

Composante Effet sur le BFR
Créances clients (ce qu'on vous doit) Augmente le BFR
Stocks (ce que vous immobilisez) Augmente le BFR
Dettes fournisseurs (ce que vous devez) Diminue le BFR

A\ ATTENTION

Le piege du BFR concerne surtout les entreprises en forte croissance. Une croissance rapide peut
augmenter le BFR (plus de créances, plus de stocks) et consommer du cash, selon les délais clients,
fournisseurs et la rotation des stocks, alors méme que l'activité est rentable. C'est I'une des causes les plus
fréquentes de tension de trésorerie chez les entreprises en bonne santé apparente.

Le cycle qui crée le BFR, en une image :

B —

-W
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&) BFR - combien de cash est immobilisé ?

Créances clients Stocks Dettes fournisseurs

80000 € 20000 € 50000 €

50000 €

BESOIN EN FONDS DE ROULEMENT

Ce montant est immobilisé dans le cycle d'exploitation (a financer).

Le seuil de rentabilité et le point mort

Le seuil de rentabilité est le chiffre d'affaires qui couvre les charges de la période. Le point mort exprime le
moment ou ce seuil est atteint. Un montant en euros et une date ne sont pas le méme indicateur.

Lidée : couvrir d'abord les charges fixes grace a la marge dégagée sur chaque vente.

Seuil de rentabilité = charges fixes / taux de marge sur colts variables

() CONSEIL

A charges fixes constantes, une marge sur colts variables plus élevée abaisse le seuil. A marge constante,
réduire les charges fixes I'abaisse également. Leffet dépend de I'ampleur de chaque variation. La marge
sur colts variables ne se confond pas nécessairement avec la marge brute : un colt direct peut étre fixe.

&) Seuil de rentabilité - quel chiffre d'affaires ?

Charges fixes (par période) Taux de marge sur couts variables

40000 € 60 %

66667 €

CHIFFRE D'AFFAIRES A ATTEINDRE

A marge et charges fixes constantes, le seuil est de 66 667 € par période.
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Le prévisionnel et les écarts

Un prévisionnel - Projection chiffrée de I'activité future, fondée sur des hypothéses explicites. fiable repose sur des
hypotheses explicites. Les hypothéses les plus importantes (croissance du chiffre d'affaires, délai de paiement,

embauches) doivent étre nommeées, datées et revues régulierement.

Lindicateur de pilotage associé est I'écart prévisionnel :

Ecart prévisionnel

prévisionnel - réel

Il permet de mesurer la qualité de vos hypothéses et d'ajuster votre pilotage au fil de I'eau.

Bibliotheque KPI de pilotage

Heelio met a disposition les indicateurs de pilotage suivants, avec leur définition et leur usage principal.

Indicateur

Solde de trésorerie

Variation de
trésorerie

Encaissements

Décaissements

Chiffre d'affaires

Marge brute

Taux de marge
brute

EBITDA

Burn net

Runway

BFR

Ecart prévisionnel

Manuel Heelio

Définition

Cash disponible a date

Solde fin - solde début

Flux entrants

Flux sortants

Ventes de biens et de services, hors taxes

CA - couts directs

Marge brute / CA

Résultat opérationnel avant amortissements et
provisions

Cash consommé net par mois

Cash / burn mensuel

Créances + stocks - dettes fournisseurs

Prévisionnel - réel

Sommaire Glossaire

Usage

Suivi court terme et seuil de sécurité

Comprendre la consommation ou la génération
de cash

Qualité commerciale et recouvrement

Structure de colts et investissements

Traction commerciale

Qualité économique du modele

Comparaison dans le temps

Performance opérationnelle

Runway et besoin de financement

Temps restant avant besoin de financement

Cash immobilisé par I'exploitation

Pilotage des hypothéses
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Vérifier les conventions

Le taux de marge brute de cette page est une marge divisée par le chiffre d'affaires. En usage commercial,
I'expression taux de marge peut désigner une marge divisée par le colt d'achat : précisez toujours le
dénominateur. Une variation en pourcentage est non calculable lorsque la base est nulle.

Pour les écarts, cette page utilise prévisionnel moins réel; certaines vues utilisent 'ordre inverse. Lisez l'intitulé
de la colonne avant de conclure qu'un signe positif est favorable. Une hausse de chiffre d'affaires et une hausse

de charges n'ont pas la méme signification.

Références pédagogiques : BFR, Bpifrance Création; seuil de rentabilité, Bpifrance Création.

Apprendre en pratiquant

Consulter les missions de formation : comprenez la notion, explorez un cas et testez votre raisonnement avant de
passer a votre espace Heelio.

Pages liées
Lire un compte de résultat Construire un prévisionnel
Comprendre comment se construit la Poser des hypothéses solides et suivre les
marge et 'EBITDA dans un P&L. écarts.

Les KPI de pilotage

Mettre ces indicateurs en routine de suivi.
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Ajustements: FNP,. FAE, PCA, CCA

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Un compte de résultat fiable ne dépend pas de la date a laquelle vous recevez ou émettez une facture. Il dépend
de la période a laquelle une charge ou un produit se rapporte réellement. Les ajustements comptables
servent exactement a cela : remettre chaque euro dans le bon mois, méme quand le document arrive en retard
Ou en avance.

A RETENIR
e Les ajustements rattachent produits et charges a leur période économique, indépendamment du
paiement.
o CCA et PCA concernent les périodes futures; FNP et FAE complétent des éléments déja acquis ou
engages.

» Justifiez chaque ajustement et vérifiez qu'il ne double pas une écriture ou une piéce déja intégrée.

Cette page explique le principe de rattachement a la période, puis détaille les quatre écritures clés (FNP, FAE,
CCA, PCA), ainsi que les provisions et les amortissements. Vous trouverez un tableau récapitulatif et des
exemples concrets.

Pourquoi rattacher a la période
En comptabilité, on distingue deux logiques :

e Lalogique de trésorerie : on enregistre I'argent quand il entre ou sort du compte bancaire.

e Lalogique de rattachement a la période - Principe selon lequel une charge ou un produit est enregistré sur la période
alaquelle il se rapporte économiquement, indépendamment de la date de paiement ou de facturation. (Ou comptabilité
d’engagement) : on enregistre une charge ou un produit sur la période qu'il concerne, peu importe la date
de la facture ou du paiement.

Le compte de résultat repose sur la seconde logique. C'est ce qui le rend lisible : la marge d'un mois reflete
I'activité de ce mois, pas les aléas de facturation.

() ASAVOR

Sans ajustements, un mois ou vous payez d'avance un loyer annuel paraitrait catastrophique, et les onze
mois suivants paraitraient anormalement bons. Le rattachement lisse cela en répartissant la charge sur la

bonne période.
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Les quatre écritures de rattachement
Toute la mécanique tient en deux questions :

1. S'agit-il d'une charge (ce que vous dépensez) ou d'un produit (ce que vous gagnez) ?
2. La facture concerne-t-elle une période passée ou en cours non encore facturée, ou une période future
déja facturée?

FNP - Facture Non Parvenue

Une FNP - Facture Non Parvenue : charge qui concerne la période close mais dont la facture fournisseur n'est pas encore arrivée.

enregistre une charge qui concerne la période, alors que la facture du fournisseur n‘est pas encore recue.

Quand une charge concerne la période mais que la facture n'est pas encore recue.

Exemple : en décembre, votre prestataire a bien réalisé une mission, mais vous ne recevrez sa facture qu'en
janvier. La charge appartient a décembre. On la rattache a décembre via une FNP, sans attendre le document.

FAE - Facture A Etablir

Une FAE - Facture A Etablir : produit qui concerne la période close mais dont la facture client n'est pas encore émise. enregistre

un produit qui concerne la période, alors que la facture n'a pas encore été émise au client.

Quand un produit concerne la période mais que la facture n‘est pas encore émise.

Exemple : vous avez livré une prestation a un client en juin, mais vous ne facturerez qu'en juillet. Le chiffre
d'affaires appartient a juin. On le rattache a juin via une FAE.

CCA - Charge Constatée d’‘Avance

Une CCA - Charge Constatée d'Avance : charge payée ou facturée sur la période en cours mais qui concerne une période future.

sort de la période une charge déja payée ou facturée, mais qui concerne une période future.

Quand une charge est payée ou facturée maintenant mais concerne une période future.

Exemple : en décembre, vous réglez d'avance une assurance pour I'année suivante. La dépense est sortie de
votre trésorerie maintenant, mais la charge appartient aux mois a venir. On la « met de c6té » via une CCA et on
I'étale sur la période concernée.

PCA - Produit Constaté d'/Avance

Un PCA - Produit Constaté d'Avance : produit facturé sur la période en cours mais qui concerne une période future. sort de la
période un produit déja facturé, mais qui concerne une période future.

Quand un produit est facturé maintenant mais concerne une période future.

Exemple : vous facturez en janvier un abonnement annuel encaissé d'avance. Vous avez l'argent, mais le service
sera rendu tout au long de I'année. On étale le produit via un PCA, mois aprés mois.
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() CONSEIL

Un moyen mnémotechnique simple. NP / AE (« Non Parvenue » / « A Etablir ») = la facture manque, la
période est passée -> on ajoute a la période. CA (« Constatée d'Avance ») = la facture est déja la mais en
avance -> on retire de la période.

Provisions et amortissements

Deux autres ajustements complétent le rattachement a la période.

Provisions

Une provision - Charge probable et estimée, liée a un risque ou une dépense future non encore certaine dans son montant ou son
échéance. enregistre une charge probable dont le montant ou 'échéance ne sont pas encore certains : litige en
cours, créance client douteuse, garantie, restructuration. On constate la charge dés que le risque est identifié,
par prudence, sans attendre qu'il se réalise.

Amortissements

Un amortissement - Etalement comptable du colt d'un investissement durable sur sa durée d'utilisation. répartit le coat d'un
investissement durable (matériel, véhicule, logiciel, agencements) sur sa durée d'usage, au lieu de l'imputer en
totalité I'année de l'achat.

Exemple : un ordinateur de 1800 € utilisé sur 3 ans génére une charge d'amortissement d’environ 600 € par an.
L'achat sort de la trésorerie en une fois, mais la charge se lit sur trois exercices.

Tableau récapitulatif

Effet sur le résultat de

Ecriture Nature Situation Sens .
la période

FNP - Facture Non Charg Concerne la période, facture

Ajoute une charge Diminue le résultat
Parvenue e pas encore recue

oo Concerne la période, facture . . .
FAE - Facture A Etablir Produit ,p . Ajoute un produit Augmente le résultat
pas encore émise

CCA - Charge Charg Payée/facturée maintenant, . ,
. Retire une charge Augmente le résultat
Constatée d’Avance e concerne le futur
PCA - Produit Constaté . Facturé maintenant, concerne le . . L. i
. Produit Retire un produit Diminue le résultat
d’Avance futur
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Ecriture Nature
. Charg
Provision
e
Charg

Amortissement

(® ASAVOR

Situation Sens

Charge probable, montant/

s . . Ajoute une charge
échéance incertains

Investissement durable étalé sur Ajoute une charge
sa durée (fraction)

Effet sur le résultat de
la période

Diminue le résultat

Diminue le résultat

A I'échelle d'un exercice complet, ces ajustements ne créent pas de richesse : ils déplacent charges et
produits vers la bonne période. La somme reste juste, mais la photo de chaque mois devient fidéle.

En pratique dans Heelio

Le but de ces écritures est double :

e Les FNP et FAE rattachent charges et produits a la bonne période méme si la facture n‘est pas encore

recue ou émise.

e Les PCA et CCA étalent un produit ou une charge sur la période économique correcte.

A\ ATTENTION

Ces écritures doivent rester justifiables, datées et contrélées. Une FNP ou un PCA mal documenté

fausse la lecture du résultat et complique la révision comptable. Conservez toujours la pieéce ou
I'estimation qui justifie I'ajustement.

Cas pratique

Vous cléturez le mois de juin.

1. Un consultant a travaillé en juin, sa facture arrivera en juillet - FNP pour rattacher la charge a juin.

2. Vous avez livré un projet en juin, facturé en juillet - FAE pour rattacher le produit a juin.

3. Vous avez réglé en juin I'assurance du second semestre > CCA, étalée de juillet a décembre.

4. \ous avez facturé en juin un abonnement annuel - PCA, étalé sur les douze mois suivants.

Résultat : la marge de juin refléte l'activité réelle de juin, sans surprise ni distorsion liée au calendrier des

factures.
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Apprendre en pratiquant

Consulter les missions de formation : comprenez la notion, explorez un cas et testez votre raisonnement avant de
passer a votre espace Heelio.

Pages liées
Détails du compte de résultat Lire un compte de résultat
Ou ces ajustements se reflétent dans la Les grandes lignes du P&L et la logique de
lecture détaillée du résultat. la marge.
Glossaire

Toutes les définitions financiéres en un seul
endroit.
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Construire un prévisionnel

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Un prévisionnel permet de tester une embauche, un investissement ou un retard de paiement. Sa lecture dépend
des hypothéses retenues : montants, dates, délais et financement. Voici comment construire une référence,

comparer des scénarios et les réviser a l'arrivée du réel.

A RETENIR
e Un prévisionnel transforme des hypothéses explicites en montants et en dates.
e Les délais de paiement, la TVA et le solde initial expliquent le passage du résultat prévu a la
trésorerie prévue.
o Comparez une référence et un scénario sur le méme horizon, puis examinez le point bas et les

écarts au réel.

(® ASAVORR

La fonction prévisionnel de Heelio et ses procédures pas a pas sont décrites dans la page module
« Prévisionnel ». Cette page-ci traite de la méthode : ce qu'il faut faire, dans quel ordre et pourquoi.

Le principe : des hypothéses explicites

Un prévisionnel fiable repose sur des hypothéses explicites.

C'est la regle d'or. Un chiffre prévisionnel n'a de valeur que si I'on sait d'ou il vient. Les hypothéses les plus
importantes - taux de croissance du chiffre d'affaires, taux de marge, principaux recrutements, délais de
paiement - sont :

» nommées : chaque hypothése a un libellé clair (« croissance CA +5 % [ mois », « délai client 45 jours »);
« datées: on sait quand I'hypothése a été posée et sur quelle période elle s'applique;

e revues : une hypothése n'est jamais figée; on la confronte au réel et on l'ajuste.

() CONSEIL

Tenez une liste des hypothéses a part, comme une « page de garde » du prévisionnel. Quand un écart
apparait plus tard, vous saurez immédiatement quelle hypothése remettre en cause.
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Etape 1 - Partir du réel

Avant de projeter, ancrez le prévisionnel dans le passé récent. Le réel est votre point de départ et votre référence
de plausibilité.

e Reprenez les 12 derniers mois (ou le plus long historique fiable disponible) de chiffre d'affaires, de marge et
de charges.

« Identifiez les tendances (croissance, saisonnalité) et les éléments exceptionnels a neutraliser (un gros
contrat ponctuel, une charge non récurrente).

e Mesurez vos ratios réels : taux de marge brute - Part du chiffre d'affaires qui reste aprés déduction des colts directs
liés a la production des ventes., poids des charges fixes, délais de paiement constatés.

Ces ratios réels servent de base aux hypothéses. Un prévisionnel qui s'écarte fortement du réel sans justification
est suspect.

Etape 2 - Construire le P&L prévisionnel

Projetez d'abord la performance économique, c'est-a-dire le compte de résultat (P&L), avant de penser
trésorerie. Lordre habituel :

1. Chiffre d'affaires - par produit, client ou canal selon votre activité.
2. Marge brute - CA moins codts directs des ventes.
3. OPEX (charges d'exploitation) - salaires, loyers, marketing, outils, etc.

4. EBITDA - 'EBITDA - Résultat avant intéréts, impéts, dotations aux amortissements et provisions. Approximation de la

performance opérationnelle. en découle, indicateur de la rentabilité opérationnelle.

Voir « Lire un P&L » pour la lecture de chaque ligne.

() ASAVOR

Le P&L répond a la question « est-ce rentable ? ». Il ne répond pas a « ai-je le cash pour tenir ? ». Ces deux
questions sont distinctes - c'est tout I'objet de I'étape suivante.

Etape 3 - Convertir le P&L en trésorerie

C'est I'étape la plus souvent négligée, et la plus importante. Une entreprise rentable peut manquer de cash si les
encaissements arrivent trop tard. La conversion repose sur le décalage entre la comptabilité d’engagement (le
P&L) et les flux de trésorerie réels.

La séquence de conversion

En partant de la performance économique, on la transforme en cash :
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1. Construire le P&L prévisionnel : CA, marge brute, OPEX, EBITDA.

2. Transformer le CA en encaissements selon les délais clients.

3. Transformer les charges en décaissements selon les délais fournisseurs et sociaux.
4. Retraiter les charges non cash : amortissements, provisions, certains étalements.

5. Ajouter le CAPEX, les remboursements d'emprunt, les financements et la TVA.

6. Comparer la trajectoire cash au P&L : tout écart s'explique.

Les trois leviers du décalage

Les délais de paiement et le BFR

Vos clients paient a 30, 45 ou 60 jours : le CA est comptabilisé bien avant d'étre encaissé. Symétriquement, vous
payez vos fournisseurs avec leurs propres délais. Cet écart constitue le BFR - Besoin en fonds de roulement : argent
immobilisé dans le cycle d'exploitation (créances clients + stocks — dettes fournisseurs)..

Une croissance rapide augmente le BFR : plus vous vendez, plus vous avancez de trésorerie en attendant d'étre

payé. C'est pourquoi une entreprise qui croit vite peut étre a court de cash tout en étant rentable.

#) BFR - combien de cash est immobilisé ?

Créances clients Stocks Dettes fournisseurs

80000 € 20000 € 50000 €

50000 €

BESOIN EN FONDS DE ROULEMENT

Ce montant estimmobilisé dans le cycle d'exploitation (a financer).

Les charges non cash

Certaines lignes du P&L ne sortent jamais de votre compte en banque le mois ou elles apparaissent :

e les amortissements étalent comptablement le colt d'un investissement déja payé;

 les provisions anticipent une charge future non encore décaissée.

Il faut les retirer du flux de trésorerie. Voir « Ajustements comptables ».

Les flux hors P&L

A l'inverse, des sorties de cash bien réelles n"apparaissent pas dans le P&L :

e le CAPEX (investissements);
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» les remboursements d’emprunt en capital (seuls les intéréts passent en P&L);

e laTVA, qui transite par votre trésorerie : vous I'encaissez puis la reversez. Selon le rythme de déclaration, le
décalage peut peser lourd.

A\ ATTENTION

La TVA collectée transite par votre compte mais ne vous appartient pas. Ne la confondez jamais avec une
marge. Un solde de trésorerie « confortable » peut masquer une TVA a reverser au prochain trimestre.

Le livrable attendu

Selon I'approche retenue, le livrable différe Iégérement :

Approche Point de départ Livrable

Par le i L Tableau mois par mois : solde début, cash in, cash out, variation, solde fin,
La trésorerie directement .

cash alertes de seuil

Par le P&L La performance Forecast cohérent entre rentabilité et liquidité, avec un pont EBITDA -> variation
économique de cash

L'approche par le cash convient aux entreprises dont la question prioritaire est : combien de temps tient-on et
quand faut-il financer ? Elle est directe et lisible.

Lapproche par le P&L part de la performance économique et la convertit en cash. Elle est plus robuste pour
relier stratégie, budget et liquidité, et c'est elle qui produit le fameux pont entre EBITDA et variation de trésorerie.

Etape 4 - Reforecaster

Un prévisionnel est vivant. Le reforecast consiste a confronter réguli€rement la prévision au réel et a corriger la
trajectoire.

e Cadence : a chaque cléture (mensuelle de préférence), comparez réel et prévu.

e Analyse d'écart : pour chaque écart significatif, remontez a I'hypothése responsable. L'écart vient-il du
volume, du prix, du délai de paiement, d'une charge oubliée ?

e Mise a jour : ajustez I'hnypothése fautive, datez la révision, conservez 'ancienne version pour garder la
mémoire.

e Horizon glissant : ajoutez un mois a la fin a mesure que le temps passe, pour conserver une visibilité
constante.
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() CONSEIL

Ne réécrivez pas tout le modeéle a chaque fois. Corrigez les hypotheéses, pas les chiffres a la main. Un
prévisionnel piloté par hypothéses se met a jour proprement; un prévisionnel « bricolé » au chiffre devient
vite ingérable.

Erreurs classiques

A\ ATTENTION

Les piéges les plus fréquents lors de la construction d'un prévisionnel :

» Confondre P&L et trésorerie. Etre rentable ne garantit pas d'avoir du cash. C'est l'erreur n° 1.

+ Oublier le BFR. Projeter une forte croissance sans financer 'augmentation du besoin en fonds de
roulement.

¢ Ignorer la TVA et les remboursements d’emprunt. Ces flux ne sont pas dans le P&L mais sortent
bien du compte en banque.

+ Hypothéses optimistes et implicites. Un CA qui « décolle » sans justification, des délais clients
sous-estimés.

* Ne jamais reforecaster. Un prévisionnel figé devient faux dés le premier mois et perd toute utilité.

¢ Trop de précision. Un modéle a la décimale donne une fausse impression de fiabilité. Mieux vaut
quelques hypothéses solides et explicites.

Cas pratique

Une société vend pour 100 k€ en mars, en croissance. Son P&L affiche un EBITDA positif. Pourtant sa trésorerie
baisse :

» ses clients paient a 60 jours -> les 100 k€ ne seront encaissés qu'en mai;
e ses salaires et son loyer sortent en mars;

« elle doit reverser la TVA collectée du trimestre précédent.
Sur le papier, I'entreprise gagne de I'argent. Dans les faits, elle doit avancer plusieurs mois de charges avant

d'étre payée. Sans prévisionnel de trésorerie, le découvert arrive par surprise. Avec lui, on I'anticipe et on
déclenche un financement avant la zone rouge.
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Pages liées

Module Prévisionnel Playbooks

Construire et piloter votre prévisionnel Le playbook complet: créer un

dans Heelio, pas a pas. prévisionnel de trésorerie depuis le compte
de résultat.

Lire un P&L

Comprendre chaque ligne du compte de
résultat avant de la projeter.
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Categories, fonctions & mapping

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Heelio utilise plusieurs niveaux de classement : catégories, fonctions et correspondances comptables. Une
erreur a I'un de ces niveaux peut déplacer un montant dans les analyses. Ce chapitre explique leur réle et les

contrbles a effectuer.

A RETENIR
e Lacatégorie décrit la nature d'un mouvement; la fonction et I'affectation organisent sa lecture dans
les analyses.
e Le mapping relie les comptes comptables aux postes de gestion sans changer les montants
sources.

o Testez une régle sur un cas attendu et un cas voisin exclu avant de I'étendre a des opérations
similaires.

(® AsAvVORR

Cette page est conceptuelle. Elle explique le modele de données. Pour le paramétrage pas a pas
(création, modification, contréle), rendez-vous dans le module Paramétres.

En un coup d'ceil

Heelio sépare clairement trois notions complémentaires :

Niveau Question a laquelle il répond Exemple

Salaire, logiciel, loyer, frais bancaire, imp6ots, chiffre

Catégorie De quoi s'agit-il économiquement ? .
d'affaires
. 5 . . Général et Administratif, Sales et Marketing, Produit et
Fonction A quel usage analytique cela sert-il ? . N
Développement, Colts des Ventes
Mappin Comment relier le plan comptable a cette
ppNg . P P Comptes du FEC reliés aux catégories Heelio
comptable lecture de gestion?

En une phrase : la catégorie décrit la nature économique, la fonction décrit I'axe analytique, et le mapping
comptable relie le plan comptable a la lecture de gestion.
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A\ ATTENTION

Une erreur dans I'un de ces trois niveaux peut produire un reporting élégant mais faux. Une
catégorisation parfaite posée sur une mauvaise taxonomie produit un reporting trompeur. La qualité de
vos analyses dépend directement de la qualité de ce paramétrage.

Les catégories

Une catégorie - Classement d'un flux selon ce qu'il représente économiquement (salaire, loyer, logiciel, etc.). décrit la nature
économique d'un flux : salaire, logiciel, loyer, frais bancaire, impébts, chiffre d'affaires.

C'est le niveau le plus concret : il répond a la question « qu'est-ce que cette dépense ou cette recette, dans le

monde réel ? ».

Bonnes pratiques

« Eviter les doublons. Deux catégories qui désignent la méme chose dispersent I'analyse et faussent les

totaux.

o Utiliser des libellés courts. lIs restent lisibles dans les tableaux et les graphiques.

o Garder une granularité utile. Assez fine pour piloter, pas au point de multiplier des lignes sans valeur

d'analyse.

» Associer une famille cohérente. La famille regroupe les catégories voisines et structure la lecture.

o Définir la TVA quand elle est stable. Cela fiabilise les retraitements et évite les ressaisies.

o demopennylane v @ Paramétres > Catégories
(@) Dashboard Catégories (97) Fonctions (298) Mapping Comptable
() Suivi de trésorerie >
, .
Transactions Categorles

Compte de résultat >

Détails compte de résultat

Mots-clés

Type  TVA

0%

20% v

20% ~

20% v

0%

0%

0%

0%

Clients/Fournisseurs

Délai ©

30j

30j

30i

30j

30j

30j

30

30j

Personnalisez votre expérience Heelio en renommant les libellés permettant la catégorisation de vos transactions.

Fonctions associées

Autres virements clients. Client récurrent

Paypal

Stripe

Chéque

Assurance maladie Indémnités de rupture ...

Autres impéts

Autres crédits d'impots o} CIR

Aide & I'apprentissage  Bonus écelogique

Parameétres - catégories et tables

[ Factures >
Q
72 versions
. #1d lcone  Libellé Famille
% Paramétres >
o 2
Sources 1 o Encaissement Explotation
client
A Equipe
2 o Paypal Exploitation
3 = Stripe Exploitation
4 D:Fm = 7z Exploitation
Premier pas v cheque
17% complété Ceest parti !
—
5 W Robst I(hargs Exploitation
sociale
@
Catégoriser une transaction
2 g 6 & Rbst impots Exploitation
©  Créer une fonction
&7 Creer un prévisionnel 7 Crédit d'impot Exploitation
25 Ajouter un widget
2% Inviter des membres 8 L ] Subvention Exploitation
Manuel Heelio Sommaire
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3= Affichage
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Ce que décrit une catégorie
Dans les tables de paramétres, une catégorie est décrite par plusieurs colonnes :

e Id - l'identifiant interne.

e lcone - le repére visuel.

e Libellé - le nom affiché.

e Famille - le regroupement de rattachement.

e Type - la nature (produit ou charge, selon le cas).
e TVA - le taux par défaut associé.

o Délai - le délai de référence.

» Fonctions associées - le lien vers I'axe analytique (voir ci-dessous).

Les fonctions

Une fonction - Axe analytique qui répartit les flux selon leur usage dans I'entreprise (administratif, commercial, R&D, colts de

production). décrit 'usage analytique d'un flux, indépendamment de sa nature comptable.
Les fonctions de Heelio sont:

o Général et Administratif - les frais de structure et de support.

Sales et Marketing - I'effort commercial et marketing.

Produit et Développement - la conception et la R&D.

e Colts des Ventes - les colts directement liés a la production du chiffre d'affaires.

Lintérét de la fonction est de répondre a une autre question que la catégorie : non pas « qu'est-ce que c'est? »,
mais « a quoi cela sert-il dans I'entreprise ? ». Un méme type de dépense, par exemple un logiciel, peut relever de
fonctions différentes selon son usage : un outil de prospection reléve de Sales et Marketing, un outil de
développement reléve de Produit et Développement.

() CONSEIL

Pensez les catégories et les fonctions comme deux axes croisés. La catégorie répond au « quoi », la
fonction au « pourquoi / pour qui ». Croiser les deux permet de lire vos charges aussi bien par nature que
par destination.

Le mapping comptable
Le mapping comptable - Table de correspondance qui relie les comptes du plan comptable aux catégories de gestion de
Heelio. relie les comptes comptables aux catégories Heelio. C'est le pont entre la comptabilité (le plan de

comptes, le FEC) et la lecture de gestion (les catégories et fonctions).

Le mapping doit étre contrélé aprés chaque :
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» import FEC - Fichier des Ecritures Comptables : export standardisé de la comptabilité. ;
¢ modification du plan comptable;

e changement d'outil comptable.

A\ ATTENTION

Un compte comptable mal relié, ou non relié, fait basculer des montants dans la mauvaise catégorie - ou
les fait disparaitre de I'analyse. C'est l'erreur la plus discréte et la plus colteuse, car elle ne se voit pas dans
un reporting d'apparence soignée. Le contréle du mapping aprés chaque import est non négociable.

Les mots-clés : une automatisation a traiter comme un controle interne

Un mot-clé est une automatisation : il applique automatiquement une catégorie (ou une regle) lorsqu'il
reconnait un libellé. Il doit étre géré comme une régle de contréle interne, en gardant a l'esprit :

e la précision de laregle;

» lerisque de faux positif (la regle attrape des flux qu’elle ne devrait pas);
» [l'impact financier d'une mauvaise affectation;

o ['historique des affectations passées;

¢ la capacité d'audit, c'est-a-dire la possibilité de retracer pourquoi un flux a été classé ainsi.

() CONSEIL

Un bon mot-clé réduit le travail manuel. Un mauvais mot-clé industrialise une erreur : il la reproduit sur
tous les flux concernés, silencieusement. Testez une régle sur un échantillon avant de la généraliser.

Comment les trois niveaux structurent la lecture financiéere

L'enchainement est le suivant :

1. La comptabilité fournit des écritures rattachées a des comptes (le FEC).
2. Le mapping comptable relie chaque compte a une catégorie Heelio.
3. La catégorie donne la nature économique du flux et porte des attributs (famille, TVA, type, délai).

4. La fonction associée a la catégorie ajoute I'axe analytique (administratif, commercial, R&D, colts des
ventes).

5. Les mots-clés automatisent une partie de ce classement.

C'est cette chaine qui alimente vos analyses : compte de résultat par nature, lecture par fonction, suivi des
marges. Chaque maillon est une source d'erreur potentielle, donc un point de contrdle. Les paramétres
structurent la qualité des analyses : soignez-les, et le reste suit.
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Pages liées

Paramétres Lire un compte de résultat

Créer, modifier et contrdler catégories, Comprendre la lecture par nature et par
fonctions, mapping et mots-clés, pas a fonction que ce modeéle alimente.

pas.

Glossaire

Les définitions des termes financiers et
comptables utilisés dans Heelio.
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Routines de pilotage

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Ces listes de contréle proposent un rythme hebdomadaire, mensuel et trimestriel. Adaptez-le a votre activité.
Chaque étape renvoie au module ou a la procédure correspondante.

A RETENIR
¢ Une revue utile suit un ordre stable : fiabiliser, lire, expliquer, prévoir puis décider.

e Le contréle hebdomadaire porte d'abord sur les échéances; le contréle mensuel approfondit la
performance et les écarts.

o Chaque décision se termine par une action, un responsable et une date de suivi.

() CONSEIL

Bloquez ces routines dans votre agenda : 15 minutes le lundi matin, 1 heure en début de mois, une demi-
journée par trimestre. La régularité prime sur la durée.

En un coup d'ceil

Trois horizons, trois objectifs :

Routine Fréquence Objectif principal
Hebdomadai Chaque Garder la main sur la trésorerie - Argent disponible immédiatement sur les comptes bancaires de
re semaine I'entreprise. au jour le jour.
Mensuelle Chaque mois Comprendre la performance et fiabiliser les comptes.
. . Chaque . . iy . .
Trimestrielle Maintenir la qualité de la donnée et la vision long terme.

trimestre

Routine hebdomadaire

Lobjectif de la semaine : ne jamais étre surpris par votre trésorerie. Vous vérifiez ce qui rentre, ce qui sort, et vous
traitez les anomalies tant qu'elles sont fraiches.

Synchroniser les sources pour récupérer les derniéres opérations bancaires. Voir Sources.

Lire le solde de trésorerie consolidé et vérifier qu'il correspond a vos attentes. Voir Trésorerie.
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Identifier les gros encaissements et décaissements de la semaine, pour repérer immédiatement tout
mouvement inhabituel. Voir Transactions.

Traiter les transactions non catégorisées significatives, afin que vos analyses restent fiables. Voir
Transactions.

Vérifier les factures non payées critiques et relancer si nécessaire. Voir Factures.

Mettre a jour les hypothéses court terme dans le prévisionnel si un événement le justifie. Voir Prévisionnel.

(@ ASAVOIR

Cette routine se concentre sur le court terme. Inutile d'auditer toute votre comptabilité chaque semaine :
vous traitez seulement les éléments significatifs et urgents.

Routine mensuelle

Lobjectif du mois : passer du « combien j'ai en banque » au « comment se porte vraiment I'entreprise ». Vous lisez
votre performance et vous fiabilisez les comptes.

Contréler le compte de résultat mensuel : chiffre d'affaires, charges, résultat. Voir Compte de résultat.

Analyser les écarts réel / prévisionnel pour comprendre pourquoi vous étes au-dessus ou en dessous de
vos objectifs. Voir Prévisionnel.

Vérifier FNP, FAE, PCA et CCA afin que le résultat refléte la réalité économique du mois. Voir Ajustements
comptables.

Vérifier les mots-clés récents utilisés pour la catégorisation automatique. Voir Paramétres.

Lire Versions pour les modifications sensibles intervenues dans les comptes. Le module Versions retrace
chaque changement et vous permet d'en suivre l'auteur et la date.

Exporter les données pour reporting vers vos parties prenantes. Voir Détails du compte de résultat.

(@ AsAvORR

Les sigles FNP, FAE, PCA et CCA désignent les principaux ajustements comptables - Ecritures qui rattachent
une charge ou un produit a la bonne période, indépendamment de la date de paiement. de rattachement a la période.
Leur prise en main détaillée est traitée dans la théorie dédiée.

Routine trimestrielle

Lobjectif du trimestre : prendre de la hauteur. Vous nettoyez la donnée, vous révisez les acces, et vous remettez
votre vision long terme a jour.

Revoir la taxonomie de catégories pour qu'elle reste cohérente avec votre activité. Voir Paramétres.
Nettoyer les tiers (doublons, libellés incohérents) afin de fiabiliser vos regroupements. Voir Transactions.

Revoir les roles utilisateurs et retirer les accés devenus inutiles. Voir Equipe et gouvernance.
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Auditer les mappings comptables pour vérifier que chaque flux tombe dans la bonne ligne. Voir
Catégories, fonctions et mapping.

Mettre a jour le prévisionnel 12 mois avec vos nouvelles hypothéses. Voir Prévisionnel.

Revoir les indicateurs du dashboard pour qu'ils restent alignés avec vos priorités du moment. Voir
Dashboard.

A\ ATTENTION

Le nettoyage des tiers et la révision des catégories peuvent modifier rétroactivement vos analyses.
Procédez avec méthode et vérifiez I'impact sur vos historiques avant de valider en masse.

Comment combiner les trois routines

Les routines s'emboitent : le travail hebdomadaire alimente la qualité de la donnée mensuelle, qui elle-méme
nourrit la révision trimestrielle.

e La semaine traite I'urgent (trésorerie, anomalies).
e Le mois traite I'important (performance, fiabilité des comptes).

e Le trimestre traite le structurant (taxonomie, acces, vision long terme).

() CONSEIL

Si vous démarrez avec Heelio, commencez par tenir la routine hebdomadaire pendant un mois complet
avant d'ajouter les autres. Mieux vaut une routine simple bien tenue que trois routines abandonnées.

Apprendre en pratiquant

Consulter les missions de formation : comprenez la notion, explorez un cas et testez votre raisonnement avant de
passer a votre espace Heelio.

Pages liées
KPI a suivre Recettes terrain
Les indicateurs clés a surveiller dans vos Des modes opératoires concrets pour
routines. exécuter chaque étape.
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Trésorerie

Le module central de votre routine
hebdomadaire.
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Bibliotheque de KPI & qualité des données

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Choisissez les indicateurs utiles a votre activité, puis vérifiez leur période, leurs sources et leur méthode de
calcul. Ce chapitre décrit les contréles nécessaires avant de les présenter dans un reporting.

A RETENIR
¢ Un KPI doit répondre a une question de pilotage et conduire a une action possible.
e Comparez les indicateurs a définition, période et périmétre constants.
e La fraicheur d'une source ne dispense pas du contréle des doublons, des classements et des

rattachements.

En un coup d'ceil

Une bibliothéque de KPI organisée en trois familles : trésorerie, performance économique et financement.

e Pour chaque indicateur : sa définition (comment il se calcule) et son usage (a quelle décision il sert).
¢ Unensemble de régles de qualité des données a respecter avant de produire ou de diffuser un reporting.

o Desrenvois vers la théorie des indicateurs et vers la checklist qualité opérationnelle.

La bibliothéque de KPI de pilotage
Les indicateurs se répartissent en trois familles complémentaires. La trésorerie répond a la question « ai-je assez

de cash, et pour combien de temps ? ». La performance économique répond a « mon modeéle gagne-t-il de
I'argent? ». Le financement croise les deux pour anticiper les besoins.

Trésorerie & flux

Ces indicateurs suivent le cash réellement disponible et ses mouvements. lls servent au pilotage de court terme.

Indicateur Définition Usage
Solde de trésorerie Cash disponible a date. Suivi de court terme et seuil de sécurité.
Variation de trésorerie Solde de fin moins solde de début. Comprendre la consommation ou la génération de cash.
Encaissements Flux entrants. Qualité commerciale et recouvrement.
Décaissements Flux sortants. Structure de colts et investissements.
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() ASAVOR

La variation de trésorerie ne dit pas pourquoile cash bouge : un solde qui monte peut masquer un retard
de paiement fournisseur, et un solde qui baisse peut refléter un simple décalage d'encaissement. Croisez
toujours ces indicateurs avec le compte de résultat. Voir la régle « Séparation cash / P&L » plus bas.

Performance économique

Ces indicateurs mesurent la rentabilité du modele, indépendamment des décalages de paiement.

Indicateur Définition Usage
Chiffre d'affaires Ventes de biens et de services, hors taxes, sur la période. Traction commerciale.

Qualité économique du

Marge brute CA moins colts directs. .
modéle.
Taux de marge s Comparaison dans le
Marge brute divisée par le CA.
brute temps.
EBITDA Résultat opérationnel avant amortissements; convention sur les Performance
provisions a préciser. opérationnelle.

L'EBITDA - Earnings Before Interest, Taxes, Depreciation and Amortization : résultat d'exploitation avant intéréts, impéts et
amortissements ; vérifiez la convention sur les provisions. aide a comparer l'exploitation a convention constante. Il ne
neutralise pas tous les choix comptables et ne mesure pas la trésorerie disponible.

Financement & anticipation

Ces indicateurs croisent cash et performance pour anticiper les besoins de financement et piloter les
hypothéses.

Indicateur Définition Usage
Burn net Cash consommé net par mois. Runway et besoin de financement.
Runway Cash divisé par le burn mensuel. Temps restant avant besoin de financement.
BFR Créances plus stocks moins dettes fournisseurs. Cash immobilisé par I'exploitation.
Ecart prévisionnel Prévisionnel moins réel. Pilotage des hypothéses.

Le BFR - Besoin en Fonds de Roulement : trésorerie immobilisée par le cycle d'exploitation (créances et stocks moins dettes
fournisseurs). et le runway - Nombre de mois pendant lesquels I'entreprise peut tenir au rythme de consommation de cash actuel.

sont les deux signaux d'alerte a surveiller en priorité quand la trésorerie est tendue.
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() CONSEIL

Testez ces indicateurs sur vos propres chiffres avec les calculateurs intégrés a la page de théorie : runway,
BFR, point mort, EBITDA et taux de marge. Voir la page Indicateurs clés.

Les régles de qualité des données

Un indicateur ne vaut que par la qualité des données qui l'alimentent. Les régles suivantes encadrent la fiabilité
du reporting Heelio. Respectez-les avant de produire ou de diffuser une analyse.

Régle
Unicité des catégories

Stabilité des mots-clés

Source a jour

Trace des modifications

Granularité utile

Contréle des gros
montants

Séparation cash / P&L

Roles minimaux

A\ ATTENTION

Principe

Eviter les doublons sémantiques qui fragmentent les analyses.

Un mot-clé doit produire moins d'erreurs que de gains de temps.

Aucun reporting ne doit étre produit avec une source non synchronisée sans mention
explicite.

Toute correction structurante doit étre retrouvable dans Versions ou dans une note de
reporting.

Une catégorie trop fine nuit a la lisibilité ; une catégorie trop large nuit a I'action.

Les 20 plus gros flux doivent étre vérifiés avant reporting.

Ne jamais expliquer un écart de résultat uniquement par la trésorerie, ou inversement.

Les utilisateurs doivent avoir le niveau de droits le plus faible compatible avec leur mission.

La regle « Source a jour » est la plus critique. Si une source bancaire ou comptable n‘est pas synchronisée
au moment de produire un reporting, indiquez-le explicitement. Un chiffre tiré d'une source obsoléte induit
en erreur, méme sans mauvaise intention.

(D ASAVOR

Les regles « Unicité des catégories » et « Granularité utile » se renforcent mutuellement. Une

catégorisation propre et stable est le socle de tous les indicateurs économiques : si les catégories
changent d'un mois a l'autre, le taux de marge brute et 'EBITDA deviennent incomparables dans le temps.

Manuel Heelio
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Cas pratique
Vous préparez le reporting mensuel pour votre comité de direction.

1. Vérifiez les sources. Confirmez que les comptes bancaires et la source comptable sont synchronisés a
date. Sinon, mentionnez-le dans la note de reporting (reégle « Source a jour »).

2. Controlez les gros montants. Passez en revue les 20 plus gros flux du mois pour repérer une erreur de
catégorie ou un doublon (régle « Contrble des gros montants »).

3. Lisez les indicateurs dans l'ordre. Solde et variation de trésorerie pour le cash, puis CA, marge brute et
EBITDA pour la performance, enfin burn net et runway pour I'anticipation.

4. Croisez cash et résultat. Si le résultat est bon mais le cash baisse, cherchez du c6té du BFR (créances en
retard, stock qui gonfle). Ne confondez jamais les deux (régle « Séparation cash / P&L »).

5. Tracez vos corrections. Toute retouche structurante doit étre retrouvable dans Versions ou dans une note
(regle « Trace des modifications »).

Pages liées
Théorie des indicateurs Checklist qualité
Comprendre le calcul et l'interprétation de La checklist opérationnelle a dérouler
chaque KPI, avec calculateurs. avant tout reporting.

Routines de pilotage

Quand et comment regarder ces
indicateurs au fil du mois.
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Dépannage

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouvez ici les problémes fréquents, leurs causes possibles et les contrdles a effectuer. La matrice de
dépannage permet aussi de chercher a partir d'un symptome.

A RETENIR
¢ Un montant inattendu s'explique souvent par le périmeétre, la période, une source ou un classement.
o Vérifiez ces éléments avant de créer une nouvelle source ou de ressaisir une donnée.
« Sile probléme persiste, transmettez au support I'écran, la période, le résultat attendu et les contréles
déja faits, sans identifiant secret.

() CONSEIL

Commencez toujours par identifier le symptéme exact (ce que vous voyez a I'écran) avant de chercher
une cause. La plupart des incohérences viennent d'une source non synchronisée, d'un filtre actif ou d'une
donnée pas encore rapprochée.

Je n‘arrive pas a me connecter

Symptome La connexion a Heelio échoue : le mot de passe est refusé, ou I'acces semble indisponible.
Cause probable Mot de passe oublié, adresse e-mail saisie incorrecte, ou accés pas encore activé via l'invitation recue.
Action:

1. Vérifiez que I'adresse e-mail saisie est bien celle sur laquelle vous avez recu l'invitation.

2. Utilisez I'option Mot de passe oublié sur I'écran de connexion pour recevoir un lien de réinitialisation.

3. Consultez votre dossier indésirables si I'e-mail de réinitialisation n‘arrive pas.

4. Si vous n'avez pas encore activé votre acces, ouvrez l'invitation recue par e-mail pour créer votre compte.

5. Si le probléme persiste, rapprochez-vous de I'administrateur de votre espace, qui peut vérifier ou
renvoyer votre invitation depuis le module Equipe et gouvernance.
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La source n'est pas a jour

Les données affichées ne refletent pas les derniers mouvements; un décalage persiste avec votre banque

Symptome .
ou votre outil source.
Cause La synchronisation n'a pas eu lieu récemment, la connexion est interrompue, ou les droits d’accés ont
probable changé cété outil source.
Action:

1. Ouvrez le module Sources.

2. Vérifiez le statut de connexion : la source apparait comme connectée.
3. Contrblez la date de derniére synchronisation.

4. Cliquez sur Synchroniser pour forcer une mise a jour.

5. Si l'écart persiste, vérifiez les droits d'accés directement dans l'outil source (banque, logiciel comptable,
etc.).

Limport d'un FEC échoue ou le fichier est refusé

L'import d'un FEC - Fichier des Ecritures Comptables : export normalisé de la comptabilité francaise. n‘aboutit pas, ou le

Symptéme
yme fichier est refusé lors de I'ajout de la source.
Cause __ - - . . .
SEaeiln Un fichier non conforme au format FEC officiel, une période incompléte, ou un encodage inattendu.
Action:

1. Vérifiez que le fichier respecte le format FEC officiel (structure et colonnes normalisées).
2. Contrblez que le fichier couvre la période attendue.

3. Si besoin, réexportez le FEC depuis votre outil comptable, puis relancez I'ajout de la source depuis le
module Sources.

Le solde de trésorerie est faux

Le solde de trésorerie - Ensemble des liquidités immédiatement disponibles sur les comptes de I'entreprise. affiché ne

Symptéme

yme correspond pas a ce que vous attendez.
Cause Un compte n'est pas connecté, des transactions manquent, des dates sont mal positionnées, ou un import
probable comptable a omis le compte de trésorerie.
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Action:

1. Vérifiez que tous les comptes bancaires concernés sont bien connectés.
2. Contrblez les dates de la période affichée.

3. Vérifiez les sources bancaires dans le module Sources.

4. Recherchez d'éventuelles transactions manquantes.

5. Si vous importez un FEC - Fichier des Ecritures Comptables : export normalisé de la comptabilité francaise., contrélez la
présence des écritures du compte 512 (banque).

Le P&L est incohérent

Le P&L - Profit and Loss : compte de résultat, qui mesure la performance économique sur une période. affiche des montants

Symptome . . R I
surprenants ou des lignes qui ne correspondent pas a votre comptabilité.
Cause Un mapping comptable inexact, des catégories mal affectées, des entrées manuelles oubliées, ou une facture
probable non prise en compte.
Action:

1. Vérifiez les mappings comptables et les catégories (voir Catégories, fonctions et mapping).
2. Contrblez les entrées manuelles saisies.
3. Vérifiez les factures rattachées a la période.

4. Consultez I'historique des versions pour identifier un changement récent.

Une transaction est mal catégorisée

Symptome Une opération apparait dans la mauvaise catégorie ou la mauvaise fonction.
Cause probable Une regle de catégorisation inadaptée, ou un tiers/mots-clés mal interprétés.
Action:

1. Ouvrez la transaction dans le module Transactions.
2. Vérifiez la catégorie, la fonction, le tiers et les mots-clés.
3. Corrigez l'affectation.

4. Si le probléme est récurrent, corrigez la régle pour qu'elle s'applique aux opérations similaires a venir.
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Le prévisionnel ne s'affiche pas

Symptome Les colonnes prévisionnelles n‘apparaissent pas dans le compte de résultat.
Cause probable Le mode prévisionnel n‘est pas activé.
Action:

1. Dans le compte de résultat, activez Prévisionnel.
2. Les colonnes prévisionnelles apparaissent.

3. Le bouton Gérer les entrées devient disponible.

Une facture ne modifie pas la trésorerie

Symptome Une facture saisie n'a aucun effet visible sur la trésorerie.
Cause probable Son statut, sa date de paiement, ou I'absence de rapprochement avec une transaction bancaire.
Action:

1. Ouvrez la facture dans le module Factures.
2. Vérifiez son statut.
3. Contrblez sa date de paiement ou sa date de remplacement.

4. \/érifiez son rapprochement avec une transaction bancaire.

Un montant semble compté deux fois (CA ou charge surévalué)

Symptém Une ligne du P&L (produit ou charge) apparait gonflée par rapport a votre comptabilité, comme si un méme

e montant était comptabilisé deux fois.

Cause Une écriture de rattachement (FNP/FAE) non soldée alors que la facture réelle est arrivée, un virement interne ou

probable un remboursement classé en flux d'exploitation, ou une facture non rapprochée de sa transaction bancaire.
Action:

1. Dans les Détails du compte de résultat, utilisez les filtres d'origine (Trésorerie, Comptabilité, Entrée

manuelle) et le bouton Factures pour identifier d'ou provient le montant.
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2. Soldez les écritures de rattachement via I'onglet Rapprochement FNP/FAE (formulaire Gestion des
entrées) une fois la facture réelle recue.

3. Vérifiez le rapprochement des factures avec leurs transactions bancaires dans les modules Factures et
Transactions.

4, Classez les virements internes et remboursements hors exploitation pour qu'ils ne remontent pas dans
I'activité.

Un utilisateur ne voit pas un module

Symptome Un membre de I'équipe n‘a pas acces a un module visible chez d'autres.
Cause probable Son réle est restreint.
Action:

1. Ouvrez le module Equipe et gouvernance.
2. \érifiez le réle de I'utilisateur concerné.

3. Les réles restreints ne voient pas Sources, Parameétres ni la gestion des réles utilisateurs.

Un membre invité n'a pas recu l'invitation

Symptome La personne invitée n'a pas recu I'e-mail d'invitation et ne peut pas créer son compte.
Cause probable Une adresse e-mail erronée saisie lors de l'invitation, ou un message classé dans les courriers indésirables.
Action:

1. Ouvrez le module Equipe et gouvernance et vérifiez 'adresse e-mail enregistrée pour ce membre.
2. Demandez a la personne de contrbler ses courriers indésirables (spam).

3. Si'adresse est incorrecte, retirez I'accés du membre puis relancez une invitation avec la bonne adresse
via le formulaire Inviter.

4. Si le probléme persiste, contactez votre interlocuteur Heelio.

Les exports ne correspondent pas a l'écran

Symptome Un fichier exporté affiche des chiffres différents de ceux visibles a I'écran.
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Cause probable Des filtres actifs, une période ou une source différentes, ou un mode d‘affichage distinct.

Action:

1. Vérifiez les filtres actifs au moment de l'export.
2. Contrblez la période sélectionnée.
3. Vérifiez la source sélectionnée.

4. Contrélez le mode d'affichage : annuel, mensuel ou prévisionnel.

() ASAVOR

Un export refleéte exactement I'état de I'écran au moment ou il est généré, filtres compris. Réinitialiser les
filtres avant d'exporter est le moyen le plus rapide de retrouver des chiffres cohérents.

Pages liées
Matrice de dépannage Sources
Le diagnostic structuré par symptéme et Connexions, synchronisation et statut des
par cause. données.
FAQ

Les questions les plus fréquentes sur
Heelio.
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Matrice symptome - diagnostic = action

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Repérez le symptdéme dans le tableau, vérifiez la cause indiquée, puis ouvrez la page concernée pour effectuer
les contrdles proposés.

A RETENIR
e La matrice relie un symptéme a ses causes possibles et au contrdle a effectuer.
o Suivez les vérifications dans l'ordre pour isoler une cause plutdt que multiplier les corrections.

e Revenez au méme écran et au méme périmeétre aprés chaque correction pour en constater l'effet.

Lobjectif est d'aller vite : un coup d'ceil, un cap. Pour le détail des procédures, suivez le lien vers la page de
dépannage approfondi en bas de page.

(D ASAVOR

Un diagnostic désigne la cause la plus fréquente du symptome. Vérifiez cette cause dans I'application
avant d'appliquer la correction.

En un coup d'ceil

e Chaque ligne relie un symptéome a une cause, a un emplacement dans Heelio et a une action.
* Les emplacements renvoient aux modules : Trésorerie, Transactions, Factures, Paramétres, Sources,
Equipe.

* Les notions financiéres citées sont définies au fil de I'eau et dans le glossaire.

La matrice

Symptome Diagnostic 3:,:::::: Action conseillée
Le cash - Trésorerie disponible : argent BFR - Besoin en fonds de roulement : argent
réellement mobilisable sur les comptes. immobilisé par le cycle d'exploitation (stocks, . . Identifier les flux de
baisse alors que 'EBITDA - Résultat créances clients, dettes fournisseurs)., i:ji:;irtlii'ns cash et construire un
d'exploitation avant intéréts, impéts, CAPEX - Dépenses d'investissement Factures ! pont de 'EBITDA vers
dotations aux amortissements et provisions. (Capital Expenditure)., dette, TVA ou délai le cash
est positif client
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Symptome

Le P&L - Compte de résultat (Profit & Loss)
: produits, charges et résultat sur une
période. est incohérent par rapport a la
comptabilité

Une facture est présente mais
n'apparait pas en cash

Un CA ou une charge parait
surévalué (montant compté deux fois)

Trop de transactions restent
manuelles

Un mot-clé classe mal les
transactions

Le prévisionnel parait trés optimiste

Une source est ancienne (données

pas a jour)

Un utilisateur a trop de droits

Diagnostic

Mapping ou catégorie incorrecte

Facture non payée ou non rapprochée

Rattachement FNP/FAE non soldé,
virement interne ou facture non
rapprochée

Mots-clés insuffisants ou trop
prudents

Motif trop générique

Hypothéses non documentées ou
délais oubliés

Synchronisation absente ou
connecteur a vérifier

Gouvernance des acces trop faible

Ou regarder
dans Heelio

Paramétres >
Mapping
comptable,
Catégories

Factures,
Détails P&L,
Transactions

Détails P&L,
Factures,
Transactions

Transactions,
Parametres »>
Mots-clés

Paramétres >
Mots-clés,
Versions

P&L
prévisionnel,
tableau de
Trésorerie

Sources

Equipe

Action conseillée

Corriger le mapping,
puis vérifier dans
Versions

Veérifier le statut, la
date et le paiement

Isoler l'origine, solder
le rattachement,

rapprocher, reclasser
les virements internes

Créer des mots-clés
robustes aprés les
avoir testés

Réduire la portée, ou
supprimer / modifier
laregle

Construire un
scénario

« downside » et
vérifier les
encaissements

Synchroniser, ou
signaler la limite dans
le reporting

Appliquer le réle
minimal compatible
avec son besoin

Comment lire une ligne

Prenons la premiére : le cash baisse alors que I'EBITDA est positif. C'est I'un des décalages les plus déroutants.

1. Diagnostic. Un résultat positif ne garantit pas du cash. Lécart vient souvent du BFR (clients qui paient tard,
stocks), du CAPEX, du remboursement de dette ou de la TVA.

2. Ou regarder. Croisez la Trésorerie (mouvements réels), les Transactions (sorties effectives) et les Factures
(créances non encaissées).

3. Action. Construisez un pont EBITDA - cash : partez de I'EBITDA, ajoutez ou retirez chaque flux non
opérationnel jusqu'a retrouver la variation de trésorerie.
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() CONSEIL

Quand deux chiffres se contredisent (résultat vs cash, P&L vs compta), le probléme est presque toujours
un décalage de temps (la date d'enregistrement) ou un décalage de périmétre (ce qui est compté).
Demandez-vous d'abord : méme période, méme périmétre ?

Avant d'agir : trois réflexes

» Veérifier la période. Beaucoup d'anomalies disparaissent quand on aligne les dates comparées.
o Veérifier le périmétre. Une catégorie ou un mapping mal placé déplace des montants entiers.

o Tester avant d'industrialiser. Pour les mots-clés, testez la regle sur I'historique avant de I'appliquer : vous
évitez ainsi des reclassements en masse.

Pages liées
Dépannage détaillé Réglage des mots-clés
Chaque symptdme expliqué pas a pas, Créer, tester et corriger les regles de
avec les procédures complétes. classement automatique.
FAQ

Les questions les plus fréquentes et leurs
réponses directes.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 334 / 397



Nouveautés

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Cette page recense les évolutions du manuel et les nouveautés produit utiles a connaitre. Elle se lit de haut en
bas: la mise a jour la plus récente est en premier.

A RETENIR
e Le journal des évolutions du manuel et du produit, au méme endroit.
e La nouveauté la plus récente est toujours en haut.

e Revenez-y réguliérement : le manuel s'enrichit en continu.

Le produit

Octobre 2026 - Budgets, imports, Nova et conversion des groupes

Evolutions annoncées par I'équipe Heelio. Les procédures du manuel précisent les écrans vérifiés et les
validations restant a effectuer.

e Choisissez le cours de change de votre groupe - Le suivi de trésorerie et le compte de résultat d'un
groupe s'affichent au cours du jour, a la moyenne du mois ou au taux budget, saisi par devise et par
exercice. Lécart entre le réel et le budget se sépare en ce qui vient de l'activité et ce qui vient du change.
Voir Compte de résultat.

¢ Un seul compte pour toutes vos sociétés - Une nouvelle page d'accés vous connecte par e-mail, avec
Google ou avec Microsoft. Une personne a désormais un seul compte pour toutes ses sociétés, et son
espace est créé dés l'inscription. Voir Organisations et compte.

» Vos espaces, votre équipe et votre profil - La page « Vos espaces » retrouve une société par recherche.
L'onglet Equipe invite une personne avec un réle, sur toutes les sociétés ou seulement certaines. « Mon
profil » est commun a toutes vos sociétés. Voir Organisations et compte.

» Créez vos propres marges dans le compte de résultat - Définissez vos soldes intermédiaires de gestion
par une formule. lls apparaissent dans le tableau du compte de résultat, dans la comparaison et dans le
détail. Voir Organisations et compte.

e Importez un budget depuis Excel - Importez votre budget depuis un fichier Excel : Nova le lit et range
chaque ligne dans la bonne catégorie. Un nouveau budget part du solde bancaire réel, sans le recopier a la
main. Voir Prévisionnel.

e Importez un grand livre Excel - En plus du FEC, Heelio importe un grand livre au format Excel, y compris
dans le format d'un logiciel étranger. Il controle les totaux, et Nova relit le fichier avant I'import. Voir Compte
de résultat.

* Nova enregistre vos préts, apports et retraitements - Depuis le chat, demandez a Nova d'ajouter, de
modifier ou de supprimer un prét, un apport, une augmentation de capital, un investissement, un compte a
terme, une FNP ou une FAE, un lissage, une charge ou un produit constaté d'avance. Nova affiche d'abord
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un apercgu a vérifier, et n'‘écrit rien avant votre validation. Voir Nova.

¢ La TVA sur une ligne nette par mois, crédit reporté - En réel comme en prévisionnel, la TVA tient sur une
seule ligne nette par mois. Un mois en crédit se reporte sur les déclarations suivantes, sauf si I'entreprise a
choisi le remboursement. Le crédit de départ et ce choix se réglent par entreprise. Voir Trésorerie.

» Vos factures dés le plan Trésorerie - Les factures de Stafiz, Xero, Pennylane et d'autres logiciels se
connectent dés le plan Trésorerie. Passer d'un plan supérieur a un plan inférieur ne coupe plus ces
connexions. Voir Factures.

 Votre entreprise retrouvée par son nom ou son SIREN - A l'inscription et a I'ajout d'une société, cherchez
I'entreprise par son nom ou son SIREN. Heelio récupére son code NAF, ajoute les fonctions utiles a son
secteur et masque celles qui ne la concernent pas, sans toucher a celles que vous utilisez déja. Voir
Organisations et compte.

¢ Pennylane se connecte sans clé a copier - Pour brancher Pennylane, connectez-vous a votre compte
Pennylane depuis Heelio et autorisez la lecture du dossier : plus de clé APl a générer ni a coller. Les
dossiers déja branchés par une clé gardent leur connexion et peuvent passer a l'autorisation depuis le
menu de leur source. Voir Sources.

¢ Avec Pennylane, vos chiffres dés la connexion - Dés que vous connectez Pennylane, vos premiers
chiffres s'affichent, sans attendre la fin de la premiére synchronisation. Voir Sources.

o Catégoriser en tapant quelques lettres - Pour choisir la catégorie et la fonction d'une transaction, tapez
quelques lettres et cliquez sur le bon couple. Les logos des clients et des fournisseurs s'affichent, et une
barre de sélection applique la méme action a plusieurs transactions. Voir Trésorerie.

e Choisissez le modéle qui vous répond dans Nova - Dans Nova, choisissez le modéle qui vous répond :
Claude, GPT, Gemini ou Mistral, ou laissez Auto. Heelio retient votre choix, et sous chaque réponse, Nova
indique le modéle qui I'a rédigée. Vos piéces jointes sont lues par le fournisseur choisi. Voir Nova.

» Choisissez les fournisseurs d’lA de votre entreprise - Dans Parametres > A, un administrateur retire les
fournisseurs que I'entreprise ne veut pas proposer dans Nova : OpenAl, Google ou Mistral. Chaque
changement du réglage IA est journalisé : qui I'a fait, quand, et ce qui a changé. Voir Nova.

¢ Noval lit vos factures scannées - Envoyez a Nova une facture scannée ou une photo prise au téléphone :
elle la lit et répond sur son contenu. En Auto, c'est 'OCR de Mistral qui lit le document; si vous avez choisi
un autre fournisseur, c'est lui qui lit la piéce jointe. Voir Nova.

¢ Les crédits IA couvrent aussi la catégorisation de nuit - La catégorisation de nuit et les suggestions de
I'lA dans les écrans puisent maintenant dans les crédits IA de votre plan. Quand il reste 20 % de
I'enveloppe, la catégorisation de nuit se met en pause, et ces crédits restent pour Nova. Lécran Crédits 1A
lui consacre une ligne et annonce la pause. Pendant I'essai, la catégorisation de nuit est offerte. Voir Nova.

e Dictez vos questions a Nova - Cliquez sur le micro de Nova et parlez : vos mots s'affichent a mesure. La
transcription en francais se fait dans votre navigateur, et le son ne quitte pas votre poste. Voir Nova.

e Déclarez la devise d'une société importée par fichier - Dans la page Organisation, un administrateur
choisit la devise de tenue des comptes d'une société importée par fichier, une filiale étrangére par
exemple. Pour une société connectée a Xero, la devise vient de Xero. Voir Compte de résultat.

¢ Une connexion Xero coupée se reprend sans perdre I'historique - Si Xero refuse 'accés pour de bon, la
source passe a « A reconnecter ». Reconnectez-la depuis la page Sources : elle garde son historique. Si
l'organisation Xero d'origine n‘est plus accessible, connectez la nouvelle, et toutes les lignes basculent
ensemble. Une panne passagere de Xero ne change rien. Voir Sources.
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Septembre 2026 - Lecture, connexions et réglages des analyses

Evolutions annoncées par I'équipe Heelio. Les procédures du manuel précisent les écrans vérifiés et les
validations restant a effectuer.

* Réglez I'lA entreprise par entreprise - Chaque usage de I'lA s'active ou se coupe séparément, pour
chaque entreprise. Nova peut aussi étre coupée : un encart le signale dans Heelio, et seul un administrateur
peut la réactiver. Voir Nova.

* Nova remplit votre nouvelle catégorie - Donnez un nom a une nouvelle catégorie : Nova propose de
remplir les autres champs. Un petit logo marque ce qu'elle a rempli, et « Tout effacer » annule sa
proposition. Voir Nova.

¢ Le compte de résultat change de grille - Le compte de résultat réunit ses vues sur une seule page, avec
une nouvelle grille. Cliquez sur une case ou sur une marge pour en voir le détail. Vos sous-agrégats
s'organisent par glisser-déposer et se renomment sur place. Sur un groupe, un volet réunit les
retraitements, et le menu Entreprises montre chaque société en colonne. Voir Organisations et compte.

o Comparez votre trésorerie en barres, en tableau ou en arbre - La comparaison de trésorerie s'affiche en
barres, en tableau, en graphique ou en arbre, avec lI'écart et une barre de progression. Le graphique du
suivi de trésorerie est refait, et les menus Affichage et Entreprises sont les mémes que dans le compte de
résultat. Voir Trésorerie.

¢ Un groupe se lit dans sa devise - Les soldes, les flux mensuels et le compte de résultat d'un groupe se
lisent dans sa devise d'affichage : les soldes au cours du jour, les flux et le compte de résultat au cours de la
fin de leur mois. Une holding en euros et sa filiale américaine en dollars tiennent sur un méme total. Voir
Nova.

e Supprimer votre compte ferme aussi vos connexions - Quand vous supprimez votre compte, Heelio
efface vos données et ferme aussi la connexion ouverte chez Xero. Voir Organisations et compte.

e Importez I'historique de vos comptes bancaires depuis un fichier CSV - Sur la page Sources, le bouton
Historique d'un compte connecté vous laisse déposer un relevé au format CSV pour remonter avant le
début de la connexion bancaire. Les lignes déposées rejoignent votre trésorerie au calcul de la nuit
suivante. Voir Organisations et compte.

¢ Nova répond a vos questions dans Heelio - Posez votre question en francgais depuis I'accueil : ou en est le
cash aujourd’hui, ce qui rentre et ce qui sort d'ici la fin du mois, les factures impayées par age et par
montant. Nova lit vos chiffres, montre les étapes qu'elle a suivies et cite ses sources sous chaque
affirmation. Elle compare aussi votre réel a votre budget, ajuste votre atterrissage, prépare vos relances
d'impayés et lit les piéces jointes que vous lui envoyez. Sa réponse porte la date d'arrété et I'état de vos
connexions. Voir Nova.

* Une marketplace pour brancher Heelio a vos outils - La Marketplace présente les outils que vous pouvez
brancher a Heelio, comme Slack, Teams, Claude ou ChatGPT. Ceux que vous avez déja connectés se
retrouvent dans Mes intégrations. Vos échéances de factures s'ajoutent a Outlook, a Google Agenda ou au
calendrier d'Apple, et un champ vous laisse demander 'outil qui manque. Voir Intégrations.

¢ Recevez chaque semaine votre point de trésorerie par mail ou sur Slack - Heelio vous envoie, au jour et
a I'neure de votre choix, un point de trésorerie mis en page : vos soldes, vos entrées et sorties a venir, et une
phrase de synthése qui résume la situation. Lenvoi se régle depuis Réglages, onglet Intégrations, et
fonctionne par e-mail, sur Slack, Google Chat, Discord et Teams. Voir Intégrations.

e Branchez ChatGPT ou Claude sur vos chiffres - Depuis la page Intégrations, vous branchez Heelio a
ChatGPT ou a Claude en quelques minutes et vous choisissez les entreprises que I'assistant peut lire. Vous
lui demandez ensuite votre solde, vos impayés ou votre compte de résultat en frangais : il lit la réponse dans
Heelio, en lecture seule, et vous lui retirez cet acces quand vous voulez. Voir Intégrations.
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o Connectez Xero a Heelio - Votre comptabilité tenue sur Xero est reprise chaque nuit, pour une filiale a
I'étranger ou des livres tenus hors de France. Les mouvements bancaires lus dans Xero alimentent la
trésorerie au jour prés, sans donner un acces bancaire de plus, et vos factures de vente et d'achat arrivent
avec leur échéance, dans vos créances et vos dettes. Voir Sources.

¢ Heelio vous prévient si vous arrétez de saisir vos factures - Vous saisissiez vos factures chaque mois,
puis vous arrétez : le compte de résultat continue de s'afficher sur les seuls mouvements bancaires, avec
des chiffres qui paraissent normaux. Heelio repére cet arrét et vous alerte, en indiquant le montant qui
manque au résultat et le mois de la derniére facture saisie. L'alerte disparait dés que vous saisissez une
facture. Voir Factures.

« Vos montants s'affichent dans la devise de votre entreprise - Le symbole de devise suit celle de votre
entreprise partout : tableau de trésorerie, compte de résultat, tableau de bord, factures, prévisionnel et
exports. Une entreprise qui travaille en dollars ou en livres lit donc ses montants dans sa propre unité. Voir
Nova.

e Connectez Stafiz a Heelio - Vous facturez dans Stafiz ? Connectez votre compte : vos factures arrivent
dans Heelio sans export ni ressaisie, et ce qui reste a régler apparait dans votre trésorerie a venir. Heelio est
aussi référencé sur la place de marché de Stafiz. Voir Sources.

¢ Heelio suggére la transaction qui régle une facture - Dans le menu Factures, Heelio vous propose la
transaction qui correspond a chaque facture : vous validez le rapprochement au lieu de le chercher vous-
méme. Voir Factures.

Juin 2026 - Catégorisation, factures et TVA
Les factures se créent désormais dans Heelio et alimentent seules la projection de trésorerie.

e - Créer ses factures directement dans Heelio - L'ajout d'une facture se fait dans l'application, avec une
date d'encaissement prévisionnelle calculée automatiquement a partir du délai de paiement de sa
catégorie. Voir Factures.

e _% Modifier un mot-clé depuis une transaction - Corrigez une régle de classement au moment ou vous
en constatez l'effet, sans passer par les paramétres. Voir Transactions.

» [E] Gestion de la TVA revue - La TVA peut étre saisie manuellement sur une opération lorsqu’elle sort du
cas standard. Voir Transactions.

. Affiner les comptes « divers » par mots-clés - Un compte fourre-tout du mapping comptable peut
étre redécoupé par regles, sans toucher au plan comptable. Voir Paramétres.

Mai 2026 - La catégorisation gagne la comptabilité
Tout ce qu'on savait faire sur les flux bancaires s'applique maintenant aux écritures comptables.

» 4. Catégoriser depuis la comptabilité - Reclassez une écriture du compte de résultat & la main, ou
appliquez une régle de mot-clé pour traiter d'un coup toute une famille d'écritures. Voir Détails du compte
de résultat.

« O Voir et filtrer le mode de catégorisation des écritures - Chaque écriture comptable affiche son
origine - automatique, mot-clé, manuel ou mapping - et la liste se filtre sur ce critére. Voir Détails du
compte de résultat.
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e @ Choisir le périmétre d’'un mot-clé - Une régle peut agir sur la trésorerie, sur la comptabilité, ou sur les
deux - pour qu‘une regle utile d'un coté ne fausse pas l'autre. Voir Parameétres.

= Associer une fonction dans le mapping comptable - Un compte alimente désormais directement la
bonne catégorie et la bonne fonction analytique. Voir Paramétres.

Avril 2026 - Audit de la donnée et maitrise des sources

De quoi vérifier d'ou vient chaque chiffre, et reprendre la main sur ses connexions.

» 88 Déplier les contreparties sous chaque catégorie - Dans le tableau de suivi de trésorerie, ouvrez une
catégorie pour voir quels clients et fournisseurs la composent réellement. Voir Trésorerie.

« @ Filtrer les transactions par type de catégorisation - Isolez ce qui a été classé automatiquement, par
mot-clé, a la main ou par mapping, pour auditer la qualité du classement. Voir Transactions.

e ¥ Reprendre la main sur ses sources - Mettez a jour la clé APl Pennylane ou MyUnisoft depuis la page
Sources, et archivez une source qui n'est plus utilisée. Voir Sources.

» [5 Lire le détail d'une source - Nombre de transactions rattachées et période couverte : I'étendue réelle
des données, d'un coup d'ceil. Voir Sources.

J ' Gérer ses fichiers FEC - Revenez sur un FEC déja chargé, remplacez-le ou ajoutez d'autres exercices
pour compléter I'historique. Voir Sources.

Le manuel

Juillet 2026 - Un manuel plus vivant
Une série d'améliorations pour rendre le manuel plus rapide a lire et plus agréable a utiliser :

» Checklist de démarrage interactive sur le Guide express : cochez chaque étape, votre progression est
mémorisée dans votre navigateur.

* Encart « En 30 secondes » en téte de chaque module : I'essentiel avant d'entrer dans le détail.

o Diagrammes de flux : un cycle de pilotage global et un mini-flux par module pour visualiser chaque
parcours.

» Widget « Cette page vous a-t-elle aidé ? » en bas de chaque page, pour orienter les prochaines
améliorations.

Juin 2026 - Premiére version publique
Lancement du manuel Heelio nouvelle génération :

¢ Un manuel complet : démarrage rapide, tous les modules, recettes terrain et théorie financiére.
e Des calculateurs interactifs (runway, BFR, point mort, EBITDA, marge) pour manipuler la théorie.
e Une galerie des écrans et des captures annotées pour se repérer dans l'application.

e La charte officielle Heelio appliquée au site comme au PDF.
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¢ Un Revenir au sommaire du PDF téléchargeable, généré a partir des mémes contenus que le site.

¢ Une recherche intégrée et un mode sombre.

() UNE IDEE, UN MANQUE ?

Utilisez le widget « Cette page vous a-t-elle aidé ? » en bas de chaque page. Vos retours nourrissent
directement les prochaines nouveautés.

Pages liées
Guide express FAQ
Prendre Heelio en main en dix minutes, Les réponses aux questions les plus
checklist a l'appui. fréquentes.
Glossaire

Tous les termes financiers du manuel,
définis simplement.
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Questions fréquentes (FAQ)

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Cette page regroupe les questions qui reviennent le plus souvent dans Heelio. Les réponses sont volontairement
courtes : chacune renvoie vers la page qui traite le sujet en détail.

A RETENIR
e LaFAQ répond rapidement aux questions récurrentes et renvoie aux chapitres détaillés.

» Distinguez toujours le résultat, le paiement et le montant attendu : ils ne suivent pas nécessairement
la méme date.

e Pour un chiffre incohérent, commencez par la société, la période, les sources et les filtres.

Par ou commencer

Par ou commencer si je découvre Heelio?
Parcourez les modules dans cet ordre : Sources, Dashboard, Trésorerie, Transactions, P&L (compte de
résultat), Factures, Paramétres, puis Versions. Vous validez d'abord la matiére (sources et transactions), puis

vous lisez (dashboard, trésorerie, P&L), puis vous administrez (paramétres, gouvernance).

Voir le guide express et la navigation.

Données et sources

Pourquoi une source FEC ne suffit-elle pas toujours?

Le FEC - Fichier des Ecritures Comptables : export normalisé de la comptabilité. est une vue comptable. Pour une
trésorerie fing, vous avez besoin d'un compte bancaire connecté ou d'un compte 512 propre.

Que faire si une source est ancienne?

Lancez la synchronisation pour récupérer les écritures récentes. Quand une source s'arréte a une date donnée,
indiquez-le dans votre reporting (« données arrétées au ... ») pour garder une lecture claire.

Que faire avant un reporting ?

Synchronisez les sources, vérifiez les gros flux, contrdlez le P&L, les factures, le forecast et I'historique des
Versions.
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Voir le module Sources et les routines de pilotage.

Mon entreprise ne travaille pas en euros : les montants sont-ils justes?
La lecture se fait dans la devise de I'organisation sélectionnée. Un groupe peut présenter dans une devise
commune des contributions issues de sociétés en devises différentes. Vérifiez I'unité indiquée et la période

avant de comparer ou d'exporter; n‘additionnez pas directement des montants en EUR et en USD. Voir
Consolidation et devises.

Comment gérer plusieurs sociétés?

Chaque société que vous pilotez dispose de son propre espace dans Heelio, avec ses sources et ses
paramétres : les chiffres sont donc cloisonnés d'une société a l'autre. Avant de lire ou d’exporter des données,
vérifiez toujours que vous étes dans la bonne société active.

Une vue groupe réunit plusieurs sociétés dans un périmétre commun, sans supprimer leurs espaces individuels.

Les contributions, devises et retraitements doivent étre contrdlés avant d'interpréter le total. Voir Consolidation
et devises.

Sécurité et confidentialité des données

Comment mes données bancaires et comptables sont-elles protégées?
Vos données proviennent de connexions a vos comptes bancaires et a vos outils comptables; elles servent
uniquement a produire vos analyses de pilotage dans Heelio. Pour le détail des mesures de sécurité (chiffrement,

hébergement, conformité RGPD), reportez-vous a la politique de confidentialité de Heelio.

Voir la politique de confidentialité de Heelio.

Qui peut accéder a mes données dans mon espace ?

L'accés est gouverné par les réles attribués a chaque membre : chacun ne voit et ne modifie que ce que son role
autorise, et la page Versions trace chaque modification. Voir le module Equipe et gouvernance.

Trésorerie et résultat

Quelle est la différence entre trésorerie et compte de résultat?

La trésorerie - Argent réellement disponible sur les comptes de I'entreprise et ses mouvements (encaissements et
décaissements). suit les flux de cash. Le compte de résultat - Suivi des produits et charges économiques rattachés a une
période. suit les produits et charges économiques. Le décalage vient des délais de paiement, des factures, des
investissements, des financements et des écritures de rattachement.
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Pourquoi le cash ne suit-il pas le P&L?

Plusieurs causes créent des écarts : délais clients et fournisseurs, TVA, CAPEX, dette, financements et écritures
non cash (amortissements, provisions).

Pourquoi une facture apparait-elle en P&L mais pas en cash?

Parce qu'elle n'est pas encore payée, ou pas encore rapprochée d'une transaction bancaire.

Dois-je piloter au P&L ou a la trésorerie?

Les deux. Le P&L explique la performance. La trésorerie explique la capacité a payer.

Comment traiter un investissement?

Distinguez-le d'une charge d'exploitation : un CAPEX - Dépense d'investissement, immobilisée puis amortie dans le temps.
a un impact cash immédiat, et son impact P&L passe par les amortissements.

Comment traiter un financement?

Ne le classez jamais en chiffre d'affaires. C'est un flux de financement qui augmente le cash sans constituer un
produit.

Comment traiter un remboursement?

Vérifiez s'il compense une charge, s'il constitue un produit, ou s'il reléve d'un flux non opérationnel. La réponse
détermine sa catégorisation.

Voir les modules Trésorerie et Compte de résultat, et la théorie sur les ajustements comptables.

Ecritures de rattachement (FNP, FAE, CCA, PCA)

Ecriture Quand l'utiliser

Une charge concerne la période, mais la facture n'est pas

FNP - Facture Non Parvenue : charge constatée sans facture recue.
encore regue.

L ) ) o Un produit concerne la période, mais la facture n'est pas encore
FAE - Facture A Etablir : produit acquis sans facture émise.

émise.
CCA - Charge Constatée d'Avance : charge payée d'avance pour Une charge est payée ou facturée maintenant mais concerne
une période future. une période future.
PCA - Produit Constaté d'Avance : produit facturé d'avance pour Un produit est facturé maintenant mais concerne une période
une période future. future.
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Voir la théorie sur les ajustements comptables.

Catégorisation et mots-clés

Dois-je créer beaucoup de catégories?

Non. Il faut assez de catégories pour piloter, mais pas trop : un excés rend la catégorisation instable et difficile a
maintenir.

Quand créer une catégorie?

Quand une décision de pilotage dépend de cette distinction et que les catégories existantes ne suffisent pas.

Quand faut-il créer une nouvelle fonction analytique ?

Quand une décision de pilotage dépend de la séparation : par équipe, produit, canal, business unit ou centre de
codt. Si l'analyse par activité change une décision, créez la fonction.

Comment faire un bon mot-clé?

Choisissez la partie stable et spécifique du libellé, évitez les termes génériques, et définissez le sens du
montant, la catégorie, la fonction et la TVA.

Comment savoir si un mot-clé est bon?

Il est stable, spécifique, peu ambigu et produit moins d’erreurs que la saisie manuelle.

Comment choisir entre refaire une catégorie ou créer un mot-clé?

La catégorie structure I'analyse. Le mot-clé automatise I'affectation. Corrigez d'abord la structure, automatisez
ensuite.

Que faire si un fournisseur a plusieurs noms?
Normalisez le nom dans Clients / Fournisseurs, puis utilisez des mots-clés prudents pour rattacher les variantes.

Voir le module Transactions et la théorie catégories, fonctions et mapping.
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Factures

Pourquoi une facture ne s'enregistre-t-elle pas?

Un champ obligatoire manque ou n'est pas renseigné avec une valeur reconnue - notamment la catégorie.
Complétez les champs requis pour valider I'enregistrement.

Voir le module Factures.

Prévisionnel

Comment documenter une hypothése ?

Indiquez la source, la logique, le montant, la date, le responsable et la prochaine date de revue. Une
hypothése non documentée n'est pas auditable.

Comment expliquer un écart forecast / réel?

Identifiez le montant, la période, la cause, son caractére récurrent ou ponctuel, et I'action corrective
associée.

Voir le module Prévisionnel et la théorie sur le prévisionnel.

Dashboard

Pourquoi le dashboard affiche-t-il un NaN ou une variation inattendue ?

Cela vient d'une période de comparaison vide ou d’'une source incompléte. Vérifiez la période, les sources et le
détail du widget pour rétablir I'affichage.

Comment éviter de surcharger le dashboard?

Limitez-le aux indicateurs réellement consultés chaque semaine ou chaque mois. Un dashboard surchargé n'est
plus lu.

Voir le module Dashboard.
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Gouvernance

Comment savoir qui a modifié une donnée?

Utilisez Versions : I'historique trace l'origine de chaque changement.

Pourquoi utiliser Versions?

Pour comprendre l'origine d’'un changement et auditer la gouvernance des données.

Comment controler les roles ?

Vérifiez la page Equipe, comparez le réle attribué au besoin réel, et retirez les droits trop larges.

Heelio envoie-t-il des notifications? Comment commenter une donnée ?

La barre supérieure regroupe vos notifications et vos commentaires : elle signale les nouveautés et les
échanges rattachés a votre espace, et permet a votre équipe d'échanger au fil des données. La cloche porte
aussi les alertes que Heelio léve sur vos données - ainsi de I'arrét de saisie des factures, qui chiffre ce qui

manque a votre résultat.

Voir le module Equipe et gouvernance.

Assistants et intégrations

Puis-je interroger mes chiffres depuis ChatGPT ou Claude ?
Oui. Depuis la page Intégrations, une installation en un bouton relie Heelio 8 ChatGPT ou a Claude. Vous
interrogez ensuite votre trésorerie, vos factures et votre compte de résultat en langage naturel, sans rien copier

ni coller.

Voir le module Intégrations.

Lassistant voit-il toutes mes sociétés?
Non : vous choisissez les entreprises auxquelles l'assistant a accés au moment de l'installation. Le

cloisonnement entre sociétés reste celui que vous avez défini dans Heelio. L'assistant lit vos données de
pilotage - il ne crée ni ne modifie rien.
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Exports et reporting

Que puis-je exporter, et comment?

Vous pouvez exporter les Transactions au format CSV via le bouton Exporter du module. Le Compte de
résultat, les Détails du P&L et la Trésorerie disposent chacun d'un bouton Exporter qui produit la vue
courante, telle qu'affichée a I'écran. Un export refléte toujours les filtres, la période et les sources actifs au

moment ou il est généré : réinitialisez les filtres avant d'exporter si vous voulez retrouver des chiffres cohérents.

Voir le module Transactions et le dépannage des exports.

Pages liées

Dépannage Glossaire
Diagnostiquer un comportement inattendu Toutes les définitions financiéres du
pas a pas. manuel.

Recettes terrain

Procédures concrétes pour les cas
courants.
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Glossaire financier et Heelio

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Acceés direct aux définitions

Accrual Acompte Affectation Agingbalance Agrégat Ajustementde gestion Amortissement Analytique
Apporten capital ARR BFR Budget Burn CAPEX Cashin Cashout Catégorie Catégorisation CCA

Chiffre d'affaires (CA) Churn Clé de répartiion COGS Compte aterme Compte courant d'associé Compte de résultat

Consolidation de gestion Cours de change Coursdujour Créance client Décaissement Dette fournisseur

Devise dorigine  DPO DSO EBIT EBITDA Ecart Echéance Echéancier Emprunt Encaissement Engagement FAE

FEC Filtre FNP Fonction Forecast Forecastaccuracy Grossmargin Groupe HT/TTC Intéréts KPI Lissage

Mapping Marge brute Marge sur colts variables Mot-clé Moyenne mensuelle MRR Non affecté Nova OPEX

Organisation P&L PCA Périmétre Pointmort Provision Rapprochement Réel Reforecast Retraitement intragroupe

Runway Scénario Seuil de rentabilité Source de données Sous-agrégat Synchronisation Taux budget Transaction

Trésorerie TVA Variance analysis Widget Working capital

Un mot vous arréte pendant une manipulation ? Retrouvez sa définition, puis suivez le lien vers le chapitre ou la
procédure. Ces définitions expliquent les notions; elles ne constituent pas une liste de fonctionnalités
disponibles.

A-B-C-D-E-F-G-H-1-K-L-M-N-O-P-R-S-T-V-W

A

Accrual

Principe de rattachement des produits et des charges a la période économique a laquelle ils se rapportent,
indépendamment de leur encaissement ou décaissement.

Comprendre la notion.

Acompte
Somme versée avant le réglement complet d'une facture. Un acompte ne vaut pas paiement du solde.

Dans Heelio : Saisir une facture dans Heelio.

Affectation

Dimension analytique qui rattache un flux a une fonction ou a un usage. Elle compléte la catégorie pour affiner
I'analyse.

Comprendre la notion.
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Aging balance

Analyse des créances ou des dettes par ancienneté. Elle permet de repérer les retards d'encaissement clients
ou de paiement fournisseurs.

Agrégat

Ligne de synthése qui regroupe plusieurs postes du compte de résultat, comme le chiffre d'affaires ou les
charges de personnel.

Ajustement de gestion

Correction utilisée pour rattacher un montant a la bonne période dans I'analyse. Elle ne déclenche aucun
paiement et ne passe pas d'écriture dans le logiciel comptable.

Amortissement

Etalement comptable du coit d’un investissement durable (matériel, logiciel, agencements) sur sa durée
d'utilisation.

Comprendre la notion.

Analytique

Lecture des montants par activité, projet ou site. Une méme charge peut étre répartie entre plusieurs
destinations selon une clé justifiée.

Apport en capital

Somme apportée par les associés au capital de la société. Son encaissement augmente la trésorerie; ce n‘est
pas du chiffre d'affaires.

ARR

Annual Recurring Revenue : revenu récurrent annuel. Indicateur clé des modéles d'abonnement.

B

BFR

Besoin en fonds de roulement. Le BFR commercial simplifié correspond aux stocks plus les créances clients,
moins les dettes fournisseurs. Un besoin positif immobilise de la trésorerie; c'est sa variation qui explique une
consommation ou une libération de cash.
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Comprendre la notion.

Budget

Projection retenue comme référence pour mesurer les écarts. Une prévision actualisée peut évoluer sans
remplacer cette référence.

Comprendre la notion.

Burn

Consommation nette de trésorerie sur une période. Précisez les flux inclus et la période avant de I'utiliser pour
calculer 'autonomie de trésorerie.

C

CAPEX

Capital Expenditure : dépenses d'investissement (achats d'actifs durables).

Cashin

Encaissements, c'est-a-dire l'argent qui entre effectivement en trésorerie.

Cash out

Décaissements, c'est-a-dire I'argent qui sort effectivement de trésorerie.

Catégorie

Nature économique d’un flux. C'est la classification de base utilisée par Heelio pour organiser le compte de
résultat.

Comprendre la notion.

Catégorisation

Classement d'une transaction dans une catégorie qui décrit sa nhature économique. Vérifiez le libellé et le sens
du mouvement avant de choisir.

Dans Heelio : Catégoriser une transaction.
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CCA
Charge Constatée d’Avance : charge payée ou facturée sur I'exercice mais qui concerne une période future.

Comprendre la notion.

Chiffre d'affaires (CA)

Montant des ventes de biens et de services de la période, généralement lu hors taxes. Une vente peut étre
comptée dans le résultat avant son paiement.

Churn

Perte de clients ou de revenus récurrents sur une période. Indicateur central des modéles d'abonnement.

Clé de répartition

Pourcentage ou régle utilisé pour distribuer un montant entre plusieurs destinations analytiques. La répartition
doit expliquer le total, sans doublon.

COGS

Cost of Goods Sold : colts directs de production ou de délivrance d'un produit ou d’un service.

Compte a terme

Placement bancaire dont les fonds sont immobilisés pour une durée prévue, avec une rémunération définie au
contrat. Distinguez sortie du capital, intéréts et restitution du capital.

Compte courant d'associé

Somme prétée a la société par un associé. Pour la société, c'est une dette envers I'associé, distincte du capital et
du chiffre d'affaires.

Compte de résultat

Vue des produits et des charges d'une période. Elle explique le résultat de I'activité; ses montants ne
correspondent pas tous a des paiements de cette période.

Consolidation de gestion

Lecture commune de plusieurs sociétés dans un groupe, avec un périmétre, une devise et des retraitements a
contréler. Elle sert au pilotage; elle ne constitue pas une consolidation statutaire.

Dans Heelio : Choisir le cours de conversion d'une vue groupe.
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Cours de change

Rapport de conversion entre deux devises. Lisez le sens affiché : 1,20 USD pour 1 EUR implique de diviser 120
USD par 1,20 pour obtenir 100 EUR.

Dans Heelio : Retrouver le montant d'origine d’'un cumul converti.

Cours du jour

Mode de conversion utilisant les cours quotidiens. Dans une vue groupe, vérifiez le mode choisi avant de
comparer les montants.

Dans Heelio : Choisir le cours de conversion d'une vue groupe.

Créance client

Montant qu'un client doit encore a I'entreprise. Une facture émise peut créer une créance sans encaissement
immédiat.

D

Décaissement

Argent qui sort d'un compte. Le remboursement du capital d’'un emprunt est un décaissement, sans étre une
charge du compte de résultat.

Dette fournisseur

Montant que I'entreprise doit encore a un fournisseur. Une facture recue peut créer une dette avant son
paiement.

Devise d'origine

Monnaie dans laquelle le montant de la société est suivi avant sa conversion dans la devise du groupe. Le
panneau de détail permet de retrouver les contributions d'origine.

Dans Heelio : Retrouver le montant d’origine d'un cumul converti.

DPO

Days Payable Outstanding : délai moyen de paiement des fournisseurs, exprimé en jours.
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DSO

Days Sales Outstanding : délai moyen d'encaissement des clients, exprimé en jours.

E

EBIT

Résultat opérationnel aprés amortissements et provisions, mais avant intéréts et impbts (Earnings Before Interest
and Taxes).

Comprendre la notion.

EBITDA

Résultat avant intéréts, impbts et amortissements. Les conventions peuvent varier, notamment pour les
provisions : vérifiez les postes inclus dans le calcul affiché.

Comprendre la notion.

Ecart

Différence entre deux valeurs comparables : réel et budget, deux périodes ou deux scénarios. Le signe seul ne
dit pas si I'écart est favorable; cela dépend du poste.

Echéance

Date a laquelle un paiement est attendu. Elle peut différer de la date de facture et de la période retenue dans le
résultat.

Echéancier

Liste des paiements prévus avec leurs dates et leurs montants. La somme des échéances doit correspondre au
montant a régler.

Emprunt

Somme recue d'un préteur, a rembourser selon un contrat. Distinguez le capital remboursé des intéréts : ils n‘ont
pas le méme effet sur le résultat.

Encaissement

Argent qui entre sur un compte. Un emprunt encaissé augmente la trésorerie, sans augmenter le chiffre
d'affaires.
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Engagement

Montant a recevoir ou a payer qui n'a pas encore été réglé. Vérifiez son échéance et son statut pour éviter de le
compter deux fois avec un mouvement bancaire.

FAE

Facture A Etablir : produit acquis mais non encore facturé au client.

Comprendre la notion.

FEC

Fichier des écritures comptables : fichier normalisé qui regroupe les écritures comptables d'un exercice.
Distinguez-le d'un import de mouvements bancaires.

Comprendre la notion.

Filtre

Critére qui limite les lignes affichées, par exemple une période, un compte ou une catégorie. Filtrer une liste ne
modifie pas les données.

FNP
Facture Non Parvenue : charge engagée mais dont la facture fournisseur n‘est pas encore recue.

Comprendre la notion.

Fonction

Axe analytique qui répartit les flux selon leur usage dans lI'entreprise (Général et Administratif, Sales et Marketing,
Produit et Développement, Colts des Ventes), indépendamment de leur nature comptable.

Comprendre la notion.

Forecast

Estimation actualisée d’'une trajectoire financiere.

Comprendre la notion.
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Forecast accuracy

Précision du prévisionnel par rapport au réel. Plus elle est élevée, plus vos projections sont fiables.

G

Gross margin
Marge brute : chiffre d'affaires diminué des couts directs (COGS).

Comprendre la notion.

Groupe

Périmétre de plusieurs sociétés consulté ensemble. Vérifiez les sociétés incluses et la devise du groupe avant
d'interpréter un total.

Dans Heelio : Choisir le cours de conversion d'une vue groupe.

H

HT/TTC

Hors taxes / toutes taxes comprises. Avec une TVA de 20 %, une facture de 1000 € HT représente 1200 € TTC.
Le résultat et le paiement peuvent donc utiliser des bases différentes.

Intéréts

Colt d'un financement ou rémunération d'un placement. Pour un prét, les intéréts sont distincts du
remboursement du capital.

K

KPI
Key Performance Indicator : indicateur clé de performance.

Comprendre la notion.
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Lissage

Répartition d’'un montant sur plusieurs périodes pour la lecture de gestion. Elle ne change pas la date du
paiement bancaire.

M

Mapping

Correspondance entre les données sources et la classification Heelio.

Comprendre la notion.

Marge brute

Chiffre d'affaires diminué des colts directs retenus dans I'analyse. Pour comparer deux périodes, gardez le
méme périmétre de colts.

Marge sur colts variables

Chiffre d'affaires diminué des co(ts qui varient avec l'activité. Elle sert notamment a calculer le seuil de
rentabilité.

Mot-clé

Régle fondée sur un libellé ou un tiers pour aider au classement des transactions. Contrdlez son périmeétre et son
apercu avant d'appliquer une régle.

Moyenne mensuelle

Mode de conversion utilisant un cours moyen pour le mois. Il ne produit pas nécessairement le méme montant
qu’une conversion aux cours quotidiens.

Dans Heelio : Choisir le cours de conversion d'une vue groupe.

MRR

Monthly Recurring Revenue : revenu récurrent mensuel.
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N

Non affecté

Montant auquel il manque une destination ou une classification attendue. Sa présence doit étre contrdlée avant
d'interpréter une analyse par activité.

Nova

Assistant de Heelio. Vérifiez les données et les sources d'une réponse avant d'en tirer une décision; la présence
d'un bouton ne prouve pas qu‘une action a été exécutée.

o)

OPEX

Operating Expenditure : dépenses opérationnelles (charges de fonctionnement courantes).

Organisation

Espace de travail d'une société dans Heelio, avec ses données, ses membres et ses réglages. Vérifiez le nom de
l'organisation avant une saisie.

P

P&L

Profit and Loss : compte de résultat.

Comprendre la notion.

PCA
Produit Constaté d’Avance : produit facturé sur I'exercice mais qui concerne une période future.

Comprendre la notion.
Périmetre

Ensemble des sociétés, comptes ou données inclus dans une vue. Deux totaux ne sont comparables que si leur
périmétre est cohérent.
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Point mort

Moment auquel le seuil de rentabilité est atteint. Le seuil est un montant de chiffre d'affaires; le point mort traduit
ce seuil dans le temps.

Comprendre la notion.

Provision

Charge probable et estimée, liée a un risque ou une dépense future non encore certaine dans son montant ou
son échéance.

Comprendre la notion.

R

Rapprochement

Lien entre des éléments qui représentent une méme opération, par exemple une facture et son paiement.
Contrélez les montants, les dates et les paiements partiels.

Réel

Montants déja constatés dans les sources de données, par opposition aux montants prévus. La date de derniére
synchronisation compte pour juger leur fraicheur.

Reforecast
Mise a jour du forecast aprés intégration du réel récent.

Comprendre la notion.

Retraitement intragroupe

Ajustement de gestion visant notamment a neutraliser des flux internes au groupe pour éviter de les compter
comme des échanges avec des tiers. Conservez la justification et contrdlez les deux cotés.

Runway
Autonomie de trésorerie estimée. Dans un calcul simple, la trésorerie disponible divisée par le burn mensuel
donne un nombre de mois. Ce ratio suppose une consommation stable et ne remplace pas un échéancier

prévisionnel.

Comprendre la notion.
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S

Scénario

Version d'une projection reposant sur un ensemble d’hypothéses. Vérifiez le scénario actif avant de saisir ou de
comparer un prévisionnel.

Seuil de rentabilité

Chiffre d'affaires nécessaire pour couvrir les charges fixes, compte tenu du taux de marge sur codts variables.
Ce seuil ne garantit pas une trésorerie positive.

Source de données

Connexion ou fichier qui alimente Heelio. Contrdlez le type de données, la période couverte et la date de
derniére mise a jour.

Sous-agrégat
Sous-ligne personnalisée d'un agrégat du P&L. Permet d'affiner la lecture du compte de résultat.

Comprendre la notion.

Synchronisation

Mise a jour des données depuis une source connectée. Son état et sa date permettent de repérer des montants
qui ne sont pas encore remontés.

-

Taux budget

Cours de référence saisi pour le budget d'un groupe. Dans le formulaire, « Pour 1 EUR » signifie le nombre
d’unités de la devise obtenu avec un EUR.

Dans Heelio : Renseigner les taux budget d'un groupe.

Transaction

Mouvement bancaire a lire avec sa date, son montant, son libellé et son compte. Sa catégorie décrit sa nature
économique.

Dans Heelio : Catégoriser une transaction.
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Trésorerie

Argent réellement disponible sur les comptes de I'entreprise a un instant donné (soldes bancaires et caisse),
ainsi que ses mouvements d'encaissement et de décaissement. C'est l'indicateur de survie a court terme.

Comprendre la notion.

TVA

Taxe sur la valeur ajoutée, collectée sur les ventes et déductible sur les achats selon les régles applicables. Le
taux d’'une catégorie ne remplace pas les réglages de crédit, report ou remboursement.

\"

Variance analysis
Analyse des écarts entre le réel, le budget et le forecast.

Comprendre la notion.

w

Widget

Bloc d'un tableau de bord qui présente une donnée ou un graphique. Vérifiez sa source, sa période et ses
réglages avant de lire son résultat.

Working capital

Expression anglaise dont le périmétre varie selon le contexte : fonds de roulement ou besoin de financement du
cycle d'exploitation. Vérifiez la formule utilisée avant de la rapprocher du BFR.
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Index des écrans et des procédures

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouvez une commande a partir de ce que vous voulez faire. Chaque procédure comporte le chemin dans le
logiciel, les captures numérotées, les étapes et le résultat a contrdler.

Tableau de bord

e Ouvrir puis compléter le tableau de bord

Transactions : rechercher, catégoriser et controler

¢ Retrouver une transaction

o Catégoriser une transaction

e Lire le détail et l'origine d'un classement
 Filtrer les transactions

e Modifier un mot-clé depuis une transaction

o Catégoriser plusieurs transactions a la fois

Suivi de trésorerie

e Ouvrir le suivi de trésorerie a la bonne période

e Déplier les encaissements et décaissements

o Afficher le solde minimal et maximal de la période
o Comparer puis exporter une vue de trésorerie

o Afficher les montants en unités, milliers ou millions

Compte de résultat

e Lire le résultat annuel sans confondre les périodes
e Trouver le mois qui explique une variation

e Créer une marge personnalisée

Modifier la formule d'une marge

Prévisionnel

e Ajouter une opération prévisionnelle
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¢ Retrouver le scénario actif

e Créer un budget a partir d'une référence

e Quvrir I'édition d'un scénario

e Ajouter une facture prévisionnelle au budget
 Nommer et contrdler une version du budget
e Préparer un budget a partir d'un fichier Excel
e Ajouter un investissement et son amortissement
e Ajouter un placement en compte a terme

e Ajouter un nouvel emprunt

e Reprendre un prét déja en cours

e Ajouter un apport en compte courant

e Ajouter une augmentation de capital

o Controler l'effet des financements et investissements

Détails du compte de résultat

e Retrouver les entrées d’'un poste de résultat

 Saisir une FNP ou une autre entrée manuelle

e Préparer une facture a établir

e Préparer une provision pour risque

¢ Retrouver le rattachement PCA ou CCA d'une transaction
o Préparer le lissage d'une transaction

¢ Retrouver une FNP ou FAE a rattacher a un mouvement

e Contréler une CCA aprés son rattachement

Factures

 Saisir une facture dans Heelio

e Choisir la prise en compte des factures

o \férifier le reglement d'une facture

¢ Retrouver les montants a encaisser et a payer
e Créerl'échéancier d'une facture

o Lire les dates de remplacement appliquées

* Modifier un échéancier déja créé

Catégories, fonctions, mots-clés et mapping

e Créer une catégorie
e Contréler la TVA et le délai d'une catégorie

» Retrouver les fonctions associées aux catégories
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o Créer ou retrouver une regle par mot-clé
¢ Retrouver un client ou un fournisseur

e Retrouver le classement d'un compte comptable

Sources de données

o \rifier la fraicheur de ses données

e Choisir une source a connecter

e Préparer un import FEC sans remplacer la mauvaise source
e Choisir un historique bancaire a importer

e Retrouver la connexion Tiime

e Préparer un import de grand livre Excel ou CSV

Intégrations

e Trouver les intégrations avec les outils de travail

e Préparer la connexion du point de trésorerie par e-mail

Equipe et historique des modifications

e Inviter une personne dans l'organisation

¢ Retrouver l'auteur d'une modification

Consolidation de gestion

e Ouvrir le groupe et contrdler son périmétre

e Préparer un retraitement de consolidation

e Créer un groupe de consolidation de gestion

e Choisir le cours de conversion d'une vue groupe
* Renseigner les taux budget d'un groupe

e Retrouver le montant d'origine d'un cumul converti

Analytique

e Créer une famille analytique et ses valeurs
o Affecter une transaction a une activité
e Préparer une répartition automatique sur libellé

e Ouvrir une lecture analytique du résultat
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Nova

e Poser une question a Nova depuis un écran

¢ Retrouver les usages de Nova et les modéles autorisés
e Suivre les crédits IA et leur consommation

o Créer et retrouver un prompt personnel

¢ Retrouver le réglage des notifications Nova

e Choisir le modéle de Nova

 Utiliser un prompt enregistré dans Nova

Reporting

e Retrouver et lire un rapport
e Régler un bloc d'un rapport
e Exporter un rapport avant de le transmettre

e Créer un rapport avec un indicateur et un commentaire
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Dictionnaire des champs & commandes

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Retrouvez les champs et les commandes décrits dans le manuel, classés par module. Chaque entrée précise
leur réle et les contrdles a effectuer avant I'enregistrement.

A RETENIR
e Un champ peut décrire une identité, un montant, une période, un statut ou une régle de calcul.
e Les dates économiques, dates attendues et dates de paiement ont des effets différents.
e Relisez les champs qui changent le périmétre ou le rattachement avant d'enregistrer une
modification.

Comment lire ce dictionnaire
Chaque tableau suit la méme structure :

e Champ ou commande - le libellé tel qu'il apparait dans Heelio.
¢ Rdle - ce que I'élément déclenche ou ce qu'il attend en saisie.

¢ Point d'attention - le réflexe a avoir avant de valider, pour éviter une erreur de pilotage.

() CONSEIL

Avant toute saisie manuelle (entrée comptable, facture), maitrisez la différence entre impact cash et
impact P&L. Une méme opération peut toucher l'un, 'autre, ou les deux a des dates différentes. Voir la
page sur les ajustements comptables.

Dashboard

Commandes de personnalisation de votre tableau de bord de pilotage.

Champ ou

Role Point d'attention
commande
. Passe le dashboard en mode O . . .
Editer L A utiliser pour reconfigurer les widgets de reporting.
modification.
N’ajoutez que les indicateurs utiles a vos routines de
Ajouter Ouvre l'ajout de widget. ! a

pilotage.
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Champ ou

Role Point d'attention
commande
Sauvegarder Enregistre la disposition. Vérifiez que la disposition reste lisible avant de valider.
Trésorerie

Contrbles de périmetre et de granularité de la vue de trésorerie.

Champ ou
commande

Role Point d'attention

Filtre le périmétre des sources . . S .
Sources : Vérifiez toujours le périmétre avant un reporting.
prises en compte.

Contréle la granularité . . . . " L.
Mensuelle Mensuel pour le pilotage financier, plus fin pour I'investigation.
temporelle.

Compare les vues ou Utile pour confronter le réel au prévisionnel - Projection chiffrée des

Comparer . . . . ) ] ]
trajectoires disponibles. flux et résultats futurs, a confronter au réel..

Transactions

Recherche, export et actions sur les mouvements importés.

Champ ou
? Role Point d'attention
commande
Commencez par les gros montants ou les libellés
Recherche Filtre par texte, tiers, libellé ou montant. . P 9
récurrents.
Exporter Déclenche un export CSV. Archivez I'export avec la date du reporting.
i i Ouvre les commandes liées a une Mesurez I'impact sur la catégorie et la fonction avant de
Actions de ligne . -
transaction. modifier.

Compte de résultat (P&L)

Commandes de la vue de P&L - Compte de résultat : produits moins charges sur une période, qui donne le résultat. et accés
aux entrées qui l'alimentent.
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Champ ou
commande

Annuel

Mensuel

Prévisionnel

Gérer les entrées

Réle

Vue synthétique par an ou en cumul.

Vue mois par mois.

Active les colonnes de forecast et d'écart.

Ouvre Financements, Investissements et
Factures.

Détails du compte de résultat

Ouitils d'audit, de rapprochement et d'ajout d’entrées manuelles.

Champ o
e Role
commande
Filtre ou acceéde aux éléments de
Factures
facture.
Exporter Exporte le détail.
Rapprocher Ouvre un flux de rapprochement.
Ajouter Ouvre les entrées manuelles.
Entrée manuelle

Point d'attention

Lisez les grandes masses avant le détail.

Détectez la saisonnalité, les ruptures et les
anomalies.

Vérifiez le réel avant de travailler le futur.

Distinguez bien impact cash et impact P&L.

Point d'attention

Utile pour expliquer un décalage entre facture et cash.

A utiliser pour un audit ou une justification.

A utiliser pour relier mouvements et piéces
justificatives.

FNP, FAE, provision ou prét selon le cas.

Formulaire de saisie d'une écriture d'ajustement. Chaque champ refléte la nature économique de l'opération.

Champ

Type
d’'entrée

Client/
Fournisseur

Manuel Heelio

Role

FNP - Facture Non Parvenue : charge connue mais hon encore facturée par le

Point d'attention

Choisissez selon la nature

fournisseur., FAE - Facture A Etablir : produit acquis mais pas encore facturé au

client., provision pour risque, prét.

Tiers rattaché a I'entrée.

Sommaire Glossaire

économique de l'opération.

Utilisez un tiers existant ou
créez-le proprement.
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Champ

Role

Catégorie Nature économique.
Affectation Fonction analytique.
Zzt)ife Date de rattachement.
Montant HT Montant hors taxes.
Libellé Description courte.

A\ ATTENTION

Point d'attention

Choisissez-la parmi les valeurs
reconnues.

Refléte l'organisation ou le
centre de colt.

Correspond a la période
économique concernée.

Respectez la consigne de valeur
absolue lorsqu'elle s'applique.

Indiquez la nature, la période et
la logique de I'écriture.

Une entrée manuelle modifie le compte de résultat sans correspondre forcément & un mouvement de

trésorerie. Documentez systématiquement la raison et la période dans le libellé : c'est ce qui rend I'écriture

auditable plus tard.

Factures

Formulaire de saisie ou de modification d'une facture (client ou fournisseur).

Champ

Type

Nom client / fournisseur

Numéro

Date de facture

Montant HT

Catégorie

Affectation

TVA

Manuel Heelio

Role

Charge ou Produit.

Tiers de la facture.

Identifiant de la facture.

Date de la piece.

Base hors taxes.

Catégorie financiere.

Fonction analytique.

Taux applicable.

Sommaire

Point d'attention

Conditionne le sens économique de la facture.

Normalisez le nom pour éviter les doublons.

Doit étre unique et facilement retrouvable.

Ne la confondez pas avec la date de paiement.

Controlez le TTC avec la TVA.

Valeur obligatoire, a choisir parmi les valeurs reconnues.

Utile pour le reporting par équipe ou par activité.

Veérifiez 0 %, 20 % ou un cas particulier.
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Champ

Statut

Date de remplacement

Parameétres

Role

Payée ou non payée.

Date alternative de rattachement.

Point d'attention

A ne modifier qu'avec une preuve.

Documentez la raison du remplacement.

Réglages de structure du reporting et de normalisation des données.

Champ ou
commande

Catégories

Fonctions
Mapping comptable

Mots-clés

Clients/
Fournisseurs

Affichage

() ASAVOR

Roéle

Structure des natures économiques.

Axes analytiques.

Correspondance entre comptes et
catégories.

Automatisation de la catégorisation.

Normalisation des tiers.

Affiche ou masque des colonnes.

Point d'attention

C'est la base de tout le reporting.

Base de lecture par équipe ou par activité.

Point le plus sensible : une erreur fausse tout le
reporting.

Vérifiez les faux positifs.

Réduit les doublons.

Vérifiez le réglage avant un diagnostic.

Le mapping comptable est le point le plus sensible des paramétres : une correspondance

compte/catégorie erronée se propage a l'ensemble du compte de résultat. Traitez toute modification
comme un changement a fort impact. Voir Catégories, fonctions & mapping.

Sources

Gestion des connecteurs et imports de données.

Champ ou
commande

Actions

Manuel Heelio

Role

Opérations sur une source.

Sommaire

Point d’attention

Synchronisez ou vérifiez I'état d'une source.

Glossaire
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Champ ou

Role
commande
. Ajoute un connecteur ou un
Ajouter source .
import.
Equipe & gouvernance

Invitation des utilisateurs et attribution des roles.

Champ ou .
P Role
commande
Inviter Ajoute un utilisateur et lui envoie une invitation.
Réle Lecture seule, écriture seule, admin, financier

externe, rble complet.

Versions (historique)

Recherche dans I'historique des modifications.

Champ ou commande Role

Recherche Recherche dans I'historique.
Date Filtre temporel.
Pages liées
FAQ

Les questions les plus fréquentes sur
l'usage des champs et commandes.

Manuel Heelio Sommaire

Point d'attention

Choisissez le bon connecteur et vérifiez le périmétre
importé.

Point d'attention

Choisissez le réle minimal compatible avec
le besoin.

Levier de gouvernance et de contréle
interne.

Point d'attention

Pour retrouver une modification ou son auteur.

Utile aprés une cléture ou un incident.

Glossaire

La définition de tous les termes financiers
employés dans Heelio.
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Catégories, fonctions & mapping

Comprendre la structure qui sous-tend la
plupart de ces champs.
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Checklist qualité & procedures

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Ces listes de contrdle couvrent les sources, les acceés et les analyses a vérifier avant un reporting. Les
procédures numérotées peuvent servir de base a vos consignes internes. Notez les exceptions et attribuez les
corrections a une personne.

A RETENIR
e Lachecklist vérifie la cohérence d'un compte avant un reporting ou une décision.
 Commencez par les sources et les acces, puis contrélez les classements, les montants et les dates.

¢ Une case cochée exprime votre contréle : documentez les exceptions et les points encore
incomplets.

Comment utiliser cette page

e Avant un reporting ou un audit : déroulez la checklist ci-dessous, point par point, pour confirmer que le
compte est complet.

e Aufil de I'eau : piochez la procédure adaptée a votre besoin (analyser une baisse de cash, traiter une
transaction, diagnostiquer un P&L incohérent...).

e Eninterne : chaque procédure est congue pour devenir une SOP. Copiez-la, ajoutez le nom du
responsable et le délai attendu, et vous tenez un support de formation long format.

() CONSEIL

Toutes les procédures partagent le méme livrable attendu : une conclusion courte qui précise la période,
le montant, la cause, I'impact et I'action suivante. Adoptez ce format partout pour des comptes rendus
homogeénes et exploitables.

Checklist exhaustive de validation d'un compte

Parcourez ces 23 points avant de déclarer qu'un compte est complet. Lordre suit le parcours logique de Heelio,
du Dashboard jusqu‘a la Topbar.

Dashboard

Dashboard : les widgets sont présents, l'ordre est logique, les indicateurs de cash et de rentabilité sont
lisibles.

Edition du Dashboard : vous ajoutez, sauvegardez, retirez et réorganisez les widgets selon vos besoins.
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Trésorerie

Trésorerie - graphique : source, période, granularité et comparaison réel/prévisionnel sont contrélés.

Trésorerie - tableau : mois réels, mois prévisionnels, action Comparer et lecture ligne par ligne sont vérifiés.

Transactions

Transactions : rechercheg, filtres, cases de sélection, export CSV et actions de ligne fonctionnent.

Compte de résultat (P&L)

P&L annuel : catégories principales, sous-agrégats, variation et écarts sont cohérents.

P&L mensuel : la saisonnalité est lisible, les mois atypiques sont identifiés, la bascule annuel/mensuel
fonctionne.

P&L prévisionnel : le mode s'active, les colonnes prévisionnel/écart s'affichent, le menu Gérer les entrées
est accessible.

Gérer les entrées : Financements, Investissements et Factures sont passés en revue, avec leurs impacts sur
le cash et le P&L.

Détails P&L : les boutons Factures, Exporter, Rapprocher, Ajouter, la barre de recherche et les filtres sont
fonctionnels.

Entrées manuelles : type d'entrée, tiers, catégorie, affectation, date, montant, libellé et la validation de
I'autocomplétion sont contrélés.

Factures

Factures - liste : création, statut, montant TTC et menu de ligne sont vérifiés.
Factures - date de remplacement : vérifiez les dates qui pilotent le rattachement et le cash.

Facture - détail : options supplémentaires, TVA, statut, catégorie et affectation sont controlés.

Sources

Sources : liste, statut, date de synchronisation, actions et ajout de source sont vérifiés.

Paramétres

Catégories : sens économique, TVA, délais, fonctions rattachées et affichage sont corrects.
Fonctions : structure analytique, rattachement aux catégories et affichage sont cohérents.

Mapping comptable : la correspondance comptes/catégorie est vérifiée, les risques de P&L faux sont
écartés.

Mots-clés : automatisation contrdlée, faux positifs traqués, audit via Versions.

Clients/Fournisseurs : normalisation des tiers, doublons et création implicite sont maitrisés.
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Equipe & gouvernance

Equipe : réles, invitations, droits minimaux et comptes dormants sont passés en revue.

Versions : historique, recherche, filtre par date et preuves des créations et modifications sont disponibles.

Topbar

Topbar : aide, notifications/commentaires et compte utilisateur sont accessibles.

() ASAVOR

Ces 23 points couvrent 'intégralité du parcours produit. Un compte qui passe la checklist sans réserve est
prét pour un reporting fiable. Tout point en échec doit étre documenté avant diffusion.

Procédures opératoires

Chaque procédure est numérotée et autonome. Toutes se concluent par le méme livrable.

Vérifier la qualité des sources
Avant tout reporting, assurez-vous que les données entrantes sont a jour et complétes.

1. Ouvrez Sources.

2. Vérifiez le statut Connecté.

3. Comparez la date de derniere synchronisation avec la date du reporting.
4. Synchronisez si nécessaire.

5. Vérifiez que les comptes ou fichiers attendus sont présents.

6. Documentez toute source absente.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, impact et I'action
suivante.

Analyser une baisse de trésorerie
Quand le cash recule, remontez du symptéme aux flux qui I'expliquent.

1. Ouvrez le Dashboard.

2. Identifiez la période de baisse.

3. Ouvrez Suivi de trésorerie - Tableau.

4. Comparez encaissements et décaissements.
5. Recherchez les gros flux.

6. Vérifiez les factures et investissements.

7. Concluez avec la cause, le montant et I'action.
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Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, I'impact et I'action
suivante.

Construire un prévisionnel 12 mois

Un bon prévisionnel - Projection des flux et résultats futurs sur un horizon donné, ici 12 mois. part du réel constaté, puis

empile des hypothéses explicites.

1. Vérifiez le réel.

2. Activez le Prévisionnel.

3. Listez les hypothéses de chiffre d'affaires.

4. Listez les charges récurrentes.

5. Ajoutez financements, investissements et factures.
6. Comparez les écarts.

7. Documentez les hypothéses sensibles.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, I'impact et I'action
suivante.

Traiter une transaction non catégorisée
Donnez du sens a chaque flux : sans catégorie ni fonction, il fausse le P&L.

1. Recherchez la transaction.

2. Identifiez tiers, libellé, montant et date.

3. Choisissez la catégorie.

4. Choisissez la fonction.

5. Vérifiez la TVA.

6. Créez un mot-clé seulement si le cas est récurrent.

7. Contrélez I'impact dans le P&L et la trésorerie.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, impact et I'action
suivante.

Créer un mot-clé robuste
Un mot-clé bien construit automatise sans générer de faux positifs.

1. Collectez plusieurs libellés similaires.
2.Isolez la partie stable.

3. Testez les faux positifs.

4. Associez catégorie, fonction, TVA et sens.
5. Enregistrez.

6. Vérifiez les prochaines applications dans Versions ou Transactions.
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Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, I'impact et I'action
suivante.

A\ ATTENTION

Un mot-clé trop large s'applique a des transactions qu'il ne devrait pas toucher (faux positifs) et peut
catégoriser de travers des flux entiers. Isolez toujours la partie stable du libellé avant d’enregistrer.

Controler le P&L mensuel

Vérifiez la cohérence du compte de résultat mois par mois avant de le diffuser.

1. Ouvrez Compte de résultat - Mensuel.

2. Comparez CA, marge brute et EBITDA - Résultat d'exploitation avant intéréts, impéts, dotations aux amortissements et

provisions..
3. Identifiez les mois atypiques.
4. Ouvrez Détails P&L.

5. Vérifiez les écritures d'ajustement : FNP - Factures non parvenues : charges engagées non encore facturées., FAE -
Factures a établir : produits acquis non encore facturés., PCA - Produits constatés d'avance : produits facturés rattachés a

une période future., CCA - Charges constatées d'avance : charges payées rattachées a une période future..

6. Exportez si nécessaire.
Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, impact et I'action

suivante.

Préparer un reporting dirigeant
Préparez les constats, les écarts expliqués et les actions de la revue.

1. Synchronisez les sources.

2. Nettoyez les transactions importantes.
3. Activez le prévisionnel.

4. Exportez les données utiles.

5. Annotez les écarts.

6. Préparez les décisions et les demandes d'arbitrage.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, impact et I'action
suivante.

Auditer les roles

Vérifiez périodiquement que chaque acces reste justifié.

1. Ouvrez Equipe.

2. Listez les membres.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 376 / 397



3. Vérifiez rbles et besoin réel.
4. ldentifiez les comptes dormants.
5. Modifiez ou supprimez les acceés inutiles.

6. Documentez les exceptions.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, I'impact et I'action
suivante.

() CONSEIL

Appliquez le principe du droit minimal : chaque membre ne dispose que des acces strictement
nécessaires a son réle. Les comptes dormants sont une porte d'entrée classique pour les incidents de
sécurité.

Rapprocher facture et cash
Reliez une facture a son paiement réel pour fiabiliser cash et P&L.

1. Ouvrez Factures.

2. Identifiez une facture non payée.

3. Vérifiez date, montant et statut.

4. Ouvrez Détails P&L ou Transactions.
5. Recherchez le paiement.

6. Rapprochez, ou corrigez la date/le statut.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, I'impact et I'action
suivante.

Diagnostiquer un P&L incohérent
Quand le compte de résultat est faux, remontez la chaine de A a Z.

1. Vérifiez les Sources.

2. \Vérifiez le Mapping comptable.
3. Vérifiez les Catégories.

4. Lisez Versions.

5. Vérifiez les entrées manuelles.
6. Comparez Annuel et Mensuel.

7.Documentez la correction.

Livrable attendu : une conclusion courte comprenant la période, le montant, la cause, I'impact et I'action
suivante.
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() ASAVOR

Un P&L incohérent vient le plus souvent d'un mapping comptable erroné ou d'une catégorie mal
paramétrée. Commencez toujours par veérifier la source des données et la table de correspondance avant
de soupconner une erreur de saisie ponctuelle.

Pages liées
Routines de pilotage Dépannage : matrice
Caler ces procédures dans des rituels Relier un symptéme a sa cause etala
quotidiens, hebdomadaires et mensuels. procédure de correction.
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Les douze missions de finance appliquée

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent  Chapitre suivant

Les missions complétent le manuel. Sur le web, elles proposent des exercices manipulables, des captures
commentées, neuf repéres a retrouver sur les écrans et une progression personnelle. Chaque mission vérifie
trois raisonnements : comprendre, appliquer, puis décider dans un autre contexte. Cette version conserve les 36
mises en situation et leurs corrections pour apprendre aussi sur papier.

Consulter les missions de formation.

01 - Du bénéfice, sans argent en banque ?
Trésorerie # résultat - 7 minutes

Une prestation de 10 000 € HT est réalisée et facturée en mars. Le client régle en mai. Les salaires, eux, sortent
en mars. Les deux calendriers expliquent pourquoi une entreprise rentable peut manquer de liquidités.

Le résultat rattache un produit a la période ou il est acquis. La trésorerie enregistre le paiement a sa date réelle.
La date de facture ne suffit pas, a elle seule, a déterminer la période économique. Dans cet exemple, la
prestation est entiérement réalisée en mars.

Situation 1 - Comprendre
La prestation est acquise en mars et payée en mai. Que retenez-vous ?

1.10 000 € de CA en mars; le paiement en mai.
2. Le CA et le paiement sont tous les deux en mars.

3. Le CA attend obligatoirement le paiement de mai.

Correction : 1. Exact. La performance et le paiement suivent deux calendriers différents.

Situation 2 - Appliquer
Un prét de 50 000 € arrive en banque. Que change cette entrée, a elle seule ?

1. Le CA augmente de 50 000 €.
2. La trésorerie et la dette augmentent de 50 000 €.
3. Le bénéfice augmente de 50 000 €.

Correction : 2. Oui. Le financement apporte du cash et une obligation de remboursement.
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Situation 3 - Décider

Sur un mois, 20 000 € de ventes sont acquis mais non encaissés; 14 000 € de charges sont payés. Sans TVA ni
autre opération, que lisez-vous ?

1. Résultat : +6 000 €; flux de trésorerie : =14 000 €.
2. Résultat et trésorerie : +6 000 €.
3. Résultat et trésorerie : =14 000 €.

Correction : 1. Exact : 20 000 - 14 000 dans le résultat; aucun encaissement et 14 000 de sorties en banque.

A faire dans Heelio

Sur une période récente, choisissez une facture et retrouvez séparément son rattachement économique et son
paiement.

o J'ai identifié la période économique.

« J'ai identifié la date du flux bancaire ou son absence.
Le réflexe : Regardez ensembile la performance de la période et le calendrier des paiements.

Revoir la mission - Approfondir.

02 - Vérifier les sources avant I'analyse
Période, source, périmétre - 6 minutes

Avant de chercher une explication économique, vérifiez que vous comparez la méme société, les mémes
comptes et la méme période. Une connexion interrompue peut ressembler a une chute d'activité.

Un total est toujours le résultat d'un périmeétre. Un chiffre récent a I'écran peut encore étre incomplet si un
compte manque. Fraicheur, couverture et classement sont trois contrdles distincts.

Situation 1 - Comprendre

Le compte principal a synchronisé aujourd’hui, le second il y a trois semaines. Le total est-il prét pour votre
reporting ?

1. Oui, une synchronisation récente suffit.
2. Non, il faut contréler la couverture des deux comptes.

3. Il faut créer immédiatement une nouvelle source.

Correction : 2. Exact. Contrdlez les deux comptes et expliquez toute période manquante.
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Situation 2 - Appliquer
Le solde de lundi inclut deux comptes; celui de vendredi un seul. Quelle comparaison est utile ?

1. Calculer immédiatement une perte d'activité.
2. Retenir le solde le plus récent sans autre contréle.

3. Rétablir le méme périmétre de comptes avant d'expliquer la variation.

Correction : 3. Exact. Une variation n'est interprétable que si son périmétre est compris.

Situation 3 - Décider

Les banques sont a jour, mais le dernier mois comptable manque. Pouvez-vous commenter la marge de ce
mois ?

1. Oui, puisque les soldes bancaires sont récents.
2. Il faut d'abord contrdler la couverture comptable et les charges manquantes.

3. Il suffit de recopier la marge du mois précédent.

Correction : 2. Oui. Fraicheur bancaire et complétude du résultat sont deux contrdles distincts.

A faire dans Heelio
Dans Sources, contrblez les connexions utiles au prochain reporting et leur période couverte.

o J'ai vérifié les comptes et la société.

o J'ai repéré les données manquantes ou confirmé leur couverture.
Le réflexe : Notez la société, la période et les sources avant de commenter un écart.

Revoir la mission - Approfondir.

03 - Un prét n'est pas une vente
Nature du flux - 7 minutes

Un emprunt augmente la trésorerie, mais crée aussi une dette. Son remboursement de capital diminue la
trésorerie sans étre une charge du compte de résultat. Les intéréts ont un autre traitement.

Classer une opération revient a identifier sa nature économique. Distinguez les flux d'exploitation,

d'investissement et de financement. Une régle automatique doit étre testée sur un exemple attendu et sur un
exemple proche qui doit rester exclu.

Situation 1 - Comprendre

Vous recevez 50 000 € au titre d'un emprunt. Quel effet retenez-vous ?
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1. +50 000 € de chiffre d'affaires.
2. +50 000 € de trésorerie et une dette; aucun CA lié au capital recu.

3. Aucun effet tant que le prét n'est pas remboursé.

Correction : 2. Exact. La trésorerie augmente et I'entreprise doit rembourser ce capital.

Situation 2 - Appliquer
Un remboursement de 8 000 € contient 7 000 € de capital et 1 000 € d'intéréts. Comment le lire ?

1.8 000 € de charges d'exploitation.
2.7 000 € de baisse de dette et 1000 € de charge d'intéréts; 8 000 € de sortie de cash.
3. 8 000 € de chiffre d'affaires négatif.

Correction : 2. Exact. Distinguer capital et intéréts permet de relier dette, résultat et trésorerie.

Situation 3 - Décider

Une machine de 6 000 € est acquise et payée. Elle répond aux conditions d'une immobilisation. Que retenez-
vous?

1. La trésorerie baisse; le résultat supporte I'amortissement selon sa durée d'utilisation.
2. Le résultat baisse obligatoirement de 6 000 € ce jour-la.

3. Aucun effet puisqu'il s'agit d'un investissement.

Correction : 1. Oui. Le paiement et la consommation économique de I'actif suivent deux calendriers.

A faire dans Heelio

Retrouvez un financement ou un investissement dans Transactions et contrélez sa catégorie avec sa piéce
source.

o J'ai vérifié la nature du mouvement.

e Je sais expliquer son effet différent sur le cash et le résultat.
Le réflexe : La catégorie explique ce que représente l'argent; son sens bancaire ne suffit pas.

Revoir la mission - Approfondir.

04 - Une facture, trois dates
Rattachement, échéance, paiement - 7 minutes

Une facture peut étre rattachée a septembre, attendue en octobre et réglée en novembre. Confondre ces trois
dates produit un encaissement prévu au mauvais mois.
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Le rattachement décrit I'activité économique; I'échéance ou la date attendue sert a la prévision; le paiement
constate le flux. Saisir une piéce dans Heelio sert au pilotage. Cela ne I'émet pas auprés de votre client et ne
déclenche aucun réglement.

Situation 1 - Comprendre
La facture est payée et sa transaction bancaire est présente. Quel contréle est prioritaire ?

1. Ajouter encore le méme encaissement au prévisionnel.
2. Supprimer la transaction bancaire.

3. Vérifier le rapprochement et I'absence de double compte.

Correction : 3. Exact. Vérifiez la piece, son statut et son lien avec le mouvement.

Situation 2 - Appliquer

Une facture de 12 000 € TTC est déja réglée, mais figure encore comme encaissement futur. Quel contrdle
effectuer?

1. La conserver pour augmenter la prévision.
2. La supprimer sans conserver sa justification.

3. Vérifier son statut et son rapprochement pour éviter de compter deux fois le paiement.

Correction : 3. Exact. Une piéce réglée ne doit pas produire un deuxiéme encaissement attendu.

Situation 3 - Décider
Un seul client annonce trois semaines de retard. Quelle hypothése faut-il revoir en priorité ?

1. Le délai de paiement de toutes les catégories.
2. La date attendue de cette facture, aprés vérification de son statut.

3. La date économique de toutes les ventes du mois.

Correction : 2. Oui. Ajustez le calendrier du cas concerné, sans déplacer arbitrairement son rattachement
économique.

A faire dans Heelio
Contrélez une facture récente : période économique, date attendue, statut et transaction associée.

e Les trois dates sont comprises.

e Lafacture et le paiement ne doublonnent pas dans la lecture.

Le réflexe : Une seule réalité économique doit étre comptée une seule fois, méme si elle existe dans plusieurs
sources.

Revoir la mission - Approfondir.
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05 - Grandir peut consommer du cash

Besoin en fonds de roulement - 8 minutes

Une entreprise finance 20 000 € de stock et attend 80 000 € de clients. Ses fournisseurs lui accordent 50 000 €
de crédit. Ce cycle immobilise 50 000 € : 20 000 + 80 000 - 50 000.

Le BFR commercial simplifié additionne stocks et créances clients, puis retire les dettes fournisseurs. Le BFR
complet integre aussi les autres créances et dettes d'exploitation. Une hausse du BFR consomme du cash,
toutes choses égales par ailleurs. Un solde de BFR est un stock; sa variation explique un flux.

Situation 1 - Comprendre
Les créances clients passent de 80 000 a 110 000 €, tout le reste restant constant. Quel effet?

1. 30 000 € supplémentaires immobilisés dans le cycle.
2.30 000 € de trésorerie immédiatement encaissés.

3. Aucun effet sur le besoin de financement.

Correction : 1. Exact. Ce sont 30 000 € supplémentaires a financer tant que les clients n‘ont pas payé.

Situation 2 - Appliquer

Le stock diminue de 10 000 €, clients et fournisseurs restant identiques. Quel effet sur le BFR commercial
simplifié ?

1. llaugmente de 10 000 €.
2. Il ne change pas.
3. Il diminue de 10 000 €.

Correction : 3. Exact. Le besoin diminue de 10 000 €, toutes choses égales par ailleurs.

Situation 3 - Décider
Votre BFR est négatif. Quel réflexe reste utile ?

1. Surveiller délais, volumes, stocks et échéances : la ressource peut évoluer.
2. Arréter le suivi de trésorerie.

3. Retarder systématiquement les fournisseurs.

Correction : 1. Oui. Un cycle actuellement favorable ne garantit pas les liquidités futures.

A faire dans Heelio

Dans Factures, identifiez les principaux montants attendus et les retards qui pésent sur les prochains
encaissements.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 384 / 397



e J'ai distingué une créance d'un encaissement.

e J'ai choisi une action concréte sur un délai ou un montant attendu.
Le réflexe : Surveillez les délais clients et les stocks quand les ventes accélerent.

Revoir la mission - Approfondir.

06 - Calculer le seuil de rentabilité
Marge et seuil de rentabilité - 8 minutes

Avec 40 000 € de charges fixes et une marge sur codts variables de 60 %, le seuil de rentabilité est de 66 667 €
de chiffre d'affaires environ. Chaque euro de vente apporte 60 centimes pour couvrir les charges fixes.

Le seuil de rentabilité est un montant de chiffre d'affaires. Le point mort exprime le moment ou ce seuil est
atteint. La marge brute et la marge sur colts variables ne sont pas toujours identiques : un colt direct peut étre
fixe. Comparez les mémes conventions de classement.

Situation 1- Comprendre

Pour 40 000 € de charges fixes et 50 % de marge sur codts variables, quel CA couvre les charges ?

1.20 000 €.
2.80000 €.
3.40 000 €.

Correction: 2. Exact: 40 000/ 0,50 =80 000 €.

Situation 2 - Appliquer
CA : 100 000 £€; co(ts variables : 60 000 €; charges fixes : 30 000 €. Dans ce modéle simplifié, quel résultat ?

1.40000 €.
2.10 000 £€.
3.70 000 €.

Correction : 2. Exact: 100 000 - 60 000 — 30 000 = 10 000 €.

Situation 3 - Décider

Un article se vend 100 € HT et colte 60 € variables. Le prix baisse a 95 €, le coat restant identique. Quelle
marge unitaire reste-t-il ?

1.40 €.
2.5€.
3.35€.
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Correction: 3. Exact: 95 — 60 = 35 €. Le volume nécessaire pour couvrir la structure peut donc augmenter.

A faire dans Heelio

Dans le compte de résultat, choisissez une période et expliquez le passage du CA a la marge puis au résultat
opérationnel.

» Je sais décrire les couts inclus dans la marge.

e Je distingue un seuil de rentabilité d'un solde bancaire.
Le réflexe : Pour lire une marge, identifiez les colts déduits du chiffre d'affaires.

Revoir la mission - Approfondir.

07 - Tester 'embauche avant de décider
Hypothése et point bas - 9 minutes

Une embauche colte 4 200 € par mois dans cet exercice. Sur douze mois, cela représente 50 400 €
supplémentaires, avant éventuels effets sur les ventes. La question utile est aussi : a quel moment le solde
devient-il le plus bas?

Un budget formalise une référence. Un scénario change des hypothéses explicites; il ne prédit pas I'avenir. Fixez
solde de départ, horizon, TVA et dates de paiement. Le point bas mensuel peut encore masquer une tension
entre deux fins de mois.

Situation 1 - Comprendre

Le scénario finit 'année a +60 000 €, mais descend a —8 000 € en février. Que conclure ?

1. Lannée est financée puisque décembre est positif.
2. Le budget prouve que I'embauche est impossible pour toujours.

3. Une tension existe en février; il faut ajuster le calendrier ou le financement.

Correction : 3. Exact. Examinez le creux et les actions possibles avant de valider la décision.

Situation 2 - Appliquer

Un colt mensuel de 4 200 € commence en mars et court jusqu'a décembre inclus. Sans autre effet, combien de
décaissements supplémentaires ?

1.50 400 €, soit douze mois.
2.42 000 €, soit dix mois.
3. 37 800 £, soit neuf mois.

Correction : 2. Exact : dix paiements de 4 200 €. La date de départ change le total.

Manuel Heelio Sommaire Glossaire Page 386 / 397



Situation 3 - Décider
La référence démarre a 60 000 €, le scénario a 80 000 €. Peut-on attribuer leur écart final a 'embauche seule ?

1. Oui, un scénario est toujours comparable a sa référence.
2. Oui, si les courbes ont la méme couleur.

3. Non : il faut isoler ou harmoniser I'écart de solde initial.

Correction : 3. Exact. Comparez les mémes bases ou expliquez séparément la différence initiale.

A faire dans Heelio
Comparez une référence et un scénario en conservant le méme solde initial et le méme horizon.

e Le solde initial et les dates sont comparables.

o J'airepére le mois le plus tendu et les hypothéses sensibles.
Le réflexe : Décidez sur le point bas, les hypothéses et une marge de sécurité choisie pour votre activité.

Revoir la mission - Approfondir.

08 - Quelle activité crée la marge?
Axes et clés de répartition - 8 minutes

Deux activités peuvent contribuer trés différemment au résultat. Dans I'écran présenté, Fabrication apporte
davantage de CA, tandis que Services contribue davantage a I'EBITDA de septembre.

Lanalytique répartit les mémes écritures selon un axe : activité, site, projet... Une clé doit avoir une justification

économique. La somme des ventilations et du non-affecté doit se rapprocher du total global. Une petite
différence peut venir des arrondis; un écart important exige un contrdle.

Situation 1- Comprendre
Une charge commune de 10 000 € est répartie a 70 % / 30 %. Quel total doit-on retrouver ?

1.7 000 € et 3000 £, soit 10 000 €.
2.10 000 € dans chaque activité.

3.7 000 € seulement; le reste n'a pas d'effet.

Correction : 1. Exact. La ventilation répartit la charge sans en créer ni en supprimer.

Situation 2 - Appliquer

Deux activités semblent rentables, mais 10 000 € de charges restent non affectés. Que faire avant de conclure ?
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1. Rapprocher les activités, le non-affecté et le total global.
2. Ignorer le non-affecté puisque les deux colonnes sont positives.

3. Ajouter les 10 000 € dans chaque activité.

Correction : 1. Exact. Le résultat des seules colonnes ventilées ne décrit pas nécessairement le résultat complet.

Situation 3 - Décider

Une clé commune passe de 70/30 a 50/50. La marge d'une activité monte sans changement des écritures.
Quelle explication vérifier ?

1. Une hausse certaine des ventes.
2. Un effet de méthode dans la répartition des charges.

3. Un encaissement bancaire supplémentaire.

Correction : 2. Oui. Documentez I'effet de la clé avant d'attribuer la hausse a la performance réelle.

A faire dans Heelio
Lisez une période avec un axe analytique, puis rapprochez les colonnes du total global.

o Laxe et la période sont identifiés.

e Les parts et le non-affecté se rapprochent du total.
Le réflexe : Une clé de répartition influence la lecture de la marge, sans changer le montant source.

Revoir la mission - Approfondir.

09 - Le groupe n'est pas une simple addition
Devises et intragroupe - 9 minutes

A vend 20 000 € a B, deux filiales du méme groupe. Les comptes individuels gardent cette opération. Pour
analyser l'activité avec des clients externes, le groupe doit identifier et traiter cette opération interne.

Une vue groupe exige un périmétre, une période et une devise de présentation cohérents. Les retraitements
intragroupe évitent les doubles lectures. Une vue de pilotage ne constitue pas, a elle seule, des comptes
consolidés statutaires.

Situation 1 - Comprendre

A a100 000 € de CA dont 20 000 € vendus a B. B vend 80 000 € a des clients externes. Quel CA externe du
groupe ?

1.200 000 €.
2.180 000 €.
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3.160 000 €.

Correction: 3. Exact: 100 000 + 80 000 — 20 000 = 160 000 €.

Situation 2 - Appliquer
Une société affiche 120 000 EUR de CA et une autre 100 000 USD. Quel total commenter ?

1.220 000, sans unité.
2.220 000 EUR.

3. Un total aprés conversion selon une devise, une période et une convention explicites.

Correction : 3. Exact. La devise de présentation et la convention de conversion font partie du périmeétre.

Situation 3 - Décider

A vire 10 000 € a B; les deux comptes sont inclus dans le méme groupe. Sans frais ni décalage, quel effet sur la
trésorerie totale du groupe ?

1. Aucun: -10 000 € chez A et +10 000 € chez B se compensent.
2.+10000 €.
3.-10000 €.

Correction : 1. Exact. Le cash change de société, mais ne quitte pas le périmétre du groupe.

A faire dans Heelio
Dans la vue groupe, contrblez les sociétés, la devise, les périodes et les retraitements.

e Je sais quelles sociétés et périodes sont incluses.

« J'ai distingué le total des contributions et les retraitements.
Le réflexe : Rapprochez les contributions des sociétés et les retraitements avant d'interpréter le consolidé.

Revoir la mission - Approfondir.

10 - Le bon colt, au bon mois

Rattachement économique - 8 minutes

Un contrat annuel de 12 000 € HT couvre janvier a décembre. Pour suivre sa consommation économique
réguliére, 'exemple répartit 1 000 € par mois, alors que le paiement peut sortir en une fois.

Une charge constatée d'avance reporte la part concernant les périodes futures. Une facture non parvenue

rattache une charge déja engagée dont la facture manque. Ces ajustements de gestion dans Heelio doivent
rester justifiés et cohérents avec la comptabilité; ils n'y passent pas d'écriture.
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Situation 1- Comprendre
12 000 € HT couvrent douze mois de fagon réguliére. Quel colt mensuel pédagogique ?

1.12 000 € chaque mois.
2.1000 € par mois.

3. 0 € apres le paiement.

Correction : 2. Exact: 12 000 /12 = 1000 €. Le paiement reste un autre calendrier.

Situation 2 - Appliquer

Une prestation est consommeée en septembre; sa facture arrive en octobre. Aucun traitement n'existe encore.
Que faut-il examiner pour lire septembre ?

1. Un report de toute la charge en octobre parce que la facture arrive alors.
2. Un rattachement justifié a septembre, par exemple une FNP selon le contexte comptable.

3. Un paiement bancaire fictif en septembre.

Correction : 2. Oui. Le rattachement doit étre justifié et cohérent avec la comptabilité.

Situation 3 - Décider

Un abonnement annuel est déja réparti a 1000 € par mois dans les données retenues. Faut-il ajouter le méme
lissage une deuxiéme fois ?

1. Oui, pour renforcer la précision.
2. Oui, uniquement dans les mois positifs.

3. Non : vérifier le traitement existant pour éviter un double ajustement.

Correction : 3. Exact. Le contrble des traitements existants précéde I'ajout d'un ajustement.

A faire dans Heelio

Sur une charge périodique, documentez le montant, la période couverte et le traitement de gestion.

e Lapiece et la période justifient I'ajustement.

e J'ai vérifié qu'il ne double pas un traitement déja présent.
Le réflexe : Distinguez la date du paiement de la période qui supporte la charge.

Revoir la mission - Approfondir.

11 - Demander une analyse vérifiable a Nova

Question, sources, validation - 7 minutes
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Une demande utile précise la société, I'horizon, le colt, la date de début et la réserve de trésorerie souhaitée.
Elle demande les sources et les hypothéses, pour que la réponse soit contrélable.

Séparez les faits lus, les calculs et les hypothéses. Nova peut proposer des changements dans Heelio : relisez
I'apercu avant validation. Le connecteur externe de Heelio, lui, donne une lecture des données aux assistants
autorisés. Une réponse convaincante ne remplace pas la vérification du périmétre.

Situation 1 - Comprendre
Nova propose un budget. Quel geste précede l'enregistrement ?

1. Valider parce que la réponse est bien présentée.
2. Relire société, version, dates, TVA, montants et effet avant/aprés.

3. Remplacer les hypothéses par le seul solde de banque.

Correction : 2. Exact. La validation porte sur une proposition concréte que vous avez relue.

Situation 2 - Appliquer

Nova annonce « la marge se dégrade » sans période ni source. Quel prochain message rend l'analyse
contrélable ?

1. « Précise la société, les périodes comparées, les postes et les sources utilisés. »
2. « Présente la conclusion avec plus de certitude. »

3. « Enregistre directement un nouveau budget. »

Correction : 1. Exact. Vous demandez les éléments nécessaires pour retrouver et vérifier le constat.

Situation 3 - Décider

Vous demandez dix mensualités; I'apercu du budget en contient douze. Quel geste est cohérent?

1. Valider puisque le colt mensuel est juste.
2. Faire corriger les dates et contrdler le total avant tout enregistrement.

3. Modifier le solde initial pour compenser.

Correction : 2. Exact. La proposition doit correspondre a la demande sur les dates comme sur les montants.

A faire dans Heelio

Demandez a Nova une analyse sur une société et une période précises, retrouvez ses sources et distinguez faits
et hypothéses.

¢ Ma question indique société, periode et décision.

» J'ai contrélé les chiffres et hypothéses utiles.

Le réflexe : Demandez une comparaison documentée, puis vérifiez les montants décisifs.
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Revoir la mission - Approfondir.

12 - Votre rendez-vous finance de 15 minutes
Rituel et décision - 7 minutes

Un reporting utile se termine par une décision : une action, un responsable et une date. Pour chaque écart
retenu, indiquez le montant, la cause et la suite a donner.

Un rythme simple : fiabiliser les sources, lire le cash, expliquer la marge, actualiser les hypothéses, décider.
Présentez la période, le périmétre, les écarts et leurs causes. Un lecteur doit pouvoir remonter au détail.

Situation 1 - Comprendre
Quel commentaire est le plus utile ?

1. « Le cash baisse. »
2. « Le tableau est a jour. »

3. « Le cash baisse de 18 000 €, dont 15 000 € de retard client; Léa vérifie le reglement vendredi. »

Correction : 3. Exact. Le constat est chiffré, expliqué et relié a une action datée.

Situation 2 - Appliquer
Le CA de neuf mois est comparé directement au CA des douze mois précédents. Quel contréle manque ?

1. Le choix d'une couleur différente.
2. Une exportation supplémentaire du méme tableau.

3. Une comparaison de périodes équivalentes ou une explication explicite de I'écart d’horizon.

Correction : 3. Exact. Un écart de périmétre temporel peut se faire passer pour une évolution d'activité.

Situation 3 - Décider
Le cash baisse et un retard client est suspecté. Quel compte rendu prépare une décision vérifiable ?

1. Chiffrer le retard avec ses piéces, préciser ce qui reste a confirmer et attribuer une action datée.
2. Présenter le retard comme certain avant contréle.

3. Ajouter davantage de graphiques sans commentaire.

Correction : 1. Oui. Le lecteur distingue le constat, I'hnypothése et la prochaine vérification.

A faire dans Heelio

Préparez votre prochaine revue avec un constat, une cause et une action datée.
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e Les chiffres clés ont une source et une période.

¢ Une action, un responsable et une date sont définis.

Le réflexe : Terminez chaque revue par une action vérifiable a la prochaine échéance.

Revoir la mission - Approfondir.
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Index des guides par tache

Sommaire  Glossaire  Chapitre précédent

Le centre d'aide retrouve les procédures a partir d'une tache. Il conserve les 60 guides d'origine et ajoute 33
fiches pratiques, ainsi que les guides sur I'analytique et les ajustements de gestion.

Premiers pas

o Découvrir Heelio : Comprendre comment les sources, les transactions et les analyses se répondent.
o Serepérer dans le menu : Trouver la bonne page pour chaque tache.

o Créer son compte Heelio : Passer du profil a la premiere organisation et vérifier son adresse e-mail.
o Terminer le démarrage : Relier des sources puis laisser Heelio préparer les premiéres analyses.
 Lire la premiere analyse : Comprendre I'écran qui suit le traitement initial de vos données.

« Utiliser 'accueil de Nova : Partir d'une question plutét que d'une page d'analyse.

« Utiliser 'aide dans Heelio : Trouver une réponse depuis la page ou vous travaillez.

e Retrouver rapidement une commande ou un écran : La recherche distingue les actions rapides, les écrans
et les objets trouveés.

Piloter

o Configurer le tableau de bord : Choisir les widgets et lire les indicateurs prioritaires.

e Lire le suivi de trésorerie : Comprendre solde, encaissements et décaissements par période.

o Afficher le solde minimum et maximum : Voir les extrémes du solde sur le graphique de trésorerie.
e Lire le compte de résultat : Passer de la synthése aux vues mensuelles et au détail.

o Explorer le détail du résultat : Comprendre les postes derriere un total.

o Consulter les rapports : Retrouver les analyses et documents disponibles pour 'organisation.

e Exporter le suivi de trésorerie : Préparer une lecture hors de Heelio.

e Analyser une ligne du résultat : Remonter du total aux écritures et aux retraitements.

e Créer et modifier un rapport : Assembler un document avec les données utiles.

e Partager et exporter un rapport : Préparer une diffusion fidéle aux données.

e Créerl'échéancier d'une facture : Générer prépare les mensualités. Créer I'échéancier les enregistre aprés
contrdle des dates et du total TTC.

e Créer un rapport avec un indicateur et un commentaire : Le rapport enregistre les changements
automatiquement. Le fil d’Ariane indique leur état.

e Préparer la connexion du point de trésorerie par e-mail : La connexion e-mail envoie immédiatement un
message de vérification. Les adresses doivent étre contrélées avant la validation.

e Préparer une facture a établir : Une FAE concerne une prestation ou une vente déja réalisée dont la facture
reste a établir.

e Préparer une provision pour risque : Appuyez lI'estimation sur un risque identifié et un calcul documenté.
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* Retrouver le rattachement PCA ou CCA d’une transaction : Partez du mouvement concerné. Le formulaire
Ajouter précise que les PCA et CCA se rattachent depuis ce détail.

e Préparer le lissage d’'une transaction : Le lissage répartit la lecture de gestion d’'un montant sur plusieurs
mois.

e Retrouver une FNP ou FAE a rattacher a un mouvement : Le rapprochement part de la transaction et
recherche un ajustement déja présent.

e Créer une marge personnalisée : La formule ajoute un indicateur de gestion a votre présentation.

e Modifier la formule d'une marge : Un agrégat et un solde peuvent porter des noms proches. Lisez leur type
dans les propositions.

» Afficher les montants en unités, milliers ou millions : Le menu change la présentation, pas la devise de tenue
des comptes.

e Modifier un échéancier déja créé : Le plan existant propose Enregistrer 'échéancier. Le contrble porte sur
chaque date, montant et statut, puis sur leur total.

e Controler une CCA apres son rattachement : Le détail du mouvement permet de distinguer le paiement
d'origine et le montant rattaché en gestion.

e Choisir le cours de conversion d'une vue groupe : Vérifiez séparément la devise d'affichage et le mode de
conversion.

¢ Renseigner les taux budget d'un groupe : Le taux se saisit dans le sens de I'en-téte. Pour 1 EUR signifie le
nombre d'unités de la devise obtenu avec un EUR.

e Retrouver le montant d'origine d'un cumul converti : Le total du groupe est exprimé dans sa devise
d‘affichage. Le panneau de détail conserve aussi la contribution de chaque société dans sa propre devise.

Données

e Connecter et vérifier les sources : Ajouter une banque ou un outil comptable, puis contrdler la
synchronisation.

e Connecter Pennylane : Autoriser Heelio depuis votre compte Pennylane, sans clé a copier.

e Importer un historique bancaire : Compléter les données avec un export Excel ou CSV.

» Rechercher et contrdler les transactions : Filtrer les opérations et retrouver l'origine d'un chiffre.

o Catégoriser une transaction : Affecter une opération a la bonne catégorie.

o Automatiser la catégorisation : Créer une régle depuis une transaction ou les parametres.

» Suivre les factures : Consulter les pieces, les échéances et leur lien avec les prévisions.

e Connecter MyUnisoft : Retrouver la clé API et lancer la connexion comptable.

e Importer un fichier FEC : Ajouter une source comptable a partir d'un fichier d'écritures.

» Filtrer et grouper les transactions : Isoler les mouvements par période, montant, source ou catégorie.

o \rifier les classements automatiques : Distinguer comptabilité, régles et catégorisation proposée par
Heelio.

e Maintenir ses sources a jour : Synchroniser, compléter I'historique et traiter une connexion en erreur.
e Choisir une intégration : Parcourir la marketplace et vérifier les connexions actives.

e Connecter Tiime : Autoriser Tiime puis choisir le dossier comptable de I'entreprise.

e Connecter Xero : Terminer l'autorisation et vérifier la source comptable.

e Rapprocher une facture et un paiement : Associer une pieéce au mouvement bancaire correspondant.

e Comprendre la date de remplacement : Vérifier le calendrier utilisé pour une facture.
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Prévoir

e Construire un prévisionnel : Poser des hypothéses et comparer la prévision au réalisé.

e Suivre les engagements : Retrouver les montants attendus au-dela des opérations déja passées.

e Poser une question a Nova : Demander une explication ou explorer un scénario a partir des chiffres.
o Comparer réel et prévisionnel : Repérer et expliquer les écarts de trésorerie.

e Créer et comparer des scénarios : Tester plusieurs hypothéses de trésorerie.

o Construire le prévisionnel de résultat : Projeter les postes comptables et les répercuter si besoin en
trésorerie.

e Lire les créances et les dettes : Distinguer les montants a recevoir et a payer.

¢ Nommer et contrdler une version du budget : Un nom et une description explicites évitent de comparer des
versions dont les hypothéses différent.

e Préparer un budget a partir d'un fichier Excel : Le menu porte un libellé différent selon que vous partez du
résultat ou de la trésorerie.

e Ajouter un investissement et son amortissement : Le paiement de l'acquisition et sa charge
d'amortissement suivent des rythmes différents.

e Ajouter un placement en compte a terme : Cette saisie décrit une hypothése de placement dans Heelio.
e Ajouter un nouvel emprunt : Choisissez Nouveau prét si les fonds doivent encore étre recus.

* Reprendre un prét déja en cours : Ce mode ajoute les échéances restantes sans compter une seconde fois
le capital déja recu.

e Ajouter un apport en compte courant : Vérifiez la nature du financement avant de saisir son montant. Méme
si les champs se ressemblent, apport en compte courant et capital ne sont pas interchangeables.

e Ajouter une augmentation de capital : Vérifiez la nature du financement avant de saisir son montant. Méme
si les champs se ressemblent, apport en compte courant et capital ne sont pas interchangeables.

e Contréler l'effet des financements et investissements : Une carte enregistrée prouve la saisie des
parameétres. Le tableau permet de contrdler les flux attendus et leur calendrier.

Configurer

o Configurer catégories et fonctions : Organiser les classements utilisés dans Heelio.

e Inviter des membres : Donner accés a l'organisation et choisir les droits adaptés.

o Gérer les organisations : Passer d'une entreprise a l'autre et retrouver le bon périmétre.
o Piloter un groupe consolidé : Choisir les sociétés incluses et lire les chiffres du groupe.
o Gérer son profil : Retrouver ses informations personnelles et les réglages du compte.

e Ajouter une organisation : Créer un nouvel espace pour une entreprise distincte.

e Créer une consolidation : Construire une vue de groupe a partir de plusieurs entreprises.
e Configurer le mapping comptable : Relier les comptes aux postes d'analyse.

o Gérer les régles par mots-clés : Automatiser le classement de mouvements récurrents.
o Paramétrer catégories et délais : Préparer le classement et le calendrier des prévisions.
e Gérer les clients et fournisseurs : Contrdler les tiers utilisés pour les analyses.

o Comprendre les rbles de I'équipe : Attribuer et retirer les accés a une organisation.

¢ Modifier 'organisation : Gérer son nom, son identité et ses informations générales.
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» Configurer Nova pour l'organisation : Retrouver crédits, consignes et notifications IA.

o Consulter les versions : Retrouver I'historique des modifications disponibles.

Compte

e Se connecter et retrouver son acces : Connexion, mot de passe oublié et authentification renforcée.
» Accepter une invitation : Rejoindre I'organisation qui vous a invité et retrouver son espace.
e Consulter 'abonnement et la facturation : Voir l'offre, le moyen de paiement et les factures Heelio.

e Continuer apres la période d'essai : Comprendre I'accés a l'offre et au paiement.

Transactions

o Catégoriser plusieurs transactions a la fois : Une action en lot s'applique a toutes les lignes retenues. Le
nombre sélectionné est donc le premier contréle.

Sources

e Préparer unimport de grand livre Excel ou CSV : Le catalogue distingue la trésorerie des comptes
bancaires et les écritures du résultat.

Nova

e Suivre les crédits IA et leur consommation : Les conversations, actions de Nova, suggestions et traitements
de nuit utilisent la méme enveloppe.

e Créer et retrouver un prompt personnel : Un prompt enregistré évite de retaper une question. Il ne lance
pas la question au moment de sa création.

» Retrouver le réglage des notifications Nova : Ces préférences concernent le navigateur utilisé.

e Choisir le modéle de Nova : Le choix doit correspondre aux régles de votre entreprise et aux données que
vous allez transmettre.

 Utiliser un prompt enregistré dans Nova : Choisir un raccourci insére sa question; cela ne I'envoie pas
automatiquement.

Pour approfondir

o Comparer les activités.
e Comprendre les ajustements.

¢ Les douze missions de formation.
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